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 Tryb udzielenia zamówienia publicznego oraz miejsca, w których zostało zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu

1. Postępowanie o udzielanie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia  29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych oraz aktów wykonawczych do ustawy.

2. Miejsce publikacji ogłoszenia o przetargu:

· Biuletyn Zamówień Publicznych

· strona internetowa Zamawiającego – www.gminaketrzyn.pl
· tablica ogłoszeń w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie Zamawiającego.

Rozdział 1. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest bankowa obsługa budżetu Gminy Kętrzyn oraz jednostek organizacyjnych Gminy, w latach 2012-2014. 

2. Liczba jednostek organizacyjnych Gminy oraz liczba rachunków w okresie obowiązywania umowy może ulec zmianie.

3.Zakres zamówienia, szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

1) otwarcie, likwidacja i prowadzenie rachunków, na warunkach zadeklarowanych w ofercie;

2) możliwość obrotu  między rachunkami za pośrednictwem poleceń przelewu;

3) stopa oprocentowania rachunków będzie zmienna, a jej wysokość będzie określana  

     co miesiąc w wysokości : [średnia stawka WIBID 1M z miesiąca poprzedzającego

     okres rozliczeniowy-miesiąc ] x [  R ]– niezmienny w okresie realizacji umowy wskaźnik

     określony przez Wykonawcę w ofercie ;        

      kapitalizacja odsetek następować będzie na koniec każdego miesiąca;

4) realizowanie wpłat i wypłat gotówkowych, w tym:

    - możliwość dokonywanie wpłat i wypłat gotówkowych na terenie Kętrzyna przez osoby

       upoważnione, działające w imieniu posiadaczy rachunków;

    - możliwość wypłaty gotówki według nominałów określonych każdorazowo przez

       posiadaczy rachunków;

    - możliwość dokonywanie wpłat zamkniętych na terenie Kętrzyna;

5) realizacja przelewów przekazywanych w formie elektronicznej jak i papierowej, na następujących zasadach:

    - przelewy dokonywane przy pomocy systemu bankowości elektronicznej muszą być

      realizowane w czasie rzeczywistym;

   - przelewy złożone w formie papierowej do godziny 13:00 powinny być realizowane w tym

     samym dniu;

6) wdrożenie systemu bankowości elektronicznej do obsługi rachunków bankowych dla
przewidywanej liczby 10 stanowisk (może ulec zmianie), w tym:

   - zainstalowanie systemu bankowości elektronicznej,

   - przeniesienie bazy danych z obecnie wykorzystywanego systemu bankowości

      elektronicznej do systemu proponowanego przez bank,

   - serwis oprogramowania, przekazywanie i instalowanie wersji aktualizacyjnych, usuwanie

     awarii w możliwie najkrótszym czasie, 

  - w przypadku awarii systemu lub braku łączności z bankiem – przyjmowanie  i wydawanie

    zleceń płatniczych składanych na zewnętrznych nośnikach danych lub w formie pisemnej

    bez dodatkowych opłat,

  - przeszkolenie pracowników w zakresie obsługi systemu,

7) wymagania wobec systemu bankowości elektronicznej :

   - dostęp do usług przez 24 godziny w każdym dniu roboczym,

   - dokonywanie operacji w czasie rzeczywistym,

   - możliwość dokonywania przelewów bankowych,

   - generowanie z możliwością wydruku wyciągów bankowych,

   - pełna informacja o dacie i godzinie operacji,

   - przechowywanie przelewów i wyciągów w archiwum systemu,

   - umożliwienie użytkownikowi dysponowania podpisem elektronicznym,

   - wykonywanie analiz i raportów z operacji i transakcji za wskazane okresy, w zakresie

     uzgodnionym z zamawiającym, z możliwością  ich drukowania,

   - system ten musi być systemem bezpiecznym, o dostępie chronionym hasłami,

   - system w wersji „on-line”;

8) wydawanie blankietów czekowych;

9) wydawanie opinii i zaświadczeń na wniosek posiadacza rachunku;

10) możliwość udzielenia w rachunku bieżącym budżetu Gminy, w każdym roku budżetowym, odnawialnego kredytu krótkoterminowego do wysokości określonej w każdym roku przez Radę Gminy w uchwale budżetowej, lecz nie więcej niż do kwoty 800 000,- PLN (osiemset tysięcy zł), na pokrycie występującego w ciągu roku przejściowego deficytu budżetowego; szczegółowe warunki kredytu określi odrębna umowa, przy czym:

   - zabezpieczeniem kredytu będzie weksel własny in blanco wraz z deklaracją wekslową.,

   - każdy wpływ na rachunek bieżący będzie powodował zmniejszenie salda kredytu,

   - wykonawca nie będzie pobierał prowizji i opłaty od salda niewykorzystanej części

      kredytu,

   - kredyt powinien zostać postawiony do dyspozycji w ciągu dwóch dni od daty podpisania

     odrębnej umowy kredytowej,

   - zamawiający zapłaci odsetki od rzeczywistego zadłużenia,

   - kwota wykorzystanego kredytu będzie oprocentowana wg zmiennej stopy

      procentowej równej: [stała marża podana w ofercie] +  WIBOR 1M; oprocentowanie

      kredytu w danym  miesiącu będzie równe : [stała marża podana w ofercie] + WIBOR 1M

      na ostatni  dzień roboczy miesiąca poprzedniego ; 

   - za każdorazowe postawienie kredytu do dyspozycji Gminy Bank pobiera jednorazową

      prowizję w wysokości określonej w ofercie,

   - odsetki będą naliczane za każdy dzień,  od wykorzystanej kwoty kredytu i będą pobierane

     z rachunku bieżącego Gminy raz w miesiącu,                

11) jednostki organizacyjne Gminy będą miały prawo do zawarcia umów na wykonanie bankowej obsługi zgodnie z niniejszą SIWZ i na warunkach określonych w ofercie wykonawcy,  z uwzględnieniem zmian wynikających ze specyfiki jednostki tj. brak kredytu odnawialnego krótkoterminowego w rachunku bieżącym;

12) Bank nie będzie pobierał z tytułu obsługi bankowej Gminy i  jej jednostek żadnych innych opłat niż określone w niniejszej SIWZ i ofercie Banku;

13) dane opisujące wielkość zamówienia : 

ilości rachunków i przeprowadzanych operacji oraz stan środków na rachunkach wskazane w poniższej tabeli  stanowią podstawę do opisu przedmiotu zamówienia dla celów przeprowadzenia postępowania i wyboru najkorzystniejszej oferty; 

w trakcie realizacji zamówienia wielkości te mogą ulec zmianie w zależności od bieżących potrzeb i sytuacji finansowej; 

	L.p
	Jednostka
	Liczba 
posiadanych rachunków
	Średnia m-czna ilość wysyłanych przelewów drogą elektroniczną
	średnia m-czna kwota wpłat gotówkowych
	Średnia m-czna kwota wypłat gotówkowych
	Średni m-czny stan środków na rachunkach bankowych

	1
	Gmina Kętrzyn
	8
	400
	100 000,-
	86 000,-
	565 000,-

	2
	Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej
	4
	650
	4 000
	150 000,-
	300 000,-

	3
	Zespół Szkół w Wilkowie
	3
	100
	-
	3 000,-
	2 000,-

	4
	Szkoła Podstawowa w Kruszewcu
	3
	80,-
	-
	2 000,-
	2 000,-

	5
	Szkoła Podstawowa w Nakomiadach 
	3
	70,- 
	200, -
	3 000,-
	2 000,-

	6
	Szkoła Podstawowa w Biedaszkach
	3
	100,-
	-
	3 500,-
	2 000,-

	7
	Gimnazjum Gminne w Karolewie
	3
	120,-
	-
	2 000,-
	3 000,-

	ŁĄCZNIE
	27
	1 520,-
	104 200,-
	249 500,-
	876 000,-


4. Kody CPV :  66113000-5 Usługi udzielania kredytu

                          66100000-1 Usługi bankowe i inwestycyjne  

5. Wykonawca przygotuje wzór umowy spełniający wymagania niniejszej SIWZ i przedstawi

    go Zamawiającemu do akceptacji.

6. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.

Rozdział 2. Oferty częściowe

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

Rozdział 3. Oferty wariantowe

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

Rozdział 4. Termin wykonania zamówienia

Od 01.01.2012r. do 31.12.2014r.

W przypadku nie zawarcia umowy do dnia 2012.01.01 z powodu skorzystania przez

wykonawcę z przysługujących mu środków ochrony prawnej, dopuszcza się późniejszy termin rozpoczęcia realizacji zamówienia. 

Rozdział 5. Informacja o podwykonawcach

Jeżeli Wykonawca zamierza powierzyć określoną część zamówienia podwykonawcom zobowiązany jest wskazać tą część w ofercie . 

Rozdział 6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie

1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie:

1) ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązania,

2) zobowiązani są ustanowić Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia; przyjmuje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje pełnomocnictwo do poświadczenia za zgodność z  oryginałem wszystkich dokumentów;

3) pełnomocnictwo musi wynikać z umowy lub z innej czynności prawnej, mieć formę pisemną; fakt ustanowienia Pełnomocnika musi wynikać z załączonych do oferty dokumentów, wszelka korespondencja prowadzona będzie z Pełnomocnikiem;

4) jeżeli oferta konsorcjum zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający może przed zawarciem umowy wezwać pełnomocnika do przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

2. Składając ofertę wspólnie (art. 23 ustawy) przez dwóch lub więcej Wykonawców należy zwrócić uwagę w szczególności na następujące wymagania:

a) następujące dokumenty i oświadczenia: 

·  formularz oferty (Załącznik Nr 2 do SIWZ),

            -  oświadczenie o spełnianiu warunków podanych w art. 22 ust. 1 ustawy (Załącznik   

               Nr 1 do SIWZ)

podpisują wszyscy członkowie konsorcjum lub Pełnomocnik w imieniu całego konsorcjum;

b)  następujące dokumenty i oświadczenia: 

· oświadczenie o  braku podstaw do wykluczenia z postępowania  (Załącznik Nr 1 do SIWZ), 

· odpis z właściwego rejestru określony w rozdziale 10 pkt 2, 

· dokumenty, o których mowa  w rozdziale 10 pkt 3,

składa każdy z członków konsorcjum w imieniu własnym.

Rozdział 7. Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej

Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej zamiast dokumentów wymienionych w rozdziale 10 pkt 2 składa dokumenty zgodnie z § 4 ust.1 pkt 1 lit.a oraz ust. 2 i 3  rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817). 

Rozdział 8. Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia publicznego

Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą w złotych polskich [ PLN ]. 

Rozdział 9.  Warunki udziału w postępowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy :

    a) spełniają warunki udziału określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień

         publicznych ;

    b) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie

        art. 24 ust. 1 i 2 ustawy;

    c) posiadają zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na rozpoczęcie działalności

        bankowej, o  którym mowa w art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo

        bankowe ( Dz.U. z 2002 r., Nr 72, poz. 665 z poźn. zm.) lub inny dokument, na

        podstawie,  którego  prowadzona jest działalność w zakresie przedmiotu

        zamówienia, zgodnie   z przepisami prawa bankowego.

2. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana wg formuły „spełnia - nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach (wymaganych przez Zamawiającego i podanych w SIWZ) dołączonych do formularza oferty.

3. Zamawiający wezwie wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy

podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 

Rozdział 10. Wykaz oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków  udziału w niniejszym postępowaniu

1. Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych oraz braku podstaw do wykluczenia z postępowania - Wykonawca składa oświadczenia, których wzór stanowi Załącznik Nr 1 do niniejszej SIWZ.

2. W celu potwierdzenia, że Wykonawca   nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 ustawy do oferty dołączyć należy:

aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

3. W celu potwierdzenia spełnienia warunku posiadania przez Wykonawcę uprawnień do prowadzenia działalności objętej przedmiotem zamówienia do oferty dołączyć należy:

    zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na rozpoczęcie działalności bankowej, 

    o  którym mowa w art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe

   ( Dz.U. z 2002 r., Nr 72, poz. 665 z poźn. zm.) lub inny dokument, na podstawie, którego

    prowadzona jest działalność w zakresie przedmiotu zamówienia, zgodnie z przepisami

    prawa bankowego.

Wykonawca, w myśl art. 26 ust. 2 b ustawy, może polegać na  wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

Rozdział 11. Wymagania dotyczące wadium

1.  Przystępując do niniejszego postępowania każdy Wykonawca zobowiązany jest wnieść wadium w wysokości  :  nie wymagane. 

Rozdział 12.  Termin związania ofertą

1. Wykonawca składając ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z dniem wskazanym jako termin składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwie, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.

4. Wniesienie środków ochrony prawnej po upływie terminu składania ofert zawiesza bieg terminu związania ofertą do czasu ich rozstrzygnięcia. 

Rozdział 13.  Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osoby uprawnionej do porozumiewania się z Wykonawcami

1. Jeżeli w niniejszej SIWZ nie zastrzeżono formy szczególnej, wszelkie oświadczenia,  wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane będą w formie :

a)  pisemnej, 

b)  faksem (nr 89 7512746) 

c)  drogą elektroniczną (adres:  zp@gminaketrzyn.pl), 

    przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna. 

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują korespondencję za pomocą faksu lub drogą elektroniczną każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt jej otrzymania .

3. Wykonawca może zwrócić się  do Urzędu Gminy Kętrzyn o przekazanie SIWZ.

4. SIWZ można także odebrać w siedzibie Urzędu Gminy Kętrzyn, ul. Kościuszki 2, 

pok. 17 w godzinach urzędowania Zamawiającego lub otrzymać drogą elektroniczną

zgłaszając zapotrzebowanie na adres Zamawiającego.

5. Wykonawca może zwracać się  do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Wyjaśnienia zostaną udzielone w terminie określonym w art. 38 ust. 1 pkt 3 ustawy, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynie nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający ma prawo zmiany treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Zmiana może nastąpić w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie zamieszczona na stronie internetowej www.gminaketrzyn.pl oraz niezwłocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ.

7. Osoba uprawniona do kontaktów z Wykonawcami : 

    Marek Lemieszek,  tel. 89 7512474, fax 89 7512746, e-mail: zp@gminaketrzyn.pl.

Rozdział 14.  Opis sposobu przygotowania ofert

1. Opakowanie i adresowanie oferty:

Ofertę należy umieścić w zamkniętym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) zaadresowanym i opisanym:

Nadawca:

(Nazwa i adres Wykonawcy .)

Adresat:

Urząd Gminy Kętrzyn, ul. Kościuszki 2, 11-400 Kętrzyn

     Oferta na bankową obsługę budżetu Gminy Kętrzyn w latach 2012-2014.

NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT :

06.12.2011r. godz. 10:05

2. Podpisy:

 oferta i oświadczenia muszą być podpisane przez osobę/osoby upoważnione do

 reprezentowania Wykonawcy/Wykonawców w obrocie prawnym zgodnie z danymi

 ujawnionymi w KRS – rejestrze przedsiębiorców lub Pełnomocnika; fakt ustanowienia

        Pełnomocnika musi mieć formę pisemną i musi wynikać z załączonych do oferty

        dokumentów.

3. Forma dokumentów i oświadczeń:

1) dokumenty i oświadczenia dołączone do oferty, z wyjątkiem pełnomocnictw, składa się w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub Pełnomocnika; pełnomocnictwa muszą być złożone w formie

       oryginału lub poświadczonej notarialnie za zgodność z oryginałem kopii;

       2)  w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie oraz w

      przypadku podmiotów, o których mowa w § 1 ust. 2 i 3 Rozporządzenia Prezesa Rady

      Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać

      zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane    

     (Dz. U. z 2009r., Nr 226, poz. 1817), kopie dokumentów dotyczących odpowiednio

      Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem przez

      Wykonawcę lub te podmioty;  pełnomocnictwa muszą być złożone w formie oryginału

       lub poświadczonej notarialnie za zgodność z oryginałem kopii;

3) w przypadku dokumentów lub oświadczeń sporządzonych w językach obcych należy dołączyć tłumaczenie na język polski.

4. Tajemnica przedsiębiorstwa:

1)  jeżeli według Wykonawcy oferta będzie zawierała informacje objęte tajemnicą jego przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003r. nr 153, poz. 1503, z późn. zm.), muszą one być oznaczone klauzulą NIE UDOSTĘPNIAĆ–TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA; zaleca się umieścić takie dokumenty na końcu oferty (ostatnie strony w ofercie lub osobno);

2)  zastrzeżenie informacji, danych, dokumentów lub oświadczeń nie stanowiących tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów prawa spowoduje ich odtajnienie.

5. Informacje pozostałe:

1)  Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty,

     z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy z dnia  29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.).

2)  Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę przygotowaną według wymagań

     określonych w niniejszej SIWZ.

3)  Oferta musi być sporządzona:

a) w języku polskim, 

b) w formie pisemnej, pod rygorem nieważności.

6. Zaleca się, aby:

       a) ewentualne poprawki i skreślenia lub zmiany w tekście oferty (i w załącznikach do  

           oferty) były parafowane przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy lub  

           posiadającą Pełnomocnictwo,

       b) każda zapisana strona oferty (wraz z załącznikami) była parafowana 

           i oznaczona kolejnymi numerami,

       c) kartki oferty były spięte (z zastrzeżeniem, że część stanowiąca tajemnicę

przedsiębiorstwa może stanowić odrębną część oferty).

  7.   Oferta musi być sporządzona  zgodnie ze wzorem formularza oferty, załączonym do

         specyfikacji - wzór stanowi Załącznik Nr  2 do SIWZ.

8.   Zmiana / wycofanie oferty:

a)  zgodnie z art. 84 ustawy Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę;

b)  o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty należy pisemnie powiadomić Zamawiającego, przed upływem terminu składania ofert;

c)  pismo należy złożyć zgodnie z opisem podanym w rozdziale 15 pkt 1 niniejszej SIWZ oznaczając odpowiednio „ZMIANA OFERTY”/„WYCOFANIE OFERTY”;      

d)  do pisma o wycofaniu oferty musi być załączony dokument, z którego wynika prawo osoby podpisującej informację do reprezentowania Wykonawcy.

9.  Zwrot oferty bez otwierania

Ofertę złożoną po terminie składania ofert Zamawiający zwróci niezwłocznie.

Rozdział 15.  Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1.  Ofertę należy złożyć w : Urząd Gminy Kętrzyn, ul. Kościuszki 2, pokój nr 16, 

     w terminie do dnia 06.12.2011 roku, do godz. 10:00. 

2. Otwarcie ofert nastąpi w :  Urząd Gminy Kętrzyn, ul. Kościuszki 2, pok.1,

    dnia 06.12.2011 roku, godz. 10:05. 

3. Wykonawcy mogą być obecni przy otwieraniu ofert.

4. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

5. Otwierając oferty Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także informacje dotyczące cen.

6. Informacje, o których mowa w pkt 4 i 5 przekazuje się niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

Rozdział 16.  Opis sposobu obliczania ceny

1.  Cenę oferty należy obliczyć zgodnie z zasadami określonymi we wzorze formularza oferty.

2. Rozliczenia finansowe pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone w walucie polskiej.

Rozdział 17.  Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

1. Przy ocenie ofert będą stosowane następujące kryteria (wagi) :

1)  cena obsługi bankowej  CB                                        
- 50 %

2)  oprocentowanie kredytu
                                    - 40 %

3)  oprocentowanie środków na rachunkach 
            - 10 % 

Do realizacji  zamówienia wybrany zostanie wykonawca, którego oferta nie podlega

odrzuceniu i uzyska największą  łączną liczbę  punktów.

2.  Sposób oceny ofert niepodlegających odrzuceniu:

     a)  oferta z najniższą ceną CB oferty otrzyma za kryterium “cena obsługi bankowej”

           następującą liczbę punktów :

                               100 pkt x 0,50 = 50 pkt

     pozostałe oferty otrzymają za to kryterium liczbę punktów obliczoną wg wzoru :                                                             

                         CB min  x  100 pkt  x  0,50    

                                           CBo

          gdzie:

                   CB min    -   cena najtańszej oferty,

                        CBo         -   cena ocenianej oferty,

    b) oferta z najniższym oprocentowaniem kredytu w skali roku otrzyma za kryterium

         “oprocentowanie kredytu” następującą liczbę punktów :

                               100 pkt x 0,40 = 40 pkt

       pozostałe oferty otrzymają za to kryterium liczbę punktów obliczoną wg wzoru :

                        SKmin x  100 pkt  x  0,40    

                                 SKO

          gdzie:

                   SKmin     -   najniższe oprocentowanie w skali roku kredytu  wynikające

                                        ze złożonych ofert,

                        SKO      -  oprocentowanie w skali roku kredytu zawarte  w ocenianej ofercie, 

     c) oferta z najwyższym oprocentowaniem w skali roku środków zgromadzonych na

         rachunkach otrzyma za kryterium “oprocentowanie środków na rachunkach”

         następującą liczbę punktów :

                               100 pkt x 0,10 = 10pkt

       pozostałe oferty otrzymają za to kryterium liczbę punktów obliczoną wg wzoru :

                        SWO x  100 pkt  x  0,10    

                                 SWmax 

          gdzie:

                 Swmax        -   najwyższe oprocentowanie w skali roku środków zgromadzonych na

                                        rachunkach, wynikające  ze złożonych ofert,

                      SWO       -  oprocentowanie w skali roku środków zgromadzonych na rachunkach

                                       zawarte  w ocenianej ofercie

Rozdział 18. Informacje o formalnościach, jakie zostaną dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Termin i miejsce zawarcia umowy ustali Zamawiający.

2. Umowa w sprawie zamówienia publicznego może zostać zawarta po upływie terminu związania ofertą, jeżeli Zamawiający przekaże wykonawcom informację  o wyborze oferty przed upływem terminu związania ofertą, a Wykonawca wyrazi zgodę na zawarcie umowy na warunkach określonych w złożonej ofercie. 

Rozdział 19. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Rozdział 20.  Istotne postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1 .Czas obowiązywania umowy:  od 01.01.2012 do 31.12.2014r. (z zastrzeżeniem Rozdz.4

    SIWZ).

2.  Przedmiotem zamówienia jest bankowa obsługa budżetu Gminy Kętrzyn oraz jednostek

    organizacyjnych Gminy.  Liczba jednostek organizacyjnych Gminy oraz liczba rachunków

    w okresie obowiązywania umowy może ulec zmianie.

3. W ramach umowy Bank będzie realizował zamówienie zgodnie z zapisami SIWZ opisują-

    cymi przedmiot zamówienia, w szczególności Rozdz. 1 pkt 3 ppkt 1-12, które stanowią 

    integralną część umowy.

4. Bank uruchomi system bankowości elektronicznej zgodnie z wymogami SIWZ.

5. Bank będzie potwierdzał stan salda na każdy dzień roboczy – wyciąg bankowy.

6. Na wniosek Gminy Bank  uruchomi kredyt w rachunku bieżącym zgodnie z wymogami

    SIWZ.

7. Bank będzie realizował polecenia przelewu drogą elektroniczną, a w szczególnych przy-

    padkach w formie papierowej.

8. Bank będzie przyjmował wpłaty gotówkowe oraz dokonywał wypłat gotówkowych na 

    terenie Kętrzyna, a także będzie przyjmował wpłaty zamknięte na terenie Kętrzyna, 

    zgodnie z wymogami SIWZ.

9. Bank będzie pobierał wyłącznie opłaty, prowizje i odsetki wymienione w swojej ofercie

    z dnia ….............................

10. Prowizje i opłaty, z wyjątkiem oprocentowania kredytu i środków na rachunkach, będą

      niezmienne w okresie obowiązywania umowy.

11. Stopa oprocentowania środków na rachunkach będzie zmienna, a jej wysokość będzie

      określana na każdy miesiąc w wysokości : [średnia stawka WIBID 1M z miesiąca 

      poprzedzającego okres rozliczeniowy-miesiąc ] x [  R ]– niezmienny w okresie realizacji

      umowy wskaźnik określony przez Wykonawcę w ofercie z dnia …..............................        

      Kapitalizacja odsetek następować będzie na koniec każdego miesiąca.

12. Kwota wykorzystanego kredytu odnawialnego będzie oprocentowana wg zmiennej stopy

     procentowej równej: [stała marża podana w ofercie ] +  WIBOR 1M;

     oprocentowanie kredytu w danym  miesiącu będzie równe : [stała marża podana

     w ofercie] + WIBOR 1M na ostatni  dzień roboczy miesiąca poprzedniego.

     Za postawienie kredytu do dyspozycji Gminy Bank pobiera jednorazową prowizję

     w wysokości określonej w ofercie z dnia …............................

     Odsetki będą naliczane za każdy dzień,  od wykorzystanej kwoty kredytu i będą pobierane

     z rachunku bieżącego Gminy raz w miesiącu.           

13. W ramach umowy bank będzie realizował tego samego dnia zlecenia Zamawiającego

      otrzymane w formie papierowej do godziny 13:00, zlecenia otrzymane po godz. 13:00

      będą realizowane przez  bank w terminie 1 dnia roboczego.

14. Termin realizacji zlecenia płatniczego biegnie od chwili złożenia zlecenia przez Zamawia

      jącego do momentu obciążenia jego rachunku.

15. Bank prowadzący rachunki Zamawiającego ponosi odpowiedzialność za szkody powstałe

      z jego winy, wskutek nieterminowej lub nieprawidłowej realizacji zlecenia płatniczego.

16. Bank zobowiązuje się do zapłacenia kar umownych za zawinione przez siebie opóźnienia

     w realizacji zlecenia płatniczego Zamawiającego w wysokości obowiązujących odsetek

      ustawowych  od kwoty niezrealizowanego w terminie zlecenia.

17. Jednostki organizacyjne Gminy będą miały prawo do zawarcia umów na wykonanie 

      bankowej obsługi na warunkach określonych w ofercie wykonawcy z dnia.....................,

      z uwzględnieniem zmian wynikających ze specyfiki jednostki tj. brak kredytu odnawia-

      lnego krótkoterminowego w rachunku bieżącym;

18. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego do wyso-

      kości poniesionej szkody.

19. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy zawartej pomiędzy bankiem,

  a Zamawiającym zastosowanie będą miały przepisy: Kodeksu cywilnego, ustawy 
    z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2002 r. Nr 72 poz. 665 ze zm.) 
     i ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 Nr 113

     poz. 759 ze zm.).

20. W razie rozbieżności pomiędzy regulaminami banku a treścią oferty banku i postano-

     wieniami SIWZ, przyjmuje się, że obowiązują postanowienia SIWZ oraz oferty banku 

     z dnia .............................................

21. W przypadku nie przestrzegania warunków umowy przez jedną ze stron umowy, drugiej

      stronie przysługuje prawo wypowiedzenia umowy z zachowaniem 45-dniowego okresu

      wypowiedzenia. W okresie wypowiedzenia strony umowy zobowiązane są uregulować

      wszelkie wzajemne zobowiązania finansowe wynikające z umowy.

22. Za porozumieniem stron umowa może zostać rozwiązana w każdym czasie.

Rozdział 21. Inne informacje

1. Nie przewiduje się:

1)  zawarcia umowy ramowej,

2)  ustanowienia dynamicznego systemu zakupów,

3)  wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy  ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) wraz z przepisami wykonawczymi.

3.  Zamówienie współfinansowane z :  ---

Rozdział 22. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku      postępowania o udzielenie zamówienia.

1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiają-

cego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy. 

2. Środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom 

wpisanym na listę organizacji uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej prowadzoną przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych. 

Rozdział 23.  Załączniki do SIWZ

Integralną część niniejszej specyfikacji stanowią następujące załączniki :


Załącznik Nr 1
Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych oraz braku podstaw do wykluczenia z postępowania 

Załącznik Nr 2
Wzór formularza oferty 

Załacznik Nr 3         Dokumenty do ustalenia zdolności kredytowej zamawiającego


Załącznik Nr 1 do SIWZ . OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU OKREŚLONYCH W ART. 22 UST. 1 USTAWY PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH ORAZ BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

Wykonawca/wykonawcy…….................…..

Oświadczenie 

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na :

                      bankową obsługę budżetu Gminy Kętrzyn w latach 2012-2014

oświadczam/my, że zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.):

1.   posiadam/my uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub

     czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

2.    posiadam/my niezbędną wiedzę i doświadczenie;

3. dysponuję/emy odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

 4.   znajduję/emy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie     zamówienia;

oraz zgodnie z art. 24 ust. 1 w/w ustawy nie podlegam/my wykluczeniu z postępowania 

o udzielenie zamówienia.

........................., dn. .........................
                             ........................................................

                                                                                                                                                Imię i nazwisko oraz podpis osób

                                                                                                                             uprawnionych do składania oświadczeń

                                                                                                                                     woli w imieniu Wykonawcy

Załącznik Nr 2 do SIWZ.  WZÓR OFERTY 

Zamawiający : Gmina Kętrzyn         

                                                                                                                    ul. Kościuszki 2

                                                                                                                    11-400 Kętrzyn                             

                                     OFERTA                                                 

                                                    (formularz oferty)

                na  bankową obsługę budżetu Gminy Kętrzyn

                             w latach 2012 - 2014

Nazwa i adres WYKONAWCY :

..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................

…................................................................................................................................................

NIP         .......................................................   

REGON  ......................................................

Adres, na który Zamawiający powinien przesyłać  korespondencję (jeżeli inny niż powyżej):

.................................................................................................................................................

numer telefonu:    …......................................................... 

   numer faksu:     …....................................….................(jeżeli wykonawca posiada)

   e-mail         :      .............................................................(jeżeli Wykonawca posiada) 

1.  Odpowiadając na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na :

                 bankową obsługę budżetu Gminy Kętrzyn w latach 2012-2014

oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymogami zawartymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia za niżej podaną cenę.

2.  Obliczenie przewidywanej wartości obsługi bankowej budżetu Gminy Kętrzyn  na podstawie cen  jednostkowych za usługi bankowe z uwzględnieniem 3-letniego okresu umowy ( kryterium Nr 1 ) :

     wykonawca zobowiązany jest podać ceny jednostkowe i wartości poszczególnych czynności, wymienionych w poniższej tabeli, tj. wypełnić kolumny 4 i 6;

	Lp.


	Czynności bankowe 
	Jednostka     miary 
	Cena jednostko-wa [zł]
	Przewidywana ilość czynności
	Wartość(w okresie 3 lat) brutto [ zł]

	1
	2
	         3
	4
	5
	6( 4x5)

	1
	Otwarcie rachunków bankowych 
	zł /szt.

jednorazowo


	….............
	27


	….............

	2
	Prowadzenie rachunków bankowych 
	zł / szt.

miesięcznie


	…..........
	36m-cy x 27= 972
	….............

	3
	Opłata za przekazywanie środków pieniężnych na rachunki w banku klienta z wykorzystaniem

drogi elektronicznej
	zł /przelew
	….........
	36m-cy x 30= 1080
	…..............

	4
	Opłata za przekazywanie środków pieniężnych na rachunki do innych banków z wykorzystaniem drogi elektronicznej
	zł/przelew
	….........
	36m-cy x 1490= 53640
	…..............

	5
	Opłata za przelewy w formie papierowej
	zł/przelew


	….........
	36m-cy x 1 = 36
	…............

	6
	Opłata od wpłat gotówkowych
	zł/ sztukę
	….........
	36m-cy x 30szt. = 1080
	….............

	7
	Opłata od wypłat gotówkowych
	zł/sztukę
	….........
	36 m-cy x 25szt.= 900
	….............

	8
	Opłata za wydanie czeków (jeden blankiet)
	zł/sztukę
	…..........
	36m-cy x 25szt.= 900
	…............

	9
	Opłata za sporządzenie wyciągów bankowych w formie papierowej
	zł/sztukę
	…..........
	36m-cy x 1szt.= 36
	…............

	10
	Opłata za wydanie zaświadczeń i opinii 
	zł / sztukę
	…..........
	1
	…................

	11
	Koszty instalacji systemu obsługi elektronicznej w siedzibie Gminy i jednostkach
organizacyjnych Gminy 
	zł / stanowisko jednorazowo
	…..........
	       10 stanowisk
	…...............

	ciąg dalszy na następnej stronie


                                                                                                                                             .........................................................................

                                                                                                                                                                        podpis osób

                                                                                                                             uprawnionych do składania oświadczeń

                                                                                                                         woli w imieniu Wykonawcy

	12
	Koszty obsługi elektronicznej 
	zł / miesiąc

za 1 stanowisko
	…........
	36m-cy x 10 st. = 360


	…...........

	13
	Prowizja za uruchomienie kredytu odnawialnego w rachunku bieżącym
	 zł/1 kredyt
	….........
	1szt. x 3 lata=          3 kredyty
	….............

	
	                                               Razem wartość (cena) obsługi bankowej (CB):

                            (suma wierszy 1 -13)
	…...............


3.  Ceny jednostkowe podane w powyższej tabeli kolumna 4 nie ulegną zmianie w całym

     okresie realizacji zamówienia.

4.  Ilości poszczególnych czynności wymienione w kolumnie 5 mogą ulec zmianie

     w zależności od bieżących potrzeb zamawiającego, tj. Gminy Kętrzyn i jej jednostek

     organizacyjnych, z tym że pozycja 13 tabeli dotyczy wyłącznie Gminy Kętrzyn (bez

     jednostek organizacyjnych).

     Wyliczona wartość obsługi bankowej (CB) jest wartością wyliczoną  na  potrzeby

     postępowania przetargowego, na podstawie niezmiennych cen jednostkowych.

5. Oprocentowanie   kredytu odnawialnego  w rachunku bieżącym, zgodnie z warunkami

    określonymi w SIWZ, na dzień otwarcia ofert (kryterium 2):

…....................(WIBOR 1M)  +    ……..     (marża)  =  …………… %

     Wykonawca zobowiązany jest podać wysokość marży oraz oprocentowania kredytu.

     Na potrzeby obliczenia oprocentowania na dzień otwarcia ofert stawkę WIBOR 1M należy

     przyjąć w wysokości na ostatni dzień  roboczy miesiąca poprzedniego w stosunku do dnia

     otwarcia ofert.

     Marża nie ulegnie zmianie  w całym okresie realizacji zamówienia.    

6.  Oprocentowanie środków na rachunkach,  zgodnie z warunkami określonymi w SIWZ

     (kryterium 3) :

      …..............(WIBID  1M)   x   ….......    (R  )     =    ……………%

      R – niezmienny w okresie realizacji umowy wskaźnik oferowany przez Wykonawcę,

            określający wysokość oprocentowania w stosunku do stawki WIBID 1 M;

      Wykonawca zobowiązany jest podać wysokość wskaźnika R oraz oprocentowania

       środków na rachunkach.

       Na potrzeby obliczenia oprocentowania na dzień otwarcia ofert stawkę WIBID 1M

       należy przyjąć w wysokości średniej stawki WIBID 1M z miesiąca poprzedniego w

       stosunku do dnia otwarcia ofert.

                                                                                                                                           .........................................................................

                                                                                                                                                                   podpis osób

                                                                                                                             uprawnionych do składania oświadczeń

                                                                                                                         woli w imieniu Wykonawcy

7.  Zabezpieczeniem kredytu odnawialnego w rachunku bieżącym będzie  weksel in blanco

     wraz z deklaracją wekslową. 

8. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i nie

    wnosimy do niej żadnych zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje do

    przygotowania oferty. 

9. Oświadczamy, że uważamy się za związanych ofertą przez czas wskazany w SIWZ.

10. Oświadczamy, że w przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia

      umowy na warunkach ustalonych w SIWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym przez

     Zamawiającego. 

11. Wykonawca powierzy podwykonawcom wykonanie następującej części zamówienia

     (jeżeli dotyczy) :

      .................................................................................................................................................

      .................................................................................................................................................

12.  Niniejsza oferta zawiera ..............(wpisać liczbę) ponumerowanych i parafowanych stron.

13. Do formularza oferty dołączono następujące dokumenty :

  .............................................................................................................................

  ….........................................................................................................................

  ….........................................................................................................................

  ….......................... ..............................................................................................

  ….......................... ..............................................................................................

  ….......................... ..............................................................................................

  …......................................................................................................................... 

  .............................................................................................................................

  .............................................................................................................................

............................, dn. ….......................
r.                   ...............................................

                                                                                                                                                   Imię i nazwisko oraz podpis osób

                                                                                                                             uprawnionych do składania oświadczeń

                                                                                                  woli w imieniu Wykonawcy

Uwaga : Wykonawca uzupełnia formularz oferty w wykropkowanych miejscach

Załącznik nr 3 do SIWZ : Dokumenty do ustalenia zdolności kredytowej zamawiającego :

 - budżet 2009, sprawozdania 2009

 - budżet 2010, sprawozdania 2010

 - budżet 2011, sprawozdania 2011

 - dokumenty ogólne: statut, wybór Wójta i Skarbnika, zaświadczenie z ZUS 

   i US, nadanie numerów NIP  i REGON



