Woj. warininsio-mazurskie

Zarzadzenie Nr 79/2021
Wojta Gminy Ketrzyn
Z dnia 25.10.2021 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych na dzien 31.12.2021
Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z
2021r.. poz. 217) oraz Instrukeji w sprawie gospodarki majgtkiem trwalym, inwentaryzacji
majgtku 1 zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie stanowigcym zatgeznik nr 5 do
Zarzgdzenia Wojta Gminy Ketrzyn Nr 36/2010 z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie
przyjetyeh zasad rachunkowosei w Urzedzie Gminy Ketrzyn oraz w jednostkach
oswiatowyceh dla ktorych urzad gminy prowadzi obsluge ksiggows zarzadzam, co nastepuje:

L

I.

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych w Szkole
Podstawowej w Nakomiadach, Nakomiady 1. 11-400 Ketrzyn

przez komisj¢ inwentaryzacyjnag w nastepujacym sktadzie osobowym:

I. Justyna Gregorczyk — przewodniczacy

. Katarzyna Lopacka — czlonek

- Andrzej Sydor — ¢ztonek

W terminie od dnia 25.10.2021 do dnia 15.01.2022

Zobowigzuje pracownika odpowicdzialnego za werylikacje sald:

Magda Dluska

(PR ]

-

§2.

Inwentarvzacje nalezy przeprowadzié¢ na dzien 31.12.2021 r.

I Wodrodze spisu 7 natury przeprowadzi¢ inwentaryzacje:

a) srodkow trwalyeh.,

b) pozostalych srodkéw trwatych objetych ewidencig ilosciowo — wartosciowy,

¢) pozostalych srodkow trwatych objetych ewidencja ilosciowa,

d) drukow Scislego zarachowania,

¢) drewna.

I opatu,

2) obeveh skladnikow, kiore zostaly powierzone do uzytkowania lub przechowania

2. Mctody uzgodnienia sald przeprowadzic¢ inwentaryzacje:

a) naleznosci 1 zobowiazan ( z wyjatkiem tytutdw publicznych. spornych, wobec 0séb nie
prowadzacych ksigg rachunkowych oraz innych, ktérych uzgodnienie z przyczyn
azasadnionych bylo niemozliwe),

by srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych

<) wlasnyeh skladnikow majgtkowych powierzonych innym podmiotom

3. Droga porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
werylikacji wartoscei skladnikdw majatku przeprowadzi¢ inwentaryzacje:

a) gruntow,

b) budowli i srodkdw trwatych trudnodostepnych ogladowi,



¢) wartosci niematerialnych i prawnych

§3
I.Skladniki majatku wymienione w §2 pkt. 1 lit. a-g, nalezy przeprowadzi¢ w formie spisu na

arkuszach spisu z natury.

2. Imwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w §2 pkt. 2 lit. a nalezy przeprowadzié
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

3. Inwentaryzacje sktadnikdw majatku wymienionych w §2 pkt. 2 lit. b nalezy przeprowadzié
przez. porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze
werylikacen sald.

4. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w §2 pkt 2 lit. ¢ nalezy przeprowadzi¢
w drodze wery [ikacji sald.

5. Inwentaryzacje sktadnikdw majatku wymienionych w §2 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢
poprzez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych w
drodze werytikacji dokumentdéw z zapisami w ksiggach.

$4

S

Arkusze spisowe pobierze przewodniczgey komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansovio
- ksiegowym w terminie do dnia 29.10.2021

§5

Zobowigzuje komisje do:

I. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych.

2. Przestvegania ogolnie obowigzujacveh przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad 1 sposob
postepovania okreslonyceh w instrukeji w sprawic gospodarki majatkiem trwatym,
mwentaryzac)i majgtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Szkole
Podstawowe) w Nakomiadach.

56

B

Czlonkow komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za whasciwe, dokladne i rzetelne
nrzeprowadzenie inwentaryzacji. zgodnie ze stanem faktycznym.

§7
Zarzadzenic obowigzuje z dniem podjecia.

Otrzymuja do wykonania:
I Justyna Gregorezyk

2. Katarzyna FLopacka

3. Andrzej Svdor

4. Magda Dluska

Otrzymuje do wiadomodci: @ woflT s
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