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Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19

Numer sprawy: RGG.271.65.2022 Ketrzyn, dnia 31.08.2022r

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Gmina Ketrzyn
ul. Tadeusza Kosciuszki 2 11-400 Ketrzyn tel. 89 751 36 66

e-mail: sekretariat@gminaketrzyn.pl
2. Tryb postepowania.

a. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego jest wytgczone z obowigzku stosowania
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2022 poz. 1710) na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1).

b. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 20 000 zt
netto prowadzone jest w oparciu o postanowienia Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 dla postepowan oraz zgodnie z
obowigzujgcymi w Urzedzie Gminy w Ketrzynie przepisami dotyczgcymi udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci mniejszej niz 130.000 zt.

3. Opis przedmiotu zamdwienia.

a. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie diagnozy cyberbezpieczenstwa oraz szkolen w
zakresie cyberbezpieczeristwa w ramach realizacji projektu zgtoszonego do Konkursu
Grantowego Cyfrowa Gmina ogtoszonego przez Beneficjenta projektu indykatywnego Cyfrowa
Gmina - Centrum Projektow Polska Cyfrowa (CPPC) w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa, O$ V. Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia - REACT-
EU, Dziatanie 5.1 Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia
zwanego dalej ,,Projektem”.

b. Zamédwienie obejmuje przeprowadzenie diagnozy cyberbezpieczenstwa oraz szkolen z zakresu
cyberbezpieczenstwa.

c. Diagnoza musi by¢ przeprowadzona przez osobe posiadajgcg certyfikat uprawniajagcy do
przeprowadzenia audytu, o ktérym mowa w Rozporzadzeniu Ministra Cyfryzacji z dnia 12
pazdziernika 2018 r. w sprawie wykazu certyfikatdw uprawniajgcych do przeprowadzenia audytu.

d. Szczegdétowy Opis Przedmiotu Zamowienia stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego.



4. Termin wykonania zamdwienia.
Termin realizacji zamdéwienia nie pdzniej niz do dnia 20.10.2022 roku.

Za date zawarcia umowy Zamawiajacy przyjmuje dzien, w ktérym zostanie ona podpisana przez obie
Strony umowy.

5. Informacja na temat zakresu wykluczenia z powodu powigzan osobowych lub kapitatowych.

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamdwienia publiczne, nie beda udzielane podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w
szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

2) posiadaniu, co najmniej 10 % udziatéw lub akgiji,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pethomocnika,
4) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdéwienia Wykonawcow wobec ktérych zachodzg
przestanki okreslone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

6. Warunki udziatu w postepowaniu.

Posiadanie niezbednej wiedzy, doswiadczenia oraz dysponowanie potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia - dowodem na spetnienie tego warunku jest oswiadczenie
Wykonawcy zawarte w formularzu ofertowym.

7. Kryteria oceny ofert.
a. Kryterium oceny ofert — Cena 100%

b. Wykonawca okresli cene oferty, ktéra stanowié bedzie wynagrodzenie ryczattowe za realizacje
catego przedmiotu zamdwienia, podajac jg w zapisie liczbowym i stownie z doktadnoscig do
grosza (do dwdch miejsc po przecinku).

c. Cena oferty musi zawierac wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania przedmiotu zamédwienia.
Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i
petnego wykonania zamdwienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajace z obowigzujgcych
przepisow.

d. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéry zaoferuje najnizszg cene
catkowitg za wykonanie przedmiotu zamdwienia.



8. Sposdb przygotowania ofert i termin ich sktadania

a.  Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte sporzagdzong wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do
Rozeznania rynku — Formularz ofertowy.

b. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujgcg Wykonawce, zgodnie z
zasadami reprezentacji wskazanymi we wfasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy. Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z wtasciwego rejestru, Zamawiajacy zgda od Wykonawcy petnomocnictwa
lub innego dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

c. Oferta niepodpisana zostanie odrzucona.

d. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybodr bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug,
dla celdw zastosowania kryterium ceny Zamawiajgcy doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny
kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyé. W takim przypadku
Wykonawca ma obowigzek:

1)  poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2)  wskazania nazwy (rodzaju) towaru i/lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3)  wskazania wartos$ci towaru i/lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

4)  wskazania stawki podatku od towardw i/lub ustug, ktéra zgodnie z wiedzg
Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

e. W przypadku rozbieznosci w Formularzu ofertowym pomiedzy kwotami netto, brutto lub stownie,
Zamawiajgcy poprawi stosujgc zasady arytmetyki przyjmujgc za punkt wyjscia cene jednostkowg
netto wpisang liczbowo w Formularzu ofertowym dla poszczegdlnych kosztow.

f.  Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 07.09.2022 r. do godziny 11:00 zgodnie z Formularzem ofertowym
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego w formie pisemnej:

w zamknietej kopercie na adres:
Urzad Gminy Ketrzyn

ul. Tadeusza Kosciuszki 2
11-400 Ketrzyn

lub

drogg elektroniczng (skan podpisanego dokumentu Iub dokument podpisany elektronicznie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) na adres
e-mail: admin@gminaketrzyn.pl

Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.
9. Istotne postanowienia umowy.

Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcg na warunkach okreslonych w projekcie umowy
stanowigcym Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego. Postanowienia zawarte w projekcie



umowy nie podlegajg negocjacjom. Wykonawca akceptuje tres¢ projektu umowy oswiadczeniem
zawartym w tresci Formularza ofertowego.

10. Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione przed zawarciem umowy.

Zamawiajgcy poinformuje Wykonawece, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza o
miejscu i terminie zawarcia umowy. Przed terminem zawarcia umowy Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu kopie certyfikatow, o ktérych mowa w pkt. 3 ppkt 3) niniejszego Zapytania
ofertowego, posiadanych przez osobe/osoby, ktéra/ktore bedzie/beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamoéwienia. Niedopetnienie obowigzkédw wskazanych powyzej w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego, moze zostac uznane przez Zamawiajgcego za réwnoznaczne z odmowg lub
uchylaniem sie Wykonawcy od podpisania umowy.

11. Dane kontaktowe.

Wszelkg korespondencje zwigzang z prowadzonym Zapytaniem ofertowym nalezy przestac¢ drogg
elektroniczng na adres e-mail: admin@gminaketrzyn.pl

12. Informacje koncowe.

a. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
r. Kodeks cywilny (Dz.U. 2020 poz. 1740 z pdzn. zm.).

b. Zgodnie z art. 701 § 3 ustawy Kodeks cywilny Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany
lub odwotania warunkéw niniejszego zapytania do uptywu terminu sktadania ofert.

c.  Zmawiajacy zastrzega, ze moze podje¢ negocjacje cenowe z Wykonawcg biorgcym udziat w
przedmiotowym Zapytaniu ofertowym.

d. Zamawiajacy zgodnie z art. 703 § 2 ustawy Kodeks cywilny zobowigzuje sie niezwtocznie
powiadomi¢ na pismie uczestnikdw postepowania o jego wyniku albo o zamknieciu
postepowania bez dokonania wyboru.

e. Zamowienie jest wspétfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, O$ V. Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie
cyfrowej odpornosci na zagrozenia - REACT-EU, Dziatanie 5.1 Rozwdj cyfrowy JST oraz
wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia.

Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 3 — Wzdér umowy.

Zatacznik nr 4 — Formularz informacji zwigzanych z przeprowadzeniem diagnozy cyberbezpieczenstwa.

Wéjt Gminy

/-/ Pawet Bobrowski



Klauzula informacyjna z art. 13 ust. 1i 2 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO”, informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Ketrzyn, Tadeusza Kosciuszki 2, 11-400 Ketrzyn.

Q

1. . W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogga Parnstwo kontaktowad sig z
Inspektorem Ochrony Danych ( 10D). Funkcje te sprawuje: Rafat Andrzejewski. Kontakt z 10D
pod adresem email: iod.r.andrzejewski@szkoleniaprawnicze.com.pl oraz telefonicznie pod nr
telefonu: 504 976 690.

2. . Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z
ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2019.2019), dalej
»ustawa Pzp” w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego prowadzonym w trybie podstawowym.

3. . Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp.

4. . Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamowienia, w sposéb
gwarantujgcy jego nienaruszalnosé, jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie
zamowienia publicznego przekracza 4 lata, zamawiajgcy przechowuje protokét postepowania
wraz z zatgcznikami przez caty okres obowigzywania umowy w sprawie zamdwienia
publicznego.

5. . Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

6. .W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

7. . Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych.

W przypadku korzystania z tego uprawnienia, zamawiajgcy moze zgda¢ wskazania dodatkowych
informacji, majgcych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie
zamowienia (zgodnie z art. 75 ustawy Pzp).

W przypadku gdy wniesienie zgdania dotyczgcego prawa, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO
spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postepowania lub
zatacznikach do tego protokotu, od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia
zamawiajacy nie udostepnia tych danych, chyba ze zachodzg przestanki, o ktédrych mowa w art. 18 ust.
2 RODO (74 ust. 3 ustawy Pzp)

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania / uzupetnienia Pani/Pana danych osobowych.
Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotyczg, z tego uprawnienia

nie moze skutkowad zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowien
umowy w sprawie zamdwienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa (zgodnie z art. 19 ust. 2
ustawy Pzp);

nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw (zgodnie z art. 76 ustawy Pzp). W
przypadku danych osobowych zamieszczonych przez zamawiajgcego w Biuletynie Zaméwien
Publicznych, prawa, o ktérych mowa w art. 15 i art. 16 rozporzadzenia 2016/679, sg wykonywane w
drodze zadania skierowanego do zamawiajgcego.

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO*. W postepowaniu o
udzielenie zamdwienia zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakoniczenia tego postepowania (art. 19 ust. 3 ustawy Pzp)

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

1. . Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.



Moze zdarzy¢ sie, ze przetwarzamy Pani/Pana dane pomimo, iz nie uzyskaliémy ich bezposrednio od Paristwa
wyjasniamy, iz dane te zostaty pozyskane od drugiej strony umowy (czyli podmiotu,

z ktorym Pan/Pani wspdtpracuje), ktora to wskazata Panig/Pana (np. w umowie) jako osobe uprawniong do
reprezentacji, kontaktu czy realizacji zamdwienia.

Administrator danych moze przetwarza¢ nastepujgce kategorie Pani/Pana danych — dane zwykte takie jak: imie
i nazwisko, adres e-mail, numer telefonu, inne podstawowe dane podane tylko

w niezbednym zakresie do zawarcia/realizacji umowy.”

* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.



