
 

Informacja dodatkowa 

 

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczególności: 

1.        

1.1 nazwę jednostki 

   Urząd Gminy w Kętrzynie 

1.2 siedzibę jednostki 

   Miasto Kętrzyn 

1.3 adres jednostki 

   Ul. T.Kościuszki 2, 11-400 Kętrzyn 

1.4 podstawowy przedmiot działalności jednostki 

   Urząd Gminy jest jednostką pomocniczą rady gminy  i jej komisji , wójta i 

innych organów gminy. Do zakresu działania urzędu należy zapewnienie 

warunków należytego wykonywania zadań spoczywających na gminie : 

1. zadań własnych fakultatywnych i obligatoryjnych                                              

2. zadań zleconych z zakresu administracji rządowej, w tym organizacji 

przygotowań i przeprowadzania wyborów powszechnych oraz referendów 

lokalnych i ogólnokrajowych                                                                                   

3. zadań powierzonych do wykonywania na podstawie porozumień 

z organami administracji rządowej                                                                          

4. zadań publicznych powierzonych gminie w drodze porozumień 

międzygminnych                                                                                                     

5. zadań publicznych powierzonych gminie w drodze porozumień zawartych 

z powiatem lub województwem.  

Do zadań urzędu należy zapewnienie pomocy organom gminy w wykonywaniu 

ich zadań i kompetencji. 

W szczególności do zadań urzędu należy: 

1. przygotowywanie materiałów niezbędnych do podejmowania uchwał, 

wydawania zarządzeń, decyzji, postanowień i innych aktów z zakresu 

administracji publicznej oraz podejmowania innych czynności prawnych przez 

organy gminy.  

2. wykonywanie  czynności faktycznych wchodzących w zakres zadań gminy. 

3. zapewnienie organom gminy możliwości przyjmowania, rozpatrywania oraz 

załatwiania skarg i wniosków.  

4. przygotowywanie materiałów do podejmowania uchwał w sprawie uchwalania 



i wykonywania budżetu gminy 

5. realizacja innych obowiązków i uprawnień wynikających 

z przepisów prawa i aktów prawnych organów gminy.  

6. zapewnienie warunków organizacyjnych do odbywania sesji Rady, posiedzeń 

jej komisji 

7. prowadzenie zbioru przepisów gminnych dostępnego do powszechnego 

wglądu w siedzibie urzędu. 

8. wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie 

przepisami prawa, a w szczególności: 

a) przyjmowanie, rozdział, przekazywanie i wysyłanie korespondencji,  

b) prowadzenie wewnętrznego obiegu akt, 

c) przechowywanie akt,  

d) przekazywanie akt do archiwum. 

9. realizacja obowiązków i uprawnień urzędu jako pracodawcy zgodnie z 

obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa pracy. 

2. wskazanie okresu objętego sprawozdaniem 

   Sprawozdanie obejmuje okres od 01.01.2021 do 31.12.2021 

3. wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane jednostki budżetowej- Urząd 

Gminy Kętrzyn 

  Sprawozdanie Urzędu Gminy w Kętrzynie składa się z: 

a) Bilansu (jednostki budżetowej) 

b) Rachunku zysków i strat (wariant porównawczy) 

c) Zestawienia zmian w funduszu 

d) Informacji dodatkowej 

Sprawozdanie finansowe na dzień 31.12.2020 r. sporządzone zostało zgodnie z 

obowiązującymi przepisami prawa na podstawie ksiąg rachunkowych, które 

zawierają kompletnie ujęte wszystkie operacje gospodarcze  dotyczące okresu 

sprawozdawczego, udokumentowane dowodami własnymi i obcymi. Sprawozdanie 

zostało sporządzone zgodnie z ustawą o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 

217) z uwzględnieniem zasad określonych w  rozporządzeniu Ministra Rozwoju i 

Finansów z dnia 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla 

budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek 

budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy 

celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza 

granicami Rzeczpospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342). 

4. omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów 

i pasywów (także amortyzacji) 



  Przyjęte zasady(politykę) rachunkowości stosuje się w sposób ciągły, dokonując w 

kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, 

jednakowej wyceny aktywów ,ustala się wynik finansowy i sporządza sprawozdanie 

finansowe tak, aby za kolejne lata informacje z nich wynikające były porównywalne . 

Przyjęte zasady rachunkowości są zgodne z zapisami uor oraz rozporządzenia w sprawie 

rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu 

terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, 

państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających 

siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. 

Aktywa i pasywa wycenia się według rzeczywistych kosztów wytworzenia lub zakupu. 

Dla potrzeb ujmowania w księgach rachunkowych środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych jednostka przyjęła następujące ustalenia: środki trwałe 

niskiej wartości o charakterze wyposażenia o  wartości od 100 zł do 300 zł podlegają 

zaliczeniu do kosztów w momencie ich zakupu .Kontrola ich stanu  prowadzona jest w 

ilościowej ewidencji pozabilansowej .Składniki majątku  od 301 zł do 10 000 zł 

wprowadzone są do ewidencji pozostałych środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych. Od tego rodzaju składników majątku dokonuje się 

jednorazowych odpisów amortyzacyjnych lub umorzeniowych w miesiącu oddania 

składnika do używania. Składniki majątku o wartości początkowej powyżej 10 000 zł 

zalicza się do środków trwałych lub wartości niematerialnych i prawnych i wprowadza 

do ewidencji bilansowej tych aktywów. Umarzane są metodą liniową według stawek 

amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od osób prawnych  w 

górnych granicach ,począwszy od miesiąca następującego po miesiącu oddania składnika 

do używania. Inwestycje, aktywa finansowe wyceniane są według rzeczywistych 

kosztów poniesionych na ich nabycie lub wytworzenie. Pełną wartością wszystkich 

zakupionych materiałów obciąża się właściwe koszty, rezygnując z ewidencji 

magazynowej. Nie zużytą do końca roku obrotowego ilość tych materiałów obejmuje się 

spisem z natury i po wycenie wg ceny zakupu ujmuje się ich wartość na koncie 

materiałów zmniejszając jednocześnie odpowiednie koszty. 

5.  inne informacje 

   nie dotyczy 

II. Dodatkowe informacje i objaśnienia obejmują w szczególności: 

1.        

1.1. szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości 

niematerialnych i prawnych, zawierający stan tych aktywów na początek roku 

obrotowego, zwiększenia i zmniejszenia z tytułu: aktualizacji wartości, nabycia, 

rozchodu, przemieszczenia wewnętrznego oraz stan końcowy, a dla majątku 

amortyzowanego - podobne przedstawienie stanów i tytułów zmian dotychczasowej 

amortyzacji lub umorzenia 

   wg. tabeli Nr 1,2 

1.2. aktualną wartość rynkową środków trwałych, w tym dóbr kultury – o ile jednostka 

dysponuje takimi informacjami 



  nie dotyczy 

1.3. kwotę dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość 

aktywów trwałych odrębnie dla długoterminowych aktywów niefinansowych oraz 

długoterminowych aktywów finansowych 

   wg. tabeli Nr 3 

1.4. wartość gruntów użytkowanych wieczyście 

  wg. tabeli Nr 4 

1.5. wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, 

używanych na podstawie umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów 

leasingu 

   nie dotyczy 

1.6. liczbę oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz 

dłużnych papierów wartościowych 

   wg. tabeli Nr 6 

1.7. dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek 

roku obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie na koniec roku 

obrotowego, z uwzględnieniem należności finansowych jednostek samorządu 

terytorialnego (stan pożyczek zagrożonych) 

   wg. tabeli Nr  7 

1.8. dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, 

zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie końcowym 

   wg. tabeli Nr 8 

1.9. podział zobowiązań długoterminowych o pozostałym od dnia bilansowego, 

przewidywanym umową lub wynikającym z innego tytułu prawnego, okresie spłaty: 

a) powyżej 1 roku do 3 lat 

  wg. tabeli Nr 9 

b) powyżej 3 do 5 lat 

 wg. tabeli Nr 9 

c) powyżej 5 lat 

  wg. tabeli Nr 9 



1.10. kwotę zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z 

przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a według przepisów o rachunkowości 

byłby to leasing finansowy lub zwrotny z podziałem na kwotę zobowiązań z tytułu 

leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego 

   nie dotyczy 

1.11. łączną kwotę zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem 

charakteru i formy tych zabezpieczeń 

  wg. tabeli Nr 10 

1.12. łączną kwotę zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę 

gwarancji i poręczeń, także wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem 

zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki oraz charakteru i formy tych 

zabezpieczeń 

  wg. tabeli Nr 11 

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych, w tym kwotę 

czynnych rozliczeń międzyokresowych kosztów stanowiących różnicę między wartością 

otrzymanych finansowych składników aktywów a zobowiązaniem zapłaty za nie 

   nie dotyczy 

1.14. łączną kwotę otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w 

bilansie 

   wg. tabeli Nr 13 

1.15. kwotę wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze  

   wg. tabeli nr 16 

1.16. inne informacje 

   nie  dotyczy 

2.        

2.1. wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów 

   nie dotyczy 

2.2. koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, 

które powiększyły koszt wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym 

   nie dotyczy 

2.3. kwotę i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej 

wartości lub które wystąpiły incydentalnie 



  nie dotyczy 

2.4. informację o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy 

podatkowe podległe ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych 

wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodów budżetowych 

   nie dotyczy 

2.5. inne informacje 

   nie dotyczy 

3. Inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na 

ocenę sytuacji majątkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki 

   nie dotyczy 

 

 

 

 

..................................... 2021.04.22 ..................................... 

(główny księgowy) (rok, miesiąc, dzień) (kierownik jednostki) 

 


