Informacja dodatkowa

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci:

1.
11 nazwe jednostki
Urzad Gminy w Ketrzynie
1.2 siedzibe jednostki
Miasto Ketrzyn
13 adres jednostki
Ul T.KoSciuszki 2, 11-400 Ketrzyn
14 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Urzad Gminy jest jednostka pomocnicza rady gminy i jej komisji , wojta i
innych organow gminy. Do zakresu dziatania urzgdu nalezy zapewnienie
warunkow nalezytego wykonywania zadan spoczywajacych na gminie :

1. zadan wiasnych fakultatywnych i obligatoryjnych

2. zadan zleconych z zakresu administracji rzagdowej, w tym organizacji
przygotowan i przeprowadzania wyboréw powszechnych oraz referendow
lokalnych i ogolnokrajowych

3. zadan powierzonych do wykonywania na podstawie porozumien

z organami administracji rzadowej

4. zadan publicznych powierzonych gminie w drodze porozumien
migdzygminnych

5. zadan publicznych powierzonych gminie w drodze porozumien zawartych
Z powiatem lub wojewodztwem.

Do zadan urzedu nalezy zapewnienie pomocy organom gminy w wykonywaniu
ich zadan i kompetencji.

W szczegolnoscei do zadan urzedu nalezy:

1. przygotowywanie materiatow niezbednych do podejmowania uchwat,
wydawania zarzadzen, decyzji, postanowien i innych aktow z zakresu
administracji publicznej oraz podejmowania innych czynno$ci prawnych przez
organy gminy.

2. wykonywanie czynnosci faktycznych wchodzacych w zakres zadan gminy.

3. zapewnienie organom gminy mozliwo$ci przyjmowania, rozpatrywania oraz
zatatwiania skarg i wnioskow.

4. przygotowywanie materialdw do podejmowania uchwat w sprawie uchwalania




1 wykonywania budzetu gminy

5. realizacja innych obowiazkow 1 uprawnien wynikajacych

z przepisOw prawa i aktow prawnych organow gminy.

6. zapewnienie warunkow organizacyjnych do odbywania sesji Rady, posiedzen
jej komisji

7. prowadzenie zbioru przepisoOw gminnych dost¢pnego do powszechnego
wgladu w siedzibie urzedu.

8. wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa, a w szczegolnosci:

a) przyjmowanie, rozdziat, przekazywanie i wysylanie korespondencji,

b) prowadzenie wewngtrznego obiegu akt,

c) przechowywanie akt,

d) przekazywanie akt do archiwum.

9. realizacja obowigzkow i uprawnien urzedu jako pracodawcy zgodnie z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa pracy.

wskazanie okresu objegtego sprawozdaniem

Sprawozdanie obejmuje okres od 01.01.2021 do 31.12.2021

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane jednostki budzetowej- Urzad
Gminy Ketrzyn

Sprawozdanie Urzedu Gminy w Ketrzynie sktada si¢ z:
a) Bilansu (jednostki budzetowej)
b) Rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy)
€) Zestawienia zmian w funduszu
d) Informacji dodatkowej

Sprawozdanie finansowe na dzien 31.12.2020 r. sporzadzone zostalo zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa na podstawie ksiagg rachunkowych, ktore
zawieraja kompletnie ujgte wszystkie operacje gospodarcze dotyczace okresu
sprawozdawczego, udokumentowane dowodami wlasnymi i obcymi. Sprawozdanie
zostato sporzadzone zgodnie z ustawg o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz.
217) z uwzglednieniem zasad okre§lonych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i
Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342).

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow
i pasywoOw (takze amortyzacji)




Przyjete zasady(polityke) rachunkowosci stosuje si¢ w sposob ciagtly, dokonujac w
kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych,
jednakowej wyceny aktywow ,ustala si¢ wynik finansowy i sporzadza sprawozdanie
finansowe tak, aby za kolejne lata informacje z nich wynikajace byly porownywalne .
Przyjete zasady rachunkowo$ci sa zgodne z zapisami uor oraz rozporzadzenia w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Aktywa i pasywa wycenia si¢ wedtug rzeczywistych kosztow wytworzenia lub zakupu.
Dla potrzeb ujmowania w ksiggach rachunkowych $rodkow trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych jednostka przyjeta nastgpujace ustalenia: srodki trwate
niskiej wartosci o charakterze wyposazenia o wartosci od 100 zt do 300 zt podlegaja
zaliczeniu do kosztéw w momencie ich zakupu .Kontrola ich stanu prowadzona jest w
ilosciowej ewidencji pozabilansowej .Sktadniki majatku od 301 zt do 10 000 zt
wprowadzone sg do ewidencji pozostatych srodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych. Od tego rodzaju sktadnikéw majatku dokonuje si¢
jednorazowych odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych w miesigcu oddania
sktadnika do uzywania. Sktadniki majatku o wartosci poczatkowej powyzej 10 000 zt
zalicza si¢ do srodkoéw trwatych lub wartoSci niematerialnych i prawnych i wprowadza
do ewidencji bilansowej tych aktywow. Umarzane sa metodg liniowa wedtug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych w
gornych granicach ,poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu oddania sktadnika
do uzywania. Inwestycje, aktywa finansowe wyceniane sg wedtug rzeczywistych
kosztéw poniesionych na ich nabycie lub wytworzenie. Petng warto$cia wszystkich
zakupionych materialow obciaza si¢ wlasciwe koszty, rezygnujac z ewidencji
magazynowej. Nie zuzyta do konca roku obrotowego ilo$¢ tych materiatéw obejmuje si¢
spisem z natury i po wycenie wg ceny zakupu ujmuje si¢ ich warto$¢ na koncie
materialdw zmniejszajac jednocze$nie odpowiednie koszty.

5. inne informacje
nie dotyczy

1. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegélnosci:

1.

1.1. szczegotowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych Srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i1 prawnych, zawierajacy stan tych aktywoéw na poczatek roku
obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartoéci, nabycia,
rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego - podobne przedstawienie stanéw i tytutow zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia
wyg. tabeli Nr 1,2

1.2. aktualng warto$¢ rynkowg S$rodkéw trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka

dysponuje takimi informacjami




nie dotyczy

1.3.

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartosé
aktywow trwatych odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
dtugoterminowych aktywow finansowych

wyg. tabeli Nr 3

1.4.

warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

wg. tabeli Nr 4

1.5.

warto$§¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkow trwatych,
uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umow
leasingu

nie dotyczy

1.6.

liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udzialow oraz
dhuznych papieréw wartosciowych

wg. tabeli Nr 6

1.7.

dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwickszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglgdnieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

wg. tabeli Nr 7

1.8.

dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwickszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

wyg. tabeli Nr 8

1.9.

podziat zobowigzan dtugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:

powyzej 1 roku do 3 lat

wyg. tabeli Nr 9

b)

powyzej 3 do 5 lat

wg. tabeli Nr 9

powyzej 5 lat

wg. tabeli Nr 9




1.10. kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepisOw o rachunkowosci
bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwotg zobowiagzan z tytutu
leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
nie dotyczy

1.11. laczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen
wyg. tabeli Nr 10

1.12. taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen
wyg. tabeli Nr 11

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow stanowigcych réznice migdzy wartoscig
otrzymanych finansowych sktadnikow aktywdw a zobowigzaniem zaptaty za nie
nie dotyczy

1.14. taczng kwote otrzymanych przez jednostk¢ gwarancji i porgczen niewykazanych w
bilansie
wg. tabeli Nr 13

1.15. kwote wyptaconych srodkow pienigznych na $wiadczenia pracownicze
wyg. tabeli nr 16

1.16. inne informacje
nie dotyczy

2.

2.1. wysokos¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow
nie dotyczy

2.2. koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe,
ktore powiekszyly koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym
nie dotyczy

2.3. kwote i charakter poszczegélnych pozycji przychodéw lub kosztow o nadzwyczajnej

warto$ci lub ktore wystapity incydentalnie




nie dotyczy

24, informacj¢ o kwocie nalezno$ci z tytulu podatkow realizowanych przez organy
podatkowe podlegle ministrowi wiasciwemu do Spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
nie dotyczy

2.5. inne informacje

nie dotyczy
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wptynac¢ na

ocenge sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

nie dotyczy

................................... 2021.04.22

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzief) (kierownik jednostki)




