Zamawiający: Gmina Kętrzyn, ul. Kościuszki 2, 11-400 Kętrzyn, tel. 89 7512474,  fax 89 7512746                         Przetarg nieograniczony na dostawę benzyny bezołowiowej 95 oraz oleju napędowego dla Gminy Kętrzyn
Sygnatura akt: RGG.271.108.2020

Kętrzyn, 17.12.2020 r.
ZATWIERDZAM :  ……………………………………..
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
(SIWZ)
Nazwa zamówienia :
Dostawa benzyny bezołowiowej 95 oraz oleju napędowego dla Gminy Kętrzyn
o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (jednolity tekst Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) - zwanej dalej „ustawą”.
Nazwa Zamawiającego:

Gmina Kętrzyn
REGON:


510742876
NIP:



742-219-26-00
Miejscowość


Kętrzyn
Adres:



ul. Kościuszki 2, 11-400 Kętrzyn, woj. warm. - maz.
Strona internetowa:

bip.gminaketrzyn.pl
Godziny urzędowania:

poniedziałek: 8:00 – 16:00




wtorek – piątek: 7:00 – 15:00
Wszelką korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy adresować:
Urząd Gminy Kętrzyn
ul. Kościuszki 2
11-400 Kętrzyn
1. Tryb udzielenia zamówienia publicznego oraz miejsca, w których zostało zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu
1.1. Postępowanie o udzielanie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych oraz przepisami aktów wykonawczych do ustawy.
1.2 Miejsce publikacji ogłoszenia o przetargu:
·  Biuletyn Zamówień Publicznych,
·  strona internetowa Zamawiającego – bip.gminaketrzyn.pl,
·  tablica ogłoszeń w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie Zamawiającego.
2. Opis przedmiotu zamówienia 
2.1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa następujących paliw płynnych:
- benzyny bezołowiowej 95 – w przewidywanej ilości 6.000,00 litrów 
- oleju napędowego – w przewidywanej ilości 25.000,00 litrów. 
2.2. Dostarczane paliwa płynne muszą spełniać wymagania jakościowe określone w Rozporządzeniu Ministra Gospodarki z dnia 9 października 2015 r. w sprawie wymagań jakościowych dla paliw ciekłych (Dz. U. z 2015 r. poz. 1680) oraz norm PN-EN 228:2013-04 i PN-EN 590:2013-12. 
2.3. Oznaczenie przedmiotu zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):
       09132100-4 Benzyna bezołowiowa , 09134100-8 Olej napędowy 
2.4. Realizacja niniejszego zamówienia będzie odbywać się poprzez bieżące tankowanie  pojazdów Zamawiającego na stacjach/stacji paliw będących/będącej w dyspozycji Wykonawcy. Za odrębną pisemną zgodą Zamawiającego, paliwo  będzie zakupowane do kanistra. Wykonawca zobowiązany jest dysponować stacją paliw w odległości nie większej niż 4 km od siedziby Zamawiającego, umożliwiającą tankowanie co najmniej przez 12 godzin na dobę. Adres tej stacji paliw Wykonawca zobowiązany jest podać w formularzu oferty. Stacje paliw,  będące w dyspozycji Wykonawcy w celu realizacji zamówienia, muszą spełniać wymogi określone w ROZPORZĄDZENIU MINISTRA GOSPODARKI z dnia 21 listopada 2005 r. w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać bazy i stacje paliw płynnych, rurociągi przesyłowe dalekosiężne służące  do transportu ropy naftowej i produktów naftowych i ich usytuowania ( Dz. U. z 2014 r., poz. 1853 z późn. zm.).                                                    
2.5. W zależności od bieżących potrzeb Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia ilości ww. rodzajów paliw. Wykonawcy nie służy roszczenie w związku ze zmniejszeniem wielkości zamówienia przez Zamawiającego.
2.6. Cena brutto paliwa u Wykonawcy, po której Zamawiający będzie zakupował paliwo, każdorazowo będzie obliczana w następujący sposób: 
cenę brutto (z Vat) za 1 dm3 paliwa na stacji w dniu tankowania należy, zgodnie z ofertą Wykonawcy, pomniejszyć o stały upust Wykonawcy, który to upust Wykonawca będzie stosował przez cały okres realizacji zamówienia w celu ustalenia ceny dostarczanego Zamawiającemu paliwa; 
3. Termin wykonania przedmiotu zamówienia 
3.1. Przedmiot zamówienia będzie realizowany w okresie od dnia 01.01.2021 do dnia 31.12.2021.
W przypadku nie zawarcia umowy do dnia 01.01.2021 r. z przyczyn nieleżących po stronie Wykonawcy, którego oferta została wybrana, realizacja zamówienia zostanie rozpoczęta przez Wykonawcę od dnia zawarcia umowy.
4. Informacja o ofertach wariantowych, ofertach częściowych i zamówieniach z art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy 
4.1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
4.2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Zamówienie składa się z następujących części:
część I – dostawa benzyny bezołowiowej 95,
część II – dostawa oleju napędowego.
Oferta może obejmować dostawę obu rodzajów paliwa lub tylko wybranego paliwa, z wyżej wymienionych.
4.3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.
5. Informacja o aukcji elektronicznej, umowie ramowej oraz dynamicznym systemie zakupów  
Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej oraz nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, a także nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.
6. Informacja o podwykonawcach i korzystaniu z zasobów podmiotów trzecich 
6.1. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych części zamówienia na roboty budowlane, w przypadku korzystania przez wykonawcę z podwykonawców.
6.2. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.
Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, odpowiada solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.
W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, wykonawca może polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.
6.3. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę w Formularzu ofertowym części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcy oraz podania przez wykonawcę nazw (firm) podwykonawców.
6.4. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowiązany będzie podać przed przystąpieniem do wykonania zamówienia, o ile są już znane, nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawców i osób do kontaktu z nimi. Wykonawca zobowiązany będzie także do powiadamiania Zamawiającego o wszelkich zmianach danych dotyczących podwykonawców w trakcie realizacji zamówienia oraz przekazywać informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację części zamówienia. 
6.5. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ustawy, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, iż proponowany podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.
6.6. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.
6.7. Pozostałe kwestie dotyczące podwykonawstwa uregulowane zostały we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 5 do SIWZ.
7. Warunki udziału w postępowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.
7.1. Wykonawcą może być osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna, nieposiadająca osobowości prawnej, której ustawa przyznaje zdolność prawną.
7.2. Zamawiający zastrzega, że wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia, zgodnie z art. 24 ust. 5 pkt 2 ustawy, Wykonawcę, który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, w szczególności, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, jeżeli nie upłynęły 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia;
7.3. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16–20 lub ust. 5 ustawy, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub  przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania  dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje się, jeżeli wobec wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu.
7.4. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
      1)  nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 pkt 12-23 oraz  art. 24 ust. 5
          pkt 2 ustawy,
      2) spełniają warunki, dotyczące:
      -  spełniają warunki, dotyczące:
a) posiadania kompetencji lub uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania:
Zamawiający uzna, że warunek będzie spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada koncesję na obrót paliwami, w zakresie objętym przedmiotem niniejszego zamówienia.
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
         Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie;
c)  zdolności technicznej lub zawodowej:
Zamawiający uzna, że warunek będzie spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje stacją paliwową w odległości nie większej niż 4 km od siedziby zamawiającego. 
7.5  Każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie zobowiązany jest wykazać brak podstaw do wykluczenia go z postępowania  oraz spełnianie warunków dotyczących posiadania kompetencji lub uprawnień.  Warunki określone w pkt 7.4 ppkt 2 lit. c  winien spełniać co najmniej jeden z tych wykonawców albo wszyscy ci wykonawcy wspólnie. Wykonawcy, składający wspólną ofertę ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązania. Wykonawcy składający wspólną ofertę ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia lub do reprezentowania ich w postępowaniu oraz zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego. Umocowanie to wynikać może z umowy konsorcjum lub z oddzielnego dokumentu, przedłożonego wraz z ofertą. 
7.6. Ocena spełniania ww. warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „zero-jedynkową”, tj.  „spełnia – nie spełnia”. Z treści załączonych do Formularza oferty dokumentów lub oświadczeń musi wynikać jednoznacznie, iż ww. warunki wykonawca spełnił.
8. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, które wykonawca zobowiązany jest złożyć w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w niniejszym postępowaniu.
8.1. Zgodnie z art. 25a ustawy do oferty Wykonawca zobowiązany jest załączyć, aktualne na dzień składania ofert, oświadczenie w zakresie wskazanym przez zamawiającego, którego wzór  stanowi załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ. Informacje zawarte w oświadczeniu stanowią wstępne potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 
W przypadku oferty składanej przez Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego, dokumenty potwierdzające, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu składa każdy
z osobna. Powyższe oświadczenie składa każdy z wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia. Oświadczenie potwierdza brak podstaw do wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.
8.2. Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów, określonych w pkt 8.4 niniejszej SIWZ, potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.
8.3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia, wykonawca złoży:
a) oświadczenie wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ,
b) oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej,
o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy - w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy (z otwarcia ofert); w przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej wykonawca może  złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania  z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu; wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 4 do SIWZ.
8.4. W celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt 7.4  ppkt 2 wykonawca złoży na wezwanie zamawiającego:
- aktualną koncesje na obrót paliwami w zakresie objętym przedmiotem niniejszego zamówienia;
- wykaz wyposażenia (stacji paliw) dostępnego wykonawcy w celu realizacji zamówienia wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi zasobami; wzór wykazu stanowi załącznik nr 3 do SIWZ.
8.5. Dokumenty składane w języku obcym, należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski. Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej składa dokumenty (wydane w państwie jego pochodzenia) potwierdzające spełnianie wymaganych warunków udziału w postępowaniu zgodnie z określonymi wyżej zapisami. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.
8.6. Jeżeli okaże się to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów.
8.7. Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy, jeżeli Zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570, z późn. zm.).
9. Opis sposobów komunikacji Zamawiającego z wykonawcami, sposobów przekazywania oświadczeń i dokumentów oraz wskazanie osób upoważnionych do kontaktów z wykonawcami 
9.1 W niniejszym postępowaniu osobami uprawnionymi do kontaktowania się z oferentami są: 
· w sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia: Marek Lemieszek, tel.: 89 751 24 74 wew. 12, 
· w sprawach dotyczących procedury przetargowej: Anna Grabias, tel.: 89 751 24 74 wew. 17, 
9.2. Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia dostępna jest na stronie internetowej: 
bip.gminaketrzyn.pl
9.3. Wykonawca kieruje zapytania pisemnie, faksem lub pocztą elektroniczną pod adres:
Urząd Gminy Kętrzyn, ul. Kościuszki 2, 11-400 Kętrzyn, fax: 89 751 27 46, adres mailowy:
sekretariat@gminaketrzyn.pl, z dopiskiem: 
„Przetarg na dostawę benzyny bezołowiowej 95 oraz oleju napędowego dla Gminy Kętrzyn”.
Przesłanie korespondencji pod inny adres lub nr faksu może wpłynąć na opóźnienie terminu otrzymania pisma lub jego niedostarczenie do adresata. Wina za niedotrzymanie terminu z powodu wskazanego w zdaniu powyżej leży po stronie nadawcy pisma.
9.4. Jeżeli nie zastrzeżono formy szczególnej, każda ze stron, która otrzymuje oświadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje w formie faksu lub drogą elektroniczną, ma obowiązek na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdzić tą samą drogą fakt ich otrzymania.
9.5. Zamawiający oświadcza, że nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców w związku z wszczętym postępowaniem o zamówienie publiczne.
9.6. Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Wyjaśnienia zostaną udzielone na zasadach i pod warunkiem spełnienia wymogów wynikających z art. 38 ustawy.
10. Modyfikacje SIWZ
10.1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
10.2. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający zamieści  na stronie internetowej, na której zamieszczona jest specyfikacja.
10.3. Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. 
Informację o przedłużeniu terminu składania ofert, zamawiający niezwłocznie przekaże wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację oraz zamieści na stronie internetowej, na której udostępniono SIWZ.
11. Opis sposobu przygotowania oferty 
11.1. Ofertę należy sporządzić zgodnie ze wzorem Formularza ofertowego, stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej SIWZ, uwzględniając wszystkie jego zapisy. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ. 
11.2. Oferty mogą być składane wyłącznie w formie pisemnej, podpisanej osobiście przez osoby umocowane do działania w imieniu wykonawcy, pod rygorem nieważności. 
Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty wraz z załącznikami, w tym oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnienie przez oferowany przedmiot zamówienia wymagań określonych przez Zamawiającego, a także zmiany lub wycofania oferty. 
11.3. Ofertę należy napisać w języku polskim, czytelnie na maszynie do pisania, komputerowo lub inną trwałą i czytelną techniką. Wszelkie poprawki i skreślenia lub zmiany w ofercie (i w załącznikach do oferty) muszą być własnoręcznie parafowane przez osobę podpisującą ofertę.
11.4. Formularz oferty i oświadczenia podpisują osoby wskazane w dokumencie upoważniającym do występowania w obrocie prawnym lub posiadające pełnomocnictwo do złożenia oferty. 
Za podpisanie uznaje się własnoręczny podpis czytelny lub podpis nieczytelny z pieczątką zawierającą w treści imię i nazwisko. Ww. osoby parafują wszystkie zapisane strony oferty i załączników oraz miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczątkach, Zamawiający dopuszcza złożenie czytelnego zapisu o treści pieczątki, zawierającego co najmniej oznaczenie nazwy (firmy) i siedziby Wykonawcy.
11.5. W przypadku Wykonawców działających w postępowaniu przez pełnomocnika, do oferty musi być załączone pełnomocnictwo.
11.6. Pełnomocnictwa należy składać w formie oryginału lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez notariusza.
11.7. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę samodzielnie lub wspólnie z innymi wykonawcami. Złożenie większej ilości ofert  spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę .
11.8. Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć ofertę zawierającą: 
· wypełniony i podpisany Formularz ofertowy,
· stosowne pełnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentów rejestracyjnych firmy, 
· pełnomocnictwo dla lidera w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia - podpisane przez wszystkich wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia,
· oświadczenie w zakresie wskazanym przez zamawiającego, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ.
11.9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
11.10 Zaleca się, aby oferta była złożona w formie uniemożliwiającej jej zdekompletowanie.
11.11. Oświadczenia wymagane niniejszą SIWZ, w tym Formularz ofertowy, należy złożyć na piśmie w formie oryginałów. Inne wymagane dokumenty (z wyjątkiem pełnomocnictw)  należy przedstawić w formie oryginałów albo kserokopii. Dokumenty złożone w formie kserokopii muszą być opatrzone klauzulą:  „ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM" i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy. Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy przedstawiona przez wykonawcę  kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 
11.12. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnice przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane oraz wykaże, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, winny być one oznaczone jako niejawne, oddzielnie trwale spięte, ponumerowane i załączone do oferty (zaleca się ich umieszczenie w odrębnej kopercie wewnętrznej z napisem „Tajemnica przedsiębiorstwa”). Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153 poz. 1503, z późn. zm.) rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp oraz innych informacji niestanowiących tajemnicy przedsiębiorstwa. Zastrzeżenie informacji, danych, dokumentów lub oświadczeń niestanowiących tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji spowoduje ich odtajnienie. 
12. Wymagania dotyczące wadium
Wadium nie jest wymagane.
13. Termin związania ofertą
13.1. Wykonawca, który złożył ofertę jest z nią związany przez 30 dni. Bieg terminu związania z ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert, o którym mowa w pkt 15.3 SIWZ.
13.2. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert, bieg terminu związania  ofertą ulega zawieszeniu.
13.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że zamawiający tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, może zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. Odmowa wyrażenia zgody  nie powoduje utraty wadium. 
13.4. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium (jeżeli wniesienie było wymagane) albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 
14. Opakowanie i oznakowanie ofert 
14.1. Oferta składana jest w formie pisemnej i powinna być opakowana w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczający jej nienaruszalność do chwili otwarcia ofert.
14.2. Wymagane jest umieszczenie oferty w nieprzejrzystej kopercie (innym opakowaniu), którą należy zaadresować na adres siedziby Zamawiającego i oznaczyć w następujący sposób:
Nadawca:
Nazwa i adres Wykonawcy .
Adresat:
Urząd Gminy Kętrzyn, ul. Kościuszki 2, 11-400 Kętrzyn
 OFERTA na: „Dostawę benzyny bezołowiowej 95 oraz oleju napędowego dla Gminy Kętrzyn” 
NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT:
29.12.2020 godz. 12:05
15. Miejsce i termin składania ofert 
15.1. Oferty mogą być składane w siedzibie Zamawiającego, w sekretariacie, tj. pok.16, w dni robocze w godzinach:
- poniedziałek : 8:00 - 16:00,
- wtorek-piątek : 7:00 - 15:00.
15.2.  Oferty mogą być składane wyłącznie w następujący sposób: drogą pocztową na adres Zamawiającego lub dostarczone do siedziby Zamawiającego, do pokoju nr 16.
15.3. Oferty składane w siedzibie Zamawiającego muszą być złożone w nieprzekraczalnym terminie do dnia 29.12.2020 do godz. 12:00.
15.4. Oferty, składane drogą pocztową, muszą znaleźć się w siedzibie Zamawiającego w terminie wskazanym w pkt 15.3 specyfikacji, przy czym data stempla pocztowego pozostaje bez znaczenia.
15.5. Oferty złożone po terminie zwraca się niezwłocznie.
16. Zmiana i wycofanie oferty
16.1. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie przed upływem terminu składania ofert. 
16.2. Zmiany, poprawki, modyfikacje złożonej oferty lub jej wycofanie muszą być złożone w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu ofert, z dopiskiem: „ZMIANA/WYCOFANIE”.
16.3. Odpowiednio opisane koperty (paczki) zawierające zmiany lub wycofanie należy dodatkowo opatrzyć napisem „ZMIANA” lub odpowiednio „WYCOFANIE”. W przypadku złożenia kilku „ZMIAN” kopertę (paczkę) każdej „ZMIANY” należy dodatkowo opatrzyć napisem „zmiana nr .....”.
 16.4. Koperty (paczki) oznakowane napisem „ZMIANA” zostaną otwarte przed otwarciem kopert (paczek) zawierających oferty, których dotyczą te zmiany. Po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian zmiany zostaną dołączone do oferty.
17. Termin i tryb otwarcia ofert 
17.1. Oferty złożone w terminie wskazanym w pkt 15.3 specyfikacji zostaną otwarte publicznie w dniu 29.12.2020 o godz. 12:05 w siedzibie Zamawiającego, w pokoju nr 1.
17.2. Otwarcie ofert będzie jawne.
17.3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
17.4. W trakcie otwierania kopert z ofertami Zamawiający każdorazowo ogłosi obecnym:
· ilość kopert (paczek) zawierających oferty;
· nazwę i adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana;
· informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji 
            i warunków płatności zawartych w poszczególnych ofertach. 
18. Wyjaśnienia dotyczące złożonych ofert
Zamawiający zastrzega sobie prawo wystąpienia o wyjaśnienie dotyczące złożonych ofert w trybie art. 87 ustawy.
19. Sposób obliczenia ceny
19.1 Wykonawca zobowiązany jest podać w ofercie :
- cenę ofertową z Vat za 1 dm3 paliwa, obliczoną w następujący sposób: cenę brutto (z Vat) za 1 dm3 paliwa na stacji paliw wskazanej w ofercie w dniu 22.12.2020, należy pomniejszyć o stały upust Wykonawcy, który to upust Wykonawca będzie stosował przez cały okres realizacji zamówienia w celu ustalenia ceny dostarczanego Zamawiającemu paliwa; cena ofertowa służy wyłącznie do oceny ofert w celu wyboru oferty najkorzystniejszej; 
- wielkość oferowanego stałego, w okresie realizacji zamówienia, upustu Wykonawcy od ceny z Vat paliwa na stacji paliw wskazanej w ofercie
Ceny należy podawać w złotych za 1 dm3 paliwa, zaokrąglając do dwóch miejsc po przecinku. Upust  należy podać w złotych, w odniesieniu do 1 dm3 paliwa, zaokrąglając do dwóch miejsc po przecinku.
W przypadku, gdy ceny będą określone  w walucie innej niż PLN, w celu ustalenia ceny ofertowej należy je przeliczyć na PLN według średniego kursu Narodowego Banku Polskiego, obowiązującego w dniu 22.12.2020. 
19.2 Ceny podane w ofercie muszą zawierać wszystkie koszty Wykonawcy, opłaty i podatki wynikające z realizacji zamówienia oraz ewentualne upusty. Ceny podane w formularzu ofertowym nie podlegają negocjacjom i zmianom innym niż wynikającym z niniejszej SIWZ.
19.3 W przypadku niezgodności pomiędzy kwotami, wyrażonymi cyfrowo i słownie Zamawiający za właściwą uznaje cenę podaną słownie. Za naliczenie właściwej stawki podatku VAT odpowiedzialny jest Wykonawca.
19.4 Wszystkie ceny określone przez Wykonawcę muszą być wyrażone w złotych polskich  Zamawiający nie dopuszcza podawania cen i prowadzenia rozliczeń w walutach obcych.
19.5 Skutki finansowe jakichkolwiek błędów w ofercie obciążają Wykonawcę. 
19.6 Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku Vat.
20. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i sposób oceny ofert 
20.1. Złożone oferty, które nie podlegają odrzuceniu, zostaną ocenione zgodnie z następującymi kryteriami: 
	Nr:
	Nazwa kryterium:
	Waga:

	1.
	Cena brutto (C)
	100%


20.2. Sposób punktacji w ramach kryteriów: 
20.2.1. Cena brutto oferty.
W  ramach kryterium "Cena brutto" oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość punktów wynikającą z działania:
                                    C min    
           Po (C)= ------------------------ x 100 


            Co 
gdzie :
	Po (C)
	Ilość punktów jakie otrzyma oferta oceniana w kryterium “Cena”

	Cmin
	Najniższa cena brutto danego rodzaju paliwa

	Co
	Cena brutto danego rodzaju paliwa oferty ocenianej


20.3. Wyżej określone metody obliczania ilości punktów uwzględniają wagę kryterium.
20.4. Za ofertę najkorzystniejszą, z zastrzeżeniem pkt 20.5, uznana będzie oferta, która nie będzie podlegała odrzuceniu i uzyska najwyższą całkowitą liczbę punktów, obliczoną na podstawie ww. kryteriów i sposobu liczenia punktacji.
20.5. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną, a jeżeli ceny będą równe, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia  ofert dodatkowych w terminie określonym przez Zamawiającego w wezwaniu.
21. Informacje o formalnościach jakie winny zostać dopełnione po wyborze najkorzystniejszej oferty
21.1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia niezwłocznie wszystkich Wykonawców.
21.2. Powiadomienie, o którym mowa wyżej, zostanie również zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego oraz w jego siedzibie na tablicy ogłoszeń.
21.3. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, o miejscu i terminie podpisania umowy. 
21.4. W dniu zawarcia umowy przedstawiciel Wykonawcy, uprawniony do reprezentowania go, powinien przybyć do siedziby Zamawiającego w godzinach 8:00 - 14:00, celem podpisania umowy. Przedstawiciel Wykonawcy obowiązany jest posiadać stosowne upoważnienie do podpisania umowy, o ile nie wynika ono z dokumentu, dopuszczającego do obrotu prawnego. Niestawienie się uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy w celu podpisania umowy może zostać uznane przez Zamawiającego za uchylenie się od zawarcia umowy.

21.5. Jeżeli jako najkorzystniejszą uznano ofertę, złożoną przez kilku Wykonawców, wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Wykonawcy ci obowiązani są do przedstawienia Zamawiającemu umowy, regulującej zasady ich współpracy.
21.6. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty z pozostałych ofert i wyłonionego w ten sposób Wykonawcę zaprosi do zawarcia umowy.
22. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
22.1. Zamawiający nie żąda od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
23. Unieważnienie postępowania i odrzucenie ofert 
23.1. Unieważnienie postępowania nastąpi w przypadkach określonych w art. 93 ustawy. 
23.2. Odrzucenie oferty nastąpi w przypadkach określonych w art. 89 ust. 1, art. 90 ust. 3 ustawy.
24. Środki ochrony prawnej
24.1. Środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy prawo zamówień publicznych, przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów niniejszej ustawy.
24.2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5  ustawy Prawo zamówień publicznych.
24.3. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub zaniechaniu czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.
24.4. Odwołanie wnosi się w terminach i na zasadach określonych ustawą Prawo zamówień publicznych.
24.5. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej lub czynności zaniechanej, do której był zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie.
24.6. Szczegółowy opis środków ochrony prawnej zawiera Dział VI Środki Ochrony Prawnej ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (jednolity tekst Dz. U. z 2019 r., poz. 1843).
25. Informacje dotyczące zawarcia umowy 
25.1. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej. 
25.2. Wykonawca ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie realizacji zamówienia publicznego zgodnie ze wzorem umowy, będącym integralną częścią SIWZ i stanowiącym załącznik nr 5 do niniejszej SIWZ, z uwzględnieniem ewentualnych zmian SIWZ i zmian wynikłych z udzielonych przez Zamawiającego odpowiedzi na zapytania Wykonawców w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
25.3. Zamawiający podpisze umowę z wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza z punktu widzenia kryteriów oceny ofert, przyjętych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
25.4. Umowa w sprawie zamówienia publicznego zostanie zawarta z wybranym wykonawcą w terminie określonym w art. 94 ustawy. 
25.5 Do umowy mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego jeżeli przepisy ustawy nie stanowią inaczej. Umowa jest jawna i podlega udostępnieniu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej.
25.6. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniami zawartymi w ofercie.
25.7. Wszelkie zmiany umowy wymagają, pod rygorem nieważności, zgody obu stron umowy 
w formie pisemnego aneksu podpisanego przez obie strony umowy i dopuszczalne są wyłącznie
w granicach nienaruszających art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych.
Na podstawie art. 144 ust. 1 pkt 1 ustawy dopuszczalne są następujące istotne zmiany zawartej umowy:
- w zakresie wynagrodzenia wykonawcy: w przypadku zmiany przepisów obowiązujących dot. podatku VAT, wynagrodzenie brutto będzie równe dotychczasowemu wynagrodzeniu netto, powiększonemu o kwotę podatku Vat, wynikającą z zastosowania nowej stawki.
26. Zwrot kosztów udziału w postępowaniu 
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
27.  Inne informacje 
27.1. Istotne postanowienia, o których mowa w art. 36 ust. 1 pkt 16 ustawy, zawiera wzór umowy - załącznik nr 5 do SIWZ.
27.2. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
27.3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych (jednolity tekst Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) wraz z przepisami wykonawczymi.
28. Informacje dotyczące ochrony danych osobowych.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Kętrzyn z siedzibą: Urząd Gminy Kętrzyn, ul. T. Kościuszki 2, 11-400 Kętrzyn;
· inspektorem ochrony danych osobowych w Urzędzie Gminy Kętrzyn jest Pani/Pani Andrzejewski Rafał iod.r.a
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ndrzejewski@szkoleniaprawnicze.com.pl, nr tel: 515421685, 504976690,
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, c oraz e RODO w celu realizacji obowiązków lub uprawnień gminy wynikających z przepisów prawa oraz wykonania określonych prawem zadań realizowanych dla dobra publicznego,
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, na podstawie odpowiednich przepisów prawa,
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wykonywania w/w  obowiązków lub uprawnień gminy wynikających z przepisów prawa oraz wykonania określonych prawem zadań realizowanych dla dobra publicznego, oraz przez wymagany w świetle obowiązującego prawa okres po zakończeniu ich wykonywania w celu ich archiwizowania oraz ewentualnego dochodzenia roszczeń a także w interesie publicznym lub do celów statystycznych,
· podanie przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest warunkiem zawarcia umowy;
· Pani/Pana dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
Załączniki do SIWZ:
1. Załącznik nr 1 - Oświadczenie w trybie art. 25a ustawy;
2. Załącznik nr 2 - Wzór Formularza ofertowego; 
3. Załącznik nr 3 - Wykaz wyposażenia (stacji paliw);
4. Załącznik nr 4 - Informacja o przynależności do grupy kapitałowej;
5. Załącznik nr 5 - Wzór umowy.
Sporządziła: Anna Grabias


