STATUT GMINY KETRZYN
Rozdziat |

Postanowienia ogéline.

§ 1. Uchwata okresla:
1) ustroj Gminy Ketrzyn,

2) zasady tworzenia, faczenia, podziatu i znoszenia jednostek pomocniczych Gminy oraz udziatu przewodniczacych
tych jednostek w pracach rady gminy,

3) organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Gminy Ketrzyn, komisji Rady Gminy Ketrzyn i Wéjta Gminy Ketrzyn,
4) zasady dostepu do dokumentéw Rady Gminy Ketrzyn i jej komisji oraz korzystania z nich.
§ 2. llekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:
1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ gmine Ketrzyn,
2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Ketrzyn,
3) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady Gminy Ketrzyn,
4) Komisji Rewizyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rewizyjng Rady Gminy Ketrzyn,

5) Wodjcie — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Ketrzyn,
6) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Ketrzyn.

Rozdziat Il

Gmina.

§ 3. Gmina Ketrzyn jest podstawowg jednostka lokalnego samorzadu terytorialnego, powotang dla organizacji zycia
publicznego na swoim terytorium.

§ 4. 1.Gmina potozona jest w Powiecie Ketrzyriskim w Wojewddztwie Warminsko-Mazurskim i obejmuje obszar
285,73 km?.

2. Granice terytorialne Gminy okresla mapa w skali 1:300 000, stanowigca zatacznik nr 1 do Statutu.

§ 5. 1. W Gminie moga by¢ tworzone jednostki pomocnicze: sotectwa oraz — stosownie do potrzeb lub tradycji — inne
jednostki pomocnicze.

2. Wajt prowadzi rejestr jednostek pomocniczych Gminy.

§ 6. 1. W celu wykonywania swych zadan Gmina tworzy jednostki organizacyjne.

2. Wajt prowadzi rejestr gminnych jednostek organizacyjnych.

3. W Gminie istniejg nastepujace jednostki organizacyjne:
1) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej,
2) Gminny Os$rodek Kultury
3) Biblioteka Publiczna Gminy Ketrzyn w Czernikach
4) Gimnazjum Gminne w Karolewie,
5) Szkota Podstawowa w Biedaszkach,

6) Szkota Podstawowa w Kruszewcu,



7) Szkota Podstawowa w Nakomiadach,

8) Zespot Szkot w Wilkowie

§ 7. 1._.Gmina posiada herb i piecze¢ . Wz6r herbu i pieczeci okresla zatacznik nr 2 do Statutu.
2. Symbole wymienione w ust. 1 podlegaja ochronie prawnej .

3. Zasady uzywania herbu okre$la odrebna uchwata.
§ 8. 1. Organami Gminy sg:.
1) Rada Gminy jako organ stanowiacy i kontrolny;
2) Wit jako organ wykonawczy.
2. Siedzibg organéw Gminy jest miasto Ketrzyn.

Rozdziat Il

Jednostki pomocnicze Gminy.

§ 9. 1. O utworzeniu, potaczeniu i podziale jednostki pomocniczej Gminy, a takze zmianie jej granic rozstrzyga Rada w
drodze uchwaty, z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, potaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej moga by¢ mieszkancy obszaru,
ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowag, albo organy Gminy,

2) utworzenie, potaczenie, podziat lub zniesienie jednostki pomocniczej oraz przebieg jej granic muszg by¢
poprzedzone konsultacjami, ktérych tryb okresla Rada odrebng uchwatg,

2. Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje sie odpowiednio ust. 1.
3. Wykaz sotectw bedacych jednostkami pomocniczymi Gminy Ketrzyn stanowi zatgcznik Nr 3 do Statutu.

§ 10. Uchwaly, o jakich mowa w § 9 ust. 1 powinny okresla¢ w szczegdlnosci:

a) granice,
b) obszar,

c) siedzibe wiadz,

d) nazwe jednostki pomocniczej.

§11. Jednostki pomocnicze gminy prowadza gospodarke finansowa w ramach budzetu Gminy.

§ 12. 1. Kontrole gospodarki finansowej jednostek pomocniczych sprawuje Skarbnik Gminy i przedktada informacje
w tym zakresie Wojtowi.

2. Jednostki pomocnicze podlegaja nadzorowi organéw Gminy na zasadach okreslonych w statutach tych jednostek.

§ 13. 1. Przewodniczgcy organu wykonawczego jednostki pomocniczej uczestniczy w pracach Rady z urzedu.

2. Przewodniczacy moze zabiera¢ gtos na sesjach, nie ma jednak prawa do udziatu w gtosowaniu.



Rozdziat IV

Organizacja wewnetrzna Rady.

§ 14. 1. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym w Gminie.

2. Ustawowy sktad Rady wynosi 15 radnych.

§ 15. 1. Rada dziata na sesjach, poprzez swoje komisje oraz przez Wajta wykonujacego jej uchwaty.
2. Wajt i komisje Rady pozostajg pod kontrolg Rady, ktérej sktadajg sprawozdania ze swojej dziatalnosci.

§ 16. 1. Radni w liczbie minimum 5 mogg tworzy¢ klub radnych.
2. Zgtoszenia klubu radnych dokonuje sie pisemnie na rece Przewodniczacego Rady.
3. Zgloszenie, o ktérym mowa w ust. 2 zawiera:
a) nazwe klubu,
b) liste cztonkdw klubu wraz z ich czytelnymi podpisami,
c) regulamin funkcjonowania klubu.
4. Radny moze by¢ cztonkiem tylko jednego klubu radnych.
5. Koszty funkcjonowania klubéw radnych pokrywajg ich cztonkowie.
6. Wojt zapewnia pomieszczenie umozliwiajgce spotkanie sie cztonkdw klubu.

7. Zasady przynaleznosci, reprezentowania i organizacje wewnetrzna klubu okresla regulamin ustalony przez jego
cztonkow.

§ 17. 1. Rada powotuje nastepujace komisje state:
a) Komisje Rewizyjng
b) Komisje Rolnictwa i Ustug
c) Komisje Budzetu i Uchwat
d) Komisje Rozwoju Gospodarczego i Ochrony Srodowiska
e) Komisje Oswiaty , Zdrowia , Kultury i Turystyki

§ 18. 1. Do zadan komisji statych naleza w szczegdélnosci sprawy :
a) Komisja Rewizyjna
-kontrola realizacji uchwat Rady,
-opiniowanie wykonania budzetu,
-wnioskowanie o udzielenie lub nie udzielenie absolutorium,

-wykonywanie innych kontroli, zleconych przez Rade Gminy uchwatg okreslajaca ich zakres



b) Komisja Rolnictwa i Ustug

-rolnictwa,

-handlu, rzemiosta i ustug ,

-komunikacji i drég ,

-ochrony przeciwpozarowej i strazy pozarnych.
c) Komisja Budzetu i Uchwat

-prace legislacyjne Rady, zgtaszanie i wprowadzanie poprawek do uchwat, wprowadzanie nowych uregulowan,
badanie skutkéw proponowanych rozwigzan,

-opiniowanie projektu budzetu,
-tworzenie spétek i wnoszenie udziatéw,
-nadawania honorowego obywatelstwa.

d) Komisja Rozwoju Gospodarczego i Ochrony Srodowiska
-inwestycji gminnych,
-wykorzystania i zagospodarowania mienia komunalnego,
-pozyskiwania pozabudzetowych srodkéw pomocowych,
-ograniczania bezrobocia,
-ochrony zieleni i laséw,
-gospodarki odpadami komunalnymi.

e) Komisja Oswiaty , Zdrowia , Kultury i Turystyki
-rozwoju oswiaty i kultury,

-ochrony zdrowia,
-przeciwdziatania patologiom spotecznym,

-wspotpracy zespotéw mtodziezowych z Radg Gminy,
-rozwoju sportu i turystyki,

-infrastruktury rekreacyjnej i turystycznej,

-tadu i porzadku publicznego.

2. Radny moze by¢ czionkiem najwyzej dwoch komisji statych.

3. W sktad Komisji wchodzi nie mniej niz trzech i nie wiecej niz siedmiu radnych .

4. Komisja Rewizyjna sktada sie z przewodniczacego oraz co najmniej dwoch czionkéw w tym przedstawiciele
wszystkich Klubéw Radnych . W przypadku powstania lub likwidacji Klubu Radnych Rada dokonuje zmiany w sktadzie
Komisji Rewizyjnej stosowng uchwatg . Powyzsze ma zastosowanie rowniez w przypadku rezygnacji radnego z
cztonkostwa w Klubie Radnych. Cztonkostwa w Komisji Rewizyjnej nie mozna taczy¢ z funkcjg przewodniczacego i

wiceprzewodniczacego Rady .
5. W czasie trwania kadencji Rada moze powota¢ dorazne komisje do wykonywania okreslonych zadan, okreslajac ich

sktad i zakres dziatania.

§ 19. 1. Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady i prowadzi jej obrady.



2. Wyboru Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego dokonuje Rada nowej kadencji na pierwszej ses;ji.

3. Czynnosci zwigzane ze zwofaniem pierwszej sesji obejmuja:

N

) okreslenie daty, godziny i miejsca pierwszej sesji nowo wybranej rady,
2) przygotowanie porzgdku obrad,
3) dokonanie otwarcia sesji,

4) powierzenie przewodnictwa obrad najstarszemu wiekiem, sposrdd radnych obecnych na ses;ji.

§ 20. Przewodniczacy Rady, a w przypadku jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy, w szczegolnosci:
a) zwotuje sesje Rady,
b) przewodniczy obradom,
c) sprawuje policje sesyjna,
d) kieruje obstuga kancelaryjng posiedzen Rady,
e) zarzadza i przeprowadza gtosowanie nad projektami uchwat,
f)  podpisuje uchwaty rady,

g) czuwa nad zapewnieniem warunkéw niezbednych do wykonywania przez radnych ich mandatu.

§ 21. W przypadku odwotania z funkcji badz wygasnigcia mandatu Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego
Rady przed uptywem kadenc;ji, Rada na swej najblizszej sesji dokona wyboru na wakujace stanowisko.

§ 22. Pod nieobecnos¢ Przewodniczgacego jego zadania wykonuje Wiceprzewodniczacy:

§ 23. Przewodniczacy oraz Wiceprzewodniczacy Rady koordynuja z ramienia Rady prace komisji Rady.

§ 24. Radni uczestniczy¢ bedg w szkoleniu proceduralnym po wyborach i co najmniej raz w roku w wybranym przez
siebie szkoleniu tematycznym.

§ 25. Obstuge Rady zapewnia pracownik Urzedu Gminy, zatrudniony na stanowisku ds. obstugi Rady.

Rozdziat V
Tryb pracy Rady.
1. Sesje Rady

§ 26. 1. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezace do jej kompetencii.

2. Oprécz uchwat Rada moze podejmowac:
1) postanowienia proceduralne,
2) deklaracje — zawierajace samo zobowigzanie sie do okreslonego postepowania,
3) oswiadczenia — zawierajace stanowisko w okreslonej sprawie,

4) apele — zawierajace formalnie niewigzace wezwania adresatow zewnetrznych do okreslonego postepowania,
podjecia inicjatywy czy zadania.

3. Do postanowien, deklaracji, oSwiadczen i apeli nie ma zastosowania przewidziany w Statucie tryb zgtaszania
inicjatywy uchwatodawczej i podejmowania uchwat.



§ 27. 1. Rada odbywa sesje zwyczajne z czestotliwoscig potrzebng do wykonania zadan Rady, nie rzadziej jednak niz
raz na kwartat.

2. Sesjami zwyczajnymi sg sesje przewidziane w planie pracy Rady.
3. Sesjami zwyczajnymi sg takze sesje nieprzewidziane w planie, ale zwotane w zwyktym trybie.

4. Sesje nadzwyczajne zwotywane sg na pisemny wniosek Wajta lub 1/4 ustawowego sktadu Rady w przypadkach
szczegolnie uzasadnionych dla rozstrzygniecia spraw nie cierpigcych zwioki . Przewodniczacy Rady zobowigzany jest
zwotaé sesje nadzwyczajng w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia ztozenia wniosku .

2. Przygotowanie i przebieg sesji

§ 28. 1. Sesje przygotowuje Przewodniczacy.
2. Przygotowanie sesji obejmuje:

1) ustalenie porzadku obrad,

2) ustalenie czasu i miejsca obrad,

3) zapewnienie dostarczenia radnym materiatéw, w tym projektéw uchwat, dotyczacych poszczegdinych punktow
porzadku obrad.

3. Sesje zwotuje Przewodniczacy Rady, lub z jego upowaznienia Wiceprzewodniczacy.
4. O terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad sesyjnych powiadamia sie radnych najpézniej na 7 dni przed
terminem obrad, za pomoca listow lub w inny skuteczny sposéb , z tym ze w przypadku sesji zwotanej w trybie § 27

ust.4 nastgpi¢ to musi najpdzniej na 24 godziny przed terminem obrad.

5. Powiadomienie wraz z materiatami dotyczacymi sesji poswieconej uchwaleniu budzetu i sprawozdania z wykonania
budzetu przesyta sie radnym najp6zniej na 14 dni przed sesja.

6. W razie niedotrzymania termindw, o jakich mowa w ustepie 4 i 5 Rada moze podja¢ uchwate o odroczeniu ses;ji i
wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji moze by¢ zgtoszony przez radnego tylko na poczatku

obrad, przed gtosowaniem nad ewentualnym wnioskiem o zmiane porzadku obrad.

7. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady powinno by¢ podane do publicznej wiadomosci w
spos6b zwyczajowo przyjety.

§ 29. 1. Przed kazdg sesjg Przewodniczacy Rady, po zasiegnieciu opinii Waéjta ustala liste oséb zaproszonych na
sesje.

2. W sesjach Rady uczestniczg — z glosem doradczym — Sekretarz i Skarbnik Gminy.

§ 30. Wojt obowigzany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej i organizacyjnej w przygotowaniu i odbyciu
sesji.

§ 31. Publicznos¢ obserwujaca przebieg sesji zajmuje wyznaczone dla niej miejsca.

§ 32. Wylaczenie jawnosci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych w ustawach.

§ 33. 1. Sesja odbywa sie na jednym posiedzeniu.



2. Na wniosek Przewodniczgcego obrad badZ radnego, Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji i kontynuowaniu
obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej sesiji.

3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 1 Rada moze postanowi¢ w szczegdlnosci ze wzgledu na
niemozliwos$¢ wyczerpania porzadku obrad lub koniecznos¢ jego rozszerzenia, potrzebe uzyskania dodatkowych

materiatoéw lub inne nieprzewidziane przeszkody, uniemozliwiajace Radzie wiasciwe obradowanie lub podjecie uchwat.

4. Fakt przerwania obrad oraz imiona i nazwiska radnych, ktérzy bez usprawiedliwienia opuscili obrady przed ich
zakonczeniem, odnotowuje sie w protokdle.

§ 34. 1. Rada moze rozpocza¢ obrady tylko w obecnosci co najmniej potowy swego ustawowego sktadu.
2. Przewodniczacy Rady nie przerywa obrad, gdy liczba radnych obecnych w miejscu odbywania posiedzenia Rady
spadnie ponizej potowy skfadu; jednakze Rada nie moze woéwczas podejmowaé uchwat.

§ 35. 1. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady.

2. W razie nieobecnosci Przewodniczacego czynnosci okreslone w ust. 1 wykonuje Wiceprzewodniczacy Rady.

§ 36. 1. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady formuty: ,Otwieram ...... sesje
Rady Gminy Ketrzyn”.

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stwierdza na podstawie listy obecnosci prawomocno$¢ obrad; w przypadku

braku quorum stosuje sie odpowiednio przepis § 33 ust. 2.

§ 37. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stawia pytanie o ewentualny wniosek w sprawie zmiany porzadku
obrad.

§ 38. Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnosci:

N

) przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesiji,

2) sprawozdanie Wojta o pracach w okresie miedzy sesjami, zwtaszcza z wykonania uchwat Rady,
3) rozpatrzenie projektéw uchwat lub zajecie stanowiska,

4) interpelacje i zapytania radnych,

5) odpowiedzi na interpelacje zgtoszone na poprzednich sesjach,

6) wolne wnioski i informacije.

§ 39. Sprawozdania komisji Rady sktadajg przewodniczacy komisji lub sprawozdawcy wyznaczeni przez komisje.

§ 40. 1. Interpelacje i zapytania sg kierowane do Wjta.
2. Interpelacje dotyczg spraw gminnej wspolnoty o zasadniczym charakterze.

3. Interpelacja powinna zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego, bedacego jej przedmiotem oraz
wynikajace zen pytania.

4. Interpelacje sktada sie w formie pisemnej na rece Przewodniczacego Rady; Przewodniczacy niezwtocznie
przekazuje interpelacje adresatowi.

5. Odpowiedz na interpelacje jest udzielana w formie pisemnej, w terminie do 21 dni — na rece Przewodniczacego
Rady i radnego sktadajacego interpelacje. Odpowiedzi udzielajg wtasciwe rzeczowo osoby, upowaznione do tego przez
Wojta.



6. W razie uznania odpowiedzi za niezadowalajgca, radny interpelujacy moze zwrdcic¢ sie do Przewodniczgacego
Rady o nakazanie niezwtocznego uzupetnienia odpowiedzi.

7. Przewodniczacy Rady informuje radnych o ztozonych interpelacjach i odpowiedziach na nie na najblizszej sesji
Rady, w ramach odrebnego punktu porzadku obrad.

§ 41. 1. Zapytania sktada sie w sprawach aktualnych probleméw Gminy, takze w celu uzyskania informacji o
konkretnym stanie faktycznym.

2. Zapytania formutowane sg pisemnie na rece Przewodniczgacego Rady lub ustnie, w trakcie sesji Rady. Jesli
bezposrednia odpowiedz na zapytanie nie jest mozliwa, pytany udziela odpowiedzi pisemnej w terminie do 14 dni. § 40
ust. 5, 6 i 7 stosuje sie odpowiednio.

§ 42. 1. Przewodniczgacy Rady prowadzi obrady wedtug ustalonego porzadku, otwierajac i zamykajgc dyskusje nad
kazdym z punktow.

2. Przewodniczacy Rady udziela gtosu wedtug kolejnosci zgtoszen; w uzasadnionych przypadkach moze takze
udzieli¢ gtosu poza kolejnoscia.

3. Radnemu nie wolno zabiera¢ gtosu bez zezwolenia Przewodniczgcego Rady.
4. Przewodniczgcy Rady moze zabiera¢ gtos w kazdym momencie obrad.

5. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ gtosu osobie niebedacej radnym.

§ 43. 1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwlaszcza nad zwieztoscig wystapien
radnych oraz innych 0sdb uczestniczacych w sesji.

2. Przewodniczacy Rady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy i czasu trwania ich wystapien, a w
szczegolnie uzasadnionych przypadkach przywota¢ moéwce ,do rzeczy”.

3. Jezeli temat lub sposéb wystapienia albo zachowania radnego w sposéb oczywisty zaktdcajg porzadek obrad
badz uchybiajg prowadzeniu sesji, Przewodniczacy Rady przywotuje radnego ,do porzadku”, a gdy przywotanie nie
odniosto skutku moze odebra¢ mu gtos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

4. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio do 0séb spoza Rady zaproszonych na sesje i do publicznosci.

5. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy Rady moze nakazac opuszczenie sali tym osobom sposréd
publicznosci, ktére swoim zachowaniem lub wystapieniami zaktécajg porzadek obrad badz naruszajg powage sesji.

§ 44. Na wniosek radnego, Przewodniczacy Rady przyjmuje do protokotu sesji wystgpienie radnego zgtoszone na
pi$mie, lecz nie wygtoszone w toku obrad, informujac o tym Rade.

§ 45. 1. Przewodniczacy Rady udziela gtosu poza kolejnoscig w sprawie wnioskéw natury formalnej, w
szczegolnosci dotyczacych:

1) stwierdzenia quorum,

2) zmiany porzadku obrad,

3) ograniczenia czasu wystgpienia dyskutantow,
4) zamkniecia listy méwcow lub kandydatow,

5) zakonczenia dyskus;ji i podjecia uchwaty,

6) zarzadzenia przerwy,

7) odestania projektu uchwaty do komisji,



8) przeliczenia gtosow,
9) przestrzegania regulaminu obrad.

2. Whnioski formalne Przewodniczacy Rady poddaje pod dyskusje po dopuszczeniu jednego gtosu ,za” i jednego
gtosu ,przeciwko” wnioskowi, po czym poddaje sprawe pod gtosowanie.

§ 46. 1. Sprawy osobowe Rada rozpatruje w obecnosci zainteresowanego. Rada moze jednak postanowic¢ inacze;j.

2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy przypadkéw nieusprawiedliwionej nieobecnosci zainteresowanego na ses;ji.

§ 47. 1. Po wyczerpaniu listy méwcow, Przewodniczacy Rady zamyka dyskusje. W razie potrzeby zarzadza przerwe
w celu umozliwienia wtasciwej Komisji lub Waéjtowi ustosunkowania sie do zgtoszonych w czasie debaty wnioskéw, a
jesli zaistnieje taka koniecznos¢ — przygotowania poprawek w rozpatrywanym dokumencie.

2. Po zamknieciu dyskusji Przewodniczacy Rady rozpoczyna procedure gtosowania.

3. Po rozpoczeciu procedury gtosowania, do momentu zarzadzenia gtosowania, Przewodniczacy Rady moze udzieli¢
radnym gtosu tylko w celu zgtoszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie lub porzadku gtosowania.

§ 48. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesje, wypowiadajac formute ,Zamykam ......
.. sesje Rady Gminy Ketrzyn”.

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza sie za czas trwania sesji.
3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze ses;ji, ktdra objeta wiecej niz jedno posiedzenie.
§ 49. 1. Rada jest zwigzana uchwatg od chwili jej podjecia.

2. Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaty moze nastapic tylko w drodze odrebnej uchwaty podjetej nie wczesniej niz
na nastepnej ses;ji.

3. Postanowienia ust. 2 nie stosuje sie w odniesieniu do oczywistych omyitek.

§ 50. Pracownik Urzedu Gminy, wyznaczony przez Wéjta w uzgodnieniu z Przewodniczgcym Rady, sporzadza z
kazdej sesji protokot.

§ 51. 1. Protokot z sesji musi wiernie odzwierciedla¢ jej przebieg.
2. Protokot z sesji powinien w szczegdlnosci zawierac:

1) numer, date i miejsce odbywania ses;ji, godzine jej rozpoczecia i zakonczenia oraz wskazywaé numery uchwat, imie
i nazwisko Przewodniczgcego obrad i protokolanta,

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

3) imiona i nazwiska nieobecnych czlonkéw Rady z ewentualnym podaniem przyczyn nieobecnosci,
4) odnotowanie przyjecia protokoétu z poprzedniej sesiji,

5) ustalony porzadek obrad,

6) przebieg obrad, a w szczegdlnosci tre$¢ wystapien albo ich streszczenie, teksty zgtoszonych, jak rowniez
uchwalonych wnioskéw, a nadto odnotowanie faktéw zgtoszenia pisemnych wystapien,

7) przebieg gtosowania z wyszczegodlnieniem liczby glosow: ,za”, ,przeciw i ,wstrzymujacych” oraz gtoséw
niewaznych,

8) wskazanie wniesienia przez radnego zdania odregbnego do tresci uchwaty,



9) podpis Przewodniczgacego obrad i osoby sporzadzajacej protokot.

§ 52. 1. W trakcie obrad lub nie pézniej niz na najblizszej sesji radni moga zgtasza¢ poprawki lub uzupetnienia do
protokotu, przy czym o ich uwzglednieniu rozstrzyga Przewodniczacy Rady po wystuchaniu protokolanta .
2. Jezeli wniosek wskazany w ust. 1 nie zostanie uwzgledniony, wnioskodawca moze wnie$¢ sprzeciw do Rady.
3. Rada moze podja¢ uchwate o przyjeciu protokétu z poprzedniej sesji po rozpatrzeniu sprzeciwu, o jakim
mowa w ust. 2.

§ 53. 1. Do protokotu dotgcza sie liste obecnosci radnych oraz odrebng liste zaproszonych gosci, teksty przyjetych
przez Rade uchwat, usprawiedliwienia oséb nieobecnych, oswiadczenia i inne dokumenty ztozone na rece
Przewodniczacego Rady.

2. Odpis protokétu z sesji wraz z kopiami uchwat Przewodniczacy Rady dorecza Wajtowi najp6zniej w ciggu 7 dni od
dnia zakonczenia sesji.

3. Wyciagi z protokoétu z sesji oraz kopie uchwat Przewodniczacy Rady dorecza takze tym jednostkom
organizacyjnym, ktére sg zobowigzane do okreslonych dziatah, wynikajacych z tych dokumentow .

§ 54. Obstuge biurowa sesji (wysytanie zawiadomien, wyciggow z protokotdw itp.) sprawuje pracownik Urzedu
Gminy w uzgodnieniu z Przewodniczgcym Rady.

3. Uchwaly

§ 55. 1. Uchwaly, o jakich mowa w § 26 ust. 1, a takze deklaracje, o$wiadczenia i apele, o jakich mowa w § 26 ust. 2
sg sporzadzone w formie odrebnych dokumentow.

2. Przepis ust. 1 nie dotyczy postanowieh proceduralnych.

§ 56. 1. Inicjatywe uchwatodawczg posiada kazdy z radnych, grupa 70 mieszkancéw Gminy Ketrzyn posiadajacych
czynne prawo wyborcze oraz Wajt chyba, ze przepisy prawa stanowig inacze;j.
2. Projekt uchwaty powinien okresla¢ w szczegdlno$ci:

-

) tytut uchwaly,

2) podstawe prawna,

3) postanowienia merytoryczne,

4) w miare potrzeby okreslenie zrédia sfinansowania realizacji uchwaty,

5) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaly i ztozenia sprawozdania po jej wykonaniu,
6) ustalenie terminu obowigzywania lub wejscia w zycie uchwaty.

3. Projekt uchwaty powinien by¢ przedtozony Radzie wraz z uzasadnieniem, w ktorym nalezy wskazac¢ potrzebe
podjecia uchwaty oraz informacje o skutkach finansowych jej realizacji.

4. Projekty uchwat sg opiniowane, co do ich zgodnosci z prawem przez radce prawnego Urzedu Gminy.

5. Projekt ztozony przez mieszkahcdw nie musi zawiera¢ wszystkich elementow, o ktérych mowa w ust. 2. Projekt
jest opracowywany pod wzgledem merytorycznym i formalnym przez wtasciwg komoérke Urzedu.

6. Do projektu ztozonego przez mieszkancow dotacza sie liste zawierajgcg imiona i nazwiska oraz adresy inicjatoréw
projektu.



§ 57. 1. Uchwaty Rady podpisuje Przewodniczacy Rady, o ile ustawy nie stanowig inacze;j.

2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do Wiceprzewodniczacego prowadzgcego obrady.

§ 58. Uchwaly numeruje sie uwzgledniajac numer sesji (cyframi rzymskimi), kolejny numer uchwaty (cyframi
arabskimi) i rok podjecia uchwaty.

§ 59. 1. Wejt ewidencjonuje oryginaty uchwat w rejestrze uchwat i przechowuje wraz z protokotami sesji Rady.

2. Odpisy uchwat przekazuje sie wtasciwym jednostkom do realizacji i do wiadomosci zaleznie od ich tresci.
4. Procedura glosowania
§ 60. W gtosowaniu biorg udziat wytacznie radni.

§ 61. 1. Glosowanie jawne odbywa sie przez podniesienie reki.

2. Gtosowanie jawne zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy obrad, przelicza oddane gtosy ,za”, ,przeciw” i
~wstrzymujace sie”, sumuje je i poréownujac z listg radnych obecnych na sesji, wzglednie ze skladem lub ustawowym
sktadem rady, nakazuje odnotowanie wynikéw gtosowania w protokole sesji.

3. Do przeliczenia gtoséw Przewodniczacy obrad moze wyznaczy¢ radnego sekretarza.

4. Wyniki gtosowania jawnego ogtasza Przewodniczacy obrad.

§ 62. 1. W glosowaniu tajnym radni gtosujg za pomocg kart ostemplowanych pieczecig Rady, a glosowanie
przeprowadza wybrana z grona Rady Komisja Skrutacyjna, z wytonionym sposrdd siebie przewodniczacym.

2. Komisja Skrutacyjna przed przystgpieniem do gtosowania objasnia sposob gtosowania i przeprowadza je,
wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.

3. Kart do gtosowania nie moze by¢ wiecej niz radnych obecnych na ses;ji.

4. Po przeliczeniu gtoséw Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokdt, podajac wynik gtosowania.

5. Karty z oddanymi gtosami i protokét glosowania stanowig zatacznik do protokotu sesiji.

§ 63. 1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod gtosowanie precyzuje i ogtasza Radzie proponowang
tre$¢ wniosku w taki sposéb, aby jego redakcja byta przejrzysta, a wniosek nie budzit watpliwosci, co do intencji
wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod gtosowanie wniosek najdalej idacy, jesli moze to
wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostatymi wnioskami. Ewentualny spoér, co do tego, ktéry z wnioskow jest
najdalej idacy rozstrzyga Przewodniczacy obrad.

3. W przypadku gtosowania w sprawie wyboréw osob, Przewodniczacy obrad przed zamknieciem listy kandydatow
zapytuje kazdego z nich czy zgadza sie kandydowac i po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje pod gtosowanie

zamkniecie listy kandydatow, a nastepnie zarzgdza wybory.

4. Przepis ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgode na pismie.

§ 64. 1. Jezeli oprécz wniosku (wnioskéw) o podjecie uchwaly w danej sprawie zostanie zgtoszony wniosek o
odrzucenie tego wniosku (wnioskow), w pierwszej kolejnosci Rada gtosuje nad wnioskiem o odrzucenie wniosku
(wnioskéw) o podjecie uchwaty.



2. Glosowanie nad poprawkami do poszczegdlnych paragraféw lub ustepow projektu uchwaly nastepuje wedtug ich
kolejnosci, z tym, ze w pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod gtosowanie te poprawki, ktérych
przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty, poprawek tych nie poddaje sie
pod gtosowanie.

4. W przypadku zgtoszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku poprawek stosuje sie zasade
okreslong w § 64 ust. 2.

§ 65. 1. Glosowanie zwyktg wiekszoscig gloséw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktéra uzyskata
wiekszg liczbe gltoséw ,za” niz ,przeciw”. Gtosdw wstrzymujgcych sie i niewaznych nie dolicza sie do zadnej z grup

gtosujacych ,za” czy ,przeciw”.

2. Jezeli celem gtosowania jest wybor jednej z kilku os6b lub mozliwosci, przechodzi kandydatura lub wniosek, na
ktory oddano liczbe gtoséw wiekszg od liczby gtoséw oddanych na pozostate.

§ 66. 1. Glosowanie bezwzgledng wiekszoscig gtosow oraz gtosowanie wiekszoscig 2/3 gloséw oznacza, ze
przechodzi wniosek lub kandydatura, ktére uzyskaty, co najmniej jeden gtos wiecej od sumy pozostatych waznie
oddanych gtoséw, to znaczy przeciwnych i wstrzymujacych sie.

2. Gtosowanie bezwzgledng wiekszoscig ustawowego sktadu Rady oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktéra uzyskata liczbe catkowitg waznych gtoséw oddanych za wnioskiem lub kandydatem, przewyzszajaca
potowe ustawowego sktadu Rady, a zarazem tej potowie najblizsza.

3. Bezwzgledna wigkszos¢ gtosdw przy parzystej liczbie gtosujacych zachodzi wéwczas, gdy za wnioskiem lub
kandydaturg zostato oddanych 50% + 1 waznie oddanych gtoséw.

4. Bezwzgledna wiekszo$¢ gtosow przy nieparzystej liczbie gtosujgcych zachodzi wéwczas, gdy za wnioskiem lub
kandydaturg zostata oddana liczba gtoséw o 1 wieksza od liczby pozostatych waznie oddanych gtosow.

5. Komisje Rady

§ 67. 1. Komisje state dziataja zgodnie z rocznym planem pracy przedtozonym Radzie.
2. Rada moze nakaza¢ komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.

3. Komisje sg zobowigzane do przediozenia Radzie projektdow regulaminéw w terminie jednego miesiaca od ich
ukonstytuowania sie.

§ 68. 1. Komisje Rady moga odbywac¢ wspdlne posiedzenia.

2. Komisje Rady moga podejmowac wspétprace z odpowiednimi komisjami innych gmin, zwtaszcza sasiadujacych, a
nadto z innymi podmiotami, jesli jest to uzasadnione przedmiotem ich dziatalnosci.

3. Komisje uchwalajg opinie oraz wnioski i przekazuja je Radzie.

4. Na podstawie upowaznienia Rady, Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy Rady, koordynujacy prace komisiji
Rady moga zwota¢ posiedzenie komisji i nakaza¢ ztozenie Radzie sprawozdania.

§ 69. Pracami komis;ji kieruje przewodniczacy komisji lub zastepca przewodniczacego komisji, wybrany przez
cztonkow danej komisji.



§ 70. 1. Komisje pracujg na posiedzeniach.
2. Do posiedzen komisji statych stosuje sie odpowiednio przepisy o posiedzeniach Komisji Rewizyjne;j.

§ 71. 1. Przewodniczacy komisji statych, co najmniej raz do roku przedstawiajg na sesji Rady sprawozdania z
dziatalnosci komisiji.

2. Przewodniczacy komisji doraznej lub zespotu sktada sprawozdanie Radzie po wykonaniu przez komisje zadania,
do ktérego zostata ona powotana.

§ 72. Opinie i wnioski komisji uchwalane sa w gtosowaniu jawnym zwykta wiekszoscig gtoséw, w obecnosci, co
najmniej potowy skfadu komisji.

6. Radni
§ 73. 1. Radni potwierdzajg swojg obecnos$¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem na liscie obecnosci.

2. Radny winien usprawiedliwi¢ swojg nieobecno$¢ na sesji lub na posiedzeniu komisji, sktadajgc stosowne pisemne
wyjasnienia na rece Przewodniczacego Rady lub Przewodniczacego Komisji, do nastepnej sesji lub posiedzenia komisji

§ 74. Radni winni w swoich okregach wyborczych — w terminie i miejscu podanym uprzednio do wiadomosci
wyborcéw — przyjmowaé w sprawach dotyczacych Gminy i jej mieszkancow.

§ 75. 1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajacego radnego o rozwigzanie z nim stosunku pracy, Rada
moze powota¢ komisje dorazng do szczegodtowego zbadania wszystkich okolicznosci sprawy.

2. Komisja przedktada swoje ustalenia i propozycje na pismie Przewodniczacemu Rady.
3. Przed podjeciem uchwatly w przedmiocie wskazanym w ust. 1 Rada powinna umozliwi¢ radnemu ztozenie

wyjasnien.

§ 76. Radni moga zwracac sie bezposrednio do Rady we wszystkich sprawach zwigzanych z petnieniem przez nich
funkcji radnego.

7. Wspdlne sesje z radami innych jednostek samorzadu terytorialnego

§ 77. 1. Rada moze odbywa¢ wspdlne sesje z radami innych jednostek samorzadu terytorialnego, w szczegolnosci
dla rozpatrzenia i rozstrzygniecia ich wspolnych spraw.

2. Wspdlne sesje organizujg przewodniczacy rad zainteresowanych jednostek samorzadu terytorialnego.

3. Zawiadomienie o wspdlnej sesji podpisujg wspdlnie przewodniczacy lub upowaznieni wiceprzewodniczacy
zainteresowanych jednostek samorzadu terytorialnego.

§ 78. 1. Koszty wspolnej sesji ponosza réwnomiernie zainteresowane jednostki samorzadu terytorialnego chyba, ze
radni uczestniczacy we wspolnej sesji postanowig inacze;j.

2. Przebieg wspodlnych obrad moze by¢ uregulowany wspdolnym regulaminem uchwalonym przed przystgpieniem do
obrad.



Rozdziat VI

Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej.

1. Organizacja Komisji Rewizyjnej

§ 79. 1. Komisja Rewizyjna sktada sie z Przewodniczacego, oraz pozostatych czionkéw.

2. Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybierajg cztonkowie ze swojego grona

§ 80. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej organizuje prace Komisji Rewizyjnej i prowadzi jej obrady. W przypadku
nieobecnosci Przewodniczacego lub niemoznosci dziatania, jego zadania wykonuje wskazany przez niego cztonek
Komisji

2. Zasady kontroli

§ 81. 1. Komisja Rewizyjna kontroluje dziatalno$¢ Wéjta, gminnych jednostek organizacyjnych i jednostek
pomocniczych Gminy pod wzgledem:

a) legalnosci,

b) gospodarnosci,

c) rzetelnosci,

d) celowosci

oraz zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

2. Komisja Rewizyjna bada w szczegolnosci gospodarke finansowg kontrolowanych podmiotow, w tym wykonanie
budzetu Gminy.

§ 82. Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie i w formach wskazanych w
uchwatach Rady.

§ 83. Komisja Rewizyjna przeprowadza nastepujace rodzaje kontroli:

1) kompleksowe — obejmujace catos¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu lub obszerny zespét dziatan tego
podmiotu,

2) problemowe — obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu dziatalno$ci kontrolowanego podmiotu,
stanowiace niewielki fragment w jego dziatalnosci,

3) sprawdzajagce — podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaty uwzglednione w toku
postepowania danego podmiotu.

§ 84. 1. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole kompleksowe w zakresie ustalonym w jej planie pracy,
zatwierdzonym przez Rade.

2. Rada moze podjac¢ decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli kompleksowej nie objetej planem, o jakim mowa
w ust. 1.

§ 85. Kontrola kompleksowa nie powinna trwa¢ dtuzej niz 40 dni roboczych, a kontrole problemowa i sprawdzajaca —
dtuzej niz 30 dni roboczych.

§ 86. 1. Rada moze nakaza¢ Komisji Rewizyjnej zaniechanie, a takze przerwanie kontroli lub odstapienie od
poszczegdlnych czynnosci kontrolnych.



2. Rada moze nakazac rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli.
3. Uchwaly Rady, o ktorych mowa w ust.1-2 wykonywane sg niezwtocznie.

4. Komisja Rewizyjna jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku podjecia takiej decyziji
przez Rade. Dotyczy to zaréwno kontroli kompleksowych, jak i kontroli problemowych oraz sprawdzajacych.

§ 87. 1. Postepowanie kontrolne przeprowadza sie w sposéb umozliwiajgcy bezstronne i rzetelne ustalenie stanu
faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i ocene kontrolowanej
dziatalnosci wedtug kryteriow ustalonych w § 81 ust. 1.

2. Stan faktyczny ustala sie na podstawie dowodéw zebranych w toku postepowania kontrolnego.
3. Jako dowdd moze byé wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako dowody mogg by¢

wykorzystane w szczegodlnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania swiadkéw, opinie biegtych oraz pisemne
wyjasnienia i oswiadczenia kontrolowanych.

3. Tryb kontroli

§ 88. 1. Kontroli kompleksowych dokonujg w imieniu Komisji Rewizyjnej zespoty kontrolne skfadajace sie, co
najmniej z dwéch cztonkéw Komisiji.

2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej wyznacza na pismie kierownika zespotu kontrolnego, ktéry dokonuje podziatu
czynnosci pomiedzy kontrolujgcych.

3. Kontrole przeprowadzane sg na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez Przewodniczacego Komisji
Rewizyjnej, okreslajacego kontrolowany podmiot, zakres kontroli oraz osoby (osobe) wydelegowane do
przeprowadzenia kontroli.

4. Kontrolujgcy obowigzani sg przed przystapieniem do czynnos$ci kontrolnych okazac¢ kierownikowi kontrolowanego
podmiotu upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 3 oraz dowody osobiste.

§ 89. 1. W razie powziecia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestepstwa, kontrolujacy
niezwiocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowanej jednostki i Wéjta, wskazujac dowody uzasadniajace

zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy osoby Wajta, kontrolujacy zawiadamia o tym Przewodniczacego Rady.

§ 90. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewni¢ warunki i $rodki dla prawidtowego
przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegdlnosci przedktada¢ na zadanie kontrolujacych
dokumenty i materiaty niezbedne do przeprowadzenia kontroli oraz umozliwié¢ kontrolujgcym wstep do obiektow i
pomieszczen kontrolowanego podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odmowi wykonania czynno$ci, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, obowigzany
jest do niezwtocznego ztozenia na rece osoby kontrolujgcej pisemnego wyjasnienia.

4. Na Zzadanie kontrolujacych, kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest udzieli¢ ustnych i pisemnych
wyjasnien, takze w przypadkach innych, niz okreslone w ust. 3

§ 91. Czynnosci kontrolne wykonywane sg w dniach oraz godzinach pracy kontrolowanego podmiotu.



4. Protokoty kontroli

§ 92. 1. Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli — w terminie 7 dni od daty jej zakonczenia — protokét
pokontrolny, obejmujacy:

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu,

2) imiona i nazwiska kontrolujgcych,

3) daty rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,

5) imie i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

6) przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, a w szczegodlnosci wnioski kontroli wskazujace na stwierdzenie
nieprawidtowosci w dziatalnosci kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie dowodow potwierdzajgcych ustalenia
zawarte w protokole,

7) date i miejsce podpisania protokotu,

8) podpisy kontrolujacych i kierownika kontrolowanego podmiotu, lub notatke 0 odmowie podpisania protokotu z
podaniem przyczyn odmowy.

2. Protokot pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje, co do sposobu usunigecia nieprawidtowosci
stwierdzonych w wyniku kontroli.

§ 93. 1. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu, jest on obowigzany
do ztozenia — w terminie 3 dni od daty odmowy — pisemnego wyjasnienia jej przyczyn.

2. Wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 1 sktada si¢ na rece Przewodniczacego Komisji Rewizyjne;j.

§ 94. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze zlozy¢ na rece Przewodniczacego Rady uwagi dotyczace
kontroli i jej wynikow.

2. Uwagi, o ktérych mowa w ust. 1 sktada sie w terminie 7 dni od daty przedstawienia kierownikowi kontrolowanego
podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisania.

§ 95. 1. Protokét pokontrolny sporzadza sie trzech egzemplarzach, ktére - w terminie 3 dni od daty podpisania
protokotu — otrzymujg: Przewodniczacy Rady, Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej i kierownik kontrolowanego
podmiotu.

2. Komisja Rewizyjna przedktada Radzie Gminy sprawozdanie z przeprowadzonej kontroli wraz z ewentualnymi
wnioskami.

3. O sposobie realizacji wnioskow pokontrolnych decyduje Rada Gminy.

5. Plany pracy i sprawozdania

§ 96. 1. Komisja Rewizyjna przedktada Radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie do dnia 30 stycznia kazdego
roku.

2. Plan przedtozony Radzie musi zawieraé, co najmniej:
1) terminy odbywania posiedzen,

2) terminy i wykaz jednostek, ktére zostang poddane kontroli kompleksowe;j.



§ 97. 1. Komisja Rewizyjna sktada Radzie — w terminie do dnia 30 stycznia kazdego roku — roczne sprawozdanie ze
swojej dziatalnosci w roku poprzednim.

2. Sprawozdanie powinno zawierac:
1) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli,
2) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli,
3) wykaz uchwat podjetych przez Komisje Rewizyjna,

4) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszymi wnioskami, wynikajacymi z tych
kontroli,

3. Poza przypadkiem okreslonym w ust. 1, Komisja Rewizyjna sktada sprawozdanie ze swej dziatalno$ci po podjeciu
stosownej uchwaty Rady, okreslajacej przedmiot i termin zlozenia sprawozdania.

6. Posiedzenia Komisji Rewizyjnej

§ 98. 1. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez jej Przewodniczacego, zgodnie z
zatwierdzonym planem pracy oraz w miare potrzeb.

2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zaprosi¢ na jej posiedzenia:
1) radnych niebedacych cztonkami Komisji Rewizyjnej,
2) osoby zaangazowane na wniosek Komisji Rewizyjnej w charakterze biegtych lub ekspertéw.
3. W posiedzeniach Komisji Rewizyjnej mogq braé udziat tylko jej cztonkowie oraz zaproszone osoby.

4. Z posiedzen Komisji Rewizyjnej nalezy sporzgdzac protokoty, ktore winny by¢ podpisane przez przewodniczacego
posiedzenia.

§ 99. Uchwaty Komisji Rewizyjnej zapadajg zwykig wiekszoscig gtoséw w obecnosci co najmniej potowy sktadu
Komisji w glosowaniu jawnym.

§ 100. Obstuge biurowg Komisji Rewizyjnej zapewnia Wjt.

§ 101. Komisja Rewizyjna moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz oséb posiadajacych wiedze fachowg w zakresie
zwigzanym z przedmiotem jej dziatania.

§ 102. 1. Komisja Rewizyjna moze na zlecenie Rady lub po powzieciu stosownych uchwat przez wszystkie
zainteresowane komisje, wspétdziata¢ w wykonywaniu funkgcji kontrolnej z innymi komisjami Rady, w zakresie ich
wihasciwosci rzeczowe;j.

2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zwraca¢ sie do przewodniczacych innych komisji Rady o
oddelegowanie w sktad zespotu kontrolnego radnych majacych kwalifikacje w zakresie tematyki objetej kontrola.

3. Do cztonkdéw innych komisji uczestniczacych w kontroli, prowadzonej przez Komisje Rewizyjng stosuje sie
odpowiednio przepisy niniejszego rozdziatu.

4. Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacje wspotdziatania poszczegdlnych komisji w celu wiasciwego ich



ukierunkowania, zapewnienia skuteczno$ci dziatania oraz unikania zbednych kontroli.

§ 103. Komisja Rewizyjna moze wystepowac do organéw Gminy w sprawie wnioskow o przeprowadzenie kontroli
przez Regionalng Izbe Obrachunkowa, Najwyzsza Izbe Kontroli lub inne organy kontroli.

Rozdziat VII
Waijt.
§ 104. Organem wykonawczym Gminy jest Wajt.

§ 105.1. Kadencja Wdjta rozpoczyna sie w dniu rozpoczecia kadencji Rady Gminy lub wyboru go przez Rade Gminy
i uptywa z dniem uptywu kadencji Rady.
2. Po uptywie kadencji Wdjta petni on swojg funkcje do czasu objecia obowigzkéw przez nowo wybranego Wojta .

§ 106. 1. Wojt wykonuje uchwaty Rady Gminy i zadania Gminy okreslone przepisami prawa.
2. Do zadan Wojta nalezy w szczegdélnosci:
1) przygotowywanie projektéw uchwat Rady Gminy,
2) okreslanie sposobu wykonywania uchwat,
3) gospodarowanie mieniem komunalnym,
4) wykonywanie budzetu,
5) zatrudnianie i zwalnianie kierownikdw gminnych jednostek organizacyjnych,
6) powotywanie i odwotywanie w drodze zarzadzenia swojego zastepcy.
§ 107. 1.W4jt wykonuje swoje zadania przy pomocy Urzedu Gminy, ktéremu nadaje w drodze zarzadzenia regulamin
organizacyjny.

2. Wit jest kierownikiem Urzedu Gminy.
§ 108. 1.Wqjt kieruje biezacymi sprawami Gminy oraz reprezentuje ja na zewnatrz.

2. Reprezentowanie Gminy na zewnatrz obejmuje:

1) skladanie sprawozdan z dziatalnosci ,
2) przyjmowanie uwag i wnioskdw dotyczacych dziatalnosci Urzedu Gminy Ketrzyn,

3) reprezentowanie Gminy w postepowaniach sagdowych i administracyjnych

3. Wéjt moze powierzy¢ prowadzenie okreslonych spraw Gminy swojemu zastepcy lub sekretarzowi gminy.

§ 109. 1. Do obowigzkow zastepcy Wojta nalezy podejmowanie czynnosci okreslonych w § 110 na podstawie
pisemnego upowaznienia udzielonego przez Wajta albo w przypadku koniecznosci podjecia niezwtocznych dziatan pod
nieobecnos¢ Wojta lub wynikajacy z innych przyczyn brak mozliwosci dziatania Wéjta.

2. Koniecznosé podjecia przez Wajta niezwtocznych dziatan wymaga zatwierdzenia w formie uchwaty Rady.

§ 110. Wit okresla szczegdtowy zakres zadan swojego Zastepcy z uwzglednieniem postanowien Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy.

§ 111. Wjt odpowiada za prawidtowg gospodarke finansowg Gminy.



§ 112. Oswiadczenie woli w imieniu Gminy w zakresie zarzadu mieniem sktada jednoosobowo Wjt albo dziatajacy
na podstawie jego upowaznienia zastepca wéjta samodzielnie albo wraz z inng upowazniong przez Wajta osoba.

Rozdziat VIII
Zasady dostepu i korzystania przez mieszkancow z dokumentéw Rady i Komisji

§ 113. 1. Dziatalno$¢ organdw gminy jest jawna. Ograniczenia jawnosci moga wynikac z ustaw.

2. Udostepnia sie dokumenty wynikajgce z wykonywania zadan publicznych przez organy gminy , w tym protokoty z
sesji oraz protokoty z posiedzen komisji Rady.

3. Dokumenty wymienione w ust. 2 podlegajg udostepnieniu na wniosek osoby zainteresowanej, skierowany do
Wjta - po ich formalnym przyjeciu — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz Statutem.

4. Urzad Gminy gromadzi i udostepnia zbidér aktéw prawa miejscowego ustanowionych przez gmine .

§ 114. Dokumenty z zakresu dziatania Rady i Komisji udostepnia pracownik obstugi Rady bez zbednej zwtoki nie
pdzniej jednak niz w ciagu 3 dni od ztozenia wniosku w dniach pracy Urzedu Gminy, w godzinach przyjmowania
interesantow.

§ 115. 1. Z dokumentéw wymienionych w § 113 ust. 2 zainteresowane osoby moga sporzadza¢ notatki, odpisy i
wyciggi, lub kserokopie.

2. Realizacja uprawnien okreslonych w ust. 1 moze sie odbywac wytacznie w Urzedzie Gminy i w asyscie
pracownika Urzedu Gminy.

§ 116. 1. Zainteresowane osoby moga zada¢ uwierzytelnienia sporzadzonych przez siebie notatek, odpiséw i
wyciggow z dokumentow okreslonych w § 113 ust. 2 oraz odbitek kserograficznych.

2. Czynnosci, o jakich mowa w ust. 1 sg wykonywane odptatnie.

IX. Postanowienia koncowe

§ 117. W sprawach nieuregulowanych w Statucie majg zastosowanie przepisy ustawy o samorzadzie gminnym.

§ 118. Zmiana Statutu wymaga podjecia przez Rade Gminy uchwaly zwykta wiekszoscig gtoséw w obecnosci, co
najmniej potowy skfadu Rady.

§ 119. Statut podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego .



Zatgcznik Nr 1
do Statutu Gminy Ketrzyn

GRANICE TERYTORIALNE GMINY

SKALA 1:300 000

mm . St m‘ﬁ st 3

X L 2



Zatgcznik Nr 2
do Statutu Gminy Ketrzyn

HERB GMINY KETRZYN

Herbem Gminy jest tarcza prostokatna, u dotu zakohczona potkolem. Czes¢ lewa z seledynowym ttem przedstawia poét
glowy jelenia koloru brazowego, $wierk koloru zielonego i pofalowang wode koloru niebieskiego. Cze$¢ prawa na
btekitnym tle przedstawia pét glowy byka w kolorze czarnym, kios koloru zéttego i take koloru zielonego. Herb wyraza
harmonig waloréw przyrodniczo — turystycznych (czesc¢ lewa) z walorami rolniczymi (cze$¢ prawa).

OPIS PIECZECI GMINY KETRZYN

Piecze¢ Gminy Ketrzyn okragta , czerwono — biata z rysunkiem w kole odpowiadajgcym rysunkowi herbu oraz
napisem na otoku Gmina Ketrzyn .




Zatgcznik nr 3
do Statutu Gminy Ketrzyn

WYKAZ SOLECTW GMINY KETRZYN

Sofectwo Biedaszki
Sotectwo Czerniki
Sotectwo Filipdéwka
Sofectwo Gatwuny
Sotectwo Gnatowo
Sotectwo Jezewo
Sotectwo Koczarki
Softectwo Kruszewiec
Softectwo Langanki

0) Sotectwo Linkowo
11) Sotectwo Mazany
12) Sotectwo Mutawki
13) Sotectwo Nakomiady
14) Sotectwo Nowa Roézanka
15) Sofectwo Nowa Wies Ketrzynska
16) Softectwo Pozarki
17) Sofectwo Pregowo
18) Sotectwo Salpik
19) Sofectwo Stawkowo
20) Sotectwo Stara Rézanka
21) Sotectwo Wajsznory
22) Sotectwo Wilkowo
23) Sotectwo Woptawki
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