 RGG.341-35/09                                                                         Kętrzyn, 2009-06-

                                      Specyfikacja 

                     Istotnych Warunków Zamówienia

            na sporządzanie projektów decyzji o warunkach zabudowy 

            oraz decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego

                                           Tryb udzielenia zamówienia – przetarg nieograniczony

 Wartość zamówienia jest mniejsza niż kwota określona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8

ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych ( jednolity tekst Dz.U. Nr 223, poz. 1655  z 2007r. 

z późn. zm. ).                  

*********************************************************************************************

                                  Część A :  Zamawiający.

1. Zamawiający :     Gmina Kętrzyn

                               ul. Kościuszki 2

                               11 - 400 Kętrzyn

    województwo        : warmińsko-mazurskie

    powiat                   : kętrzyński

    tel. (0-89) 751-24-74, fax (0-89) 751-27-46

    www.bip.ketrzyn.sprint.com.pl
    NIP 742-10-02-603

    Regon 510742876

                                      Część B : Przedmiot zamówienia.

2. Przedmiot zamówienia : sporządzanie projektów n/w decyzji:

· o warunkach zabudowy,

                                         -  o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego, 

                                       zgodnie z ustawą z dnia 27.03.2003r. o planowaniu

                                       i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz.U.Nr 80, poz.717

                                       z późn.zm.) i przepisami wykonawczymi.

      CPV : 71222000-0 Usługi architektoniczne w zakresie przestrzeni.

3. Szacunkowa ilość w/w decyzji :

- decyzje o warunkach zabudowy                                                          -  250 szt.,

- decyzje o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego               -    30 szt..

Podane ilości decyzji są wielkościami szacunkowymi i nie mogą stanowić podstawy do roszczeń ze strony wykonawcy.
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4. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcy wnioski o wydanie w/w decyzji, sporządzane zgodnie ze wzorem przygotowanym przez wykonawcę. Wykonawca przygotuje i przekaże 

Zamawiającemu projekt decyzji w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku zawierającego

     niezbędne informacje i dokumenty. W przypadku konieczności rozpatrzenia przez wykonawcę

     uwag wniesionych  w  trakcie postępowania przez strony lub właściwy organ w trakcie

     uzgadniania projektu decyzji, dopuszcza się wydłużenie czasu na przygotowanie 

     i przekazanie zamawiającemu projektu decyzji o 7 dni od otrzymania przez wykonawcę

     zgłoszonych uwag lub uzgodnień.

5. W przypadku, gdy wykonawca stwierdzi, iż złożony wniosek jest niezgodny z przygotowanym

przez niego wzorem lub niezbędne są dodatkowe informacje lub dokumenty, zobowiązany jest zwrócić wniosek zamawiającemu w terminie 5 dni od jego otrzymania celem jego uzupełnienia lub w tym terminie wystąpić do zamawiającego o dodatkowe informacje lub dokumenty. Zamawiający uzupełni wniosek o dodatkowe informacje lub dokumenty.

W przypadku, gdy wniosek nie zostanie zwrócony  lub wykonawca nie wystąpi o dodatkowe informacje lub dokumenty w w/w terminie uważa się, że został on przyjęty do realizacji i od dnia jego otrzymania biegną terminy na przygotowanie i przekazanie projektu decyzji. Wykonawca może tylko raz zwrócić wniosek celem uzupełnienia.

6. Wykonawca nieodpłatnie uczestniczy w postępowaniu odwoławczym od przygotowanej przez

 niego decyzji, łącznie z ponownym rozpatrzenieniem wniosku i ewentualną zmianą projektu decyzji.

7. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych, tj. obejmujących tylko jeden z dwóch,

wymienionych w pkt 2, rodzajów decyzji.

8. /-/

9. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

10. Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.

11.Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.           

                                                       Część C : Terminy.

12.Termin realizacji zamówienia  : od 2009.07.27 do 20010.12.30

      W przypadku nie zawarcia umowy do dnia 2009.07.27 z powodu skorzystania przez

      wykonawcę z przysługujących mu środków ochrony prawnej lub z innych powodów,

      niezależnych od zamawiającego, dopuszcza się późniejszy termin rozpoczęcia realizacji

      zamówienia.  

13.Termin składania ofert : do 2009.07.08 do godz. 10:00.

     Zamawiający musi otrzymać ofertę przed upływem terminu do składania ofert.   

14.Termin otwarcia ofert : 2009.07.08  godz. 10:05 w siedzibie zamawiającego,

 pok. 1.

Wykonawcy mogą być obecni przy otwarciu ofert.   
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15.Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni.

     Bieg terminu związania rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.             

                              Część D : Wymagania stawiane wykonawcom.

16.  Wykonawca  zobowiązany jest spełniać warunki wymienione w art. 22  ust. 1 ustawy

      z  dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych ( jednolity tekst  Dz.U. Nr 223, 

      poz. 1655 z 2007r. z późn.zm.) ,tj. :

  a)  posiadać uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności objętych

           zamówieniem, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;                                            

       b) posiadać niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponować potencjałem technicznym

           i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawić pisemne zobowiązanie

           innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do

           wykonania zamówienia;

  c) znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie

      zamówienia;

       d) nie podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust.1 i ust.2 w/w ustawy.

16.1 Wykonawca przystępujący do przetargu zobowiązany jest spełniać również następujące

  warunki  szczegółowe : 

           a) osoba, która będzie sporządzać  projekty decyzji wymienionych  w pkt 2 musi być

              członkiem izby samorządu zawodowego urbanistów albo architektów oraz zobowiązana

              jest posiadać doświadczenie w  samodzielnym projektowaniu przestrzeni;

           b) posiadać ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej

               działalności na kwotę nie mniejszą niż 60 000,- zł.

17 . Spełnianie powyższych warunków będzie oceniane na podstawie oświadczeń i

       dokumentów, o których mowa w pkt 20 pkt 2 .

Złożenie wymaganych dokumentów i oświadczeń, zgodnie z wymogami niniejszej SIWZ,    będzie potwierdzeniem  spełniania  wymaganych warunków.                                                              

                                         Część E : Sposób przygotowania oferty:

18.Ofertę stanowi wypełniony i podpisany oryginał formularza oferty (zgodny z załączonym

     wzorem) wraz z wymaganymi dokumentami określonymi w niniejszej specyfikacji. 

19. Sposób przygotowania oferty:

     a)  ofertę należy złożyć na formularzu oferty, którego wzór stanowi załącznik do niniejszej

          specyfikacji; wymagane dokumenty, które należy załączyć do formularza oferty stanowią 

          część składową oferty;    

     b) oferta musi zawierać wszystkie informacje, zgodnie ze  wzorem formularza oferty;

     c) oferta musi być, pod rygorem nieważności, złożona w formie pisemnej;

     d) oferta musi być podpisana przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy ;

          w przypadku podpisywania formularza oferty i załączonych dokumentów przez

          osobę inną niż wynikałoby to z dokumentów rejestrowych, do formularza oferty należy
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          załączyć stosowne pełnomocnictwo; pełnomocnictwa muszą być składane w oryginale

          lub w formie kopii poświadczonych  notarialnie;

     e)  wszelkie skreślenia i poprawki w ofercie muszą być czytelne i parafowane przez osobę

          podpisującą formularz oferty; 

     f)  oferta musi być sporządzona w języku polskim, w sposób trwały i czytelny;                                                             

     g) składane kopie dokumentów (jeżeli są dopuszczalne) muszą być poświadczone za zgodność

         z oryginałem przez osobę podpisującą formularz oferty (z wyjątkiem pełnomocnictw);

         pełnomocnictwa muszą być składane w oryginale lub w formie kopii poświadczonych

         notarialnie;                                                                  

     h) dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski,

          poświadczonym przez wykonawcę;

     i)  zaleca się aby wszystkie zapisane strony oferty były ponumerowane i parafowane przez

         osobę podpisującą formularz oferty;

     j) ofertę należy umieścić w dwóch kopertach, wewnętrznej i zewnętrznej; na wewnętrznej

        kopercie, w której została umieszczona oferta, należy wpisać nazwę i adres  wykonawcy,  

        a następnie umieścić ją w kopercie zewnętrznej; kopertę zewnętrzną należy oznaczyć :

                               " Oferta przetargowa – sporządzanie projektów decyzji",      

        obie koperty należy zakleić; tak sporządzoną ofertę należy złożyć w siedzibie                                                         

        zamawiającego, pok. 16 lub przesłać  na adres zamawiającego.   

20. Oferta musi zawierać :

       1) oryginał formularza oferty (zgodny z załączonym wzorem) zawierający : :

           - nazwę i adres wykonawcy, jego NIP i regon;

    -  cenę ryczałtową z Vat za sporządzenie 1 projektu decyzji wymienionych w pkt 2 ;      

    - wskazanie części zamówienia, wykonanie której  wykonawca powierzy  podwyko-

       nawcom – jeżeli wykonawca zamierza zrealizować zamówienie przy udziale

       podwykonawców;   

    - pełnomocnictwa zgodnie z pkt 19 lit.d i pkt 20 ust. 3 lit. a (jeżeli dotyczy);

          - pozostałe informacje zgodnie ze wzorem formularza oferty;

  2) do formularza oferty należy załączyć n/w dokumenty potwierdzające spełnianie

           wymaganych warunków :

       a) oryginał lub kopię aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia

           o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionych nie wcześniej niż 6 mie-

           sięcy przed upływem terminu składania ofert, z zastrzeżeniem ust. 3 lit.b i ust. 4;

           kopia musi być poświadczona za zgodność z oryginałem przez osobę podpisującą

           formularz oferty;

        b) oryginał podpisanego przez osobę podpisującą formularz oferty oświadczenia o

            spełnianiu przez wykonawcę warunków wymienionych  w pkt 16 i 16.1 z zastrzeżeniem 

            ust. 3 lit. c i pkt 16 lit.b( wzór oświadczenia w załączeniu);

        c)  kopię aktualnego zaświadczenia o przynależności osoby, która będzie sporządzać 

            projekty decyzji wymienionych w pkt 2, do izby samorządu zawodowego urbanistów albo

            architektów, potwierdzoną za zgodność  z oryginałem przez osobę podpisującą formularz

            oferty;
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       d)  podpisany przez osobę podpisującą formularz ofertowy wykaz osób, które będą                                                       

            uczestniczyć w wykonaniu zamówienia wraz  z informacjami na temat ich kwalifikacji

            zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, 

            a także zakresu wykonywanych przez nich czynności;    

      3)    wykonawcy występujący wspólnie :

       a) zobowiązani są złożyć oryginał lub poświadczoną za zgodność z oryginałem przez

           notariusza kopię pełnomocnictwa dla pełnomocnika uprawnionego do reprezentowania ich

           w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu 

           i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego;

       b) dokumenty wymienione w pkt 20 ust. 2 lit. a składa każdy z wykonawców występu-

           jących wspólnie;

       c) oświadczenie wymienione w pkt 20 ust. 2 lit. b  w zakresie od lit.a do c oraz lit. e wzoru

           oświadczenia należy złożyć jako wspólne dla wszystkich wykonawców występujących

           wspólnie; każdy z wykonawców występujących wspólnie składa ponadto odrębne

           oświadczenie  w zakresie wymienionym pod literą d wzoru oświadczenia;      

       d) oferta i dokumenty składane jako wspólne muszą być podpisane (lub potwierdzone za                                                                       

           zgodność  z oryginałem w przypadku, gdy dopuszczalne jest  składanie kopii) przez

           pełnomocnika  uprawnionego do reprezentowania wykonawców w postępowaniu                                                                          

          o udzielenie zamówienia;

      4)   wykonawcy mający  siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej:

       a)  zamiast dokumentów wymienionych w ust. 2 lit. a wykonawca  składa dokument lub

            dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania,

            potwierdzające, że: 

           - nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawione nie

               wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert ;                                                                                                          

  b)  jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub

              miejsce zamieszkania, nie wydaje sie w/w dokumentów (lit.a), zastępuje się je                                                                         

        dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym

        organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub

        gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym wykonawca

        ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, wystawionym z zachowaniem w/w terminu

        ( 6 m-cy );

   c)  w/w dokumenty wykonawca składa w formie oryginału lub kopii poświadczonej za

        zgodność z oryginałem przez osobę uprawnioną do reprezentowania wykonawcy. 

21. Podana w ofercie cena musi być ceną ryczałtową, obejmującą wszelkie koszty związane

      z realizacją zamówienia.

22. Strona przekazująca dokumenty związane z realizacją niniejszego zamówienia ponosi

 związane z tym koszty.

23. Wykonawca  może złożyć tylko jedną ofertę.          
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                                                   Część E: Wybór oferty.

25.  Badania pod względem formalnym oraz oceny ofert dokona komisja przetargowa powołana

       przez zamawiającego.

       Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

26. Kryteria wyboru ofert :         cena (koszt)                    -   znaczenie 100%.

       Na sporządzanie projektów decyzji danego rodzaju zostanie wybrana oferta niepodlegająca

      odrzuceniu, która uzyska największą liczbę punktów za daną część zamówienia.

       Każda część zamówienia będzie odrębnie oceniana.

22. Sposób oceny ofert niepodlegających odrzuceniu:

     a) oferta zawierająca najniższą cenę z Vat za sporządzenie 1 decyzji danego rodzaju uzyska

         za tą część zamówienia 100 pkt; pozostałe oferty otrzymają liczbę punktów

         obliczoną wg wzoru :

                         Cmin  x  100 pkt  

                                   Co

        gdzie:

            Cmin      -   najniższa cena z Vat za sporządzenie 1 decyzji danego rodzaju,

                 Co          -   cena z Vat za sporządzenie 1 decyzji danego rodzaju z ocenianej oferty.

                                                      Część F: Odrzucenie oferty.

27. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli :

 a) jest niezgodna z ustawą Prawo zamówień publicznych;

      b) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia                                                                      

          z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamówień publicznych;                                                            

      c) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów                                                        

          o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;                                                             

 d) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;                                      

 e) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu

      o udzielenie zamówienia lub niezaproszonego do składania ofert;

 f)  zawiera błędy w obliczeniu ceny;                                                            

     g) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na 

         poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamówień

         publicznych;

     h) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;                                                                 

 i)  wykonawca nie złoży wyjaśnień lub ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami

          potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.
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                                                          Część G : Umowa.

28. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana podpisze z zamawiającym,

      w terminie ustalonym przez zamawiającego, umowę na realizację zamówienia.

      Wzór umowy stanowi załącznik do niniejszej specyfikacji.

29. Cena podana w ofercie nie ulegnie zmianie w całym okresie realizacji niniejszego

      zamówienia. 

30. Zamawiający  zapłaci za wykonanie zamówienia w terminie  21 dni od otrzymania faktury.

      Faktura będzie wystawiana po upływie okresu rozliczeniowego, tj. miesiąca.

31. Każdej ze stron przysługiwać będzie prawo wypowiedzenia umowy z zachowaniem

 30-sto dniowego okresu wypowiedzenia.  

                                             Część H: Informacje ogólne.

32.Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać  lub zmienić 

 ofertę.  

33. Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania

      dokumentów i oświadczeń : pisemnie lub faksem, jeżeli niniejsza SIWZ nie przewiduje

      formy szczególnej.

      Osobą uprawnioną do porozumiewania się z wykonawcami jest Marek  Lemieszek,  

      tel. 089 751-24-74 w.17.        

34. Postępowanie o udzielenie zamówienia będzie prowadzone w języku polskim.

35. Rozliczenia między zamawiającym i wykonawcą będą prowadzone w walucie polskiej.                                  

36.Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego, w formie przewidzianej w pkt 33 SIWZ,

o wyjaśnienie specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest zobowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, chyba że prośba o wyjaśnienie wpłynęła do zamawiającego

na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert.

37. Koszty przygotowania oferty oraz uczestnictwa w postępowaniu, z zastrzeżeniem art. 93 ust.4

      ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. Nr 164, poz. 1163 z 2006r.

        z późn. zm.), ponosi Wykonawca.                                                         

38.Zamawiającemu przysługuje prawo unieważnienia przetargu zgodnie z art. 93 ustawy

      z dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. Nr 164, poz. 1163 z 2006r.

        z późn. zm.).

39. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy

      wyżej cytowanej  ustawy Prawo zamówień publicznych wraz z przepisami wykonawczymi.
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                                              Część I : Środki ochrony prawnej.

40. Środki ochrony prawnej  przysługują wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes

      prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia

      przez zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamowień publicznych.

41.Wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, postanowień specyfikacji istotnych warunków 

     zamówienia, czynności podjętych przez zamawiającego w toku postępowania oraz w

     przypadku zaniechania przez zamawiającego czynności, do której jest zobowiązany na

     podstawie w/w ustawy Prawo zamówień publicznych  można wnieść protest do zamawia-

     jącego.

     Protest wnosi się w terminie 7 dni, z zastrzeżeniem pkt 34, od dnia, w którym powzięto lub

     przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach

     stanowiących podstawę jego wniesienia.  Protest uważa się za wniesiony z chwilą, gdy dotarł

     on do zamawiającego w taki sposób, że mógł zapoznać się z jego treścią.

     Protest należy wnieść w formie pisemnej lub faksem.

     Treść protestu złożonego faksem  musi zostać niezwłocznie potwierdzona w formie pisemnej.                                                                     

       Protest powinien wskazywać oprotestowaną czynność lub zaniechanie Zamawiającego,

a także zawierać żądanie, zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz okoliczności faktycznych

i prawnych uzasadniających wniesienie protestu.

42.Przed upływem terminu do składania ofert, w przypadku naruszenia przez Zamawiającego                                                             

 przepisów w/w ustawy Prawo zamówień publicznych, środki ochrony prawnej przysługują

      również organizacjom zrzeszającym wykonawców, wpisanym na listę prowadzoną przez                                                         

 Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych.   

43. Protest dotyczący postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz treści

      ogłoszenia wnosi się  w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie

      Zamówień  Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunków zamówienia na

      stronie internetowej.

44.Uczestnikami postępowania toczącego się w wyniku wniesienia protestu stają się również

     wykonawcy, którzy mają interes prawny w tym aby protest został rozstrzygnięty na korzyść

     jednej ze stron, i którzy przystąpią do postępowania w terminie 3 dni od otrzymania wezwania

     do wzięcia udziału w postępowaniu toczącym się w wyniku wniesienia protestu lub                                                                         

     w terminie określonym w pkt  34, jeżeli protest dotyczy treści ogłoszenia lub specyfikacji

     istotnych warunków zamówienia.

45.Wykonawca zgłasza przystąpienie do postępowania toczącego się w wyniku wniesienia

     protestu, wskazując swój interes prawny w przystąpieniu i określając swoje żądanie                                                    

     w zakresie zarzutów zawartych w proteście. Zgłoszenie przystąpienia wnosi się                                                                          

     do zamawiającego przekazując jednocześnie jego kopię wykonawcy wnoszącemu 

      protest.

46. Wykonawca wnoszący protest oraz wykonawca wezwany nie mogą następnie korzystać

      ze środków ochrony prawnej na czynności zamawiającego wykonane zgodnie z ostatecznym

      rozstrzygnięciem protestu.
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47. Wykonawca wnoszący protest oraz wykonawca wezwany nie mogą następnie wnieść

       protestu, powołując się na te same okoliczności.

48. Od rozstrzygnięcia protestu przysługuje odwołanie do Prezesa Urzędu Zamówień

      Publicznych. Odwołanie wnosi się według zasad opisanych w art. 184 i 185 ustawy Prawo

      zamówień publicznych, w terminie 5 dni od dnia doręczenia rozstrzygnięcia protestu

      lub upływu terminu rozstrzygnięcia protestu, przekazując jednocześnie kopię odwołania

      zamawiającemu.                                                                      

      Odwołanie przysługuje wyłącznie od rozstrzygnięcia protestu dotyczącego :

 - opisu sposobu oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

 - wykluczenia wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia,

 - odrzucenia oferty.

Załączniki :

1.Wzór oświadczenia o spełnianiu wymogów art. 22 ust 1 ustawy Prawo zamówień

   publicznych.

2. Wzór umowy.

3.Wzór formularza oferty.                                 

