
. 
W6JT GMINY K4TRZYN

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWSKO URZEDNICZE

- DO SPRAW WYMIARU I WINDYKACJI OPLAT ZA ODPADY -

W UMEDZIE GMINY KETRZYN

1. Wymagania niezbqdne:
. obywatelstwopolskie,
. wyksztalcenieSrednie,
. dobra znajomosi obslugi komputera,
. znajomos6 zagadnieri z zakesu finans6w publicznych oraz utrzymania porz4dku

i czystosci w gminach,
. niekaralnosi za przestQpstwo popelnione umydlnie,
. stan zdrcwia pozwalaiacy na zahudnienie na wskazanym stanowisku pracy,
. nieposzlakowanaopinia,
. koEystanie z pelni praw publicznych.

2. Wyrnagania dodatkowe:
. majomoSi prawa samorz4dowego i adminislracyjnego,
. umiejatno5i obslugi urz4dzeri biurowych,
. lmi€jQtnoSi pmcy w zespole,
. komunikaty\rnoi6,
. zdolnosciorganizacyjne.

3. Zakres wykonpranych zadai na stanowisku:

1. wymiar oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz prowadzenie
postQpowan w zakresie oke3lenia wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi;

2. prowadzenie ewidencji wymiaru oplat za gospodarovanie odpadami kornunalnymi w
systemie informatycznym;

3. prowadzenie ksiqgowo3ci wnoszonych oplat za gospodarorranie odpadami
komunalnymi w systemie informatycznym;

4. przygotowywanie projekt6w postanowiei w sprawie zaliczenia wplat na naleznosi
gl6wn4 i odsetki;

5. prowadzenie windykacji oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
(wystawianie upornnief i q'tu16w wykonawczych);

6. wsp6lpraca z organem egzekucyjnym w zakr€sie wyskwionych tltuldw
Nykonawczych;

7. dokon'-rvanie zwrot6w nadplaconych i nienale2nie uiszczonych oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi;

8. przygotowlwanie projekt6w decyzji w spmwach dotyczqcych udzielania ulg w postaci
odroczen, umorzeri i rozlozenianaraty za:legloSci lub zobowi4zaf z g''tutu oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi;

9. sporz4dzanie sprawozdari z udzielonej pomocy publicznej na podstawie \tydanych
decyzji w sprawie ulg, o kt6rych mowa w pkt. 8;



10. sporz4dzanie sprawozdai finansowych z zakesu wymiaru i ewidencji ksiggowej oplat
za gospodarowanie odpadami komunahymi;

I l. przyjQcia interesant6w i wyjainianie spraw z zakresu oplat za gospodarcwame
odpadami komunalnymi;

12. archiwizowanie dol-umentacji zgodnie z obowi4zuj4cymi przepisami;
13. przygotow)ryanie i przekazywanie do SKO odwolan od decyzji w sprawie okellenia

wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz oke6lania
wysokoSci zalegloSci z tltulu oplaty za gospodarowarie odpadami komunalnymi.

4. w)'rnagane dokumenty:

. list motywacyjny,

. 2yciorys (CV),

. dokument poSwiadczaj4cy wyksztalcenie (kserokopia 6wiadectwa,/dyplomu),

. inne, dodatkowe dokumenfy o posiadanych kwalifikacjach i urniejptnoSciach,

. kserokopie Swiadectw pracy,

. kwestionariuszosobowy,

. oiwiadczenie kandydata o stanie zdrowia , niekaralnoSci oraz o korzystaniu z pelni
praw publicznych.

Wlrnagane dokumenry aplikacyjne nale2y skladai osobiScie w siedzibie Urzgdu Gminy
Kqtrzyn ul.T.KosciuszkJ2 , l1-4OO Kallzyn, poczt4 elektroniczrq na adres:
sekretarz@eminaketrzvn.pl w Fzr?adku posiadania uprawniei do podpisu elektronicznego
lub poczt4 ra adres Urzqdu Gminy Kgtrzyn z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko
urzqdnicze" w terminie do dnia 25 sierpnia 2014 roku.

Dokumenty aplikacyjne, kt6re *plyn4 do UrzQdu Cminy KQtrzyn po wyzej okeslonym
terminie, nie bQdarozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bqdzie umieszczona na stronie
intemetowej Biuletlaru Informacji Publicznej UrzQdu Gminy KQtrzyn:
http://bip-warmia.mazurv.pl,4<arzvn_qmina wiejska/ oraz na tablicy informacyjnel w
siedzibie Urzgdu Gminy KQtrzyn.

Wymagarc dokumenty aplikacyjde: zyciorys (CV z uwzglpdnieniem dokladnego przebiegu
pracy zawodowej) i list motywacyjny, powinny byi opatrzone klauzul4,,Wyrazan zgodQ na
przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w ofercie pmcy dla potrzeb niezbgdnych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych
osobowych /tekst jednolity - Dz. U, 22002t. Nr 101, poz. 926 z p62n. zm./ oraz ustawq z dnia
2l listopada 2008 r. o pracownikach samorzqAowychlDz. U. 22008r. Nr 223, poz. 1458 z
n6h. zm./".

rw6{r
^/1.' --.a \.

.nki$laiorhir Jarosik


