INY
WOJT GM N ZARZADZENIE NR 94/2015
KETR zY azurskie

wioj. warmifsko - 17 Wéjta Gminy Ketrzyn

z dnia 27 paidziernika 2015 r.

w sprawie sposobu prowadzenia przez Administratora Bezpieczeristwa Informacji
rejestru zbioréw danych osobowych

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 25 maja 2015 r. Dz.U. z
2015r., poz. 719, oraz art 31, Dz.U. z 2015 r., poz. 1515 — tj. Ustawa o samorzadzie gminnym,
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wdrazam w Urzedzie Gminy Ketrzyn dokument o nazwie ,Rejestr Zbiorow”.

§2

llekro¢ w ,Rejestrze Zbiorow” jest mowa o:

1. zbiorze danych - rozumie sig¢ przez to kazdy posiadajacy strukture zestaw danych o
charakterze osobowym, dostepnych wedtug okreslonych kryteriéw, niezaleznie od tego, czy
zestaw ten jest rozproszony lub podzielony funkcjonalnie,

2. przetwarzaniu danych - rozumie sig przez to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie, a zwlaszcza te, ktére wykonuje si¢ w systemach informatycznych,

3. systemie informatycznym - rozumie sie przez to zesp6t wspotpracujacych ze sobq urzadzen,
programéw, procedur przetwarzania informacji i narzedzi programowych zastosowanych
w celu przetwarzania danych,

4. usuwaniu danych - rozumie si¢ przez to zniszczenie danych osobowych lub taka ich
modyfikacje, ktéra nie pozwoli na ustalenie tozsamosci osoby, ktorej dane dotyczg,

5. administratorze danych - rozumie sie przez to organ, jednostke organizacyjna, podmiot lub
osobe, o ktérych mowa w art. 3, decydujace o celach i srodkach przetwarzania danych
osobowych,

6. Administratorze Bezpieczeristwa Informacji (ABI) — rozumie sie przez to osobg wyznaczong
przez Administratora Danych w celu nadzorowania i przestrzegania zasad ochrony, o
ktérych mowa w ust. 1, chyba, ze Administrator Danych sam wykonuje te czynnosci.

§3

Do zadar powotanego i zgloszonego do GIODO ABI nalezy prowadzenie rejestru zbioréw danych
przetwarzanych przez administratora danych, z wyjatkiem zbioréw, o ktérych mowa w art. 43 ust.
1, zawierajacego nazwe zbioru oraz informacje, o ktérych mowa w art. 41 ust. 1 pkt 2-4ai 7. (Art



36a ust. 2 pkt 2). Prowadzenie Rejestru zbioréw okresla zatacznik nr 1 do rejestru zbiorow. Historig
zmian dokonanych w rejestrze odnotowuje sie w zataczniku nr 2 do rejestru zbioréw.

§4

Rejestr, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, jest jawny. Przepis art. 42 ust. 2 stosuje sig¢ odpowiednio.
(Art. 36a ust. 3) .

§5
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym ,Rejestrze Zbioréw” maja zastosowanie odpowiednie
przepisy ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. oraz ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAW ADMINISTRACJI | CYFRYZACJI z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie sposobu

prowadzenia przez administratora bezpieczeristwa informacji rejestru zbiorow danych osobowych

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

mgr ing. Pawe: ‘Bobrowski



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 94/2015
Wajta gminy Ketrzyn

z dnia 27 pazdziernika 2015 r.

Ksiega Rejestrowa

Zatacznik do ,,Rejestru Zbioréw” nr 1 zgodnie z § 1 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji

Nowy wpis / aktualizacja / wykreslenie

Numer kolejny wpisu lub numer wersji ksiegi rejestrowej

Data wpisu, data aktualizacji tresci wpisu albo data wykreslenia wpisu

Nazwa zbioru danych

Oznaczenie administratora danych i adres jego siedziby lub miejsca zamieszkania oraz
numer identyfikacyjny rejestru podmiotéw gospodarki, jezeli zostat mu nadany

Nazwa Administratora DanYCh........cveceeveeieniiiniiniiniensiss s ssscsassasaens
Adres siedziby Administratora DanyCh........c.ceiecsenceniininiesnss

Nr Identyfikacyjny rejestru podmiotow gospodarki............coueusereseiuserisensunnnnens

Oznaczenie przedstawiciela administratora danych, o ktérym mowa w art. 31a ustawy i
adres jego siedziby lub miejsca zamieszkania — w przypadku wyznaczenia takiego
podmiotu;

Nazwa przedstawiciela Administratora

Oznaczenie podmiotu, ktéremu powierzono przetwarzanie danych ze zbioru na
podstawie art. 31 ustawy, i adres jego siedziby lub miejsca zamieszkania — w przypadku
powierzenia przetwarzania danych temu podmiotowi;

Nazwa podmiotu, ktéremu powierzono przetwarzanie

Cel przetwarzania danych w zbiorze

Opis kategorii 0séb, ktérych dane s3 przetwarzane w zbiorze;



10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

Zakres danych przetwarzanych w zbiorze

Spos6b zbierania danych do zbioru, w szczegélnosci informacja, czy dane do zbioru s3
zbierane od oséb, ktérych dotycza, czy z innych Zrédet niz osoba, ktérej dane dotycza;

Spos6b udostepniania danych ze zbioru, w szczegélnosci informacja, czy dane ze zbioru s3
udostepniane innym podmiotom niz upowaznione na podstawie przepiséw prawa

Oznaczenie odbiorcy danych lub kategorii odbiorcéw, ktérym dane moga by¢
przekazywane;

Informacja dotyczaca ewentualnego przekazywania danych do paristwa trzeciego

Wzmianka o wykresleniu wpisu

Uwagi

Administrator Bezpieczeristwa Informacji




Zatacznik nr 2

do zarzadzenia nr 94/2015
Wodjta Gminy Ketrzyn

z dnia 27 paidziernika 2015 r.

Historia Zmian w Rejestrze

Zatacznik do ,Rejestru Zbioré6w” nr 2 zgodnie z § 6 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji

Informacja o rodzaju zmiany

(zaznacz x) Informacja o zakresie zmiany
Lp. nowy aktualizacja | wykreslenie
wpis
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