
ZARZADZENTE NR 94l20ts

W6jta Gminy Kqtrzyn

z dnia 27 paidziernika 2015 r.

wsprawie sposobu prowadzeniagrzezAdministratora Bezpieczefstrrva lnformacii
rejestru zbior6w darrych osobowych

Na podstawie Rozporzqdzenia Ministra Administracji i Cyfqaacji z dnia 25 maja 2OL5 r. Dz.U. z

2QL5r., poz. 7!9, oraz art 31, Dz.U. z 2Ot5 r., poz. 1515 - tj. Ustawa o samorzEdzie gminnym,

zarzEdzam, co nastqpuie:
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Wdra2am w Uzqdzie Gminy Kqtrzyn dokument o nazwie ,,Rejestr Zbior6w".

llekroi w,,Rejestrze Zbior6w" jest mowa o:

zbiorze danych - rozumie siq przez to kaidy posiadajqcy strukturq zestaw danych o

charakterze osobowym, dostqpnych wedlug okreSlonych kryteri6w, niezale2nie od tego, czy

zestaw ten jest rozproszony lub podzielony funkcjonalnie,

pzetwarzaniu danych - rozumie siq przez to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych

osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,

udostqpnianie i usuwanie, a zwlaszszate, kt6re wykonuje siq w systemach informatycznych,

systemie informatycznym - rozumie siq przez to zesp6t wspoipracujqcych ze sobq urzQdzefi,
program6w, procedur przetwarzania informacji i narzqdzi programowych zastosowanych

w celu pzetwarzania danych,

usuwaniu danych - rozumie siq przez to zniszczenie danych osobowych lub takq ich

modyfikacjq, kt6ra nie pozwoli na ustalenie to2samoSci osoby, kt6rei dane dotyczq,

administratorze danych - rozumie siq przez to organ, jednostkq organizacyjnq, podmiot lub

osobq, o kt6rych mowa w art. 3, decydujqce o celach i Srodkach przetwarzania danych

osobowych,

Administratorze Bezpieczefistwa Informacji (ABl)- rozumie siq przez to osobq wyznaczonil

pzez Administratora Danych w celu nadzorowania i przestrzegania zasad ochrony, o

kt6rych mowa w ust. L, chyba, ie Administrator Danych sam wykonuje te czynno6ci.
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Do zadaf powotanego i zgloszonego do GIODO ABI nale2y prowadzenie rejestru zbior6w danych
przetwarzanych przez administratora danych, z wyjqtkiem zbior6w, o h6rych mowa w art. 4{ust.

1, zawierajqcego nazwq zbioru oraz informacje, o kt6rych mowa w art. 41 ust. 1 pkt 2-4a i 7. (Art.

JffiN-,

S z

2.



36a ust. 2 pkt 2). Prowadzenie Rejestru zbior6w okre5la zalqcznik nr 1 do reiestru zbior6w. Historiq
zmian dokonanych w rejestrze odnotowuje sie w zatqczniku nr 2 do rejestru zbior6w.
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Rejestr, o kt6rym mowa w ust. 2 pk 2,jest jawny. Przepis art. 42 ust. 2 stosuje siq odpowiednio.
(Art. 35a ust 3)
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W sprawach nieuregulowanych w niniejszym,,Rejestrze Zbior6w" majq zastosowanie odpowiednie
przepisy ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia L997 r. oraz ROZPORZADZENIE
M|NISTRA SPRAW ADMINISTRACJI I CYFRYZACJI z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie sposobu
prowadzenia pnezadministratora bezpieczerlstwa informacji rejestru zbior6w danych osobowych
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Zarzqdzenie wchodziw 2ycie z dniem podpisania



Zalqcznik nr 1

do Zarz4dzenia nr 941 z0ts

W6jta gminy Kqtrzyn

z dnia 27 paidzlernika 2015 r.

Ksiqga Rejestrowa

Zafecznik do,,Rejestru Zbiordiur" nr 1 zgodnie z S I Rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnqtrznych i Administracji

Nowy wpis / aktualizacia / wykreSlenie

1. Numer kolejny wpisu lub numerwersji ksiqgi reiestrowej

2. Data wpisu, data aktualizacji treSciwpisu albo data wykreSlenia wpisu

3. Nazwa zbioru danych

4. Oznaczenie administratora danych i adres jego siedziby lub mieisca zamieszkania oraz

numer identyfikacyiny rejestru podmiot6rr gospodarki, jeieli zostal mu nadany

Nazwa Administratora Danych.....

Adres siedziby Administratora Danych...

Nr ldentyfikacyjny rejestru podmiot6w gospodarki.."..

5. Oznaczenie pzedstawiciela administratora danych, o kt6rym mowa wart.31a ustawy i

adres jego siedziby lub miejsca zamieszkania -w przypadku wyznaczenia takiego
podmiotu;

Nazwa przedstawiciela Administratora
Danych..........

Adres Siedziby przedstawici ela Ad ministratora
Danych..........

o. Oznaczenie podmiotu, kt6remu powienono przetwarzanie danych ze zbioru na
podstawie art. 31 ustawy, i adres jqo siedziby lub miejsca zamieszkania - w prrypadku

powierzenia przetwarzania danych temu pod miotowi;

Nazwa podmiotu, kt6rem u powierzono przetwarza nie
danych..........

Adres podmiotu, kt6rem u powierzono przetwarza nie
danych..........

7. Podstawa pnwna upowainiajqca do prowadzenia zbioru danych;

8. Celprzetwarzania danych w zbiorze

e. Opis kategorii os6b, kt6rych dane sq przetwarzane w zbiorze;



ro. Zakres danych przetwarzanych w zbiora

Spos6b zbierania darrych do zbioru, w szczeg6lnoici informacja, czy dane do zbioru sq
zbierane od os6b, kt6rych dotyczq, czy z innych ir6del nii osoba, kt6rej dane dotyczq;

Spos6b udctqpniania danych ze zbioru, w szczeg6lnoSci informacia, czy dane ze zbioru sq

udostqpniane inrrym podmiotom nii upowainione na podstawie przepis6w pfttwa

Oznaczenie odbiorcy danych lub kategorii odbiorc6w, lrt6rym dane mogq by6
pnekazywane;

re. Informacia dotyczqca ewentualnego pzekazywania danych do paristwa trzeciego

Wzmianka o wykre5leniu wPisu15.

15.

Ad mi n istrator Bezpieczef stwa I nformacji



Zallcznik nr 2

do zarzqdzenia nr 94/2015

W6jta Gminy Ketrzyn

zdnla2T paidziemika 2015 r.

Historia Zmlan w Rejestrze
Zal6znik do "Refestru Zbiortw" nr 2 zgodnie z S 6 Roaponqdzenia Minlstra Spraw Wewnqtrrrrych I Administracil

Lp.

lnformacja o rodzaiu zmiany
(zaznacz x) Informacja o zakresie zmiany

noury
wois

aktualiza{a wykre5lenle

t .

data

2. data

3.
data
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5.
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6.
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7.
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8.
data


