
zal4cznik Nr3 do Inslrukcji
w spra\rie gospodarki majarkiem trualym,
inwenlaryzacj i majatku i zasad
odpo'viedzialnosci za powieuone nienie

Zarz1dzenie W6jta Gminy Kgtrzyn Nr 22
z dnia 30 listopada 2006 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

$  1 .

Z^rz}dzam przeprov/adzenie pelnej inwentaryzacj i skladnik6w majatkowych w:
l. l]rzedzie Gminy KEtrzyn
3, OSP Wilkowo i Karolewo
4. Hydrofomiach i oczyszczalniach Sciek6w na terenie gminy KQtrzyn
5. Wszystkich innych pozostalych skladnik6w majatkowych

przez komisje inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie osobowym:

l. Marok I-cmieszek - przewodniczacy
2. Malgorzata Bama - czlonek
3. Malgorzata Spicewicz - czlonek

w terminie od dnia 01.12.2006 r. do dnia 15.01.2006 t wg harmonogmmu inwentaryzacji,

stanowiacego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
$ 2 .

Inwenraryzacja nalezy objaa nastQpujace skladniki majalkowe:
l) Srodki lrwale,
2) Srodki trwale w uzywaniu,
3) (rodki pieniazne,
4) naleznosci i zobowiazania,
5) Srodki trwale w budowie,
6) druki Scislego zarachowania.

lnwentaryzacjQ nalezy przeprowadzii metoda spisu z natury wedtug stanu na dzieli

31 grudnia 2006 r. S 3.
l. Skladniki majarku wymienione w $ 2 pkl. 1i 2 nalezy spisai na arkuszach spisu z natury.
2. Inwentaryzacja skladnik6w rnaj4tku wymienionych w $ 2 pkt. 3 nalezy przeprowadzi6 w drodze

spisu z na1ury i por6wnania z danymi z ksiegi w fomie protokolu kontroli kasy.

3.InwentaryzacjE skladnik6w majatku wymienionych w S 2 pkt.4 nalezy pneprowadzid w drcdze

uzyskania potu icrdzenia sald od kontrahenldw
4. InwentaryzacjQ skladnik6w majatku wymienionych w $ 2 pkt. 5 nalezy przeprowadzii

przcz por6wnanie stanu faktycznego ze stanem wynikaj4cym z ksiag rachunkowych w drodze spisu



z natury,jezeli sa dostqpne ogladowi i spis ichjest mozliwy; pozostale skladniki w drodze weryfikacji

dokument6w z zapisami w ksiegach.
5, Inwentaryzacje skladnik6w majatku wymienionych w $ 2 pkt.6 pzeprowadzic poprzez

por6wnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z nafirry.

$ 4 .

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w refemcie finanso\rfo-

ksiegowym w tennini€ do dnia 01.12-2006 t

s 5 .

Zobowiazuje komisja do:
1) przeprowadzenia inwettaryzacjiprzy czynnym udziale os6b matedalnie odpowiedzialnych,

2) pftesttr,e}anla og6lnie obowiazuj4cych przepis6w o inwentaryzacji oraz zasad i sposob6w

postQpowania okrcSlonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji

majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
\- 3) dokonania ostatecznej wyceny skladnik6w maj4tkowych,

4) \porzadzenia rozliczenia inwentaryracji.
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiQgowego

w terminie piaciu dni po zakoiczeniu spisu.

$ 6 .

Czlonk6w komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie

inwenlaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

s7 .
wykonanie zarzadzenia powierzam sekretarzowi gminy

$ 8 .
-\' zanadz€nie oborviazuje z dniem podjecia.
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Otrzymuja do wiadomoSci:

1) gl6wny ksiegowy
2)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
3 )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .


