Decyzja o umorzeniu zalegtoSci —
wystawianie | obstuga

Zatgcznik Nr 3 do Zarzgdzenia 78/2015
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Uzyte pojecia i skroty

Definicje uzytych poje¢ zawiera ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz ustawa
z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa.

Wprowadzenie

Zalegto$¢ mozna umorzy¢ w catosci lub w czesci na wniosek zainteresowanego w przypadkach
uzasadnionych waznym interesem podatnika lub interesem publicznym. Umarzanie zalegtosci na
whiosek podatnika bedacego przedsiebiorca, nastepuje zgodnie z przepisami ustawy o postepowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej.

Realizacja sprawy nastepuje w ciggu jednego miesigca od dnia ztozenia wniosku, w sprawach
szczegdblnie skomplikowanych w ciggu dwdch miesiecy.

Postepowanie w sprawie wystawienia decyzji o umorzeniu zalegtosci

Role:
e Whnioskodawca — podmiot wnioskujgcy o wydanie decyzji o umorzeniu zalegtosci.
o WS4jt Gminy Ketrzyn - organ wtasciwy, uprawniony do umarzania zalegtosci.

Przebieg procedury:
KROK 1. Ztozenie wniosku.

Whioskodawca skfada wniosek o wydanie decyzji o umorzeniu zalegtosci. Organem witasciwym, do
ktdrego sktadany jest wniosek jest Wéjt Gminy Ketrzyn. Wniosek moze by¢ sktadany za pomocg
Srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

Uczestnicy: Wnioskodawca.
KROK 2.  Weryfikacja formalna i merytoryczna wniosku.

Organ wtasciwy dokonuje sprawdzenia kompletnosci dokumentéw i poprawnosci danych zawartych
w ztozonym wniosku.

W przypadku stwierdzenia, po dokonanej weryfikacji wniosku, iz przedstawione dokumenty lub
podane informacje sg niewystarczajgce i nie mozna na ich podstawie ustali¢ istnienia lub nieistnienia
przestanek do udzielenia ulgi, organ witasciwy wzywa dtuznika do ich uzupetnienia wyznaczajac
jednoczesnie dtuznikowi odpowiedni termin na ich uzupetnienie. Nieuzupetnienie przez dtuznika
whniosku w wyznaczonym terminie powoduje pozostawienie go bez rozpatrzenia.

Uczestnicy: Wéjt Gminy Ketrzyn.

KROK 3. Wydanie decyzji / odmowa wydania decyzji o umorzeniu zalegtosci.
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Organ wiasciwy wydaje decyzje dotyczacg udzielenia ulgi w postaci decyzji o umorzeniu zalegtosci w
ciggu 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku (w sprawach skomplikowanych w ciggu 60 dni)
lub odmawia wydania decyzji o umorzeniu zalegtosci. Decyzja moze by¢ doreczona za pomoca
srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

Uczestnicy: Wéjt Gminy Ketrzyn.

Informacje, kogo dotyczy procedura

Procedura dotyczy podmiotu, ktéry ubiega sie o wydanie decyzji o umorzeniu zalegtosci.

Wymagane dokumenty do realizacji procedury

1. Whniosek o wydanie decyzji o umorzeniu zalegtosci.

2. W przypadku wnioskodawcy bedacego osobg fizyczng - dokumenty obrazujgce sytuacje
materialno-bytowg wnioskodawcy i cztonkdw jego rodziny prowadzacych wspdlne gospodarstwo
domowe (w tym dowody obrazujgce uzyskiwane dochody i ponoszone wydatki) oraz
oswiadczenie wnioskodawcy o stanie majgtkowym — nieruchomosciach i ruchomosciach.

3. W przypadku wnioskodawcy nie bedgcego osobg fizyczng — dokumenty wynikajgce z
rozporzgdzen o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej, dokument
poswiadczajacy status prawny wnioskodawcy oraz dokumenty obrazujgce kondycje finansowa.

Miejsce skladania dokumentow

1. Osobiscie lub korespondencyjnie na adres:
Urzad Gminy Ketrzyn
ul. Tadeusza Kosciuszki 2, 11-400 Ketrzyn

Sktadanie wnioskow: sekretariat urzedu, pokdj 16
Miejsce zatatwienia sprawy: Referat Planowania i Finansow

2. Za posrednictwem ustugi na ePUAP.

Optlaty

Nie dotyczy.

Tryb odwotawczy

Od postepowania zakonczonego decyzja odwotanie wnosi sie do Samorzagdowego Kolegium
Odwotawczego w Olsztynie w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, za posrednictwem Wojta
Gminy Ketrzyn.

Projekt ,,Przyjazne e-urzedy na Warmii i Mazurach” w ramach Priorytetu V, Dziatanie 5.2, Poddziatanie 5.2.1
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wspoifinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

4




KAPITAL LUDZKI b s ol M

NARODOWA STRATEGIA SPOINGSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * oy k

%

* g

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013, poz. 885 ze
zmianami).

2. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2007 r., nr 59, poz. 404 ze zmianami).

3. Uchwata nr X/40/07 Rady Gminy Ketrzyn z dnia 27 czerwca 2007 r. w sprawie sposobu i trybu
umarzania, odraczania lub rozktadania na raty sptat naleznosci pienieznych, do ktérych nie
stosuje sie przepiséw ustawy — Ordynacja podatkowa.

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. 2014, poz. 1628 ze zmianami).

5. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2012, poz. 749 ze
zmianami).

Zalaczniki

Nie dotyczy.
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