ZARZADZENIE Nr 107/2022
Wojta Gminy Ketrzyn
z dnia 23 grudnia 2022 roku
w sprawie zasad i trybu informowania Woéjta Gminy Ketrzyn o zdarzeniach

kryzysowych wystepujacych na terenie Gminy Ketrzyn

Dziatajgc na podstawie art. 18 ust. 2-3 i art. 20 a ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
0 zarzgdzaniu kryzysowym (Dz.U.2022 r. poz. 261) oraz Zarzgdzenia nr 313 Wojewody
Warminsko-Mazurskiego z dnia 5 grudnia 2018 r. w sprawie zasad i trybu informowania
Wojewody Warminsko-Mazurskiego o zdarzeniach kryzysowych wystepujacych na terenie

wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, zarzgdzam co nastepuje:

§1
1. Informowanie Wojta Gminy Ketrzyn o zdarzeniach kryzysowych zaistniatych na
terenie Gminy Ketrzyn odbywa sie wylgcznie poprzez stanowisko ds. dowodow
osobistych, obronnych i ppoz. Urzedu Gminy Ketrzyn
tel. 89 751 36 66; fax. 89 75127 46 poniedziatek w godz. 8.00-16.00
od wtorku do pigtku w godzinach 7.00-15.00

email: gczkketrzyn@gminaketrzyn.pl

W godzinach pozostatych i w dni $wigteczne catodobowo tel. 514 478 151

2. O zdarzeniach kryzysowych, ktére wystgpity lub mogg wystgpi¢ na terenie Gminy
Ketrzyn informujg bezzwiocznie:
1) kierownicy jednostek organizacyjnych gminy,
2) kierownicy jednostek OSP funkcjonujgcych na terenie gminy,
3) kierownicy komérek organizacyjnych Urzedu Gminy Ketrzyn,
4) kierownicy podmiotéw gospodarczych, administracji, stuzb, inspekciji, strazy,
organizacji spotecznych prowadzacych dziatalnos¢ statutowg na terenie

gminy, nie wymienionych w pkt 1-3.


mailto:gczkketrzyn@gminaketrzyn.pl

§2

Zdarzenia kryzysowe, o ktérych wystagpieniu nalezy niezwiocznie informowaé Wojta Gminy
Ketrzyn, to w szczegolnosci:

1) zagrozenia pozarowe,

2) katastrofy komunikacyjne,

3) katastrofy budowlane,

4) zagrozenia i zdarzenia chemiczne,

5) katastrofy ekologiczne,

6) zagrozenia i zdarzenia promieniotworcze,

7) zagrozenia powodziowe,

8) zagrozenia epidemiologiczne u ludzi,

9) epizoocje u zwierzat,

10) zdarzenia z udziatem zwierzat,

11) powazne awarie infrastruktury technicznej ,

12) wykrycie niewybuchéw i niewypatéw,

13) zbiorowe naruszenie porzadku publicznego,

14) niepokoje i protesty spoteczne,

15) imprezy masowe stwarzajgce potencjalne zagrozenie dla porzgdku publicznego,

16) przewdz przez wojewddztwo substancji niebezpiecznych,

17) utrudnienia w ruchu drogowym i kolejowym,

18) akty terroru,

19) przestepstwa przeciwko organom administracji publicznej ,

20) nielegalna migracja ludnoéci,

21) utrudnienia w przekraczaniu granicy panstwowej z Obwodem Kaliningradzkim

Federacji Rosyjskiej,

22) inne zdarzenia moggce mie¢ wptyw na stan bezpieczenstwa panstwa, wojewodztwa,

powiatu i gminy.

§3
Informacje o wystapiniu zdarzen kryzysowych wyszczegdlnionych w §2 nalezy przekazywac
Wojtowi Gminy Ketrzyn w trybie doraznym:
1. telefonicznie - natychmiast po zaistnieniu zdarzenia oraz w trakcie jego trwania,
w skroconej formie,

2. pisemnie - w formie raportu doraznego, po ustgpieniu zagrozenia,



3. telefonicznie bgdz pisemnie, w formie raportu sytuacyjnego - na polecenie Wojta

Gminy Ketrzyn weditug szczegotowych ustalen, w trakcie trwania zagrozenia, lub po
jego ustgpieniu.
§4
Informacje o zdarzeniach kryzysowych, w trybie okresowym (raport dobowy) przekazuje

pracownik merytoryczny odpowiedzialny za zarzadzanie kryzysowe w gminie.

§5
Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za zarzadzanie kryzysowe w gminie sporzgdza

raporty dorazne oraz raporty sytuacyjne przy wykorzystaniu zatgcznika nr 2 do zarzadzenia.

§6
Organizacje catodobowego obiegu informacji o sytuacjach kryzysowych na terenie gminy,
okresla i zapewnia Waijt.
§7
Informacje o zdarzeniach kryzysowych przekazywane Woéjtowi Gminy Ketrzyn powinny
zawierac:
1) kategorie (rodzaj) zdarzenia kryzysowego/ zagrozenia,
2) przebieg (opis) zdarzenia / zagrozenia,
3) przyczyny powstania zdarzenia kryzysowego,
4) podjete dziatania, w tym sity i $rodki ratownicze uzyte w czasie akcji ratownicze;j,
5) przewidywany rozwoj wydarzen,
6) wnioski i rekomendacje (uwagi),
7) dane personalne osoby przekazujgcej informacje, nazwa stuzby lub instytucji, ktérg

reprezentuje oraz numeru telefonu kontaktowego.

§8
Wojt Gminy Ketrzyn moze doraznie wprowadzi¢ inne zasady przekazywania informaciji
w miare zaistniatych potrzeb.

§9
W przypadku wystgpienia strat w mieniu komunalnym i prywatnym, na skutek zdarzenia
kryzysowego o charakterze kleski zywiotowej, Urzgd Gminy Ketrzyn informuje Powiatowe
Centrum Zarzgdzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa w Ketrzynie o wstepnym rozmiarze
strat oraz ich lokalizacji w ciggu dwudziestu czterech godzin od ich wystgpienia.

§10



Kierownicy jednostek, o ktorych mowa w §1 ust. 1 pkt 1-4 w celu realizacji zadan wtasnych
z zakresu zarzadzania kryzysowego przekazujg do pracownika ds. dowodow osobistych,
obronnych i ppoz. Urzedu Gminy Ketrzyn wlasne dane kontaktowe oraz dane kontaktowe do
komérek organizacyjnych lub osob wtasciwych do zapewnienia przeptywu informacji, na

potrzeby reagowania kryzysowego, zgodnie z zatgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§11
Kierownicy jednostek, o ktérych mowa w §1 ust. 1 pkt 1-4 przekazujg osobom, ktérych dane
kontaktowe zostang udostepnione pracownikowi ds. dowodéw osobistych, obronnych i ppoz.
Urzedu Gminy Ketrzyn, informacje dotyczgca przetwarzania danych osobowych stanowigca
zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu w sposéb
Zwyczajowo przyjety.

Wojt Gminy Ketrzyn
/-l Pawet Bobrowski



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 107/2022
Wjta Gminy Ketrzyn

z dnia 23 grudnia 2022 r.

Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej RODO) Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach
realizowanych zadan z zakresu zarzgdzania kryzysowego jest Wéjt Gminy Ketrzyn, ul.
Tadeusza Kosciuszki 2, 11-400 Ketrzyn.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych — email: iod@gminaketrzyn.pl
Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowaé w sprawie przetwarzania Panstwa
danych osobowych.

Dane osobowe sg przetwarzane w celu realizacji obowigzku prawnego natozonego na
administratora danych osobowych na podstawie przepiséw prawa, w zwigzku z zadaniami
wynikajgcymi z ustawy o zarzgdzaniu kryzysowym, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, {j.
w celu zapewnienia catodobowego obiegu informacji o sytuacjach kryzysowych.

Przetwarzane bedg wylgcznie dane kontaktowe udostepnione przez pracodawce
(kierownikéw jednostek organizacyjnych), tj. imie i nazwisko, stanowisko, nr telefonu.

Dane mogg by¢ ujawniane jedynie podmiotom uprawnionym do zgdania danych, co musi
znajdowac¢ umocowanie w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji zadan przez Staroste
Ketrzyhskiego. W przypadku aktualizacji danych kontaktowych przez kierownikow jednostki
poprzednio uzyskane dane zostang usuniete.

Wiascicielom danych przystuguje prawo do zgdania od administratora danych osobowych
dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia ich przetwarzania.

Wiascicielom danych przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych - w Warszawie, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa.



MELDUNEK SYTUACYJNY
GMINA KETRZYN

Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 107/2022
Wojta Gminy Ketrzyn

Z dnia 23 grudnia 2022 r.

Przebieg (opis ) zdarzenia/ zagrozenia

Przyczyny zdarzenia

Podjete dziatania

Przewidywany rozwéj wydarzen

Whnioski i rekomendacje (uwagi)




