Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 19/2022
Wojta Gminy Ketrzyn

z dnia 25 lutego 2022 r.

Regulamin Pracy Komisji Konkursowej

Powotanej do opiniowania ofert w ramach otwartego konkursu ofert na wsparcie zadan
publicznych Gminy Ketrzyn realizowanych przez organizacje pozarzgdowe i inne podmioty
okreslone w ustawie o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie w roku 2022
zgodnie z Zarzgdzeniem Wéjta Gminy Ketrzyn nr 19/2022 z dnia 25 lutego 2022 r.

§1

Do zadan komisji konkursowej nalezy:

1.

o ~N®

10.

Analiza i ocena zlozonych ofert w oparciu o kryteria okreslone w tresci ogtoszenia
o otwartym konkursie ofert na wsparcie zadan publicznych Gminy Ketrzyn
realizowanych przez organizacje pozarzadowe i inne podmioty okreslone w ustawie
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie w roku 2022.

Sporzadzenie i przedtozenie Wojtowi Gminy Ketrzyn protokotu, ktory zawiera wykaz
ocenionych ofert z przypisana im oceng punktowsg oraz ewentualnymi uwagami
| zastrzezeniami.

§2

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania i rozwigzuje sie z chwilg

ostatecznego rozstrzygniecia i ogtoszenia wynikéw konkursu.

W sktad komisji konkursowej wchodzi od 3 do 5 0séb z prawem gtosu, w tym:

a) do trzech pracownikéw Urzedu Gminy w Ketrzynie wskazanych przez Wéjta

b) do dwoch osdb wskazanych przez organizacje pozarzgdowe |ub podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2021 r. poz. 15635).

Do skfadu komisji konkursowej nie mogg byé powotani reprezentanci organizacii,
ktore sktadajg oferty realizacji zadania publicznego w danym postepowaniu
konkursowym.

Komisja konkursowa moze dziata¢ bez udziatu 0s6b wskazanych w ust. 2 lit, B) jezeli
a) zadna organizacja nie wskaze osob do sktadu komisji konkursowe;j,

b) wskazane osoby nie wezma udziatu w pracach komisji konkursowe;.

c) wszystkie powotane w sktad komisji konkursowej osoby podlegajg wytaczeniu.

Do prac komisji konkursowej, przewodniczacy komisji moze zaprosi¢ z glosem
doradczym osoby posiadajace specjalistyczna wiedze z dziedziny obejmujgcej
tematyke otwartego konkursu ofert.

Komisja konkursowa obraduje na posiedzeniach zamknietych bez udziatu oferentéw.
Uczestnictwo w komisji konkursowej jest catkowicie nieodptatne i dobrowolne.
Komisja konkursowa podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia stanowisk a w razie
braku zgodnosci, wigkszosci gtoséw. W przypadku réwnej liczny gtoséw, decyduje
gtos przewodniczgcego komisji konkursowej

Komisja konkursowa moze prowadzié¢ postepowanie konkursowe przy obecnosci
co najmniej 3 osob.

Czionkowie komisji konkursowej informowani sg o posiedzeniu komisji konkursowej
Z wyprzedzeniem co najmniej trzech dni roboczych.
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§3

Pracg komisji kieruje Przewodniczacy, a Ww razie jego nieobecnosci-
wiceprzewodniczacy.

Przewodniczacy jest odpowiedzialny za zapewnienie sprawnego, bezstronnego
i zgodnego z zasadami konkursu przebiegu prac komisji.

Cztonkowie komisji konkursowej po zapoznaniu si¢ z wykazem ztozonych ofert,
wypetniajg o$wiadczenie o bezstronnosci i braku podstaw do wylgczenia z prac
komisji, oraz zobowigzanie do rzetelnego wykonania swoich obowigzkéw, stanowigce
zatgcznik nr 1 niniejszego regulaminu.

Do cztonkéw komisji biorgcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje sie¢ przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego ( Dz. U z 2021 r.,
poz. 2052 ze zm.) dotyczace wytgczenia pracownika.

Niepodpisanie o$wiadczenia wytgcza cztonka komisji z udziatu w jej pracach.

W przypadku wytaczenia cztonka komisji dziata ona w pomniejszonym sktadzie,
nie mniejszym niz okres$lono w §1 ust. 9

§4

Komisja konkursowa dokona analizy oceny ofert w ciggu 14 dni od uptywu terminu
sktadnia ofert.

W pierwszym etapie cztonkowie komisji konkursowej dokonujg oceny ofert pod
wzgledem formalnym, oceniajgc kompletno§¢ i poprawnosC wypeinienia oferty,
poprzez wypetnienie karty oceny formalnej oferty, ktéra stanowi zatgcznik nr 2
do niniejszego regulaminu.

Warunkiem oceny pod wzgledem merytorycznym jest spetnienie wymogow
formalnych.

Ocena merytoryczna ofert dokonana jest indywidualnie przez cztonkoéw komisji
konkursowej wedtug przyjetych kryteriow poprzez przyznanie okreslonej liczby
punktow na karcie oceny merytorycznej ofert stanowigcej zatgcznik nr 3
do niniejszego regulaminu.

Suma wszystkich punktow poszczegélnych kryteriow sktada sie na oceng koncowa
oferty cztonka komisiji.

Ostateczna ocena merytoryczna oferty jest $rednia arytmetyczng ocen
poszczegolnych czionkdw komisji konkursowej ujgtych na zbiorczej karcie oceny
merytorycznej oferty stanowigcej zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.
Wymagana minimalng iloécig punktéw oceny pod wzgledem merytorycznym jest 51%
maksymalnej mozliwej do zdobycia iloéci pkt.

Komisja konkursowa moze zadac¢ od oferentéw, przedtozenia w okreslonym terminie
dodatkowych wyjasnien, sprostowan lub uzupetnien dotyczgcych tresci ztozone;
oferty w okre$lonym terminie powoduije jej odrzucenie.

§5

Z przeprowadzonej analizy i oceny ztozonych ofert sporzadzony jest protokot
podpisywany przez cztonkéw komisji konkursowej, ktory przedktada sie Wojtowi.
Protokét powinien zawiera¢ wykaz wszystkich ztozonych ofert w ramach otwartego
konkursu ze wskazaniem:

a) nazwy oferenta,

b) nazwy zadania,

¢) informacji o pozytywnej badz negatywnej ocenie formalnej,

d) informacji o ztozonych wyjasnieniach, sprostowaniach i uzupetniniach,

¢) informacji o ocenie merytorycznej wraz z przyznana liczba punktow.



Wojt po zapoznaniu sig z protokotem dokonuje rozstrzygniecia otwartego konkursu
ofert wraz z okresleniem wysokosci kwot przyznanych dotacji, w formie zarzadzenia,
w ramach srodkéw zaplanowanych na cel w budzecie Gminy Ketrzyn.

Zarzadzenie, o ktérym mowa w ust. 3 zawiera wyniki konkursu ofert, w tym:

a) nazwe oferenta

b) nazwe zadania

c) wysokosci przyznanych $rodkéw na realizacje zadania.

Wyniki otwartego konkursu ofert, o ktérym mowa w ust. 4 podaje sie do publicznej
wiadomosci:

a) W Biuletynie Informacji Publiczne;

b) na stronie internetowej Urzedu

c) na tablicy ogtoszen Urzedu.

Wojt dokonuje rozstrzygnigcia na ktére nie przystuguje odwotanie, w terminie 7 dni
od przekazania protokotu, o ktérym mowa w ust. 1.

Zarzgdzenie, o ktorym mowa w ust. 3 jest podstawg do zawarcia umowy z wybranym
podmiotem i przekazania dotacji na realizacje zadania.






