GMINA
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Ketrzyn, 29.12.2021r.

Znak Sprawy:
RGG.271.89.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Ketrzyn w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 zt netto,
zaprasza do przedstawienia oferty cenowej na wykonanie zadania pn. ,Opracowanie,
publikacje i kolportaz na terenie gminy Ketrzyn miesiecznika lokalnej gazety o charakterze
prasowo-informacyjnym z biezgcych gminnych wydarzen” wydawanej co najmniej raz
w miesigcu, o powierzchni 2 stron w formacie A3.

l. Dane Zamawiajacego:

Gmina Ketrzyn

ul. Tadeusza Kosciuszki 2
11-400 Ketrzyn

NIP 742-219-26-00

tel. 89 751-24-74

e-mail: promocja@agminaketrzyn.pl

l. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Opracowanie, publikacja i kolportaz na terenie gminy Ketrzyn miesiecznika
lokalnej gazety o charakterze prasowo-informacyjnym z biezgcych gminnych
wydarzen inwestycyjnych, kulturalnych, okolicznosciowych oraz sportowych.

Szacowana liczba egzemplarzy — 23 500.
3.  Skiad obejmuje nastepujace czynnosci:

3.1. Zaprojektowanie i przygotowanie uktadu graficznego dostarczonych przez
Zamawiajgcego materiatéw;

3.2. Sporzadzaniem artykutéw (relacji, wywiadow);

3.3. Sprawdzenie i korekta drukarska materiatdw przekazanych w postaci
elektronicznej;

3.4. Materialy prasowe publikowane bedag w wersiji kolorowej;

3.5. Sktad, druk;

3.6. Nieodptatny kolportaz pod kazdy prywatny adres zamieszkania w gminie
Ketrzyn;
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3.7.

3.8.

3.9,

Czestotliwo$¢ zamieszczenia materiatbw o charakterze prasowo-
informacyjnym: raz w miesigcu;

Zamawiajgcy w zwigzku z potrzebg publikowania jak najbardziej
aktualnych informacji dostarczy Wykonawcy materiaty najpdzniej dwa dni
przed wyznaczonym terminem publikacji do godziny 15:00.

W cenie ustugi Wykonawca zapewni przekazanie praw autorskich i pokrew-
nych Przedmiotu zamoéwienia na wszystkie pola eksploatacyjne, w szcze-
gélnosci:

- utrwalenie i zwielokrotnienie jakakolwiek technikg (w tym druk) w jakimkol-
wiek nosniku m.in. ptycie DVD, pendrive;

- wprowadzanie do komputera oraz sieci komputerowej i/lub multimedialne;j;
- publicznego udostepniana materiatow, w tym w Internecie;

- publicznego odtwarzania;

- uzyczania.

Przeniesienie praw autorskich nie jest ograniczone czasowo ani terytorialnie.

4, Term

in wykonania zaméwienia: styczen-grudzien 2022 r.

5. Warunki udzialu w postepowaniu:

O zaméwienie moga ubiegac sie Oferenci:

a)
b)

c)

posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci lub czynnosci
okreslonej zapytaniem ofertowym;

ich zakres dziatalnosci obejmuje $wiadczenie ustug okresSinych
w przedmiocie zapytania ofertowego;

posiadaja odpowiednig wiedze i doswiadczenie do wykonywania
zamowienia;

d) dysponujg osobami zdolnymi do wykonywania zamoéwienia;

g)

posiadajg odpowiedni potencjat techniczny i organizacyjny;

znajdujg sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej umozliwiajgcej
realizacje zaméwienia;

Zamawiajgcy wymaga, aby oferent wykazat, ze posiada doswiadczenie
w zakresie realizacji ustug opracowania i publikacji materiatéw prasowych
o charakterze informacyjnym. W ramach tego wymogu oferent
zobowigzany jest o przestawienia w wykazie wykonanych ustug,
co najmniej 1 wykonanej lub wykonywanej ustugi o podobnym charakterze
w okresie dwoch ostatnich lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie, z podaniem wartosci, przedmiotu, daty
wykonania i odbiorcow.

A ponadto:

1) oferent nie jest podmiotem wszczetego postepowania upadtosciowego
ani jego upadtos¢ nie jest ogtoszona, nie jest poddany procesowi
likwidacyjnemu, a jego sprawy nie sg objete zarzadzaniem
komisarycznym lub sgdowym;
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2) oferent nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek
na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne;

3) urzedujgcy czionkowie organéw/wspdlnicy Oferenta nie zostali
prawomocni skazani za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majgtkowych.

Sposob przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego.

Zatgczenie Wykazu wykonanych ustug — Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

Miejsce oraz termin sktadania:

Oferte nalezy ztozy¢ wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 1 do niniejszego
zapytania w terminie do dnia 5 stycznia 2022r. do godziny 13:00 w formie
pisemnej w zamknietej nieprzezroczystej kopercie (osobiscie lub poczta)
na adres: Urzad Gminy Ketrzyn, ul. Tadeusza Kosciuszki 2, 11-400 Ketrzyn.
Na kopercie nalezy umiesci¢ napis: ,Opracowanie, publikacja i kolportaz
na terenie gminy Ketrzyn miesiecznika lokalnej gazety o charakterze prasowo-
informacyjnym z biezacych gminnych wydarzen”.

Na opakowaniu nalezy poda¢ nazwe i doktadny adres Wykonawcy, by umozliwi¢
zwrot nie otwartej oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiajgcemu
po terminie.

Informacje dodatkowe:

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Postepowanie uznaje sie za wazne, gdy przynajmniej jeden wykonawca ztozy
oferte odpowiadajgca wymaganiom podanym w zapytaniu.

Zamawiajgcy ma prawo zakonczy¢ postepowanie bez wyboru oferenta,
nie przewiduje sie postepowania odwotawczego w sprawie decyzji o wyborze
oferenta, odrzucenia oferty lub zakonczenia postepowania bez jego wyboru.

Zamawiajgcy moze wezwac Wykonawce do ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia
do ztozenia oferty.

Zamawiajgcy dokona wyboru na podstawie najnizszej oferty cenowe;.
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7. Zamawiajgcy powiadomi niezwiocznie wykonawce e-mailem, telefonicznie
lub listownie o wyborze jego oferty. Z firmg z najkorzystniejszg ofertg bedzie
podpisana umowa.

VI. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:
Marta Szmyd 89 751-24-74 wew. 20, e-mail: promocja@gminaketrzyn.pl

Sporzadzit:

Imie nazwisko: Marta Szmyd

Telefon: 89 751 36 66 wew. 20
e-mail: promocja@gminaketrzyn.pl
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