Zarzadzenic Nr §0/2021
Wojta Gminy Ketrzyn
Z dnia 25.10.2021 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych na dzien 31.12.2021
Na podstawic art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z
2021r.. poz. 217) oraz Instrukeji w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji
majatku 1 zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie stanowigcym zatgcznik nr 5 do
Zarzgdzenia Wojta Gminy Ketrzyn Nr 36/2010 z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie
przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy Ketrzyn oraz w jednostkach
oswiatowych dla ktérych urzad gminy prowadzi obsluge ksiggowa zarzadzam, co nastepuje:

Sk

Zarzgdzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w Szkole
Podstawowe] w Wilkowie. Wilkowo 23, 11- 440 Reszel

przez Komisje inwentarvzacyjna w nastepujgeym skladzie osobowym:

I. Anna Crzubaszek — przewodniczacy

2. Katarzyna Nawrocka — czlonek

3. Dorota Lemieszek- czlonek

W terminie od dnia 25.10.2021 do dnia 15.01.2022

Zobowigzuje pracownika odpowiedzialnego za weryfikacje sald:

Magda Dluska

§2.
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31.12.2021 r.

[.W drodze spisu z natury przeprowadzi¢ inwentaryzacje:

a srodkow trwalych.

o) pozostatyeh srodkow trwalyceh objetych ewidencja ilosciowo — wartosciowa,

¢) pozostatych srodkow trwalych objetych ewidencjg ilosciowa,

d) drukow $cislego zarachowania,

¢) drevna.

1) opalu.

o) obeyeh skladnikow. ktore zostaly powierzone do uzytkowania lub przechowania

2. Metodg uzgodnienia sald przeprowadzi¢ inwentaryzacje:

a) naleznoscei 1 zobowigzan ( z wyjgtkiem tytutdow publicznych, spornych, wobec oséb nie
prowadzgeych ksigg rachunkowych oraz innych, ktérych uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych bylo niemozliwe),

b) srodkdw pienicznych zgromadzonych na rachunkach bankowych

¢) wlasnveh skladnikow majgtkowych powierzonych innym podmiotom

3. Droga pordwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
werylikacji warto$et skladnikdw majgtku przeprowadzi¢ inwentaryzacje:

a) gruntow,

h) budowli 1 srodkdw trwalveh trudnodostepnych ogladowi,



¢rwartosel niematerialnyeh i prawnych

S

3
I.Skladniki majatku wymienione w §2 pkt. 1 lit. a-g, nalezy przeprowadzi¢ w formie spisu na
arkuszach spisu z natury.
2. Inwentaryzacje skladnikdw majatku wymienionych w §2 pkt. 2 lit. a nalezy przeprowadzié
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw.
3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w §2 pkt. 2 lit. b nalezy przeprowadzi¢
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgeym z ksiag rachunkowych w drodze
wery [kacyi sald.
4. Inwentaryzacje skladnikow majgtku wymienionych w §2 pkt 2 lit. ¢ nalezy przeprowadzié
w o drodze werviikaeji sald.
3. Inwentaryzacje skladnikdw majgtku wymienionych w §2 pkt. 3 nalezy przeprowadzié
poprzez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych w
drodze werylikacji dokumentow z zapisami w ksiegach.

$4

N

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowo
- kstcgowym w terminie do dnia 29.10.2021

§3

Zobowigzuje komisje do:

I. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych,

2. Przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposob
nostepowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentarvzacji majatku 1 zasad odpowiedzialnosel za powierzone mienie w Szkole
Podstavwowe] w Wilkowie.

36
Czlonkow komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i rzetelne
przeprovadzenie inwentaryzacji. zgodnie ze stanem faktycznym.

37
Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Otrzymujg do wykonania:
. Anna Czubaszek

. Katarzyna Nawrocka

- Dorota Lemieszek

- Magda Dluska

Otrzymuje do wiadomosei:
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