WOJT GMINY KETRZYN
woj. Warmirisko - Mazurskie
Zarzadzenie Nr 39/2021
Woéjta Gminy Ketrzyn
z dnia 31 maja 2021 roku

w sprawie: organizacji i funkcjonowania sytemu statych dyzuréw na terenie Gminy
Ketrzyn na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

Na podstawie art. 18 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 372) w zwigzku
z art. 14 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 roku o zarzadzaniu kryzysowym
(Dz. U. z 2021 r., poz. 159 ze zm.) oraz § 8 ust. 2 pkt 3 rozporzgdzenia Rady Ministréw
z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. z 2007 r.,
Nr 219, poz. 2218), Zarzadzenia nr 243/12 Wojewody Warminsko - Mazurskiego
z dnia 28 wrzesnia 2012 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania sytemu statych
dyzuréw w wojewodztwie warminsko — mazurskim na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

1. Dla potrzeb uruchamiania procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci
obronnej panstwa oraz w celu zapewnienia ciagto$ci przekazywania decyzji
organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie
operacyjnym funkcjonowania Gminy Ketrzyn w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, zwanego dalej ,planem
operacyjnym”, organizuje si¢ w Gminie Ketrzyn system statych dyzuréw, zwany
dalej ,systemem".

2. Obieg informacji w systemie statych dyzuréw Gminy Ketrzyn jest zgodny
z Zatgcznikiem nr 1 do Zarzgdzenia nr 243/12 Wojewody Warminsko - Mazurskiego
z dnia 28 wrzes$nia 2012 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania sytemu statych
dyzurbw w wojewédztwie warminsko — mazurskim na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa.

3. System, o ktérym mowa w ust. 1 tworza:
1) staty dyzur Wojta Gminy Ketrzyn;
2) staly dyzur Prezesa Gminnego Przedsiebiorstwa Komunalnego w Karolewie;
3) staty dyzur Kierownika Gminnej Opieki Pomocy Spotecznej w Ketrzynie;
4) staty dyzur Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Ketrzynie ;
5) staty dyzur Dyrektora Szkoty Podstawowej w Kruszewcu;
6) staty dyzur Dyrektora Szkoty Podstawowej w Nakomiadach:;
7) staty dyzur Dyrektora Szkoty Podstawowej w Biedaszkach;
8) staty dyzur Dyrektora Szkoty Podstawowej w Wilkowie



4. Zobowigzuje sie dyrektoréw i kierownikéw jednostek organizacyjnych wymienionych
w § 1 ust. 3 pkt 2-8 do powotania odrebnym zarzadzeniem statych dyzuréw
w jednostkach wymienionych w § 1 ust. 3 pkt 2-8.

5. Za prawidtowe przygotowanie i funkcjonowanie statych dyzuréw odpowiedzialni sg
kierownicy jednostek organizacyjnych tworzgcych state dyzury.

6. Organizacje funkcjonowania oraz godzinowy system pracy dyzurnych w systemie
statych dyzuréw Gminy Ketrzyn w jednostkach zobowigzanych do ich tworzenia zgodnie
z § 1 ust. 3 pkt 2-8 okresla kierownik jednostki organizacyjnej tworzgcy staty dyzur.

§ 2

Przygotowanie statego dyzuru przez kierownikow jednostek organizacyjnych, o ktorych
mowa w § 1 ust. 3 i 4 obejmuije:

1) okreslenie struktury organizacyjnej i podlegtoéci statego dyzuru;

2) okreslenie zadan statego dyzuru oraz miejsca jego pemienia;

3) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacje systemu oraz o0sob
wchodzacych w skfad statego dyzuru;

4) opracowanie wykazu os6b upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru po
godzinach pracy wraz z ich danymi teleadresowymi;

) ustalenie sposobu osiggania gotowos$ci statego dyzuru do podjecia i realizacji
zadan oraz zorganizowanie systemu powiadamiania;

6) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wilasciwego stanu technicznego
pomieszczen na potrzeby statego dyzuru oraz wyposazenie ich w niezbedne $rodki
tgcznosci, informatyki, a takze urzgdzenia biurowe;

7) zapewnienie w miare posiadanych mozliwosci rezerwowych Zrodet zasilania
w energie elektryczng dla urzgdzen tgcznosci i informatyki oraz awaryjnego systemu
oswietlenia pomieszczen;

8) wyznaczenie dyzurnych $rodkéw transportowych dla potrzeb statego dyzuru:

9) utrzymanie niezbednych sit i $rodkéw do rozwiniecia i odtwarzania systemoéw
tgcznoéci oraz ochrony miejsc funkcjonowania statego dyzuru;

10) opracowanie dokumentacji statego dyzuru;

11) szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego statego dyzuru;

12) sprawdzanie i kontrolowanie gotowos$ci do uruchomienia i dziatania statego
dyzuru.

§3

1. Staty dyzur uruchamia sie:

1) w stanie statej gotowo$ci obronnej panstwa - w celach szkoleniowych,
kontrolnych lub sprawdzajgcych:

a) na zadanie organu tworzacego staty dyzur w podlegtych lub
podporzgdkowanych jednostkach organizacyjnych ujetych w systemie,

b) na Zzagdanie organu upowaznionego do zarzgdzenia kontroli w zakresie
okreslonym w upowaznieniu,

c) na zadanie Wojewody Warmifisko-Mazurskiego w catosci lub w czeéci systemu;

2) w czasie podwyzszania gotowos$ci obronnej paristwa - na polecenie Wojewody
Warminsko-Mazurskiego, w celu przekazywania decyzji, o ktérych mowa w § 1 ust. 1
zarzadzenia.



2. Kierownicy jednostek organizacyjnych tworzacy stuzbe statych dyzuréw w podlegtych
jednostkach, otrzymujg w systemie polecenia i decyzje bezposrednio od Wéjta Gminy
Ketrzyn i samodzielnie przekazujg zwrotne potwierdzenia o stanie ich realizacji.

3. Zadanie Wojta lub organu wymienionego w § 3 ust. 1 pkt 1) i 2) w zakresie
uruchomienia systemu lub jego wybranej czesci przekazywane jest drogg telefoniczna,
elektroniczng lub faxem.

§4

W przypadku podjecia decyzji o przejéciu organéw gminy do zapasowego miejsca
pracy, przewiduje si¢ takze przeniesienie miejsca pracy statego dyzuru.

§5
1. Kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 pkt 2-8:

1) zorganizujg (dostosujg) staty dyzur do zasad okre$lonych w niniejszym
zarzadzeniu;

2) opracujg dokumentacje statego dyzuru wediug wzoru przekazanego przez
Wojta Gminy Ketrzyn zgodnego z wzorem Dyrektora Wydzialu Bezpieczeristwa
| Zarzgdzania Kryzysowego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie;

3) bedg wspoétpracowaé ze stuzbg statego dyzuru Wojta Gminy Ketrzyn oraz
wzajemnie wspotdziatac w zakresie realizacji zadan, o ktérych mowa w § 1 ust. 1.

4) aktualizujg i przekazujg stuzbie statego dyzuru Wojta Gminy Ketrzyn i wzajemnie
sobie dane teleadresowe statych dyzuréw bezposrednio lub posrednio ze sobg
wspotdziatajgcych, z wykorzystaniem ,zawiadomienia o danych /zmianie danych/
potwierdzeniu danych teleadresowych statego dyzuru”, zawartego w zatgczniku nr 2 do
zarzgdzenia nr 243/12 Wojewody Warminsko - Mazurskiego z dnia 28 wrzesnia 2012 r.
w sprawie organizacji ifunkcjonowania sytemu statych dyzuréw w wojewodztwie
warminsko — mazurskim na potrzeby podwyzszania gotowo$ci obronnej panstwa.

5) prowadza szkolenia obsad statego dyzuru;

2. Przekazywanie danych teleadresowych statych dyzuréw realizuje sie poprzez
przestanie do Wojta Gminy Ketrzyn ,zawiadomienia o danych /zmianie danych/
potwierdzeniu danych teleadresowych statego dyzuru ":

1) niezwtocznie po kazdej zmianie danych;
2) nie rzadziej niz raz w roku, w terminie do 31 stycznia, w przypadku nie
wystgpienia zmian w danych teleadresowych.

§6

W ramach funkcjonowania systemu statego dyzuru nalezy zapewnié¢ bezpieczenstwo
wykonywania zadan obronnych, w tym ochrony gromadzenia i przesytania informagc;ji
oraz wykonywania dokumentéw.



§7

Traci moc Zarzadzenie Nr 99/2013 Wojta Gminy Ketrzyn z dnia 03 listopada 2015 roku
w sprawie: organizacji i funkcjonowania sytemu statych dyzuréw na terenie Gminy
Ketrzyn na potrzeby podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu w sposdb
zZwyczajowo przyjety.

WOJT
—F
mgr ing. Pawet Bobrowski



