NOJT GMINY

KETRZYN
warmifisko - mazurskie
ZARZADZENIE Nr 18/2020
Wéjta Gminy Ketrzyn
z dnia 04 marca 2020r.

w sprawie powolania Komisji konkursowej do opiniowania ofert zlozonych w otwartym
konkursie ofert na realizacj¢ zadan publicznych w formie wsparcia

Na podstawie art.15 ust.2a, ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnodci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz.1570 ze zm.), w zwiazku z art. 30 ust.1
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 1815 ze zm.)
oraz Rozdziat 11 zalacznika do uchwaty NR XVI1/96/2019 Rady Gminy Ketrzyn z dnia
18 grudnia 2019 r. w sprawie przyjecia Rocznego Programu Wspélpracy Gminy Ketrzyn
z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku
publicznego na 2020 rok.

§1

Powoluje si¢ Komisje Konkursows do opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie
ogloszonym w 2020r. w nastgpujacym skladzie:

1. Wioletta Dobrzanska
2. Marta Szmyd
3. Beata Bohdanowicz

§2

Ustala si¢ Regulamin prac Komisji Konkursowej do opiniowania ofert ztozonych w otwartym
konkursie ofert na realizacj¢ zadan publicznych w brzemieniu okreslonym w zalaczniku nr. 1
do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Inspektorowi ds. promocji lokalnego gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 18/2020
Wojta Gminy Ketrzyn
zdnia 04 marca 2020 r.

Regulamin Pracy Komisji Konkursowe;j

Powotanej do opiniowania ofert w ramach otwartego konkursu ofert na wsparcie zadan publicznych
Gminy Ketrzyn realizowanych przez organizacje pozarzadowe i inne podmioty okreslone w ustawie
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie w roku 2020 zgodnie z zarzadzeniem Wojta
Gminy Ketrzyn nr 18/2020 z dnia 04 marca 2020 r.

§1

Do zadan komisji konkursowej nalezy:

L

10.

Analiza i ocena ztozonych ofert w oparciu o kryteria okreslone w tresci ogloszenia o otwartym
konkursie ofert na wsparcie zadan publicznych Gminy Ketrzyn realizowanych przez
organizacje pozarzadowe i inne podmioty okreslone w ustawie o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie w roku 2020.

Sporzadzenie i przediozenie Wojtowi Gminy Ketrzyn protokotu, ktéry zawiera wykaz
ocenionych ofert z przypisana im oceng punktowa oraz ewentualnymi uwagami
i zastrzezeniami.

§2

Komisja rozpoczyna dziatalnoé¢ z dniem powolania i rozwiazuje si¢ z chwilg ostatecznego

rozstrzygnigcia i ogloszenia wynikéw konkursu.

W sktad komisji konkursowej wchodzi od 3 do 5 0s6b z prawem glosu, w tym:

a) do trzech pracownikéw Urzedu Gminy w Ketrzynie wskazanych przez Wéjta

b) do dwdch oséb wskazanych przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 37.).

Do skfadu komisji konkursowej nie moga by¢ powotani reprezentanci organizacji, ktére
skfadajq oferty realizacji zadania publicznego w danym postgpowaniu konkursowym.

Komisja konkursowa moze dziataé¢ bez udziatu os6b wskazanych w ust. 2 lit. B) jezeli

a) zadna organizacja nie wskaze osob do sktadu komisji konkursowe;j,

b) wskazane osoby nie wezmg udzialu w pracach komisji konkursowe;j.

c) wszystkie powolane w skiad komisji konkursowej osoby podlegaja wytaczeniu.

Do prac komisji konkursowej, przewodniczacy komisji moze zaprosi¢ z glosem doradczym
osoby posiadajace specjalistyczna wiedz¢ z dziedziny obejmujacej tematyke otwartego
konkursu ofert.

Komisja konkursowa obraduje na posiedzeniach zamknietych bez udziatu oferentow.
Uczestnictwo w komisji konkursowe;j jest catkowicie nieodplatne i dobrowolne.

Komisja konkursowa podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia stanowisk a w razie braku
zgodnosci, wigkszosci gloséw. W przypadku rownej liczny gloséw, decyduje glos
przewodniczacego komisji konkursowej

Komisja konkursowa moze prowadzi¢ postgpowanie konkursowe przy obecnoséci co najmniej
3 osob.

Cztonkowie komisji konkursowej informowani sa o posiedzeniu komisji konkursowej
z wyprzedzeniem co najmniej trzech dni roboczych.
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§3

Pracg komisji kieruje Przewodniczacy, a w razie jego nieobecnoéci- wiceprzewodniczacy.
Przewodniczacy jest odpowiedzialny za zapewnienie sprawnego, bezstronnego i zgodnego
z zasadami konkursu przebiegu prac komisji.

Czlonkowie komisji konkursowej po zapoznaniu si¢ z wykazem zlozonych ofert, wypekiaja
oswiadczenie o bezstronnosci i braku podstaw do wylaczenia z prac komisji, oraz
zobowiazanie do rzetelnego wykonania swoich obowiazkéw, stanowiace zalacznik nr 1
niniejszego regulaminu.

Do cztonkéw komisji bioraeych udziat w opiniowaniu ofert stosuje sig przepisy ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego ( Dz. U z 2019 r. , poz. 1133
ze zm.) dotyczace wylgczenia pracownika.

Niepodpisanie o§wiadczenia wylacza cztonka komisji z udziatu w jej pracach.

W przypadku wylaczenia cztonka komisji dziata ona w pomniejszonym skladzie,
nie mniejszym niz okre$lono w §1 ust. 9

§4

Komisja konkursowa dokona analizy oceny ofert w ciagu 14 dni od uptywu terminu sktadnia
ofert.

W pierwszym etapie czlonkowie komisji konkursowej dokonuja oceny ofert pod wzgledem
formalnym, oceniajac kompletnosé i poprawnosé wypetnienia oferty, poprzez wypehienie
karty oceny formalnej oferty, ktora stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
Warunkiem oceny pod wzgledem merytorycznym jest spetnienie wymogéw formalnych.
Ocena merytoryczna ofert dokonana jest indywidualnie przez cztonkéw komisji konkursowej
wedtug przyjetych kryteriow poprzez przyznanie okreslonej liczby punktéw na karcie oceny
merytorycznej ofert stanowigcej zalacznik nr 3 do n niniejszego regulaminu.

Suma wszystkich punktéw poszczegolnych kryteriéw sklada sie na ocene koficowa oferty
cztonka komisji.

Ostateczna ocena merytoryczna oferty jest $rednia arytmetyczng ocen poszczegélnych
cztonkéw komisji konkursowej ujetych na zbiorczej karcie oceny merytorycznej oferty
stanowigcej zalacznik nr 4 do niniejszego regulaminu. Wymagana minimalng ilo$cig punktow
oceny pod wzgledem merytorycznym jest 51 % maksymalnej mozliwej do zdobycia ilo$ci pkt.
Komisja konkursowa moze zada¢ od oferentdw, przedloZzenia w okre$lonym terminie
dodatkowych wyjasnien, sprostowan lub uzupelien dotyczacych tresci zlozonej oferty
w okreslonym terminie powoduje jej odrzucenie.

§5

Z przeprowadzonej analizy i oceny zlozonych ofert sporzadzony jest protokét podpisywany
przez cztonkéw komisji konkursowe;j, ktory przedkiada si¢ Wojtowi.

Protokét powinien zawiera¢ wykaz wszystkich ztozonych ofert w ramach otwartego konkursu
ze wskazaniem:

a) nazwy oferenta,

b) nazwy zadania,

¢) informacji o pozytywnej badz negatywnej ocenie formalne;j,

d) informacji o ztozonych wyjasnieniach, sprostowaniach i uzupeiniach,

e) informacji 0 ocenie merytorycznej wraz z przyznana liczba punktow.

Wajt po zapoznaniu sig¢ z protokotem dokonuje rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert
wraz z okresleniem wysokosci kwot przyznanych dotacji, w formie zarzadzenia, w ramach
srodkow zaplanowanych na cel w budzecie Gminy Ketrzyn.

Zarzadzenie, o ktérym mowa w ust. 3 zawiera wyniki konkursu ofert, w tym:

a) nazwe oferenta

b) nazwe zadania

c) wysokosci przyznanych $rodkéw na realizacje zadania.



Wyniki otwartego konkursu ofert, o ktorym mowa w ust. 4 podaje sie do publicznej
wiadomosci:

a) W Biuletynie Informacji Publicznej

b) na stronie internetowej Urzedu

¢) na tablicy ogloszen Urzedu.

Wojt dokonuje rozstrzygnigcia na ktére nie przystuguje odwolanie, w terminie 7 dni
od przekazania protokotu, o ktorym mowa w ust. 1.

Zarzadzenie, o ktérym mowa w ust. 3 jest podstawa do zawarcia umowy z wybranym
podmiotem i przekazania dotacji na realizacje zadania.



Zatacznik Nr |
do Regulaminu pracy
komisji konkursowej

OSWIADCZENIE
0 bezstronno$ci czlonka komisji konkursowej przy opiniowaniu ofert oraz zobowigzanie

do rzetelnego wykonania swoich obowigzkéw

Oswiadczam, ze nie pozostaje w stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami bioracymi
udzial w otwartym konkursie ofert, ogloszonym Zarzadzeniem Nr 8/2020 Wojta Gminy
Ketrzyn z dnia 12 lutego 2020 r., ktéry moze budzi¢ uzasadniona watpliwos¢ co do mojej
bezstronnosci podczas oceniania ofert i nie podlegam wytaczeniu na podstawie art. 15 ust 2d
1 2 f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz.37 ze zm.).

Deklarujg, ze zapoznalam/em si¢ z kryteriami stosowanymi przy analizie i ocenie ofert, ktore
zostaly okreslone w tresci ogloszenia otwartego konkursu ofert. Ponadto zobowigzuje
sie, ze bede rzetelnie i obiektywnie dokonywal/a oceny formalnej i merytorycznej zlozonych

ofert, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem .

(data i podpis cztonka komisji konkursowej)



ARKUSZ OCENY FORMALNEJ OFERTY

Zatacznik nr 2
do Regulaminu pracy
komisji konkursowej

Rodzaj zadania publicznego :

Tytul zadania publicznego: Numer oferty:
Nazwa i adres oferenta:
Kryteria oceny formalnej
Lp Wyszczegolnienie oferty TAK NIE
1 Oferta zlozona zostala w terminie okreslonym w ogloszeniu
o konkursie.
2. Oferta zostata ztozona w zamknigtej kopercie ze wskazaniem rodzaju
i tytutu zadania publicznego.
3; Oferta jest ztozona na wlasciwym druku ofert (wzér oferty
z Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018r. w sprawie wzoréw ofert
i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzordw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U. z 2018 r.
poz.2057).
4. Oferta jest podpisana przez osoby do tego upowaznione zgodnie
z zapisami statutu i KRS
5. Oferta zostata zfozona przez podmiot uprawniony.
6. Oferta zostala zloZzona na zadanie ktérego realizacja jest zgodna
z celami statutowymi oferenta.
7. Oferta jest czytelna i posiada poprawnie wypetnione wszystkie
punkty formularza
8. W ofercie zostal wykazany minimalny wktad wilasny, czyli min.

15 % catkowitego kosztu projektu.

OFERTA SPELNIA WYMOGI FORMALNE I JEST DOPUSZCZONA

DO OCENY MERYTORYCZNEJ




Podpisy cztonkdéw komisji oceniajacych oferte:



ARKUSZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Zatacznik Nr 3
do Regulaminu pracy
komisji konkursowej

Rodzaj zadania publicznego :

Tytut zadania publicznego: Numer oferty:
Nazwa i adres oferenta:
OCENA INDYWIDUALNA CZEONKA KOMISJI
Lp. Kryterium Max Liczba przyznanych
ilos¢ | punktéw
punktow
1 Mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez 0-4
oferenta.
7 Doswiadczenie w realizacji zadan podobnego
rodzaju 0-2
3 Uzasadnienie realizacji zadania (wskazanie
potrzeb lub probleméw) 0-5
A Zgodnos¢ oferty z warunkami realizacji zadania
0-3
5 Zakladane rezultaty  jakosciowe (np. 0-5
przewidywane rezultaty w odniesieniu do
planowanych dziatan, ich trwatos¢, korzysci dla
spoteczeristwa)
6 Rzetelnos¢ i przedstawionej kalkulacji kosztow 0-5
7 Wysokosé¢ $rodkéw finansowych wiasnych 0-2
8. Planowany wktad osobowy 0-2

SUMA PUNKTOW

Podpis cztonka komisji oceniajacego oferte



