Zarzadzenie Nr 119/2019
} Wojta Gminy Ketrzyn
" z dnia 31.12.2019 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych na dzie 31.12.2019

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci ( Dz.U. z 2017 r.,
poz. 1089 ) oraz Instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie stanowiacym zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Wojta Gminy
Ketrzyn Nr 36/2010 z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie
Gminy Ketrzyn oraz w jednostkach o$wiatowych dla ktérych urzad gminy prowadzi obstuge ksiegowg
zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w:
- Urzedzie Gminy Ketrzyn,

- Ochotniczych Strazach Pozarnych w Karolewie i Wilkowie

przez komisj¢ inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie osobowym:
1. Marek Lemieszek — przewodniczacy

2. Matgorzata Barna — cztonek

3. Magdalena Konopacka - cztonek

w terminie od dnia 31.12.2019, do dnia 15.01.2020

W zakresie weryfikacji sald:

Kosiorek Janina , Paskudzka Matgorzata, Diuska Magda

§2.
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzié na dzien 31.12.2019 r.

I. W drodze spisu z natury przeprowadzié¢ inwentaryzacje :

a) paliwa w pojazdach i urzadzeniach,

b) drewna

c) gotowki w kasie

d) drukow scistego zarachowania

2. Metodg uzgodnienia sald przeprowadzi¢ inwentaryzacje :

a) naleznosci i zobowigzan ( z wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych, spornych, wobec oséb
nie prowadzacych ksiag rachunkowych oraz innych, ktérych uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych byto niemozliwe).

b) srodkdw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, udziaty i akcje,
c) kredytow i pozyczek

§3.

1. Sktadniki majatku wymienione w §2 pkt.1 lit a,b nalezy nalezy spisa¢ na arkuszach Spisu z natury.
2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w §2 pkt.1 lit.c,d nalezy przeprowadzi¢ w
drodze spisu z natury formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w §2 pkt.2 lit.a nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentdw.

4. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w §2 pkt.2 litb-c nalezy przeprowadzié przez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze weryfikacji
sald.

§4. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyijnej w referacie finansowo-
ksiggowym w terminie do dnia 31.12.2019



§5. Zobowigzuje¢ komisje do :
1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2. Przestrzegania ogo6lnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdw
postgpowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy Ketrzyn

§6. Cztonkdéw komisji czynig odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy

§8. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.

Otrzymujg do wykonania:
1.Marek Lemieszek
2.Matgorzata Barna
3.Magdalena Konopacka
4 Matgorzata Paskudzka
5.Janiana Kosiorek
6.Dtuska Magda
7.Wioletta Dobrzafiska

Otrzymuja do wiadomosci:
1.Kalisz Krystyna




