Uchwata Nrv/30/2019
Rady Gminy Ketrzyn
z dnia 06.03.2019 roku

w sprawie organizacji wspolnej obstugi administracyjnej i finansowej jednostek
organizacyjnych zaliczonych do sektora finanséw publicznych, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Ketrzyn

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 11 2 i art. 10c ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzgdzie gminnym (Dz.U z 2018 r.poz. 994 z p6z.zm) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Tworzy si¢ wspdlng obstuge finansowg i administracyjng jednostek organizacyjnych
zaliczonych do sektora finanséw publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest
Gmina Ketrzyn

§ 2. Jednostka organizacyjng obstugujacg jest Urzgd Gminy Ketrzyn

§ 3. Jednostkami organizacyjnymi obstugiwanymi sa:
1) Szkota Podstawowa w Biedaszkach
2) Szkota Podstawowa w Kruszewcu
3) Szkota Podstawowa w Nakomiadach
4) Szkota Podstawowa w Wilkowie

§ 4. W ramach wspoélnej obstugi powierza sie jednostce obstugujacej czynnosci okreslone w
zatgczniku do niniejszej uchwaty.

§ 5. Traci moc uchwata Nr VIII/40/2015 Rady Gminy Ketrzyn z dnia 29 kwietnia2015 roku
w sprawie powierzenia Urzedowi gminy Ketrzyn prowadzenia obstugi finansowej szkot z
terenu Gminy Ketrzyn.

§ 6. Wykonanie uchwaty powierza sie Wéjtowi Gminy

§ 7. Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia z moca obowiazujacg od 1 stycznia 2019 r.
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Zatgcznik do Uchwaly
NrV/30/2019

Rady Gminy Ketrzyn
z dnia 06.03.2019

W ramach wspdlnej obstugi powierza sie jednostce obstugujace;j:

1) Obowigzki w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczo$ci.

2) Prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiegowej.

3) Organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej i obstugi kasowej.

4) Pomoc i koordynacja w opracowaniu planéw dochodéw i wydatkéow dla poszczegolnych
jednostek obstugiwanych oraz w opracowywaniu zmian w tych planach wspélnie z
dyrektorami jednostek obstugiwanych oraz biezgca analiza i kontrola wykonania tych
planéw .

5) Rozliczanie finansowe realizacji projektéw o$wiatowych, finansowanych ze $rodkéw
zewnetrznych, w tym unijnych.

6) Obstuge finansowo-ksiegowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

7) Obstuge ptacowa, w szczeg6lnosci sporzadzanie list ptac i organizowanie wyptaty dla
pracownikow obstugiwanych jednostek, potrgcanie podatku dochodowego od oséb
fizycznych i rozliczanie z Urzedem Skarbowym, a takze sporzgdzanie informacji o
dochodach uzyskanych oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od pracownikéw
zatrudnionych w obstugiwanych jednostkach oraz dokonywanie rocznego rozliczenia,
prowadzenie rozliczania sktadek ZUS wraz z dokumentacja, sporzgdzanie za§wiadczen o
wysokoS$ci wynagrodzen do celéw emerytalno-rentowych pracownikéw oraz innych celow
na wniosek pracownika.

8) Przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywow metoda potwierdzenia sald oraz
weryfikacji ksigg z dokumentacjg za wyjgtkiem inwentaryzacji metoda spisu z natury.

9) Obstuge prawna.
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