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R o ZARZADZENIE NR 90/2017
T R Wéjta Gminy Ketrzyn
zdnia 21 grudnia 2017 roku

w sprawie: ustalenia ramowego zakresu dziatania w dziedzinie obronnoéci panstwa
w czasie pokoju dla Urzedu Gminy Ketrzyn oraz kierownikéw podlegtych i nadzorowanych
jednostek organizacyjnych.

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j.: Dz.U. 22017 r., poz. 1875 z p6zn. zm. ) w zwigzku z § 3 ust. 1 oraz § 4 pkt 1, Zarzadzenia
nr 229 Wojewody Warmirisko-Mazurskiego z dnia 21 sierpnia 2014 r. w sprawie ramowego
zakresu dziatania w dziedzinie obronnosci pafstwa w czasie pokoju - Wéjt Gminy Ketrzyn
zarzadza sie, co nastepuje:
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1. Ustala sie ramowy zakres dziatania w dziedzinie obronnoéci pafistwa w czasie pokoju
dla Urzedu Gminy Ketrzyn oraz podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych.

2. Zakres dziatania, o ktorym mowa w ust. 1 ustala sie dla:

1) Urzedu Gminy okreslony w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
2) Podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych okreslony w zataczniku
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Zakres dziatania zawiera przedsiewziecia i czynnoéci w dziedzinie obronnoéci panstwa
wspolne dla wszystkich organéw Gminy Ketrzyn, podlegtych i nadzorowanych jednostek
organizacyjnych a takie zadania wykonywane w ramach przygotowan obronnych
pafstwa stosownie do kompetencji okreélonych w obowiazujacych ustawach
i rozporzadzeniach wydawanych na ich podstawie.

§2.

1. Dyrektorzy i Kierownicy podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych
opracuja zakresy dziatania odpowiednio dla podlegtej jednostki organizacyjne;j.

2. Zakres dziatania, o ktérych mowa w niniejszym zarzadzeniu nalezy opracowaé do dnia
31 marca 2018r.

§3.

Kierownicy referatéw, pracownicy samodzielnych stanowisk Urzedu Gminy Ketrzyn oraz
Dyrektorzy i Kierownicy podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych,
o ktorych mowa w § 2 ust. 1 maja obowiazek:

a) podejmowal przedsiewzigcia zwigzane z wykonywaniem zadaid w zakresie
obronnosci panstwa, tryb oraz terminy ich wykonania;

b) udziela¢ pomocy fachowej jednostkom nadrzednym oraz wspétpracujacym zakresie
realizacji powierzonych zadarn obronnych;

¢) prowadzi¢ na biezaco ocene i analize wykonania powierzonych zadan obronnych.



§4.

1. Zadania obronne stanowiace tajemnice panstwa lub stuzbowa nalezy przydzielic
pracownikom upowaznionym w trybie przepisdw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 182, p6z. 1228).

2. Dokumenty dotyczace spraw, o ktérych mowa w niniejszym zarzadzeniu, opracowuje,
przechowuje i przekazuje sig zgodnie z przepisami ustawy o ochronie informacji niejawnych
oraz innymi przepisami wykonawczymi w tym zakresie, wydanymi przez wiaciwe organy.

B3

Koordynacje wykonania zadan wynikajacych z zakresu dziatania powierza sie Pracownikowi
ds. dowodéw osobistych, spraw obronnych i wojskowych Urzedu Gminy Ketrzyn, ktérego czyni
sie odpowiedzialnym za aktualizacje zatacznikéw do niniejszego zarzadzenia - stosownie
do nafozonych zadan w dziedzinie obronnosci panstwa, ustalonych w trybie ustaw
i rozporzadzen wykonawczych.

§é.

Zadania obronne na okres zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa panstwa w czasie wojny
dla Dyrektoréw i Kierownikéw podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych,
ustala kierownicy tych organéw w stosownych regulaminach organizacyjnych.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 90/2017
Whéjta Gminy Ketrzyn z dnia 21 grudnia 2017 r.

ZAKRES DZIAEANIA
w dziedzinie obronnosci paristwa w czasie pokoju dla Urzedu Gminy Ketrzyn

l. Przedsiewziecia wspdlne.

1. Poszczegdlne komoérki organizacyjne Urzedu Gminy Ketrzyn wykonuja przedsigwziecia
i czynnoéci w zakresie obronnosci paristwa, a w szczegdlnosci:
1) W zakresie zagadnien ogoélnych:
a) Wspdidziataja z organami administracji publicznej, przedsigbiorcami oraz kierownikami
innych jednostek organizacyjnych w realizacji zadan obronnych majacych na celu
zapewnienie optymalnych warunkéw do ich realizacji i obejmujacymi:
b) wymiane doéwiadczen i informacji dotyczacych planowania i realizacji zadan obronnych,
¢) uzgodnienie dziatan dotyczacych planowania i realizacji zadan obronnych realizowanych
na tym samym szczeblu decyzyjnym,
d) inicjowanie i podejmowanie wspotpracy o charakterze regionalnym,
2) Wspotuczestnicza w realizacji zadan dotyczacych:
a) zabezpieczenia potrzeb sit zbrojnych,
b) wsparcia panstwa gospodarza HNS (Host Nation Support) udzielanego sitom
sojuszniczym - stacjonujacym lub przemieszczajagcym sig¢ na obszarze Gminy Ketrzyn
w czasie pokoju, zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,
c) zabezpieczenia sit i $rodkéw niezbednych do zapewnienia procesu koordynacji
i kierowania dziataniami o charakterze obronnym w warunkach wprowadzenia na terenie
wojewddztwa jednego z ustawowych stanéw nadzwyczajnych;
3) Wspbtdziatajg w aktualizacji:
a) planéw operacyjnych i obronnych szczebla wojewddzkiego, powiatowego igminnego
stosownie do wytycznych wiaéciwych organéw administracji rzadowej i samorzadowej,
b) dokumentacji dotyczacej osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa,
¢) szczegbtowych planéw zapewniajacych realizacje - w procesie osiagania wyzszych
stanéw gotowoéci obronnej panstwa zadai operacyjnych przewidzianych do realizacji
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
d) pozostatych planéw i dokumentéw majacych wptyw na realizacje zadan obronnych w
czasie pokoju, podczas osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa oraz
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa w czasie wojny;

4) Realizuja ustalone przedsigwziecia w zakresie:
a) przygotowania warunkéw do funkcjonowania stanowiska kierowania w statej siedzibie

i stanowiska kierowania w zapasowym miejscu pracy,
b) szkolenia obronnego.
2. W zakresie zagadnief gospodarczo - obronnych;
1) Wspdldziataja w zakresie:
a) planowanie przedsiewzie¢ inwestycyjnych stuzacych ochronie ludnosci przed skutkami
oddziatywania czynnikdw razenia,
b) organizowania i tworzenia systeméw ostrzegania i powiadamiania o zagrozeniach oraz
usuwania ich skutkow;
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3. W zakresie ochrony ludnosci:

1) Wspoétdziataja z jednostkami organizacyjnymi na obszarze gminy w zakresie:

a) planowania i pozyskiwania zasobow (w optymalnym asortymencie) niezbednych do
zabezpieczenia dziatan ratowniczych i dziatann antykryzysowych realizowanych w skali Gminy
Ketrzyn oraz na potrzeby wynikajace z zapotrzebowania centralnego,

b) planowania przedsiewzie¢ majacych na celu zapewnienie ludnosci mozliwosci przetrwania
w sytuacjach zagrozen;

2) Wspoltdziatajg z organami administracji publicznej, przedsiebiorcami oraz kierownikami
innych jednostek organizacyjnych przy opracowaniu aktualizowaniu plandéw: operacyjnych,
obrony cywilnej, planéw zarzadzania kryzysowego, oraz innych dokumentéw dotyczacych
przygotowania i dziatania obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego;

4. W zakresie zabezpieczenia potrzeb sit zbrojnych funkcji panistwa gospodarza (HNS):

1) Podejmuja przygotowania organizacyjne do uzupetniania sit zbrojnych zasobami
ludzkimi wramach Swiadczenn osobistych, a takie przedsiewziecia organizacyjno -
administracyjne dotyczace przygotowania Srodkéw transportowych, maszyn i urzadzen
przewidzianych do przekazania na rzecz sit zbrojnych - w ramach Swiadczen rzeczowych;
2) Udostepniajag sitom zbrojnym potrzebne informacje, mapy oraz dokumentacje
analityczng;
3) Podejmujg przedsiewziecia zwigzane z przygotowaniem wybranych elementéw
infrastruktury gminy do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny - uwzgledniajac potrzeby sit zbrojnych dotyczace
w szczegolnosci:

a) przewozow Zotnierzy i sprzetu,

b) uwzgledniania aspektéw obronnych w planach i programach zagospodarowania

przestrzennego;

4) Podejmuja przedsiewziecia w zakresie HNS w czasie przemieszczania lub pobytu na
obszarze gminy wojsk sojuszniczych, a w szczegélnosci w zakresie:

a) udostepniania terendw i nieruchomosci na czasowe rozmieszczenie wojsk sojuszniczych,

b) stwarzania mozliwosci wykorzystania obiektéw i urzadzen uzytecznosci publicznej,

¢) zapewnienia ochrony przeciwpozarowej i kontroli przestrzegania przez sojusznikéw

przepiséw o ochronie srodowiska,

d) organizowania ustug polegajacych na dostawie mediéw (wody, ogrzewania, gazu, energii

elektrycznej),

e) organizowania ustug w zakresie czystosci i wtasciwych warunkéw sanitarnych,

f) udostepniania mozliwosci korzystania z niektérych urzadzen infrastrukturalnych;

Il. Przedsiewziecia i czynnosci w zakresie planowania i realizacji zadan obronnych, obrony
cywilnej i zarzadzania kryzysowego.

1. Obok czynnosci wspolnych, wymienionych w rozdziale | kierownicy poszczegdlnych
komérek organizacyjne i pracownicy samodzielnych stanowisk Urzedu Gminy Ketrzyn
w uzupetnieniu do obowigzujacego regulaminu Urzedu planuja, realizujg i koordynacja
powierzone zadania obronne w czasie pokoju, a w szczeg6lnosci w zakresie:
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1) Polityki informacyjnej:

a) ustalaja priorytety w zakresie przekazywania informacji i decyzji,

b) ustalaja procedury przekazywania informacji i decyzji na potrzeby realizacji zadan
obronnych,

c) gromadza, analizujg i przechowuja informacje dotyczace obronnosci,

d) publikuja i przekazuja zarzadzenia porzadkowe w celu zapewnienia bezpieczefistwa
i porzadku publicznego w razie wprowadzenia jednego z ustawowych stanéw
nadzwyczajnych,

e) opracowuja i przekazuja do rozpowszechnienia informacje na temat sytuacji
kryzysowych, ktére dotyczy¢ beda oséb niepetnosprawnych, dzieci i cudzoziemcow,

f) propaguja humanitarne idee w zakresie bezpieczenstwa i ochrony ludnosci;

2) Polityki kadrowej, funkcjonowania i organizowania pracy Urzedu Gminy Ketrzyn:

koordynuja polityke kadrowa w zakresie obsady stanowisk stuzbowych zapewniajgcych

przygotowanie oraz sprawne funkcjonowanie systemu kierowania,

planuja i zapewniaja na okres zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa i czas

wojny odpowiednia obsade kadrowa urzedu oraz kierownicza kadre jednostek

organizacyjnych nadzorowanych i pozarzadowych,

zawiadamiajg Wojta Gminy Ketrzyn o pracownikach podlegtych obowiazkowi czynnej stuzby

wojskowej, ktérzy:

- posiadaja nadany przydziat mobilizacyjny, pracowniczy przydziat mobilizacyjny lub
przydziat organizacyjno-mobilizacyjny,

- zostali przeznaczeni do wykonania $wiadczen na rzecz obrony, ktérych $wiadczeniobiorca
sg Sity Zbrojne RP.

3) Planuja i zapewnia ochrone ptodéw rolnych i zwierzat gospodarczych oraz produktow

zywnoéciowych i pasz, a takze ujec i urzadzen wodnych na wypadek zagroZzenia zniszczeniem,

4) Zapewniajg dostawy wody pitnej dla ludnosci i wyznaczonych zaktadéw przemystu
spozywczego oraz wody dla urzadzen specjalnych do likwidacji skazen i do celow
przeciwpozarowych,

2. Wéjt Gminy Ketrzyn za pomoca stanowiska do spraw obronnych:

1) Prowadzi sprawy zwigzane z:

a) reklamowaniem zotnierzy rezerwy od obowiazku petnienia czynnej stuzby wojskowej

w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny,

- nadawaniem przydziatéw organizacyjno-mobilizacyjnych do formacji Obrony Cywilnej,

b) przygotowuje na okres zewnetrznego i wewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa

panstwa, w tym w razie wystapienia dziatan terrorystycznych, a takze na czas wojny gtowne

stanowisko kierowania obejmujace w szczegolnosci przedsiewziecia w zakresie:

- opracowania dokumentacji zwigzanej z przemieszczeniem i zapewnieniem warunkow
funkcjonowania stanowiska kierowania w zapasowym miejscu pracy,

- organizacji ochrony budynkéw stanowisk kierowania w statej siedzibie izapasowym
miejscu pracy,

- wyposazenie budynkéw stanowiska kierowania w stafej siedzibie i zapasowym miejscu
pracy w sprzet i érodki facznosci, niezalezne Zrédta energii elektrycznej, niezbedne
urzadzenia techniczne oraz $rodki do pracy i odpoczynku,

- zaopatrzenia logistycznego stanowiska kierowania w statej siedzibie i zapasowym miejscu
pracy, w tym: zorganizowania zywienia i zaopatrzenia w artykuly codziennego uzytku,
zabezpieczenia medycznego, transportu obstugi technicznej pojazdéw i urzadzen

technicznych oraz zaopatrywania w materiaty pedne i smary,
Strona3z7



- przygotowania sit i érodkéw do rozwinigcia i odtwarzania systemu tjcznoéci oraz
prowadzenia akcji ratowniczych;

c) zaspokaja potrzeby dotyczace funkcjonowania obronnych systeméw facznosci, poprzez
precyzowanie potrzeb w zakresie tacznosci i realizacje odpowiednich inwestycji.

d) wspotdziata z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Warminsko-
Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w zakresie potrzeb, planowania, organizowania
i realizacji przedsiewzieé zwigzanych z przygotowaniem systemoéw facznosci stanowisk
kierowania,

e) nadzoruje sprawy z zakresu organizacji i funkcjonowania stuzby statego dyzuru na obszarze
gminy,

f) organizuje ewakuacje pracownikéw Urzedu w sytuacjach zagrozen,

g) nadzoruje przedsiewziecia dotyczace aktualizacji planéw realizacji zadan obronnych
i obrony cywilnej urzedu jako zaktadu pracy, a w szczegélnosci w zakresie:

-organizuje szkolenia obronne kadry kierowniczej instytucji Gminy Ketrzyn,
-wydaje akty normatywno-prawne zgodnie z obowigzujacym stanem prawnym w
dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa publicznego,

h) realizuje zadania zwigzane z kwalifikacjg wojskowa,

i)realizuje przedsiewziecia w zakresie doreczenia kart powofania, rozplakatowania
obwieszczen lub powotywania w inny sposéb do czynnej stuzby wojskowej,

j) naktada obowigzek $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony kraju w formie
decyzji administracyjnej i sporzadzaja i aktualizujg zbiorcza ewidencje Swiadczen na
rzecz obrony w czasie pokoju oraz w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny,

k) planuje zadania obronne zwigzane z osiaganiem wyzszych stanéw gotowosci obronnej
panstwa,

) nadzoruje wykonanie przez podlegte jednostki organizacyjne zadan obronnych,

1) planuje, organizuje i realizuje szkolenie obronne,

m) planuja, organizuja i prowadza kontrole w zakresie wykonywania zadan obronnych

odpowiednio do zakresu swojej wiasciwosci rzeczowej i finansowej;

2) W zakresie obrony cywilnej.

a) dokonuje oceny stanu przygotowan obronny cywilnej,

b) opracowuje i opiniuje plany obrony cywilnej,

c) opracowuje i uzgadnia plany dziatania formacji OC,

d) organizuje i koordynuje szkolenia oraz ¢wiczenia obrony cywilnej,

e) organizuje szkolenia ludnosci w zakresie obrony cywilnej,

f) przygotowuje i zapewnia dziatania systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania o zagrozeniach,

g) przygotowuje i organizuje ewakuacje ludnosci na wypadek powstania masowego
zagrozenia dla zycia i zdrowia na znacznym obszarze,

h) planuje i zapewnia $rodki transportu, warunki bytowe oraz pomoc przedmedyczng,
medyczna i spoteczng dla ewakuowanej ludnosci,

i) planuje i zapewniaja ochrone oraz ewakuacje dobr kultury i innego mienia na wypadek
zagrozenia zniszczeniem.

3) W zakresie zdarzen warunkujacych wprowadzenie stanu kleski zywiotowej:

a) opracowuje i aktualizuje Plany Zarzadzania Kryzysowego w zakresie zagrozen noszacych
znamiona kleski zywiotowej,

b) zabezpiecza warunki ciagtego funkcjonowania Gminnego Centrum Zarzadzania
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Kryzysowego,

c) wdraza i zabezpiecza ciagtos¢ wspotdziatania wszystkich jednostek administracji
samorzadowe], organizacji pozarzadowych i spotecznych, w warunkach wystgpienia
zdarzei warunkujacych wprowadzenie stanu kleski Zywiotowej na administrowanym
terenie,

d) monitoruje stan bezpieczeAstwa na administrowanym terenie, dyspozycyjnos¢ i gotowosé
sit i érodkéw ratowniczych oraz wspomagajacych dziatania ratownicze,

e) planuje przedsiewzigcia z zakresu: monitorowania, zapobiegania, likwidacji zagrozen
i usuwania ich skutkéw oraz okreélaja zakres, formy i tryb realizacji tych funkcji,

f) wdraza, weryfikuje i aktualizuje baze danych niezbednych, do zabezpieczenia procesu
koordynacji dziatan, realizowanych w warunkach wystapienia zdarzen warunkujacych
wprowadzenie stanu kleski zywiotowej, '

g) opracowuje materiaty analityczno - sprawozdawcze z zakresu przygotowania, organizacji
i realizacji przedsiewzie¢ w warunkach wystapienia zdarzen warunkujacych wprowadzenie
stanu kleski zywiotowej,

h) wspoidziata z administracjg zespolona i niezespolong w zakresie oceny zagrozen oraz
technologii i taktyki dziataii realizowanych w warunkach wystapienia zdarzen
warunkujacych wprowadzenie stanu kleski Zzywiotowej,

i) sprawuje merytoryczny nadzér w zakresie przygotowania do realizacji zadah w warunkach
wystapienia zdarzen  warunkujacych wprowadzenie stanu  kleski  zywiotowej,
w jednostkach i komérkach organizacyjnych administracji samorzadowej oraz
administracji zespolonej i niezespolonej na zasadach okreslonych w ustawach,

j) wdraza i utrzymuje w gotowosci systemy techniczno - informatyczne wspomagajace proces
podejmowania decyzji, monitorowania zagrozenh oraz powiadamiania i alarmowania
ludnosci,

. Ponadto Wéjt Gminy Ketrzyn z wykorzystaniem pozostatych komérek organizacyjnych
Urzedu Gminy Ketrzyn realizuje zadania:

1) Sprawy finansowe:

a) planuje érodki finansowe niezbedne na pokrycie planowanych zadan obronnych i obrony
cywilnej

b) nadzoruje sprawy wynikajace z refundacji wydatkow obronnych pokrywanych przez

wojewode,
c) prowadzi ewidencje wartosci posiadanego przez Urzad Gminy sprzetu i wyposazenia

obrony cywilnej;

2) Realizuje zadania z zakresu nadzoru i ochrony oraz skupu, przechowywania i redystrybucji
ptodow rolnych,

3) Wspdtdziata z Wojewddzkim Inspektoratem Ochrony Srodowiska w zakresie kontroli stanu
érodowiska i badania przyczyn powstania nadzwyczajnych zagrozefh Srodowiska
i wsp6tdziataja w likwidacji skutkéw nadzwyczajnych zagrozen Srodowiska,

4) Uwzglednia w zagospodarowaniu przestrzennym potrzeby obronnosci i bezpieczenstwa
pafhstwa poprzez uwzglednienie potrzeby obronnoéci i bezpieczenstwa panstwa w studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania gminy i uzgadnianie miejscowego plan
zagospodarowania przestrzennego z wojewoda, zarzadem wojewédztwa, zarzadem
powiatu w zakresie odpowiednich zadan rzadowych i samorzadowych,

5) Zabezpiecza transport samochodowy na potrzeby obronne panstwa, poprzez
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przygotowan do formowania transportu samochodowego na potrzeby formacji OC, i
przygotowanie punktu dezaktywacji i odkazania érodkéw transportu samochodowego,
6) Wspdidziata z Urzedem Marszatkowskim w zakresie.
a) aktualizacji wojewddzkich baz danych,
b) ustalania tras przewozu materiatow niebezpiecznych w sytuacjach wystapienia na
obszarze wojewddztwa zdarzen warunkujacych wprowadzanie jednego z konstytucyjnych
stanéw nadzwyczajnych,

7) Wspbtdziata z Warminsko-Mazurskim Urzedem Wojewddzkim w zakresie:

a) naktadania obowigzku éwiadczen osobistych i rzeczowych,

b) przewozéw dla gospodarki narodowej ustalone w oparciu o potencjat pozostajacy po

zaspokojeniu potrzeb przewozowych sit zbrojnych;

8) Tworzy i przygotowuje pod wzgledem organizacyjnym i materialowo - technicznym
jednostki ratownictwa ogolnego,

9) Organizuje zakwaterowanie ludnosci przybylej w ramach ewakuacji lub pozbawionej

miejsca zakwaterowania.

10) Koordynuje i realizuja zadania dotyczacych przygotowania oraz wykorzystania
podmiotéw leczniczych na potrzeby obronne poprzez wspétprace z zaktadami ochrony
zdrowia.

11) Nadzoruje zadania z zakresu pomocy spotecznej w sytuacjach zdarzen warunkujacych
wprowadzenia jednego z ustawowych stanéw nadzwyczajnych, oraz koordynuje
zaopatrzenie oérodkéw pomocy spofecznej w 7ywnoéé, artykuty sanitarne, wode, odziez,
artykuty pierwszej pomocy medycznej, posciel, itp.

12) Opracowuije plany okreslajace formy i zasady funkcjonowania placowek oswiatowych w
Gminie Ketrzyn w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa w czasie
wojny czasie wojny, zasad ksztatcenia i wychowania, a takze opieki nad dzie¢mi i miodzieza.

13) Planuje, przygotowuje oraz nadzoruje i koordynuje przedsiewzigcia zapobiegawcze,
dokumentacyjne, zabezpieczajace, ratownicze, majacych na celu ochrone zabytkéw przed
zniszczeniem, uszkodzeniem lub zaginigciem na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji
kryzysowych,

a) wdraza, weryfikuje i aktualizuje baze danych niezbednych, do zabezpieczenia procesu
koordynacji dziatan, realizowanych w warunkach wystapienia zdarzen warunkujacych
wprowadzenie stanu kleski zywiotowej,

b) opracowuje materiaty analityczno - sprawozdawcze z zakresu przygotowania,
organizacji irealizacji przedsigwzig¢ w warunkach wystapienia zdarzeh warunkujacych
wprowadzenie stanu kleski zywiotowej,

c) wspotdziata z administracja zespolong | niezespolona w zakresie oceny zagrozen oraz
technologii i taktyki dziatan realizowanych w waru nkach wystapienia zdarzef warunkujacych
wprowadzenie stanu kleski zywiotowej,

d) sprawuje merytoryczny nadzér w zakresie przygotowania do realizacji zadan w
warunkach wystapienia zdarzefi warunkujacych wprowadzenie stanu kleski zywiotowej, w
jednostkach i komérkach organizacyjnych administracji samorzadowej oraz administracji
zespolonej i niezespolonej na zasadach okreélonych w ustawach,

e) wdraza i utrzymuje w gotowosci systemy techniczno - informatyczne wspomagajace
proces podejmowania decyzji, monitorowania zagrozef oraz powiadamiania i alarmowania

ludnoéci,
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14) W zakresie ochrony informacji niejawnych:

a) wspoidziata z whasciwymi jednostkami i komérkami organizacyjnymi stuzb ochrony
panstwa w zakresie realizacji zadan obronnych,

b) przygotowuje procedury w przypadku wprowadzenia stanu wyjatkowego i wojennego w

zakresie:
- egzekwowania dodatkowych obostrzen dotyczacych ochrony informacji niejawnych,

- zabezpieczenia posiadanych érodkéw tacznosci, systeméw informatycznych oraz urzadzen
poligraficznych.

! ipr i Pawel Bobrowski
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia 90/2017
Wéjta Gminy Ketrzyn zdn. 21.12.2017 r,

ZAKRES DZIAEANIA

w dziedzinie obronnoéci paristwa w czasie pokoju dla przedsiebiorcéw i kierownikéw innych
jednostek organizacyjnych

|. Przedsiewziecia wspdlne.

1. W zakresie wspotdziatania:

1.1 Wspétdziataja z organami administracji publicznej, przedsigbiorcami oraz kierownikami
innych jednostek organizacyjnych w realizacji zadaf obronnych majacych na celu zapewnienie
optymalnych warunkéw do ich realizacji i obejmujacymi:

a) wymiane doéwiadczenia i informacji dotyczacych planowania i realizacji zadan obronnych,
b) uzgadnianie dziatan dotyczacych planowania i realizacji zadan obronnych wykonywanych na

tym samym szczeblu decyzyjnym,
c) integrowanie wysitkéw i wspotprace w zakresie wykorzystania bazy materiatowe] ustugowe;j i

szkoleniowej;
1.2. Wspotuczestnicza w realizacji zadan dotyczacych:

a) zabezpieczenia potrzeb sit zbrojnych,

b) wsparcia parfistwa gospodarza HNS (Host Nation Support) udzielonego sitom sojuszniczym
stacjonujacym lub przemieszczajacym sie na obszarze Gminy w czasie pokoju, zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenhstwa panstwa i wojny,

c) zabezpieczenia sit i srodkéw niezbednych do zapewnienia procesu koordynacji i kierowania
dziataniami o charakterze obronnym w warunkach wprowadzenia na terenie wojewddztwa
jednego z ustawowych standéw nadzwyczajnych.

2. W zakresie spraw ogdlno - obronnych:

1) Opracowuja i utrzymujg w statej aktualnosci:

a) dokumentacje dotyczaca osiggania wyzszych standéw gotowosci obronnej panstwa,

b) szczegdtowe plany zapewniajace realizacje zadan operacyjnych w procesie osiggania
wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa, przewidzianych do realizacji w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

c) dokumentacje statego dyzuru,
¢) ,Regulamin organizacyjny przedsigbiorstwa na czas wojny", w tym strukture organizacyjna

przedsigbiorstwa na czas wojny,
d) pozostate plany i dokumenty majace wptyw na realizacje zadan obronnych w czasie pokoju,
podczas osiagania wyzszych stanéw gotowosci obronne] pafstwa, w tym wystepowania

zamachéw terrorystycznych i w czasie wojny;

3. Realizuja natozone zadania w zakresie:

1) Planowania operacyjnego, obejmujace przedsigwzigcia dotyczace w szczegoblnosci
funkcjonowania przedsiebiorcy w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa

pahstwa i w czasie wojny,
2) Szkolenia obronnego kadry kierowniczej i pracownikow przedsigbiorstwa;
3) Podejmowania czynnosci zwigzane z nadzorem i kontrolg terminowego i prawidtowego

wykonywania zadar obronnych w przedsigbiorstwie,

4) Wykonywania zadan i czynnosci zwigzanych z zachowaniem tajemnicy panstwowej i
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stuzbowej zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
22010 r. Nr 182, pdz. 1228),

5) Wykonuja inne zadania obronne wynikajace z otrzymanych decyzji, zarzadzen oraz
wytycznych ustalonych przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego, terytorialnych szeféw OC
i Dyrektoréw wydziatéw Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie.

4. W zakresie zagadnien gospodarczo - obronnych:

1) Planuja przedsiewziecia inwestycyjne stuzace ochronie zatég pracowniczych i ludnosci
przed skutkami oddziatywania czynnikéw razenia;

2) Organizuja i tworza systemy ostrzegania i powiadamiania o zagrozeniach oraz usuwania
ich skutkéw na terenie zaktadu;

3) Realizuja natozone zadania w szczegblnoéci dotyczace:

a) mobilizacji gospodarki, obejmujace zespét dziatat zwigzanych z przystosowaniem gospodarki
wojewddztwa do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwem
panstwa i w czasie wojny,

b) militaryzacji, obejmujacej uzupetnienie potrzeb kadrowych i sprzetowych wynikajacych ze
struktury jednostki zmilitaryzowanej oraz inne przedsigwzigcia w zakresie przygotowan
organizacyjno - mobilizacyjnych,

c) przedsiewzie¢ wynikajacych z obowigzkéw panstwa - gospodarza zwigzanych z udzielaniem
wsparcia przebywajacym na obszarze wojewodztwa wojskom sojuszniczym.

5. W zakresie ochrony ludnosci.

1) Wspoidziataja z organami administracji publicznej, przedsiebiorcami oraz kierownikami
innych jednostek organizacyjnych przy opracowaniu i aktualizowaniu planéw obrony
cywilnej, planéw postepowania awaryjnego oraz innych dokumentéw dotyczacych
przygotowania i dziatania Obrony Cywilnej;

2) Opracowuja i utrzymuja w statej aktualnosci:

a) specjalistyczne plany zapewniajace realizowanie zadan zawartych w planie obrony cywilnej
przedsigbiorstwa,

b) plan ewakuacji zatogi stosowanie do przyjgtych zagrozen,

¢) plany zapewniajace funkcjonowanie urzadzen do likwidacji skazen,

3) Wspdtdziataja w wykonywaniu zadarn obronnych i OC z innymi jednostkami w
przypadkach nakazywanych do wydzielenia sit i Srodkow celem organizacji formacji OC
oraz innych zadah okre$lonych odrebnymi przepisami;

4) Prowadza dziatalno$¢ popularyzacyjna w zakresie obrony cywilnej wéréd zatogi;

5) Zapewniaja odpowiednie magazyny na sktadowanie i przechowywanie sprzetu OC dla
formacji obrony cywilnej i zatogi oraz prowadza wiasciwg jego eksploatacje, rotacje i
remont;

6) Przygotowuja i zapewniaja:

a) mozliwosci ukrycia zatég zaktadow pracy,

b) przygotowuija i zapewniaja dziatanie elementow systemu wykrywania i alarmowania,

¢) Przygotowuja plany zwigzane z zapewnieniem dostaw wody pitnej dla zatég zaktadéw pracy

oraz wody dla urzadzen specjalistycznych do likwidacji skazen i celéw przeciwpozarowych,

d) Organizuja i realizuja szkolenia i ¢wiczenia z zakresu obrony cywilnej i powszechnej
samoobrony,

e) Realizuja pozostate przedsiewziecia w zakresie obrony cywilnej ustalone przez
terytorialnych szeféw OC.

6. W zakresie polityki informacyjnej:

1)  Ustalaja priorytety w zakresie przekazywania informacji i decyzji dla pracownikéw;

2) Gromadza, analizuja i przechowuja informacje dotyczace obronnosci;
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3) Tworza systemy organizacyjne oraz techniczne na potrzeby informowania, ostrzegania i
powiadamiania o zdarzeniach, a takze podjetych decyzjach dotyczacych spraw
obronnych.

7. W zakresie ochrony informacji niejawnych:

1) Wspbldziatajg z wiasciwym jednostkami i komorkami organizacyjnymi stuzb ochrony

panstwa w zakresie realizacji zadan obronnych;

2) Przygotowujg procedury w przypadku wprowadzenia standéw nadzwyczajnych w

zakresie:
a) egzekwowania dodatkowych obostrzen dotyczacych informacji niejawnych,
b) zabezpieczenia posiadanych $rodkdéw tacznosci, systemow informatycznych oraz urzadzen

poligraficznych.

Il. Przedsiewziecia i czynnosci szczegdtowe dla przedsiebiorcow.

1. W zakresie ogdlnym.

1) Zabezpieczenie surowcow, materiatdéw technicznych i towaréw;

2) Ochrona artykutow zywnosciowych i innych towardw przed skazeniem i zakazeniami;

3) Wspobtdziatania z podmiotami gospodarczymi w opracowaniu i realizacji zadan
zwigzanych z produkcja podczas osiggania wyzszych stanow gotowosci obronnej
panstwa na potrzeby ludnosci;

4) Przekazywanie indywidualnego wyposazenia w S$rodki transportowe, na rzecz sit
zbrojnych;

5) Przygotowania wytypowanych placéwek obstugowo - remontowych do udzielania w
ramach Swiadczen pomocy w wykonywaniu remontéw uzbrojenia, sprzetu wojskowego
oraz pojazdow mechanicznych sit zbrojnych;

6) Dostaw towarow do odbiorcow specjalnych, ustalonych zadaniami Wojewodzkiego
Planu Mobilizacji Gospodarki;

7) Wykorzystania sprzetu, transportu technologicznego, maszyn i urzadzen budowlanych
na potrzeby realizacji zadan obronnych;

2. W zakresie polityki kadrowej, funkcjonowania i organizowania pracy przedsiebiorstwa:

1) Ustalajg priorytety w zakresie przekazywania informacji i decyzji dla cztonkéw zatogi
przedsiebiorstwa;

2) Planuja i zapewniajg na okres zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny
odpowiednig obsade kadrowa przedsiebiorstwa;

3) Prowadza sprawy zwiagzane z reklamowaniem zotnierzy rezerwy od obowigzku petnienia
czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji w czasie wojny;

4) Realizujg Swiadczenia osobiste i rzeczowe na rzecz obrony kraju natozone na
przedsiebiorstwo w formie decyzji administracyjnej;

5) Prowadzg sprawy z zakresu organizacji i funkcjonowania stuzby statego dyzuru;

6) Organizuja ewakuacje pracownikdéw przedsiebiorstwa w sytuacjach wystepowania
zagrozenia;

7) Organizujg system powiadamiania kadry kierowniczej i pracownikéw przedsigbiorstwa
na okres zewnetrznego i wewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, w tym w razie
wystapienia dziatan terrorystycznych, a takze na czas wojny.

8) Opracowania i aktualizowania planéw zapewniajacych funkcjonowanie publicznych ujec
wody pitnej oraz przygotowanie uje¢ awaryjnych, a takze ich ochrony przed skazeniami i
zakazeniami;

3. W zakresie organizacyjno - prawnym zawieraja umowy i porozumienia dotyczace realizacji

Strona3z5



zadan obronnych, w tym umowy wynikajace z petnienia funkcji panstwa gospodarza (HNS).

4, W zakresie spraw finansowych:

1) Planuja $rodki finansowe niezbedne na pokrycie planowanych zadar obronnych i obrony
cywilnej;
2) Prowadza sprawy wynikajace z refundacji wydatkéw obronnych pokrywanych przez
Wojewode;
Ill. Przedsiewziecia i czynnosci szczegdtowe dla przedsiebiorcéw wybranych dziatéw gospodarki
funkcjonujacych na terenie Gminy .

1. Jednostki w dziale rolnictwa i produkcji Zywnoéci opracowujg i utrzymuja w statej
aktualnoéci plany i dokumenty w sprawach:

1) Ochrony surowcéw, materiatdw technicznych i towardéw, jak réwniez surowcéw i
przetwordw rolniczych;
2) Przedsiewzie¢ organizacyjnych, przygotowujacych baze techniczna skupu i kontraktacji
do dziatania w stanach podwyzszania gotowoéci obronnej panstwa;
3) Wspoidziatania z jednostkami panstwowymi i innymi podmiotami gospodarczymi w
opracowaniu i realizacji zadan zwiazanych z produkcja podczas osiggania wyzszych stanow
gotowosci obronnej panstwa;
4) Zaopatrzenia w artykuty Zywnosciowe okreslonych jednostek dziatajagcych w ramach
systemu ochrony ludnosci;
5) Przygotowania do udziatu w systemie wykrywania skazen;
6) Przygotowania grzebowisk oraz utylizacji produktéw Zzywnosciowych i zwierzat
gospodarczych.

2. Jednostki w dziale transportu opracowuja i utrzymuja w statej aktualnosci plany i dokumenty

w sprawach:
1) Przygotowania transportu samochodowego na potrzeby obronne parstwa obejmujacego,
w szczegblnosci:

a) przygotowanie do dostosowania i przekazania pojazdéw samochodowych i maszyn na
potrzeby Sit Zbrojnych,

b) przygotowanie transportu samochodowego na potrzeby jednostek zmilitaryzowanych
i formacji obrony cywilnej podczas osiagania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa
i w czasie wojny, zgodnie z ich etatami oraz normami i tabelami naleznosci,

¢) przygotowanie do dziatania  skoncentrowanego transportu  samochodowego
w przedsiebiorstwach przewozowych oraz jednostek organizacyjnych transportu
samochodowego, w celu zapewnienia wykonania przewozéw w czasie wojny,

d) przygotowanie niezbednej iloci stacjonarnych punktéw dezaktywacji i odkazania Srodkow
transportu samochodowego, ;
2) Potrzeb kadrowych transportu samochodowego i jego zaplecza technicznego (kierowcow
samochodowych, pracownikéw stacji obstugowo - naprawczych itp.) oraz potrzeb
naprawczych taboru samochodowego dla potrzeb obronnych;
3) Wspbtdziatania w planowaniu wykorzystania transportu ewakuacji ludnosci, débr kultury,
towaréw oraz akcji ratunkowych;

3. Jednostki oéwiatowe i oédwiatowo wychowawcze i opiekuncze.

1) Dokonuja analizy potrzeb kadrowych pod katem prowadzenia dziatalnoéci dydaktyczno -
wychowawcze] przewidzianej do realizacji w warunkach zewngtrznego zagrozenia
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bezpieczehstwa panstwa w czasie wojny,

2) Sprawuja nadzér nad przygotowaniami obronnymi szkét i innych placowek oswiatowych
do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa iw
czasie wojny,

3) Bilansuja potrzeby w sferze o$wiaty i wychowania oraz mozliwosci ich zaspokojenia,
wynikajace z analizy zagrozen prognozowanych na obszarze Gminy,

4) Okreélaja zasady funkcjonowania placéwek wychowania przedszkolnego i szkét w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa w i w czasie wojny.

5) Planuja przedsiewziecia zwigzane z zawieszeniem dziatalnosci szkét i innych placéwek
oéwiatowo - wychowawczych i przedsiewzigcia zwiazane z ewakuacjg przedszkoli;

6) Planuja na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych organizacje zastepczej
sieci szkot, w tym réwniez dla uczniéw ewakuowanych z innych wojewodztw,

7) Dostosowuja plany zaje¢ edukacyjnych i wychowawczych do potrzeb adekwatnych
zagrozen,

8) Realizujg przedsiewziecia zapewniajace przekazanie obiektéw na cele obronne oraz
przyjecia obiektéw przekazywanych do wykorzystania w systemie oswiaty i wychowania,

9) Planujg zasady organizacji i funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenistwa panistwa i w czasie wojny bibliotek publicznych, osrodkow kultury;

10) Planuja obiekty sportowe do wykorzystania w celu tymczasowego rozmieszczenia i
zakwaterowania ludnosci na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych,

. Pozostate gatezie ustug materialnych opracowuja i utrzymujg w statej aktualnosci plany
i dokumenty w sprawach:

1) Utrzymania okreslonych zapaséw artykutéw przemystowych i zywnosciowych na
potrzeby obronne;

2) Przygotowania materiatéw do budowy schronéw i ukry¢;

3) Rozwigzan technicznych wykonawstwa budowlanego na potrzeby obronne;

4) Udziatu w systemie wykrywania skazer oraz prowadzenia zabiegdw specjalnych;

5) Zapewnienia wykorzystania obiektéw turystycznych i sportowych na cele obronne i
obrony cywilnej oraz inicjowanie podejmowania w tym zakresie odpowiednich
przedsiewziet.

6) Zapewnienia zastepczych Zrodet energii elektrycznej (agregatow pradotworczych) w celu
zabezpieczenia funkcjonowania urzadzern wodno-kanalizacyjnych, w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny w przypadku braku energii elektrycznej;

7) Opracowania i aktualizacji planéw zapewniajacych funkcjonowanie: publicznych ujec
wody pitnej w warunkach specjalnych oraz przygotowanie ujec awaryjnych, a takze ich
ochrony przed skazeniami i zakazeniami;

8) Nadzoruja przedsiewziecia dotyczace przygotowania ukry¢ dla zabytkow ruchomych na
wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych,

9) Zapewniaja dostawy wody pitnej dla ludnosci i wyznaczonych zaktadoéw przemystu
spozywczego oraz wody dla urzadzen specjalnych do likwidacji skazen i do celow
przeciwpozarowych,
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