MY Zarzadzenie Nr 83/2017
i 2 Wojta Gminy Ketrzyn
i A z dnia 21.11.2017 roku

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( Dz.U. z2017 r.,
poz. 1089 ) oraz Instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie stanowigcym zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Wéjta Gminy
Ketrzyn Nr 36/2010 z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie
Gminy Ketrzyn oraz w jednostkach oswiatowych dla ktorych urzad gminy prowadzi obstuge ksiegowa
zarzadzam, co nastgpuje:

§1.
Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji skfadnikow majatkowych w:
- Urzedzie Gminy Ketrzyn,
- Ochotniczych Strazach Pozarnych w Karolewie i Wilkowie
przez komisje inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie osobowym:
|. Matgorzata Barna — przewodniczacy
2. Malgorzata Spicewicz — cztonek
3. Barbara L ukaszewska — cztonek
w terminie od dnia 23.11.2017. do dnia 15.01.2018 wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.,
W zakresie weryfikacji sald:
Kosiorek Janina , Paskudzka Matgorzata, Diuska Magda

§2.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié na dzien 31.12.2017 r.

1. W drodze spisu z natury przeprowadzi¢ inwentaryzacje :

a) srodkow trwatych,

b) pozostatych $rodkow trwalych objetych ewidencja ilos$ciowo - wartosciowa ,
¢) pozostatych srodkéw trwatych objetych ewidencja iloSciowa,

d) drukow scistego zarachowania,

e) paliwa w pojazdach i urzadzeniach,

f) drewna

g) uzyczonych skladnikdw aktywow,

h) obcych sktadnikow aktywdw, ktore zostaty powierzone do przechowywania.
i) gotowki w kasie.

2. Metoda uzgodnienia sald przeprowadzi¢ inwentaryzacje :

a) naleznosci i zobowiazan ( z wyjatkiem tytutow publicznoprawnych, spornych, wobec 0séb
nie prowadzacych ksigg rachunkowych oraz innych, ktorych uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych byto niemozliwe).

b) srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, udziaty i akcje,

¢) kredytdw i pozyczek

3. Droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji wartosci sktadnikéw majatku przeprowadzi¢ inwentaryzacje :

a) gruntow,

b) budowli i srodkow trwatych trudno dostepnych ogladowi,

¢) wartodci niematerialnych i prawnych,

d) srodkow trwatych w budowie



§3.

1. Sktadniki majatku wymienione w §2 pkt.1 lit a-h nalezy nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
2. Inwentaryzacjg sktadnikéw majatku wymienionych w §2 pkt.1 lit.i nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje skiadnikdw majatku wymienionych w §2 pkt.2 lit.a nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w §2 pkt.2 lit.b-c nalezy przeprowadzié przez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze weryfikacji
sald.

5 . Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w §2 pkt.3 nalezy przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze weryfikacji
dokumentow z zapisami w ksiggach.

§5. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowo-
ksiggowym w terminie do dnia 27.11.2017

§6. Zobowiazuj¢ komisje do :
1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,

2. Przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy Ketrzyn

§7. Czlonkow komisji czynig odpowiedzialnymi za wtasciwe, dokfadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy

§9. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.

Otrzymuja do wykonania:
1.Malgorzata Barna
2.MatgorzataSpicewicz
3.Barbara Lukaszewska
4.Malgorzata Paskudzka
S5.Janiana Kosiorek
6.Wioletta Dobrzanska

Otrzymujg do wiadomosci:
1.Kalisz Krystyna
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