WOJIT GMINY
KETRZYN
woj. warminsko - i
d Gieanie ZARZADZENIE NR 67/2017
Wajta Gminy Ketrzyn

z dnia 25 sierpnia 2017 roku

w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej skladnikéw majatku ruchomego w Urzg¢dzie Gminy
Ketrzyn oraz regulaminu jej dzialania.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. 2016, poz. 446), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Powotluje Komisje Likwidacyjng skladnikéw majatku ruchomego w Urzgdzie Gminy Ketrzyn
w nastepujacym sktadzie:

1. Robert Skérka - przewodniczacy komisji,
2. Jagoda Pyrka - cztonek komisji,
3. Matgorzata Paskudzka - cztonek komisji,

§ 2. Ustala si¢ Regulamin dziatania komisji Likwidacyjnej zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3 Traci moc zarzadzenie Wojta Gminy Ketrzyn nr 32/2009
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Ketrzyn.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr /2017
Wojta Gminy Ketrzyn
zdnia 2017r.

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej majatku ruchomego (Srodkéw trwalych/ wyposazenia
i innych skladnikoéw majatkowych) w Urzedzie Gminy Ketrzyn

§1

1. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego si¢ na stanie ewidencyjnym Urzedu
Gminy Ketrzyn.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej dwuosobowym, przy czym w pracach
Komisji obowigzkowo uczestniczy przewodniczacy Komisji.

3. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania, a w razie konieczno$ci ogledziny
proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego, zuzytego lub zbgdnego,

2) zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe skiadniki majatku byly uzytkowane zgodnie z
przeznaczeniem, whasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych skladnikéw
poprzez: zgniecenie, spalenie, zlomowanie, itp,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skiadnikéw majatkowych, stanowiacych wiasno$¢ Urzedu
Gminy Ketrzyn,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzor stanowi zalacznik nr
2 do niniejszego regulaminu,

§2

1. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszezeg6lnych rzeczowych sktadnikéw majatku (srodkow
trwatych, wyposazenia) nastgpuje poprzez pisemne ziozenie wniosku do Komisji Likwidacyjnej przez
Whnioskodawce. Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

2. Do wniosku dolgcza sie w przypadku ich posiadania: dokumentacj¢ techniczna, ekspertyzy, opinie —
umozliwiajace ocene przydatnosci rzeczowych sktadnikéw majatku do ewentualnego dalszego uzytkowania.
3. Do sprzetu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wniosek z uzasadnieniem sktada informatyk
Urzedu Gminy.

4. Sprzet zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje si¢ w Urzedzie Gminy
lub w miejscu jego uzytkowania.

§3

Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezbgdng dokumentacja ustala termin posiedzenia
Komisji.

§4

1. Komisja sporzadza protokét likwidacyjny zgodnie z zatacznikiem nr 2 do regulaminu. Do protokolu
dolacza si¢ wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

2. Protokét likwidacyjny wystawia sie¢ w dwoch egzemplarzach, jeden komplet dla Referatu Finansowego,
drugi dla Komisji. Protokét likwidacyjny podpisuja cztonkowie Komisji.

3. Protok6! przekazywany jest Wojtowi Gminy, w celu akceptacji likwidacji rzeczowego skiadnika
majatkowego.



4. Po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy protokdt likwidacyjny jest przekazywany do Referatu
Finansowego, w celu wyksiggowania danego skladnika majatku z ewidencji ksiggowej i wycofania z
uzytkowania.

§5

1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje sig¢ poprzez zniszczenie zgodnie ze sposobem
okre$lonym w protokole likwidacyjnym.

2. Fizycznej likwidacji sktadnikéw majatku dokonuje Komisja w obecnosci osoby odpowiedzialnej za Srodki
trwate.

3. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzgt komputerowy, urzadzenia, aparatura,
baterie, akumulatory, ktére podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami Komisja udziela zlecenia
specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji
stanowi zatacznik do protokotu likwidacyjnego.

4. Dowodem utylizacji zuzytego sprzgtu elektronicznego moze byé réwniez zaswiadczenie wystawione
przez sklep, ktéremu zuzyty sprzgt przekazano przy zakupie nowego sprzgtu.
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu dziatania Komisji Likwidacyjnej

Ketrzyn, dnia o
Komisja Likwidacyjna
WNIOSEK

w sprawie wycofania z uzytkowania rzeczowych skladnikéw majatku

Zglaszam nizej wymieniony skladniki majatkowe do likwidacji:

Rubryki 1-5 i 8 wypelnia uzytkownik (osoba odpowiedzialna)
Rubryki 6-7 wypehia Dzial Ksiggowosci

L Nazwa Numer Filrl;ré;y llos¢ Cena Wartosé Uwagi
Inwentarzowy \ szt.) | jednostkowa owdd likwidacii
(seryiny) (szt) | ® j1)
1 2 3 4 5 6 7 8
UWAGI
(podpis wnioskodawcy)
Sprawdzono w ewidencji ksiggowej:
(podpis ksiggowej)
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu dziatania Komisji Likwidacyjnej

PROTOKOL nr ....

Z dnia SEEEENEENEEES
Komisji Likwidacyjnej dotyczacy likwidacji rzeczowych skiadnikéw majatku
(srodkéw trwalych, wyposazenia)

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 67/2017 Wéjta Gminy Ketrzyn z dnia 25 sierpnia 2017r. w sprawie powofania
Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw majgtku ruchomego w Urzedzie Gminy Ketrzyn oraz regulaminu jej
dziatania,

Komisja Likwidacyjna w sktadzie:

rozpatrzyta wniosek/wnioski z dnia............ ziozony/zlozone przez .............coceinn dokonujac analizy
przydatnosci rzeczowych sktadnikow majatku.

W zwigzku z powyzszym dokonano likwidacji:

Numer Numer Fabryczny TIlo&é Cena , i e e "
Lp Nazwa §rodka Inwentarzowy (seryjny) (szt.) | jednostkowa Uwagi Spos6b likwidacji fizycznej
1 2 3 4 5 6 7 8

Dodatkowe wyjasnienia:

.............................................................................................................................................................

Na tym protokét zakoriczono i podpisano

Podpisy Komisji:
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Uwaga:

Protokol sporzadzony w dwdch jednobrzmiagych egzemplarzach — kazdy na prawach oryginalu, ktore otrzymuja:
*  Komisja Likwidacyjna
= Referat Ksiegowosci i Finansow,
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