pieczet zamawiajgcego
Znak sprawy PF.272.1.2017

Ketrzyn, dnia 02.01.2017
( miejscowosc i data)

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY:
Gmina Ketrzyn, ul. T. Kosciuszki 2 ,11-400 Ketrzyn

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o
wartosci nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro. Do niniejszego zapytania
ofertowego zgodnie z art. 4 ust. § nie stosuje si¢ przepisow ustawy — Prawo zamodwien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015r. poz. 2164z pdzn. zm.).

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: Przedmiotem zamoéwienia jest swiadczenie ustug audytu
wewnetrznego za okres 01 stycznia 2017 roku do 31 grudnia 2017 roku zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia:

1. prowadzenie audytu wewnetrznego zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
w szczegolnosci ustawy o finansach publicznych oraz aktow wykonawczych
1 standardow,

2. przeprowadzenie identyfikacji obszaréw ryzyka,

3. opracowanie dokumentacji audytu,
prowadzenie akt audytu biezacych i statych w celu rzetelnego udokumentowania
przeprowadzonych czynnosci,

5. opracowanie planu audytu rocznego na 2017 r., podanie informacji na temat czasu
planowanego na realizacje poszczegdlnych zadan zapewniajacych,

6. przeprowadzenie w okresie obowigzywania umowy 4 zadan audytowych
w zaleznosci od wynikow analizy ryzyka,

7. przygotowanie pisemnych sprawozdan z wykonanych zadan audytowych wraz
z rekomendacjami dla audytowanego obszaru,

8. przygotowanie sprawozdan z wykonania planu audytu

TERMIN REALIZACJI ZADAN: do 28 lutego 2018 1.
FORMA WYNAGRODZENIA:

Wynagrodzenie Zleceniobiorcy ptatne bedzie miesieczne w terminie 21 dni od dnia
doreczenia Zleceniodawcy przez Zleceniobiorcg prawidlowo wystawionej i podpisanej
faktury/rachunku.



OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:
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Oferty nalezy sporzadzi¢ wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania oferty wariantowe;.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu Wykonawcow w postepowaniu.
Wykonawea ponosi wszelkie koszty udzialu w postgpowaniu, w tym Kkoszty
przygotowania oferty.

Cena podana przez wykonawce jest obowigzujgca przez okres waznosci umowy i nie
bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena (waga — 100 %).

Oferty zlozone po terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego nie bgdg brane pod
uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane
wilasnorgcznie przez osobe podpisujaca ofertg.

Poprawki cyfr i liczb nalezy pisa¢ wyrazami.

Calo$¢ tworzaca oferte winna by¢ spieta lub zszyta w sposdb zapobiegajacy
jej dekompletacji. Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty zostaly ponumerowane
przez Wykonawce (dotyczy tylko zapisanych stron oferty).

Kopie dokumentéw winny by¢ stwierdzone ,za zgodnos¢ z oryginatem” przez
Wykonawce sktadajgcego ofertg.

Ponadto oferta winna zawieraé:

L,
2

zaakceptowany wzor umowy stanowiacy zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania,
oswiadczenie o spetnianiu warunkow stanowiacy zalacznik nr 3 do niniejszego
zapytania,

dokument potwierdzajacy posiadane uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci,

WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO:

1.

ushugodawcg moze by¢ osoba fizyczna spelniajaca warunki okreslone w art. 286 lub
podmiot, o ktérym mowa w art. 279 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, ktorzy
posiadajg co najmniej 3 - letnie doswiadczenie w pracy w zawodzie audytora
wewnetrznego,

wymienione wyzej warunki spetnia¢ musza osoby fizyczne ubiegajgce si¢
bezposrednio o zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spetnia¢ musi
co najmniej jedna z oséb zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o
prace.

do udziatu w postepowaniu zostang dopuszezeni ustugodawcey, ktdrzy wykonali lub
wykonujg bezposrednio w ostatnich 5 latach poprzedzajacych date sktadania ofert co
najmniej 3 zadania audytowe w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzania
audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych,

ustugodawcy obowiazani sg do zalaczenia dowoddw potwierdzajacych, ze ustugi, o
ktorych mowa w pkt 3 zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie (np.
referencje).

Termin ztozenia oferty uptywa w dniu: 03 lutego 2017 r. o godzinie 12.00

Za poprawng uznaje si¢ taka oferte, ktora zawiera: ceng netto, brutto oraz wartos¢ podatku

VAT.



Oferte nalezy opakowaé w jednej kopercie zaadresowanej na Zamawiajgcego

i opatrzonej napisem: ,,Przeprowadzenie audytu wewnetrznego za okres 01 stycznia
2017 roku do 31 grudnia 2017 roku zgodnie z zasadami okre§lonymi w ustawie z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych”

Do udzialu w postepowaniu zostana dopuszczeni Uslugodawcy, ktérzy wykonali lub
wykonuja bezposrednio w ostatnich 5 latach poprzedzajacych date skladania ofert co
najmniej 3 zadania audytowe w jednostkach zobowiazanych do przeprowadzania
audytu wewnetrznego na podstawie przepiséw ustawy o finansach publicznych.

Zamawiajacy oSwiadcza i informuje, Ze niniejsze zapytanie ofertowe ma charakter
sondazu rynku pod katem wyboru oferty najkorzystniejszej pod wzgledem cenowym.
Zlozenie oferty nie stwarza po stronie oferenta roszczenia wzgledem zamawiajgcego o
zawarcie umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wyboru oferty i zawarcia umowy
z wybranym oferentem.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ niniejsze postgpowanie bez podania przyczyny.

Zalgczniki:
- Zatacznik nr 1 — formularz oferty

- Zatacznik nr 2 — wzdr umowy
- Zalacznik nr 3 — oswiadczenie o spetnianiu warunkow

Zatwierdzam




