URZAD GMINY
11-40C Ketrzyn, ul. T. Koéciuszki 2
woj. warninsko - m:‘zm‘si:cs:
NIP 742-10-02-563, REGON 000535534

pieczed. Zaniawidjaéego

Znak sprawy RGG.272.72.2016

I

Ketrzyn, dnia 08.12.2016
( miejscowosé i data)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:

Gmina Ketrzyn, ul. T. Kosciuszki 2 ,11-400 Ketrzyn

I

Tryb udzielenia zaméwienia:

Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o wartosci
nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 30 000 euro. Do niniejszego zapytania ofertowego
zgodnie z art. 4 ust. 8 nie stosuje sig przepiséw ustawy — Prawo zamdwieft publicznych (tekst
Jednolity: Dz. U. z 2015r. poz. 2164z pézn. zm.).

I

Opis przedmiotu zamoéwienia:

»Bankowg obsluge budzetu Gminy Ketrzyn wraz z podleglymi jednostkami organizacyjnymi
w okresie od 01.01.2017r. do 31.12.2018r.”.

Przedmiot zaméwienia stanowi wykonywanie w okresie od 01 stycznia 2017 roku do 31 grudnia
2018 roku pelnej obstugi bankowej budzetu Gminy Kgtrzyn oraz 6 jednostek organizacyjnych
(Gminny Oérodek Pomocy Spolecznej w Ketrzynie, Szkola Podstawowa w Biedaszkach, Szkota
Podstawowa w Kruszewcu, Szkola Podstawowa w Nakomiadach, Zespol Szkolt w Wilkowie,
Gimnazjum Gminne w Karolewie liczba jednostek organizacyjnych Gminy oraz liczba rachunkéw w
okresie obowigzywania umowy moze ulec zmianie), polegajacej w szczegdlnosci na:

1.

otwarciu 1 prowadzeniu rachunku biezacego, rachunkow funduszy specjalnych
i celowych, rachunkéw pomocniczych, rachunkéw depozytowych ;

otwarcia dodatkowych rachunkéw biezacych i pomocniczych w trakcie obowiazujacej umowy
w zaleznosci od potrzeb;

zapewnienia systemu bankowosci elektronicznej jednolitej do obstugi wszystkich rachunkéw
bankowych Zamawiajacego spetniajacej standardy bezpiecznej komunikacji oraz jego
wdrozenia  pofaczonego z  przeszkoleniem pracownikéw  wszystkich  jednostek
Zamawiajacego;

zapewnienie biezgcej sprawnosci dziatania systemu bankowosci elektronicznej;

zapewnienie rozdzielnego, niezaleznego dostgpu do rachunkéw bankowych Zamawiajacego i
rachunkéw osobistych o0séb uprawnionych do korzystania z systemu bankowosci
elektronicznej w przypadku posiadania przez te osoby rachunkéw osobistych w banku
prowadzacym obstuge ;

realizowanie polecefi przelewu w ramach bankowosci elektronicznej oraz zapewnienie
niezwlocznego realizowania tzw. szybkich polecen przelewu SORBNET;



7. codziennym sporzadzaniu wyciagéw bankowych;

8. miesi¢cznej kapitalizacji odsetek od srodkéw zgromadzonych na biezacych rachunkach
bankowych Gminy i jej podleglych jednostek;

9. uznawania i obciazania rachunkéw bankowych w dniu operacji

10. przyjmowaniu wptat gotowkowych;

11. dokonywaniu wyplat gotéwkowych;

12. przechowywaniu depozytow;

13. wydawaniu blankietéw czekow gotéwkowych;

14. lokowaniu wolnych $rodkéw na lokatach terminowych dostepnych w ofercie Wykonawcy, na
warunkach ustalanych kazdorazowo w wyniku indywidualnych negocjacji;

15. wydawanie o$wiadczen, zaswiadczei i opinii na zadanie Zamawiajacego

16. udzieleniu kredytu w rachunku biezacym na pokrycie przejsciowego deficytu budzetu
wystepujacego w ciagu roku budzetowego okreslanego uchwala budzetowa odrebnie w
kazdym roku budzetowym. Oprocentowanie w/w kredytu bedzie zmienne, oparte na stopie
WIBOR IM. Odsetki naliczane bgda od kwoty aktualnego zadluzenia. Odsetki platne bedg na
podstawie zawiadomienia z Banku . Kredyt zabezpieczony bedzie wekslem wihasnym in
blanco wraz z deklaracja wekslowa;

17. zapewnienie pierwszefistwa obstugi w banku pracownikéw Zamawiajacego i jego jednostek ;

18. Bank nie bedzie pobierat zadnych innych oplat niz okreslone w zapytaniu

Inne istotne dla Zamawiajacego postanowienia:
a) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do pisemnego powiadamiania Banku o zmianie wszelkich danych
stanowigcych podstawe otwarcia rachunku, a w szczegélnosci zmianie o0sdb upowaznionych do
dysponowania rachunkiem, zmianie siedziby i adresu.
b) Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do pobierania z biezacego rachunku bankowego naleznych
opfat i prowizji za wykonanie czynnosci bankowych w wysokosci jak w ofercie. Podane w ofercie
ceny jednostkowe za czynno$ci obstugi bankowej nie beda wzrastaé w okresie obowiazywania
Umowy;
¢) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nie ponoszenia kosztéw z tytutu otwarcia, prowadzenia i
likwidacji bankowych rachunkéw pomocniczych, celowych, specjalnych
d) Wysoko$¢ oprocentowania $rodkéw na rachunkach biezacych zgodnie z ofertg. Kapitalizacja
odsetek w okresie miesigcznym;
e) Oprocentowanie kredytu krétkoterminowego w rachunku biezacym jak w ofercie. Nie pobierania
oplat i jednorazowych prowizji bankowych od udzielonego kredytu oraz od salda niewykorzystanej
czesci kredytu;
f) Wykonaweca nie bedzie pobierat prowizji i optat od wptat i wyplat gotdéwkowych, dokonywanych na
wszystkie rachunki bankowe Zamawiajacego i jego jednostek organizacyjnych;
g) Wykonawca nie bedzie pobierat optat i prowizji od dokonanych przelewéw wewnetrznych ,od
przelewow zwréconych na rachunki Zamawiajacego i jego jednostek;
h) Wykonawca nie bedzie pobieral oplat i prowizji za korzystanie z systemu bankowosci
elektronicznej do obstugi rachunkéw bankowych dla dowolnej ilosci stanowisk w dowolnej ilosci
Jednostek (Gmina, jednostki organizacyjne);
i) Wykonaweca nie bgdzie pobierat optat i prowizji od wydawanych blankietow czekowych;
J) Wykonawca zabezpieczy obstuge bankowa na terenie miejscowosci Ketrzyn. Warunek zostanie
uznany za spetniony, jezeli Wykonawca posiada oddziat, filie lub punkt kasowy.



Dodatkowe informacje mogace mie¢ wplyw na przedstawiona oferte
informacje dla Wykonawcy: o sredniomiesigcznej liczbie przelewdw, wplat i wyptat gotéwkowych
oraz wielkosci budzetu na 2016 rok:
- przelewy bankowe na rachunki w innych bankach - 1980 szt./m-c;
- przelewy bankowe na rachunki w tym samym banku - 30 szt./m-c;
- warto$¢ wptat gotowkowych — 173 000 zt/m-c.;
- wartos¢ wyplat gotéwkowych - 590 500 zb/m-c (w tym z tytulu $wiadczen rodzinnych, funduszu
alimentacyjnego i innych swiadczen z pomocy spotecznej 500 000 zt/m-c);
- budzet Gminy Ketrzyn na 2016 rok wg stanu (plan) na dzien 23.11.2016r.:

dochody — 37 239 753,26 zt,

wydatki — 39 229 469,26 zi.
ilos¢ prowadzonych rachunkéw bankowych w tym dla Urzedu Gminy Ketrzyn oraz jednostek
organizacyjnych —tacznie 19 rachunkéw.
Zamawiajacy zastrzega mozliwosé: - wystapienia o kredyt do innego banku, - dowolnego wyboru
podmiotu lokowania wolnych §rodkéw.

IV.  Termin realizacji zaméwienia: 24 miesiace tj. od 01.01.2017 roku do 31.12.2018 roku.

V.  Kryteria wyboru oferty i ich waga:

Lp. Kryterium Waga w %

1. Koszt biezacej obstugi bankowej 50

1.1 | Opfata za prowadzenie rachunku biezacego 25

1.2 | Oplata za przelew bankowy zewnetrzny w formie elektronicznej 25
lub papierowe;j

2. Oprocentowanie kredytu odnawialnego w rachunku biezgcym 30

& Oprocentowanie §rodkdw na biezacych rachunkach 20
bankowych

Razem 100

VL. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkéw:

O udziat w postepowaniu moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy spetniaja nastepujace warunki:
1) Kompetencji lub uprawnient do prowadzenia okre$lonej dziafalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow.
2) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej.
3) Zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
4) Jest bankiem ,zgodnie z wymogami prawa bankowego

Ocena spetniania ww. warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formula (spelnia - nie spehia)
w oparciu o informacje zawarte w owiadczeniu stanowigcym zatacznik do zapytania ofertowego.

VII.  Miejsce i termin zlozenia oferty:
Urzad Gminy Ketrzyn, 11-400 Ketrzyn, ul. T. Kosciuszki 2 pokéj nr 16 (sekretariat) do dnia

14.12.2016 do godz. 12:00. Ofert¢ nalezy zlozyé w zamknietej  kopercie
z dopiskiem oferta na ,,Bankows obsluge budzetu gminy Ketrzyn wraz z podlegtymi
jednostkami organizacyjnymi w okresie od 01.01.2017 r. do 31.12.2018 r.” lub na adres e-mail
:skarbnik@gminaketrzyn.pl



VIIL

IX.

X.
1.

XL

XII

Sposob przygotowania oferty:
Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, na zataczonym formularzu wraz dotaczonymi

zalgcznikami.

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Osoba upowazniona do kontaktu z
wykonawcami: Kalisz Krystyna- Skarbnik Gminy, tel. 89751 24 74 w30, e-mail:
skarbnik@gminaketrzyn.pl
Informacje pozostale:

Zamawiajacy odrzuci oferte:

1) Wykonawcy, ktéry zlozyt wigcej niz jedng oferte w prowadzonym postepowaniu,

2) nie odpowiadajaca warunkom postgpowania,

3) ztozona po terminie.

. Informacja o zakresie wykluczenia:

W celu uniknigeia konfliktu intereséw, zamoéwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom
powiazanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwiazane z przygotowaniem ,przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji,

3) petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zmiany umowy: Przewiduje si¢ mozliwos¢ zmiany umowy w zakresie:
1. Zmiana terminu realizacji w uzasadnionych przypadkach na wniosek i za zgoda kazdej ze
stron umowy.

Postanowienia koncowe:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

e odwolania postgpowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci;
e zadania szczegétowych informacji i wyjasnien od oferentéw na kazdym etapie postepowania.

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 - Wzor formularza ofertowego

Zatacznik nr 2 - Wzér o$wiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu
Zalgcznik nr 3- Wzér o§wiadezenia o braku powigzan kapitatowych lub osobowych




.................................................

(nazwa i adres lub pieczeé oferenta)

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajgc na przekazane zaproszenie do zlozenia oferty na ,,Bankowa obshluge budzetu
Gminy Ketrzyn wraz z podleglymi jednostkami organizacyjnymi w okresie od 01.01.2017r. do
31.12.2018r.”.

skladamy niniejsza oferte.

Peina nazwa wykonawcy

...............................................................................................................

...............................................................................................................

AOVES BTTAIET 000 00500400 2055058 6 ot e sor s omson o o oa e KA A  m  B
Imig 1 nazwisko osoby/oséb upowaznionych do reprezentowania wykonawcy:

1. Oferowana cena — koszt biezacej obslugi bankowej (brutto)

Rodzaj oplaty zwigzanej z obsluga bankowsa | Warto$é Cena globalna za 24 miesigcy
jednostkowa
1.1 Opfata za prowadzenie rachunku biezacego |  ...... zt o7k x 19 szt/m-c x 24 m-cy =.........
....... 1 t./m- o
1.2 Optata za przelew bankowy zewnetrzny . 24 5 T lnzty -G X.36 -0
(1 szt) w formie elektronicznej lub papierowe;

Razem kwota z tytutu ponoszonych w okresie
obowigzywania umowy optat

2 Wysokos¢ oprocentowania kredytu odnawialnego w rachunku biezgcym:

WIBUOR 1M covnniss conpsvmpssns S %
(marza banku)
gdzie:
_: dla potrzeb oceny oferty nalezy przyja¢ WIBOR 1M wg notowan za miesiac poprzedni.
[l wysoko§¢ marzy banku okresla Wykonaweca.




Marza nie podlega zmianie w czasie trwania umowy.
(Wartosci nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwoch cyfr po przecinku)

3 Wysoko$¢ oprocentowania $§rodkéw na rachunkach bankowych

WIBIEY IMUR sonvnmmisiwismmon: o TR %
(wskaznik korekty banku)
gdzie:

Cldla potrzeb oceny oferty nalezy przyja¢ WIBID 1M wg notowar za miesiac poprzedni .
Tl wskaznik korekty banku okresla Wykonawca.

Wskaznik korekty banku nie podlega zmianie w czasie trwania umowy.
(Wartosci nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwéch cyfr po przecinku)

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z trescia zapytania i nie wnosimy do niego zastrzezen,
w szczegolnosci:

- przyjelisSmy warunki istotnych postanowieri umowy;

- otrzymalismy konieczne informacje do przygotowania oferty;

- akceptujemy wskazany w zapytaniu czas zwiazania oferta.

3. oswiadczam/y, ze:

prowadzg/utworze* oddzial/filig/punkt kasowy* z mozliwoscia pobierania i odprowadzania
gotowki z kasy Gminy Ketrzyn

data i podpis (upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)



Zatacznik nr 2 do zapytania

Znak sprawy RGG. 272.72.2016

Pieczgé wykonawcy

Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w post¢gpowaniu

Przystepujac do postgpowania na ,Bankows obsluge budzetu Gminy Ketrzyn wraz
z podleglymi jednostkami organizacyjnymi w okresie od 01.01.2017r. do 31.12.2018r.”.
ja nizej podpisany/a, reprezentujac firme, ktérej nazwa jest wskazana w pieczeci
nagtowkowej, jako upowazniony na pismie lub wpisany w odpowiednich dokumentach
rejestrowych, w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy o$wiadczam, ze spetniam
nastgpujace warunki udziatu w postepowaniu:

1) Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw.

2) Sytuacji ekonomicznej lub finansowe;.

3) Zdolnosci technicznej lub zawodowej.

NAEREE § HAIBE wreonnmspmmmmammnn

(Upowazniony przedstawiciel Wykonawcy)



Zatacznik nr 3 do zapytania

Pieczg¢ wykonawcy

Os$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na:
»Bankowg obsluge budietu Gminy Ketrzyn wraz z podleglymi jednostkami organizacyjnymi
w okresie od 01.01.2017r. do 31.12.2018r.”.

Nr postgpowania RGG.272.72.2016

Oswiadczam(y), ze nie jestem(e$my) powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.
Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzafi w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajace w szczegblnosci na:
1. uczestniczeniu w spélce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;;
2. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akeji;
3. pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;
4. pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewieistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

data i podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy



