Zalacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 1/2016
Wéjta Gminy K¢trzyn
Z dnia 07.01.2016 roku
WZOR
SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE/KONCOWEY)?

Z wykonania zadania publicznego

.................................................................................

w okresie 0d ....veeveeeinne (4 (s IR

okre$lonego w umowie nr .............

zawarte] W dnitl ..o pomigdzy

..........................................................................................................

(nazwa Zleceniobiorcy/(-0w), siedziba, nr Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejesiru lub
ewidencji”)

Data ztozenia sprawozdania®






Czg¢sé L. Sprawozdanie merytoryczne

1. Informacja czy zakladane cele realizacji zadania publicznego zostaly osiagnig¢te w wymiarze

okreslonym w czeséci 11T pkt 6 oferty. Jesli nie, wskaza¢ dlaczego.

2. Opis wykonania zadania z wyszczegélnieniem organizacji pozarzadowych, podmiotéw,

o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosei pozytku

publicznego i o wolontariacie, lub innych podmiotow wykonujacych poszczegélne dzialania

okreslone w czesei 111 pkt 9 oferty.”

Poszczegdine dziatania W zakresie
realizowanego zadania publicznego wraz z
krétkim opisem wykonania zadania

Terminy realizacji
poszczegéinych
dziatan

Zleceniobiorca(-y) lub inny podmiot,
ktory wykonywat dziatanie
w zakresie realizowanego zadania
publicznego







3. Opis, w jaki sposob dofinansowanie z dotacji inwestycji zwiazanych z realizacja zadania

wplyng¢lo na jego wykonanie

4. Opis osiagnietych rezultatow

5, Liczbowe okreslenie skali dzialan zrealizowanych w ramach zadania®







Czeéc IL. Sprawozdanie z wykonania wydatkdéw

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zl)

Lp. | Rodzaj kosztow Catoé¢ zadania zgodnie z umowa (w zt) Poprzedni okres sprawozdawezy (w " Biezacy okres sprawozdawczy - za okres
realizacji zadania publicznego (w zt)
Z tego ztego pokryty ztegoz z tego pokryty ztegoz ztego |Sokryty
pokryty z z wkladu finansowych | z widadu finansowych | z wkiadu
finansowych | osobowego, srodkéw osobowego, Srodkow osobowego,
| $rodkdw w tym pracy .. | whasnych, w tym pracy .. | wiasnych, w tym pracy
g wlasnych, spolecznej g‘ srodkow spolecznej g $rodkow spolecznej
g | srodkow czlonkow 5 |zinnych czlonkéw 2 | zinnych czlonkow
= ~ | z innych i swiadczeri & #rodel, w i §wiadczen . w | zrodel, w . iﬁwuadcz_eﬁ
£ E: r6det, w wolontariuszy | & E tym wptati | wolontariuszy | § E: tymwplati | wolontariuszy
2 tym wptat i g|g opiat ] ai oplat
| & |opia ﬁ = | adresatow T adresatow
8 | & |adresatéw ] S | zadania 5 | & |zadania
L] Q . 2 . i B -
£ | 5 |zadania 215 [vpublicznego 2| % !publicznego
publicznego
1 Koszty
merytoryczne
{(z uwzglednieniem
losztow
Jjednostkowych)
poniesione przez
...{nazwa
Zleceniobiorcy)s) :
L} J
2) ..
11 Koszty obstugi
zadania
publicznego, w tym
koszty
administracyjne
(z uwzglgdnieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa
Z!eceniobiorcy)a) :
L) I
2) ...
11T | Inne koszty, w tym
koszty wyposazenia
i promogji
(z uwzglgdnieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
... {nazwa
Zi'ecenz'obior‘cy)HJ :
1) ...
2)
IV | Ogotem







2. Rodliczenie ze wzgledu na Zrédlo finansowania

Zrodto finansowania

Calo$¢ zadania

(zgodnie z umowa)

Biezacy okres

sprawozdawczy — za okres realizacji zadania

zl

%

z

%

Koszty pokryte z dotacji:

Z tego z odsetek
"| bankowych od dotacji

Koszty pokryte
ze Srodkéw finansowych

wlasnych:

Koszty pokryte ze Srodkéw
finansowych z innych
Zrodel (ogolem):

Z tego:

Z wptat i optat adresatéw

zadania publicznego:

Z finansowych rodkéw
z innych Zrédel
publicznych

{w szczegdlnodci: dotacji
z budzetu paristwa lub
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
funduszy celowych,
$rodkéw z funduszy

strukturalnych:

Z pozostalych Zrodel:

Koszty pokryte z wkiadu
osobowego

(w tym $wiadczen
wolontariuszy, pracy

spolecznei czionk6éw)

Ogélem:

100%

100%







Uwagi, ktore moga mie¢ znaczenie przy ocenie prawidlowosci wykonania wydatkéw:

--------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------

3. Informacja o kwocie przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy i odsetek

bankowych od Srodkéw z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym

4. Zestawienie faktur (rachunkéw)g)

Lp. | Nutner Numer

dokumentu | pozycji
kosztorysu
{zgodnic

Z czesdeig 11.1

ksiggowego

—rozliczenie
ze wzgledu
na rodzaj

kosztow)

Data
wystawienia
dokumentu
ksiggowego

Nazwa

kosztu

Kwota
(zb

Z tego

ze érodkow
pochodzacych
z dotacji (zf)

Z tego ze
$rodkéw
finansowych
wlasnych,
$rodkow

z innych Zrédet
w tym wptat i
oplat adresatow
zadania
publicznego

zh

Data

zaplaty

Czeéé IT1. Dodatkowe informacje

--------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------







Zataczniki: 10)

Oswiadczam(-y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienil sig status prawny Zleceniobiorcy(-6w);

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym;

3) zaméwienia na dostawy, ushugi i roboty budowlane za Srodki finansowe uzyskane w ramach
umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 739, z pozn. zm.)'V;

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaly faktycznie
poniesione;

5) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systemow informatycznych, osoby, ktérych te dane dotycza, zlozyly stosowne o$wiadczenia
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr
101, poz. 926, z pdin. zm.).

(pieczgé(-cie) Zleceniobiorcy/(-éw)'z))

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy os6b upowaznionych do skladania o$wiadczen woli

w imieniu Zleceniobiorcy(-6w)

Poswiadczenie ziozenia sprawozdania"')

Adnotacje urzedowe?







POUCZENIE

Sprawozdania skiada sig osobiscie lub przesyla przesylka polecona w przewidzianym w umowie terminie na adres
Zleceniodawcy.

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego upltywem pismo zostalo wyslane w formie dokumentu
elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujacych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, z péin. zm.), za poswiadczeniem przediozenia
Zleceniodawcy lub nadane w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego.

D Niepotrzebne skreslié.

2 Sprawozdanie czedciowe i koficowe sporzadzaé nalezy w okresach okreslonych w umowie.

» poda¢ nazwe whasciwego rejestru lub ewidencji.

9 Wypeia Zleceniodawca.

)Opis powinien zawiera¢ szczegblowa informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uktadem zawartym
w ofercie, ktéra byla podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich
planowanych dzialan, zakres w jakim zostaly one zrealizowane, i wyjaénienie ewentualnych odstgpstw w ich
realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak i harmonogramu realizacji.

5) Nalezy uzy¢ tych samych miar, ktére zapisane byly w ofercie realizacji zadania, w czgsci I pkt 9.

' Wypehia¢ tylko w przypadku, gdy podczas realizacji zadania sporzadzono sprawozdanie czeéciowe. Dotyczy
wylacznie okresu objetego poprzednim sprawozdaniem,

w przypadku oferty wsp6lnej kolejni Zleceniobiorcy dotaczaja do tabeli informacje o swoich kosztach.

9 Dotyczy wszystkich dokumentéw ksiggowych zwiazanych z realizacja zadania. Zestawienie powinno zawierac:
numer faktury (rachunku), date jej wystawienia, wysokoé¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czgéci
zostata pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ushugi. Kazda faktura (rachunek) powinna by¢
opatrzona pieczgcia organizacji pozarzadowej lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawieraé sporzadzony w sposéb
trwaly opis zawierajacy informacje: z jakich Srodkow wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie bylo
przeznaczenie zakupionych towar6éw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznogci. Informacja powinna by¢
podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji lub podmiotu, o
ktorym mowa w art. 3 ust. 3 ww, ustawy.

Do sprawozdania nie zalgcza sie faktur (rachunkéw), ktore nalezy przechowywaé zgodnie z obowiazujacymi
przepisami oraz postanowieniami umowy i udostgpniaé na zadanie Zleceniodawcy.

W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego Zleceniodawca moze 23daé takze faktur
(rachunkéw) dokumentujacych pokrycie kosztéw ze $rodkéw innych niz dotacja przekazana przez Zleceniodawce.

19) 7]eceniodawca moze zadaé zataczenia materiatéw dokumentujacych dziatania faktyczne podjete przy realizacji
zadania (np. listy uczestnikéw projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych
ewaluacji), jak réwniez konieczne dziatania prawne (kopie umoéw, kopie dowodéw przeprowadzenia
odpowiedniego postgpowania w ramach zaméwieni publicznych, o ile z umowy lub przepiséw odr¢bnych wynika
obowiazek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwief publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759, z pdin. zm.).

'Y Stosuje sig, o ile z umowy lub przepiséw odrgbnych wynika obowiazek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zaméwieni publicznych,

12) Wwypetniaé, jesli Zleceniobiorca(-y) postuguje(-a) sig pieczecia.






