ZARZADZENIE Nr 99/2013
WOJTA GMINY KETRZYN
Z dnia 03 listopada 2015 roku

w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw na terenie Gminy
Ketrzyn na potrzeby podwyizszania gotowo$ci obronnej panstwa,

Na podstawie art. 20 ust. 2, pkt 1 1 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967r. 0 powszechnym
obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012r., poz. 4611 1101) 1 § 8 ust. 2 pkt 3
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004r. w sprawie gotowosci obronngj
pafistwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) oraz § 1 ust. 2 pkt 5 zarzadzenia Nr 243/2012 Wojewody
Warminsko-Mazurskiego z dnia 28 wrzesnia 2012 roku w sprawie organizacji i funkcjonowania
systemu stalych dyzuréw w wojewodztwie warminsko-mazurskim na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa zarzadzam, co nastgpuje:

§1
1. Dla potrzeb uruchamiania procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej
panstwa oraz w celu zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji organow uprawnionych
do uruchamiania realizacji zadan ujgtych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolite]
Polskiej oraz Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Ketrzyn w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panfstwa i w czasie wojny, zwanych dalej ,,planami operacyjnymi”,
organizuyje si¢ w Gminie Ketrzyn system statych dyzurow, zwany dalej ,,systemem”™.
2. W skiad Systemu, o ktérym mowa w ust. 1 wechodza:
1) W Urzedzie Gminy Ketrzyn:
- Staly Dyzur Wojta Gminy Ketrzyn.
2) w podleglych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych realizujacych zadania
obronne:

- Staly Dyzur Gminne Przedsi¢biorstwo Przedsiebiorstwa Gospodarki

Komunalne;j

Z 0.0 w Karolewie;
- Staty Dyzur Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne) w Ketrzynie;
- Stalty Dyzur Szkoly Podstawowej w Biedaszkach;
- Staty Dyzur Szkoty Podstawowej w Nakomiadach
- Staly Dyzur Szkoty Podstawowe) w Kruszewcu;
- Staly Dyzur Zespolu Szkol w Wilkowie;
- Staly Dyzur Gimnazjum w Karolewie.

3. Szczegoly organizacji Statego Dyzuru Wojta Gminy okresla ,,Instrukcja dziatania
stalego dyzuru Wéjta Gminy Ketrzyn™ stanowigca zatacznik Nr 1 do ninigjszego
zarzadzenia.

4. Za prawidiowe przygotowanie i funkcjonowanie statych dyzurow w jednostkach
organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2 odpowiedzialni sg kierownicy tych

jednostek.

5. Obieg informacji w systemie statych dyzuroéw Gminy Ketrzyn po jego uruchomieniu
przedstawia zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Przygotowanie statego dyzuru przez kierownikéw jednostek organizacyjnych, o ktérych
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mowa w § 1 ust. 2 pkt 2 obejmuje:

1) okre$lenie struktury organizacyjnej i podlegtosci statego dyzuru;

2) okreslenie zadan stalego dyzuru oraz miejsca jego petnienia;

3) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacj¢ systemu oraz osob wchodzacych
w skiad stalego dyzuru;

4) opracowanie wykazu os6b upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru po
godzinach pracy wraz z ich danymi teleadresowymi;

5) ustalenie sposobu osiagania gotowosci statego dyzuru do podjecia i realizacji zadan
oraz zorganizowanie systemu powiadamiania;

6) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wiasciwego stanu technicznego pomieszczen
na potrzeby statego dyzuru oraz wyposazenie ich w niezbedne srodki tacznosci,
informatyki, a takze urzadzenia biurowe;,

7) zapewnienie w miare posiadanych mozliwosci rezerwowych zrodel zasilania w energi¢
elektryczna dla urzadzen Yacznosci i informatyki oraz awaryjnego systemu oswietlenia
pomieszczen;

8) wyznaczenie dyzurnych $rodkow transportowych dla potrzeb statego dyzuru;

9) utrzymanie niezbgdnych sit i §rodkéw do rozwinigcia i odtwarzania systemow facznoscei
oraz ochrony miejsc funkcjonowania stalego dyzuru;

10) opracowanie dokumentacji statego dyzuru;

11) szkolenie teoretyczne i praktyczne skladu osobowego statego dyzury;

12) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia i dzialania statego dyzuru.

. W jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2 w przypadku braku
mozliwosci przygotowania statego dyzuru wedtug zasad wymienionych w ust. 1, dopuszcza
sie mozliwosé tworzenia punktéw catodobowej pracy jednostek organizacyjnych, zwanych
dalej ,,punktami”. Zasady dzialania i organizacji punktow okresli kierownik jednostki
organizacyjnej tworzacy ,,punkt” w porozumieniu z Woéjtem Gminy Ketrzyn.

. W celu usprawnienia procesu przekazywania decyzii i informacji dotyczacych planowania
i realizacji zadah obronnych na terenie Gminy Ketrzyn w warunkach zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, w systemie statych dyzuréw ustalam staly dyzur
Wéjta Gminy Ketrzyn jako organ koordynujacy i nadzorujacy w stosunku do statych
dyzuréw jednostek organizacyjnych wymienionych w § 1 ust. 2, pkt 2.

§3
. Ustala sie nastepujaca organizacje i zasady pelnienia shuzby w jednostkach
organizacyjnych ujetych w systemie stalych dyzurow:
1) stale dyzury pelnione sg calodobowo;

2) system pehnienia statych dyzuréw w formie zarzadzenia okresla kierownicy
jednostek organizacyjnych.

. Staly dyzur organizuje si¢ przy wykorzystaniu pracownikéw komérek organizacyjnych
zabezpieczajacych w stanie stalej gotowosci obronnej obieg informacji i decyzji oraz
innych wyznaczonych osdb upowaznionych do wykonywania prac obronnych w tym
o charakterze niejawnym.

. W ramach funkcjonowania systemu statego dyzuru nalezy zapewnic bezpieczenstwo
wykonywania zadan obronnych, w tym ochrony gromadzenia i przesylania informacji
oraz wykonywania dokumentéw.

§4
. Staty dyzur Wéjta Gminy Ketrzyn polecam zorganizowaé przy wykorzystaniu

pracownik6w i bazy lokalowo-sprzgtowej Urzgdu Gminy.



2. Staly dyzur Wajta Gminy Ketrzyn stanowi obsada w skladzie:
1) Kierownik stalego dyzuru;
2) Starszy dyzurmny;
3) Dyzurny. '

3. Zabezpieczenie statego dyzuru Wéjta Gminy Ketrzyn w $rodek transportowy
zrealizowaé poprzez wykorzystanie samochodu stuzbowego.

4. Za prawidlowa organizacje, przygotowanie, funkcjonowanie oraz opracowanie
dokumentacji statego dyzuru Wojta Gminy Ketrzyn odpowiedzialny jest
inspektor ds. wojskowych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego.

§5
1. Staty dyzur uruchamia sig:

1) w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa - w celach szkoleniowych, kontrolnych

lub sprawdzajacych:

a) nazadanie Wéjta Gminy thrzyn w catosci lub w czesci systemu;

b) na zadanie organu upowaznionego do zarzqdzama kontroli w zakresie okreslonym
W upowaznieniu;

2) w czasie podwyzszenia gotowosm obronnej panstwa - na poleceniec Wojewody
Warmirisko-Mazurskiego, za posrednictwem statego dyzuru Starosty Ketrzynskiego, kiory
stanowi ogniwo posrednie w procesie przekazywania zadan okreslonych w planie
operacyjnym.

2. Jednostki organizacyjne, o ktoérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2 otrzymuja w systemie polecenia

i decyzje od Wéjta Gminy Ketrzyn za posrednictwem statego dyzuru Wojta Gminy

i samodzielnie przekazuja zwrotne potwierdzenia o stanie ich realizacji.

3. Polecenie Wéjta Gminy Ketrzyn w zakresie uruchomienia systemu lub jego wybranej

cze$ci przekazywane jest droga telefoniczna, fax.. ., elektroniczng lub radiowa.

3. O kazdym uruchomieniu statego dyzuru nalezy powiadomi¢ organ nadzorujacy system
stalych dyzurow, podajac uzasadnienie podjetej decyzji.

§o6

1. Staly dyzur uruchomiony przez organ przygotowujacy Glowne Stanowisko Kierowania
w stalej siedzibie i w zapasowym miejscu pracy, zwane dalej ,,GSK” staje si¢ zespolem
zadaniowym GSK po uruchomieniu systemu kierowania obrong panstwa, o ktérym mowa
w odrebnych przepisach. Dla potrzeb szkoleniowych staty dyzur otrzymuje nazweg ,,zespotu
stalego dyzuru”.

2. W przypadku podjecia decyzji o przej$ciu na Gléwne Stanowisko Kierowania w Zapasowym
Miejscu Pracy przewiduje sie takze przeniesienie stalego dyzuru.

§7
1. Inspektor ds. wojskowych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego, zwany dale;
inspektorem” jest odpowiedzialny za koordynowanie procesu przygotowania, organizacji
i funkcjonowania statych dyzuréw w Gminie Kegtrzyn.
2. W ramach zadan, o ktérych mowa w ust, 1 inspektor opracuje 1 przekaze kierownikom
jednostek organizacyjnych wymienionych w § 1 ust. 2 pkt 2 wzor dokumentacji statego dyzuru,
o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 10.

§8
1. W terminie do 30 maja 2013 roku zobow1agu3q wszystkie ogniwa systemu statych
dyzurow do:
1) zorganizowania (dostosowania) stalego dyzuru do zasad okreslonych w niniejszym
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zarzadzeniu;

2) opracowania dokumentacji stalego dyzuru wedlhug wzoru przekazanego przez inspektora
ds. wojskowych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego;

3) zorganizowania wspodldziatania w zakresie realizacji zadan, o ktorych mowa w § 1 ust. 1;

4) zaktualizowania i wzajemnego sobie przekazania danych teleadresowych statych dyzuréw
bezposrednio lub posrednio ze soba wspotdziatajacych, z wykorzystaniem ,,Zawiadomienia
o danych/zmianie danych/potwierdzeniu danych teleadresowych stalego dyzuru”, zwanego
dalej ,,zawiadomieniem”;

4) zorganizowania i przeprowadzenia szkolenia obsad statego dyzuru,

2. Przekazywanie danych teleadresowych stalych dyzuréw realizuje si¢ poprzez przestanie

do Wojta Gminy Ketrzyn ,, zawiadomienia™:

1) niezwlocznie po kazdej zmianie danych,

2) nie rzadziej niz raz w roku, w terminie do 20 stycznia w przypadku nie wystapienia zmian
w danych teleadresowych.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierzam inspektorowi ds. wojskowych, obrony cywilnej 1 zarzadzania
kryzysowego.

§10
Traci moc zarzadzenie Nr 17/2013 Wojta Gminy Ketrzyn z dnia 22.04.2013r. w sprawie
organizacji stalego dyzuru na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

§11
Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podjecia.

g, Pawed Bobrowski



