Zezwolenie na usuniecie drzew
I kKrzewow
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Uzyte pojecia i skroty

Definicje uzytych poje¢ zawiera ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody.

Wprowadzenie

Postepowanie w sprawie wydania zezwolenia na usuniecie drzew lub krzewodw jest postepowaniem
administracyjnym. Realizacja sprawy nastepuje w ciggu jednego miesigca od dnia ztozenia wniosku, w
sprawach szczegdlnie skomplikowanych w ciggu dwdch miesiecy. Zezwolenie lub odmowa wydania
zezwolenia na usuniecie drzew i krzewdw realizowane jest w formie decyzji administracyjne;j.

Postepowanie w sprawie wydania zezwolenia na usuniecie drzew i krzewow

Role:
e Whnioskodawca - posiadacz nieruchomosci lub wtasciciel urzadzen stuzgcych do
doprowadzania lub odprowadzania ptyndw, pary, gazu, energii elektrycznej itp.
e WO4jt Gminy Ketrzyn - organ wiasciwy, prowadzacy sprawe o wydanie zezwolenia na
usuniecie drzew i krzewow.

Przebieg procedury:
KROK 1. Ztozenie wniosku.

Whnioskodawca sktada wniosek o wydanie zezwolenia na usuniecie drzew i krzewéw. Organem
wtasciwym, do ktdrego sktadany jest wniosek jest Wéjt Gminy Ketrzyn. Wniosek moze by¢ sktadany
za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej.

Uczestnicy: Wnioskodawca.
KROK 2.  Weryfikacja formalna i merytoryczna wniosku oraz wizja lokalna.

Organ witasciwy dokonuje sprawdzenia kompletnosci dokumentéw i poprawnosci danych zawartych
w ztozonym whiosku i dokonuje ogledzin w celu weryfikacji informacji podanych we wniosku oraz w
zakresie wystepowania w obrebie zadrzewien gatunkéw chronionych.

W przypadku stwierdzonych brakéw formalnych lub niepoprawnosci danych organ wzywa pisemnie
lub za pomocag srodkéw komunikacji elektronicznej wnioskodawce do uzupetnienia brakéw
formalnych i/lub ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia wniosku w nieprzekraczalnym terminie 7 dni,
od daty otrzymania wezwania na ztozenie wyjasnien lub uzupetnienie brakéow. W przypadku kiedy
whnioskodawca nie uzupetni brakéw dokumentacji w ciggu 7 dni zgodnie z art.64 §2 KPA wniosek
pozostaje bez rozpoznania. Organ wifasciwy powiadamia wéwczas wnioskodawce o pozostawieniu
whniosku bez rozpoznania. Wnioskodawca moze wnies¢ o zawieszenie postepowania, gdy termin 7 dni
jest niewystarczajacy by uzupetni¢ braki w terminie.

Uczestnicy: Wajt Gminy Ketrzyn.
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KROK 3.  Wydanie decyzji administracyjnej.
Organ wiasciwy wydaje w drodze decyzji administracyjnej zezwolenie lub odmawia wydania
zezwolenia w ciggu 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku. Decyzja moze by¢ doreczona za

pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej.

Uczestnicy: Wojt Gminy Ketrzyn.

Informacje, kogo dotyczy procedura

Procedura dotyczy kazdego podmiotu, ktéry ubiega sie o wydanie zezwolenie na usuniecie drzew lub
krzewodw z terenu nieruchomosci, tj.:
1. posiadacza nieruchomosci — za zgodga wtasciciela tej nieruchomosci.
2. wifasciciela urzadzen stuzgcych do doprowadzania lub odprowadzania ptynéw, pary, gazu,
energii elektryczne;j itp. jezeli drzewa lub krzewy zagrazajg funkcjonowaniu tych urzadzen.

Wymagane dokumenty do realizacji procedury

Whiosek o wydanie zezwolenia powinien zawierac:

1. Imie, nazwisko i adres albo nazwe i siedzibe posiadacza i wiasciciela nieruchomosci albo
wiasciciela urzadzen stuzacych do doprowadzania lub odprowadzania ptyndéw, pary, gazu,
energii elektrycznej itp.

2. Tytut prawny wtadania nieruchomoscia, z tym ze wymadg ten nie dotyczy wniosku wtasciciela
urzadzen stuzgcych do doprowadzania lub odprowadzania ptynéw, pary, gazu, energii
elektrycznej itp.

Nazwe gatunku drzewa lub krzewu.

Obwdd pnia drzewa mierzonego na wysokosci 130 cm.

Przeznaczenia terenu, na ktdrym rosnie drzewo lub krzew.

Przyczyne i termin zamierzonego usuniecia drzewa lub krzewu.

Wielkos¢ powierzchni, z ktérej zostang usuniete krzewy.

Rysunek lub mape okreslajagcg usytuowanie drzewa lub krzewu w stosunku do granic

nieruchomosci i obiektéw budowlanych istniejgcych lub budowanych na tej nieruchomosci.

9. Zgode wtasciciela dotyczacg przedmiotu wniosku, w przypadku gdy posiadacz nieruchomosci
nie jest jej wtascicielem.

10. Zgode wszystkich wspotwiascicieli nieruchomosci, w przypadku gdy teren stanowi
wspotwiasnosé.

11. Petnomocnictwo, w przypadku dziatania przez petnomocnika wraz z dowodem uiszczenia
optaty skarbowe;j.

©® NV AW

Miejsce skladania dokumentow

1. Osobiscie lub korespondencyjnie na adres:
Urzad Gminy Ketrzyn
ul. Tadeusza Ko$ciuszki 2, 11-400 Ketrzyn

Sktadanie wnioskow: sekretariat urzedu, pokdj 16
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Miejsce zatatwienia sprawy: Referat Rozwoju Gospodarczego Gminy

2. Za posrednictwem ustugi na ePUAP.

Optlaty

Za ztozenie wniosku o wydanie zezwolenia na usuniecie drzew i krzewdw nie pobiera sie optaty
skarbowej, zgodnie z art. 3 ustawy o opfacie skarbowej. Optacie skarbowej, zgodnie z art. 1 ust. 1 pkt
2 ustawy podlega petnomocnictwo.

Opfata za usuniecie drzew lub krzewdéw jest pobierana w przypadkach i na zasadach okreslonych w
ustawie o ochronie przyrody i aktach wykonawczych. Optfate ustala, w drodze decyzji
administracyjnej, organ witasciwy przy udzielaniu zezwolenia usuniecie drzew i krzewow.

Tryb odwotawczy

Od postepowania zakoriczonego decyzja odwofanie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium
Odwotawczego w Olsztynie w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, za posrednictwem Wéjta
Gminy Ketrzyn.

Podstawa prawna

1. Kodeks postepowania administracyjnego z 14 czerwca 1960 r. (Dz. U. 2013, poz. 267 ze
zmianami).

2. Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. 2013, poz. 627 ze zmianami).

3. Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 13 pazdziernika 2004 r. w sprawie stawek optat
dla poszczegdlnych rodzajéw i gatunkéw drzew (Dz. U. 2004, nr 228, poz. 2306 ze zmianami).

4. Obwieszczenie Ministra Srodowiska z dnia 24 pazdziernika 2014 r. w sprawie stawek opfat za
usuniecie drzew i krzewéw oraz stawek kar za zniszczenie zieleni na rok 2015 (M.P. 2014,
poz. 958).

5. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. 2014, poz. 1628 ze zmianami).
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