Zezwolenie na umieszczenie
reklamy w pasie drogowym
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Uzyte pojecia i skroty

Definicje uzytych pojec zawiera ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych.

Wprowadzenie

Postepowanie w sprawie wydania zezwolenia na umieszczenie reklamy w pasie drogowym jest
postepowaniem administracyjnym. Realizacja sprawy nastepuje w ciggu jednego miesigca od dnia
ztozenia wniosku. Zezwolenie lub odmowa wydania zezwolenia na umieszczenie reklamy w pasie
drogowym realizowane jest w formie decyzji administracyjne;j.

Postepowanie w sprawie wydania zezwolenia na umieszczenie reklamy w pasie
drogowym

Role:
e Whnioskodawca - podmiot, ktory ubiega sie o wydanie zezwolenie na umieszczenie reklamy w
pasie drogowym.
e Wojt Gminy Ketrzyn - organ wiasciwy, prowadzacy sprawe o wydanie zezwolenia na
umieszczenie reklamy w pasie drogowym.

Przebieg procedury:
KROK 1.  Ztozenie wniosku.

Whioskodawca sktada wniosek o wydanie zezwolenia na umieszczenie reklamy w pasie drogowym.
Organem wiasciwym, do ktdrego sktadany jest wniosek jest Wéjt Gminy Ketrzyn. Wniosek moze by¢
sktadany za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej.

Uczestnicy: Wnioskodawca.
KROK 2.  Weryfikacja formalna i merytoryczna wniosku.

Organ wiasciwy dokonuje sprawdzenia kompletnosci dokumentéw i poprawnosci danych zawartych w
ztozonym wniosku.

W przypadku stwierdzonych brakéw formalnych lub niepoprawnosci danych organ wzywa pisemnie
lub za pomocg s$rodkdw komunikacji elektronicznej wnioskodawce do uzupetnienia brakéw
formalnych i/lub ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia wniosku w nieprzekraczalnym terminie 7 dni, od
daty otrzymania wezwania na ztozenie wyjasnien lub uzupetnienie brakéw. W przypadku kiedy
whnioskodawca nie uzupetni brakdw dokumentacji w ciggu 7 dni zgodnie z art. 64 §2 KPA wniosek
pozostaje bez rozpoznania. Organ wfasciwy powiadamia wowczas wnioskodawce o pozostawieniu
whniosku bez rozpoznania. Wnioskodawca moze wnies¢ o zawieszenie postepowania, gdy termin 7 dni
jest niewystarczajacy by uzupetnic braki w terminie.

Uczestnicy: Wéjt Gminy Ketrzyn.
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KROK 3. Wydanie decyzji administracyjnej.
Organ wifasciwy wydaje w drodze decyzji administracyjnej zezwolenie lub odmawia wydania
zezwolenia w ciggu 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku. Decyzja moze by¢ doreczona za

pomocg srodkédw komunikacji elektronicznej.

Uczestnicy: Wéjt Gminy Ketrzyn.

Informacje, kogo dotyczy procedura

Procedura dotyczy kazdego podmiotu, ktéry ubiega sie o wydanie zezwolenie na umieszczenie
reklamy w pasie drogowym.

Wymagane dokumenty do realizacji procedury

Whiosek o wydanie zezwolenia powinien zawierac:
1. Imie i nazwisko oraz adres lub nazwe i siedzibe podmiotu wystepujacego o zajecie pasa

drogowego.

2. Cel zajecia pasa drogowego.

3. Lokalizacje.

4. Powierzchnie reklamy w tym réwniez zaznaczenie czy reklama jest dwustronna.

5. Planowany okres zajecia pasa drogowego.

6. Szczegdtowy plan sytuacyjny w skali 1:1 000 lub 1:500, z zaznaczeniem proponowanej
lokalizacji reklamy.

7. Projekt graficzny reklamy z wymiarami zewnetrznymi reklamy.

8. Petnomocnictwo, w przypadku dziatania przez petnomocnika wraz z dowodem uiszczenia

optaty skarbowe].

Miejsce skladania dokumentow

1. Osobiscie lub korespondencyjnie na adres:
Urzad Gminy Ketrzyn
ul. Tadeusza Kosciuszki 2, 11-400 Ketrzyn

Sktadanie wnioskéw: sekretariat urzedu, pokéj 16
Miejsce zatatwienia sprawy: Referat Rozwoju Gospodarczego Gminy

2. Za posrednictwem ustugi na ePUAP.

Optaty

Za ztozenie wniosku o wydanie zezwolenia na umieszczenie reklamy w pasie drogowym nie pobiera
sie optaty skarbowej, zgodnie z art. 3 ustawy o optacie skarbowej. Optacie skarbowej, zgodnie z art. 1
ust. 1 pkt 2 ustawy podlega petnomocnictwo.
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Za zajecie pasa drogowego pobiera sie optate na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 21 marca
1985 r. o drogach publicznych. Opfate ustala wtasciwy zarzadca drogi przy udzielaniu zezwolenia na
zajecie pasa drogowego w drodze decyzji administracyjnej.

Tryb odwotawczy

Od postepowania zakoriczonego decyzjg odwotanie wnosi sie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Olsztynie w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, za posrednictwem Wojta
Gminy Ketrzyn.

Podstawa prawna

1. Kodeks postepowania administracyjnego z 14 czerwca 1960 r. (Dz. U. 2013, poz. 267 ze
zmianami).

2. Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. 1985, nr 14 poz. 60 ).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. 2014 , poz. 1628 ze zmianami).

4. Uchwata nr 111/10/2014 Rady Gminy Ketrzyn z dnia 30 grudnia 2014r. w sprawie zmiany
Uchwaty rr XXV/154/2004 w sprawie ustalenia wysokosci stawek optaty za zajecie pasa
drogowego na drogach gminnych.

5. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie okreslenia warunkéw
udzielania zezwolen na zajecie pasa drogowego (Dz. U. 2004, nr 140 poz. 1481 ze zmianami).
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