Whiosek o udostepnienie
informacji o Srodowisku i jego
ochronie
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Uzyte pojecia i skroty

Definicje uzytych pojeé zawiera ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o
Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczeristwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko.

Wprowadzenie

Informacje o $rodowisku i jego ochronie udostepniane s3 na pisemny wniosek o udostepnienie
informacji. Organ administracji udostepnia informacje o Srodowisku i jego ochronie bez zbednej
zwtoki, nie pdziniej niz w ciggu miesigca od dnia otrzymania wniosku. Termin ten moze zostac
przedtuzony do 2 miesiecy ze wzgledu na stopient skomplikowania sprawy. Informacje udostepniane
sg w formie okreslonej we wniosku. Odmowa udostepnienia informacji realizowana jest w formie
decyzji administracyjne;j.

Obstuga wniosku o udostepnienie informacji o Srodowisku i jego ochronie

Role:
e Whioskodawca - podmiot, ktéry ubiega sie o udostepnienie informacji o srodowisku i jego
ochronie.
e Organ administracji - organ prowadzacy sprawe o udostepnienie informacji o srodowisku i
jego ochronie.

Przebieg procedury:
KROK 1. Ztozenie wniosku.

Whioskodawca sktada do organu administracji wniosek o udostepnienie informacji o srodowisku i
jego ochronie. Wniosek moze by¢ sktadany za pomocg srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

Uczestnicy: Wnioskodawca.
KROK 2.  Weryfikacja formalna i merytoryczna wniosku.

Organu administracji dokonuje sprawdzenia kompletnosci i poprawnosci danych zawartych w
ztozonym wniosku. W przypadku stwierdzonych brakéw formalnych lub niepoprawnosci danych organ
wzywa pisemnie lub za pomocg sSrodkdw komunikacji elektronicznej wnioskodawce do uzupetnienia
brakéw formalnych i/lub ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia wniosku w nieprzekraczalnym terminie
7 dni, od daty otrzymania wezwania na ztozenie wyjasnien lub uzupetnienie brakéw. W przypadku
kiedy wnioskodawca nie uzupetni brakdw dokumentacji w ciggu 7 dni zgodnie z art. 64 §2 KPA
whniosek pozostaje bez rozpoznania. Organ wilasciwy powiadamia wodwczas wnioskodawce o
pozostawieniu wniosku bez rozpoznania. Wnioskodawca moze wnies¢ o zawieszenie postepowania,
gdy termin 7 dni jest niewystarczajgcy by uzupetni¢ braki w terminie.

Uczestnicy: Organ administracji.
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KROK 3.  Udostepnienie informacji lub odmowa udostepnienia informacji w formie decyzji
administracyjnej.

Udostepnianie informacji o Srodowisku i jego ochronie nastepuje w sposdb i w formie okreslonych we
whniosku, chyba ze $rodki techniczne, ktérymi dysponuje organ administracji, nie umozliwiajg
udostepnienia informacji w sposéb i w formie okreslonych we wniosku. Jezeli informacja o
Srodowisku i jego ochronie nie moze byé udostepniona w sposéb lub w formie okreslonych we
whniosku, organ administracji powiadamia pisemnie podmiot zadajacy informacji w terminie 14 dni od
dnia otrzymania wniosku o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z
whnioskiem i wskazuje, w jaki sposéb lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona. Jezeli w
terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia, podmiot zgdajgcy informacji nie ztozy wniosku w
sposob lub w formie wskazanych w powiadomieniu, organ administracji wydaje decyzje o odmowie
udostepnienia informacji w sposdb lub w formie okreslonych we wniosku. Odmowa udostepnienia
informacji o Srodowisku i jego ochronie nastepuje w drodze decyzji administracyjnej.

Uczestnicy: Organ administracji.

Informacje, kogo dotyczy procedura

Procedura dotyczy kazdego podmiotu, ktdry ubiega sie o udostepnienie informac;ji o srodowisku i jego
ochronie. Prawo do informacji o stanie i ochronie Srodowiska, zgodnie z art. 74 ust. 3 Konstytucji
Rzeczypospolitej Polskiej, przystuguje kazdej osobie fizycznej lub prawnej, a takze jednostce
organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej. Dostep do informacji przystuguje niezaleznie od
obywatelstwa, miejsca zamieszkania, wieku i zdolnosci do czynnosci prawnych, a takze niezaleznie od
tego, czy zadajacy informacji ma jakikolwiek interes prawny lub faktyczny zwigzany z informacjg lub
sprawg, ktorej informacja dotyczy, co gwarantujg postanowienia zawarte w art. 13 ustawy z dnia 3
pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczeristwa
w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na Srodowisko.

Wymagane dokumenty do realizacji procedury

Whiosek o udostepnienie informacji o sSrodowisku i jego ochronie powinien zawiera¢:
1. Dane wnioskodawcy i adres wnioskodawcy.
2. Zakres informacji o Srodowisku i jego ochronie, o ktérych udostepnienie wystepuje
whnioskodawca.
3. Informacje na temat sposobu lub formy udostepnienia informacji.
4. Petnomocnictwo, w przypadku dziatania przez petnomocnika wraz z dowodem uiszczenia
optaty skarbowej.

Miejsce skladania dokumentow

1. Osobiscie lub korespondencyjnie na adres:
Urzad Gminy Ketrzyn
ul. Tadeusza Kosciuszki 2, 11-400 Ketrzyn
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Skfadanie wnioskéw: sekretariat urzedu, pokdj 16
Miejsce zatatwienia sprawy: Referat Rozwoju Gospodarczego Gminy

2. Za posrednictwem ustugi na ePUAP.

Optlaty

Ztozenie wniosku o udostepnienie informacji o srodowisku i jego ochronie jest wolne od optat.
Opfacie skarbowej, zgodnie z art. 1 ust. 1 pkt 2 ustawy, podlega petnomocnictwo.

Wyszukiwanie i przeglgdanie dokumentéw wyszczegdlnionych w publicznie dostepnym wykazie w
siedzibie organu administracji jest bezptatne.

Za wyszukiwanie informacji, przeksztatcanie informacji w forme wskazang we wniosku, sporzadzanie
kopii dokumentéw lub danych oraz ich przesytanie pobierane sg optaty zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Srodowiska z dnia 12 listopada 2010 r. w sprawie szczegdtowych stawek opfat za
udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie oraz sposobu uiszczania optat. Po ustaleniu
wysokosSci optaty organ informuje o niej wnioskodawce i wzywa do zaptaty. Przestanie kopii
dokumentéw lub danych nastepuje dopiero po przedstawieniu przez wnioskodawce dowodu
uiszczenia optaty. Optaty nie pobiera sie, jezeli wniosek zostat ztozony przez organ administracji.

Tryb odwotawczy

Od decyzji administracyjnej o odmowie udostepnienia informacji o $rodowisku i jego ochronie
odwotanie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Olsztynie w terminie 14 dni od
dnia doreczenia decyzji, za posrednictwem Wdjta Gminy Ketrzyn.

Jezeli odmowa udostepnienia informacji o Srodowisku i jego ochronie nastepuje ze wzgledu na
wyltgczenie jawnosci informacji z powotfaniem sie na ochrone danych osobowych, prawa do
prywatnosci oraz tajemnice inng niz panstwowa, skarbowg lub statystyczng, wowczas przystuguje
prawo do whniesienia powddztwa do sgdu powszechnego o udostepnienie takiej informacji.

Podstawa prawna

1. Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r.

2. Kodeks postepowania administracyjnego z 14 czerwca 1960 r. (Dz. U. 2013, poz. 267 ze
zmianami).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. 2014, poz. 1628 ze zmianami).

4. Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko
(Dz. U. 2013, poz. 1235 ze zmianami).

5. Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 22 wrzeénia 2010 r. w sprawie wzoru publicznie
dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajgcych informacje o Srodowisku i jego
ochronie (Dz. U. 2010, nr 186, poz. 1249 ze zmianami).

6. Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 12 listopada 2010 r. w sprawie optat za
udostepnianie informacji o srodowisku (Dz. U. 2010, nr 215, poz. 1415 ze zmianami).

Projekt ,,Przyjazne e-urzgdy na Warmii i Mazurach” w ramach Priorytetu V, Dziatanie 5.2, Poddziatanie 5.2.1
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspdtfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

5




KAPITAL LUDZKI b s ol M

NARODOWA STRATEGIA SPOINGSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * oy k

* g

7. Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 23 listopada 2010 r. w sprawie sposobu i
czestotliwosci aktualizacji informacji o s$rodowisku (Dz. U. 2010, nr 227 poz. 1485 ze
zmianami).
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