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Uzyte pojecia skroty

Definicje uzytych poje¢ zawiera ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. 2014 nr 0 poz. 1619 z pdzn. zm.).

Wprowadzenie

Gmina jako wierzyciel jest zobowigzana do systematycznej kontroli terminowosci zaptaty
zobowigzan pienieznych jej naleznych wynikajacych z tytutu podatkdw (podatek od nieruchomosci,
podatek rolny, lesny, od srodkéw transportowych). Jezeli jaki$ podatek nie zostat zaptacony w
terminie, organ podatkowy wysyta upomnienie.

Upomnienia - wystawianie i obstuga

Role:
o WS4jt Gminy Ketrzyn — organ podatkowy bedacy wierzycielem zobowigzan pienieznych.

Przebieg procedury:

KROK 1. Weryfikacja terminu ptatnosci poszczegélnych zobowigzan pienieznych.
Organ podatkowy systematycznie przeprowadza weryfikacje termindw zaptaty poszczegdlnych
zobowigzan pienieznych z tytutu podatkéw i optat lokalnych.

Uczestnicy: Wojt Gminy Ketrzyn

KROK 2. Wystawienie upomnienia.
W przypadku braku uregulowania ptatnosci podatku, organ podatkowy wystawia upomnienie.
Z interpretacji przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa wynika, ze
wierzyciel (Wdéjt Gminy Ketrzyn) wystawia upomnienie najwczesniej w dniu powstania zalegtosci
podatkowej (nastepnego dnia po terminie ptatnosci podatku), a najpdzniej w ostatnim dniu przed
uptywem terminu przedawnienia zobowigzania podatkowego. W praktyce nie jest mozliwe wystanie
upomnienia w dniu powstania zalegtosci podatkowej, gdyz nie jest mozliwe zaksiegowanie wszystkich
wptat w terminach ptatnosci. W wyciggach bankowych z kolejnych dni po terminie ptatnosci moga
znajdowad sie wptaty podatku dokonane w terminie, w réznych bankach i placdwkach pocztowych.
Najbardziej optymalny czas do wystawienia upomnienia jest to okres od momentu powstania
zalegtosci (nastepny dzien po terminie ptatnosci) do terminu ptatnosci nastepnego zobowigzania,
nastepnej raty.
Upomnienie sporzgdza sie w nastepujacych terminach:
1. na podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od oséb fizycznych:
e do 30 kwietnia po uptywie terminu pfatnosci | raty.
e do 15 czerwca o uptywie terminu ptatnosci Il raty.
e do 15 pazdziernika po uptywie terminu ptatnosci lll raty.
e do 30 listopada po uptywie terminu ptatnosci IV raty.
2. na podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od oséb prawnych:
e do 30 dni po uptywie terminu ptatnosci.
3. na podatek od srodkéw transportowych od oséb fizycznych i 0séb prawnych:
e do 30 kwietnia po uptywie terminu pfatnosci | raty.
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e do 31 pazdziernika po uptywie terminu ptatnosci Il raty.
4. na optaty:
e do 30 dni po uptywie terminu ptatnosci.
5. w przypadku, kiedy termin ptatnosci podatkdéw przypada na okresy inne niz okreslone usta-
WOWO:
e do 30 dni po uptywie terminu ptatnosci.
Upomnienie sporzadza w dwdéch egzemplarzach, z ktérych jeden jest przeznaczony dla podatnika, a
drugi pozostaje w aktach sprawy. Wystawione upomnienie numerowane jest narastajgco w danym
roku kalendarzowym i wprowadzane do ewidencji upomnien.
Upomnienie ze wzgledu na racjonalnos$é¢ gospodarowanie srodkami publicznymi, wystawia sie w
przypadku zalegtosci przekraczajgcej wysokos¢ kosztdw upomnienia w postepowaniu egzekucyjnym
w administracji, wyjatek stanowi sytuacja, jezeli wysokos¢ przypisu podatku za danym rok jest nizsza
niz wysokos¢ kosztdw upomnienia w postepowaniu egzekucyjnym — wowczas upomnienie wystawia
sie za caty rok, w terminie do 30 listopada, po uptywie terminu ptatnosci ostatniej raty.

Uczestnicy: Wojt Gminy Ketrzyn

KROK 3. Wysytka upomnienia.
Upomnienie zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
moze zostaé¢ doreczone podatnikowi drogg tradycyjng za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, jak
rowniez dostarczone w formie dokumentu elektronicznego w przypadku wyrazenia przez podatnika

zgody na komunikacje drogg elektroniczng.

Uczestnicy: Wojt Gminy Ketrzyn

Informacje, kogo dotyczy procedura

Procedura dotyczy kazdego podmiotu, ktéry posiada nieuregulowane we wskazanym terminie
zobowigzania wynikajgce z tytutu podatkéw i opfat lokalnych wobec organu podatkowego.

Wymagane dokumenty do realizacji procedury

Nie dotyczy

Miejsce sktadania dokumentow

Nie dotyczy

Optlaty

Nie dotyczy

Tryb odwotawczy

Nie dotyczy
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Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. 2014
poz. 1619 z pdin. zm.),

2. Rozporzadzenie ministra finanséw z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania
niektdrych przepisdéw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. nr 137,
poz. 1541 z pdin. zm.),

3. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2012 nr 0 poz. 749),

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. 2013 poz.
267.).

Zalaczniki

Nie dotyczy
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