Udostepnianie informacji
publicznej

Zatgcznik Nr 23 do Zarzqdzenia 78/2015

z dnia 15 wrzesnia 2015 r.

Projekt ,,Przyjazne e-urzedy na Warmii i Mazurach” w ramach Priorytetu V, Dziatanie 5.2, Poddziatanie 5.2.1
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wspotfinansowany ze §rodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINGSCI

UNIA EUROPEJSKA
EURCPEISKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

e * o

o w

* g

Spis tresci

B a7 o T 1o V] = 1Y or Y SRS
oo [ &= 1V T o =1 VY = USSR UUSUPUPRPP

Projekt ,,Przyjazne e-urzedy na Warmii i Mazurach” w ramach Priorytetu V, Dziatanie 5.2, Poddziatanie 5.2.1
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

2



UNIA EUROPEJSKA * %k
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | + &
NARODOWA STRATEGIA SPOINGSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * oy k
Uzyte pojecia skroty

Informacja publiczna — jest to kazda informacja o sprawach publicznych. Informacje te podlegajg
udostepnianiu, ponownemu wykorzystaniu na zasadach i trybie okreslonym przez Ustawe o dostepie
do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001r. (Dz.U. 2001 Nr 112 poz. 1198 z pdzn. zm.).

Biuletyn Informacji Publicznej (BIP) zostat stworzony w celu powszechnego udostepniania informacji
publicznej w postaci elektronicznej. Biuletyn ten skfada sie z witryn WWW, na ktérych wtadze
publiczne oraz inne podmioty wykonujgce zadania publiczne udostepniajg informacje publiczne
wymagane przez polskie prawo.

Wprowadzenie

Procedura okresla tryb i zasady dostepu do informacji publiczne;j.

Kazdy ma prawo do dostepu informacji publicznej. Od osoby sktadajgcej wniosek
o udostepnienie informacji publicznej nie wolno zgda¢ wykazania interesu prawnego lub faktycznego.

W przypadku potrzeby uzyskania informacji publicznej, ktéra nie zostata udostepniona w BIP
Urzedu Miasta Gérowo ltaweckie, zostanie ona udostepniana na wniosek. Jezeli informacja publiczna
nie moze by¢ udostepniona w sposéb lub w formie okreslonym we wniosku, wnioskodawca zostaje
powiadomiony na piSmie o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z
whioskiem
i poinformowany o sposobie lub formie niezwtocznego udostepnienia informacji. W takim przypadku,
jezeli w przeciggu 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawca nie ztozy ponownie wniosku
o udostepnienie informacji publicznej w sposdéb lub formie wskazanej w powiadomieniu,
postepowanie o udostepnienie informacji publicznej umarza sie.

Informacje publiczne, ktére mogg byé niezwtocznie udostepnione, sg udostepniane w formie
ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

Udostepnienie informacji publicznej

Ponizej okreslono przebieg procedury uzyskania dostepu do informacji publiczne;.

Role:
e Whnioskodawca — sktadajgcy wniosek o udostepnienie informacji.
e Reprezentant instytucji publicznej — organ wiadzy publicznej, dysponent informacji.

Przebieg procedury:
KROK 1. Ztozenie wniosku.

Whioskodawca sktada wniosek o udostepnienie informacji publicznej. W wniosku nalezy okresli¢ przedmiot
zapytania i oczekiwang forme odpowiedzi. Urzad moze udostepni¢ informacje publiczng jako kopie ksero,
wydruki, nagrania CD/DVD, udostepni¢ informacje do wgladu w urzedzie. Przesta¢ informacje pod wskazany
adres pocztowy lub wysta¢ w formie elektronicznej na ePUAP, poczte email.

Przy oczekiwanej odpowiedzi na adres ePUAP wymagana jest zgodna Wnioskodawcy na komunikacje w formie
elektronicznej.
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Uczestnicy: Wnioskodawca
KROK 2. Udzielenie odpowiedzi.

Dysponent informacji publicznej przygotowuje i udostepnia informacje. Jezeli przygotowanie informacji
jest zwigzane z koniecznoscig poniesienia kosztéw np. ptyt CD/DVD, kopiowania dokumentéw, wydruku, ksero,

to nalezy poinformowac o tym fakcie wnioskodawce.

Uczestnicy: Reprezentant instytucji publicznej

Informacje, kogo dotyczy procedura

Kazda osoba fizyczna, prawna.

Wymagane dokumenty do realizacji procedury

Wypetniony wniosek o udostepnienie informacji publicznej.

Miejsce sktadania dokumentow

1. Osobiscie lub korespondencyjnie na adres:
Urzad Gminy Ketrzyn
ul. Tadeusza Kosciuszki 2, 11-400 Ketrzyn

Sktadanie wnioskéw: sekretariat urzedu, pokdj 16

2. Za posrednictwem ustugi na ePUAP.

Optaty

Bezptatnie, z wyjatkiem sytuacji, gdy z udostepnieniem informacji publicznej wigzg sie
dodatkowe koszty (wysokos$¢ optaty odpowiada tym kosztom). Wnioskodawca zostaje powiadomiony
o wysokosci ewentualnej optaty w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

Tryb odwotawczy

Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania o udostepnienie
informacji w przypadku okreslonym w art. 14 ust. 2 przez organ wtadzy publicznej nastepuje w
drodze decyzji.

Podstawa prawna

1. Ustawa o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzes$nia 2001r. (Dz.U. z 2014 poz.
782 z pdin. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publiczne;j.
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