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Uzyte pojecia i skroty

Definicje uzytych pojec¢ zawiera ustawa z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji.

Wprowadzenie

Tytut wykonawczy wystawiany jest na zalegtosci podatkowe powstate w wyniku niezaptacenia lub
jedynie czesciowego zaptacenia zalegtosci objetych upomnieniem. Do tytutdw wykonawczych
sporzgdzana jest ewidencja tytutéw wykonawczych.
Tytuty wykonawcze wystawia sie po otrzymaniu potwierdzenia odbioru upomnienia w nastepujgcych
terminach:
1. na podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od osdéb fizycznych:
e do 31 maja po uptywie terminu ptatnosci | raty.
e do 15 lipca o uptywie terminu ptatnosci Il raty.
e do 15 listopada po uptywie terminu ptatnosci lll raty.
e do 31 grudnia po uptywie terminu ptatnosci IV raty.
2. na podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od oséb prawnych:
e do 30 dni po uptywie terminu ptatnosci.
3. na podatek od srodkdéw transportowych od o0séb fizycznych i oséb prawnych:
e do 31 maja po uptywie terminu ptatnosci | raty.
e do 31 pazdziernika po uptywie terminu ptatnosci Il raty.
4. na optaty:
e do 60 dni po uptywie terminu ptatnosci.
5. w przypadku, kiedy termin ptatnosci podatkéw przypada na okresy inne niz okreslone
ustawowo:
e do 60 dni po uptywie terminu ptatnosci.
6. w przypadku, kiedy zwrotne potwierdzenie odbioru upomnienia wptyneto z co najmniej
dwumiesiecznym opdznieniem:
e 30dniliczac od dnia otrzymania zwrotnego potwierdzenia odbioru upomnienia.
Tytut wykonawczy wystawiany jest w przypadku zalegtosci przekraczajacej wysokos¢ kosztow
upomnienia w postepowaniu egzekucyjnym w administracji. Tytut wykonawczy wystawiany jest
najpdzniej do korica miesigca czerwca ostatniego roku prze uptywem terminu przedawnienia.

Postepowanie w sprawie wystawienia tytulu wykonawczego

Role:
e W4jt Gminy Ketrzyn - wierzyciel.

Przebieg procedury:
KROK 1.  Systematyczna kontrola terminowosci zaptaty zobowigzan pienieznych

Wierzyciel prowadzi systematyczng kontrole terminowosci zaptaty zobowigzan pienieznych.

Projekt ,,Przyjazne e-urzedy na Warmii i Mazurach” w ramach Priorytetu V, Dziatanie 5.2, Poddziatanie 5.2.1
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

3



KAPITAL LUDZKI b s ol M

NARODOWA STRATEGIA SPOINGSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * oy k

* g

Uczestnicy: Wajt Gminy Ketrzyn.

KROK 2.  Woystanie upomnienia.

Jezeli naleznosci zobowigzanego nie zostang optacone w terminie, okreslonym w decyzji lub
wynikajgcym z przepisu prawa, wierzyciel wysyta do zobowigzanego upomnienie, z zagrozeniem
wszczecia egzekucji po uptywie siedmiu dni od dnia doreczenia upomnienia. Upomnienie moze by¢
wystane do zobowigzanego za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej.

Uczestnicy: Wojt Gminy Ketrzyn.

KROK 3.  Woystawienie tytutu wykonawczego.

Jezeli naleznosci zobowigzanego nie zostang uregulowane w terminie okreslonym w upomnieniu,
woéwczas wierzyciel wystawia tytut wykonawczy i przekazuje go do Organu egzekucyjnego. Tytut
wykonawczy moze by¢ przekazany do Organu egzekucyjnego za pomocy Srodkéw komunikacji
elektroniczne;j.

Uczestnicy: Wojt Gminy Ketrzyn.

Informacje, kogo dotyczy procedura

Procedura dotyczy podmiotu posiadajgcego zalegtosci podatkowe powstate w wyniku niezaptacenia
lub jedynie czesciowego zaptacenia zalegtosci objetych upomnieniem.

Wymagane dokumenty do realizacji procedury

Tytut wykonawczy wystawiony zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 16 maja 2014 r.
w sprawie wzoréw tytutdéw wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej, zawierajgcy:

1.
2.

Oznaczenie wierzyciela.

Wskazanie imienia i nazwiska lub firmy zobowigzanego i jego adresu, a takze okreslenie
zatrudniajgcego go pracodawcy i jego adresu, jezeli wierzyciel posiada takg informacje.

Tre$¢ podlegajacego egzekucji obowigzku, podstawe prawng tego obowigzku oraz
stwierdzenie, ze obowigzek jest wymagalny, a w przypadku egzekucji naleznosci pienieznej -
takze okreslenie jej wysokosci, terminu, od ktdrego nalicza sie odsetki z tytutu niezaptacenia
naleznosci w terminie, oraz rodzaju i stawki tych odsetek.

Wskazanie zabezpieczenia naleznosci pienieznej hipoteka przymusowg albo przez
ustanowienie zastawu skarbowego lub rejestrowego lub zastawu nieujawnionego w zadnym
rejestrze, ze wskazaniem termindw powstania tych zabezpieczen.

Wskazanie podstawy prawnej pierwszenstwa zaspokojenia naleznosci pienieznej, jezeli
naleznos$¢ korzysta z tego prawa i prawo to nie wynika z zabezpieczenia naleznosci
pienieznej.

Wskazanie podstawy prawnej prowadzenia egzekucji administracyjne;j.

Date wystawienia tytutu, podpis, imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby
upowaznionej do dziatania w imieniu wierzyciela.

Pouczenie zobowigzanego o skutkach niezawiadomienia organu egzekucyjnego o zmianie
miejsca pobytu.
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Pouczenie zobowigzanego o przystugujgcym mu w terminie 7 dni prawie zgtoszenia do
organu egzekucyjnego zarzutéw w sprawie prowadzenia postepowania egzekucyjnego.
Klauzule organu egzekucyjnego o skierowaniu tytutu do egzekucji administracyjnej.
Wskazanie srodkéw egzekucyjnych stosowanych w egzekucji naleznosci pienieznych.

Date doreczenia upomnienia, a jezeli doreczenie upomnienia nie byto wymagane, podstawe
prawng braku tego obowigzku.

Jezeli tytut wykonawczy dotyczy naleznosci spétki nieposiadajgcej osobowosci prawnej, w
tytule wykonawczym podaje sie rowniez imiona i nazwiska oraz adresy wspodlnikéw.

Miejsce skltadania dokumentow

Nie dotyczy.

Optlaty

Nie dotyczy.

Tryb odwotawczy

Nie dotyczy.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013, poz. 885 ze
zmianami).

2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2012, poz. 749 ze
zmianami).

3. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 maja 2014 r. w sprawie wzoréw tytutéw
wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjne;j.

4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 maja 2014 r. w sprawie trybu postepowania
wierzycieli naleznosci pienieznych przy podejmowaniu czynnosci zmierzajgcych do
zastosowania srodkéw egzekucyjnych (Dz. U. 2014, poz. 656, ze zmianami).

5. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. 2014,
poz. 1619, ze zmianami).

Zalaczniki
Nie dotyczy.
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