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Uzyte pojecia skroty

Definicje uzytych poje¢ zawiera ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. 2012 poz. 647 z péin. zm.)

Wprowadzenie

Organ administracji publicznej wydaje zaswiadczenie na wniosek osoby ubiegajgcej sie o nie.
Zaswiadczenie o przeznaczeniu terenu w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego
dotyczy terenu, ktéry objety jest ustaleniami miejscowego planu. W szczegélnych przypadkach
zaswiadczenie wydaje sie z planu, ktéry utracit swojg wazno$é — zaswiadczenie bedzie woéweczas
zawierato stosowng adnotacje o tym fakcie.

Obstuga wnioskoéw o wydanie zaswiadczenia o przeznaczeniu terenu w
miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego

Role:

e Whnioskodawca — osoba ubiegajaca sie o wydanie zaswiadczenia o przeznaczeniu terenu w
miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego.

e Wystawca zaswiadczenia — odpowiedzialny pracownik Referatu Rozwoju Gospodarczego
Gminy.

Przebieg procedury:

KROK 1. Wypetnienie i ztozenie wniosku.
Whnioskodawca sktada wniosek o wydanie zaswiadczenia osobiscie w urzedzie, badZ korzysta z
opublikowanej przez urzad ustugi publicznej na platformie ePUAP. Ztozenie wniosku wigze sie z
dokonaniem wptaty z tytutu optaty skarbowej.

Uczestnicy: Wnioskodawca

KROK 2. Analiza wniosku pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

Ztozony wniosek jest weryfikowany pod wzgledem kompletnosci oraz poprawnosci danych w nim
zawartych. W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych, wnioskodawca wzywany jest pisemnie,
badz z uzyciem srodkéw komunikacji elektronicznej do uzupetnienia brakéw formalnych w terminie 7
dni od otrzymania wezwania. W przypadku kiedy wnioskodawca nie uzupetni brakéw we wniosku w
ciggu 7 dni zgodnie z art. 64 §2 KPA wniosek pozostaje bez rozpoznania. Organ bedacy adresatem
whniosku powiadamia wodwczas wnioskodawce o pozostawieniu wniosku bez rozpoznania.
Whioskodawca moze wnie$é o zawieszenie postepowania, gdy termin 7 dni jest niewystarczajgcy by
uzupetnié braki w terminie.

Uczestnicy: Wystawca zaswiadczenia

KROK 3. Wystawienie zaswiadczenia.
Na podstawie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego zaswiadczenie zostaje wydane,
nie pdézniej niz w terminie 7 dni od daty wptyniecia wniosku.
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Zaswiadczenie moze by¢ dostarczone w formie dokumentu elektronicznego w przypadku wyrazenia
przez wnioskodawce zgody na komunikacje drogg elektroniczng na podstawie art.391 Kodeksu
postepowania administracyjnego — Dz. U. 2013 poz. 267.

Uczestnicy: Wystawca zaswiadczenia

Informacje, kogo dotyczy procedura

1. Osoba fizyczna — dziatajgca osobiscie lub przez petnomocnika,

2. Osoba prawna — dziatajgca przez swoje ograny lub dziatajgca poprzez petnomocnika,

3. Jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci prawne]j dziatajgca przez kierownikéw
badZ osoby upowaznione do reprezentacji zgodnie ze statutem, regulaminem badz umowsg
lub dziatajgca przez petnomocnika.

Wymagane dokumenty do realizacji procedury

1. Whniosek o wydanie zaswiadczenia o przeznaczeniu (nieruchomosci) w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego,
2. Potwierdzenie wptacenia optaty skarbowe;j.

Miejsce skladania dokumentow

1. Osobiscie lub korespondencyjnie na adres:
Urzad Gminy Ketrzyn
ul. Tadeusza Kosciuszki 2, 11-400 Ketrzyn

Sktadanie wnioskow: sekretariat urzedu, pokdj 16
Miejsce zatatwienia sprawy: Referat Rozwoju Gospodarczego Gminy

2. Za posrednictwem ustugi na ePUAP.

Optlaty

Opfata skarbowa w wysokosci 17 zt.

Tryb odwotawczy

Nie przewiduje sie trybu odwotawczego. Wydane zaswiadczenie o przeznaczeniu terenu w
miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego nie jest decyzjg administracyjng w rozumieniu
przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U.
2012 poz. 647 z pdin. zm.),

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. 2014 r., poz. 1628 ze
zmianami),
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Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. 2013 poz.
267 z pdin. zm.).
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