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Uzyte pojecia skroty
nie dotyczy
Wprowadzenie

Zaswiadczenie o numerze porzgdkowym nieruchomosci jest niezbednym dokumentem do
notariusza, przy sprzedazy lub kupnie dziatki, do Sadu-Wydziatu Ksigg Wieczystych, celem aktualizacji
potozenia dziatki, do podmiotdéw publicznych.

Obstuga wnioskow o wydanie zaswiadczenia o nadaniu numeru porzagdkowego

Role:

1. Whnioskodawca — osoba majgca swdj interes prawny w urzedowym poswiadczeniu nadania
numeru porzadkowego.

2. W0ojt Gminy Ketrzyn — organ wiasciwy wydajgcy zaswiadczenie o nadaniu numeru
porzgdkowego.

Przebieg procedury wydania zaswiadczenia o nadaniu numeru porzagdkowego:

KROK 1. Wypetnienie i ztozenie wniosku.
Whioskodawca sktada wniosek o wydanie zaswiadczenia o nadaniu numeru porzgdkowego osobiscie
w urzedzie, badz korzysta z opublikowanej przez urzad ustugi publicznej na platformie ePUAP.

Uczestnicy: Wnioskodawca

KROK 2. Wszczecie postepowania na wniosek.
Organ wtasciwy na podstawie ztozonego w biurze podawczym wniosku o wydanie zaswiadczenia o
nadaniu numeru porzgdkowego, wszczyna postepowanie administracyjne.

Uczestnicy: Wojt Gminy Ketrzyn

KROK 3. Analiza wniosku pod wzgledem formalnym.
Organ wiasciwy dokonuje weryfikacji ztozonego wniosku pod wzgledem kompletnosci oraz
poprawnosci danych w nim zawartych. W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych, organ
wtasciwy wzywa pisemnie, badz z uzyciem srodkéw komunikacji elektronicznej wnioskodawce do
uzupetnienia brakéw formalnych.

Uczestnicy: Wéjt Gminy Ketrzyn

KROK 4. Analiza posiadanych danych i przygotowanie informacji potwierdzajgcej nadanie
numeru porzgdkowego.
Organ wiasciwy dokonuje analizy i weryfikacji posiadanych danych zwigzanych bezposrednio z
przedmiotowym wnioskiem celem potwierdzenia nadania numeru porzgdkowego.

Uczestnicy: Wéjt Gminy Ketrzyn
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KROK 5. Wydanie zaswiadczenia o nadaniu numeru porzadkowego
Organ witasciwy wystawia zaswiadczenie o nadaniu numeru porzadkowego lub odmawia
potwierdzenia informacji o nadaniu numeru porzadkowego w terminie do 7 dni od daty otrzymania
whniosku.
Zaswiadczenie moze by¢ dostarczone w formie dokumentu elektronicznego w przypadku wyrazenia
przez wnioskodawce zgody na komunikacje drogg elektroniczng na podstawie art.391 Kodeksu
postepowania administracyjnego — Dz. U. 2013 poz. 267.

Uczestnicy: Wojt Gminy Ketrzyn

Informacje, kogo dotyczy procedura

Zaswiadczenie o nadaniu numeru porzadkowego wydaje sie osobie majacej swdj interes prawny
w urzedowym poswiadczeniu tego faktu.

Wymagane dokumenty do realizacji procedury

1. Whniosek o wydanie zaswiadczenia o nadaniu numeru porzgdkowego,
2. Potwierdzenie wptacenia optaty skarbowe;j.

Miejsce skladania dokumentow

1. Osobiscie lub korespondencyjnie na adres:
Urzad Gminy Ketrzyn
ul. Tadeusza Kosciuszki 2, 11-400 Ketrzyn

Sktadanie wnioskow: sekretariat urzedu, pokdj 16
Miejsce zatatwienia sprawy: Referat Rozwoju Gospodarczego Gminy

2. Za posrednictwem ustugi na ePUAP.

Optlaty

Whniosek o wydanie zaswiadczenia o nadaniu numeru porzgdkowego nie podlega optacie
skarbowej.

Tryb odwotawczy

Nie przewiduje sie trybu odwotawczego. Wydane zaswiadczenie o nadaniu numeru
porzgdkowego nie jest decyzjg administracyjng w rozumieniu przepisdow Kodeksu postepowania
administracyjnego.

Podstawa prawna

1. Art. 217 — 220 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
2. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 28.10.2004r. w sprawie numeracji
porzadkowej nieruchomosci. (Dz. U. 2004 r., Nr 243, poz. 2432),
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Ustawa z dnia 29.08.2003r. o urzedowych nazwach miejscowosci i obiektow fizjograficznych
(Dz. U. 2003 r., Nr 166, poz. 1612),

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. 2014 r., poz. 1628 ze
zmianami).
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