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Uzyte pojecia skroty

Pojecia i skréty majgce odniesienie do procedury zostaty objasnione przez art. 5 Ustawy z dnia 5

stycznia 2011r. Kodeks wyborczy (Dz.U. 2011 nr 21 poz. 112 . z pdzniejszymi zmianami).

Wprowadzenie

Procedura dotyczy wszystkich oséb fizycznych posiadajgcych czynne prawo wyborcze. W ramach

procedury mozna wnioskowaé o dokonanie wpisu do rejestru wyborcodw. Decyzje o wpisaniu lub o
odmowie wpisania do rejestru wyborcéw osoby, o ktérej mowa w art. 19, jest wydawana, w terminie
3 dni od dnia wniesienia wniosku.

Obstuga wnioskow o wpisanie do spisu wyborcow

Ponizej okredlono przebieg procedury obstugi wnioskdéw.

Role

e Wyborca — osoba fizyczna posiadajgca czynne prawo wyborcze.
e W4jt Gminy Ketrzyn - organ wydajacy decyzje w sprawie dopisania wyborcy do rejestru
wyborcéw.

Przebieg procedury

KROK 1. Wypetnienie i ztozenie wniosku wraz z kompletem zatgcznikdéw.

Whioski mozna sktada¢ osobiscie w urzedzie, dostarczy¢ pocztg albo uzy¢ ustugi sktadania
whioskow za posrednictwem ePUAP (adres ustugi okreslono w sekcji ,,Zatgczniki”).

DOPISANIE DO REJESTRU WYBORCOW cze$é A

Wyborca stale zamieszkaty na terenie gminy bez zameldowania na pobyt staty lub
zameldowany na pobyt czasowy moze ztozy¢ pisemny wniosek o wpisanie do rejestru wyborcéw
czesci A pod adresem wskazanym we wniosku. Do wniosku dotgcza sie pisemng deklaracje (patrz:
wymagane dokumenty do realizacji procedury). Wyborca nigdzie niezamieszkaty przebywajgcy
stale na obszarze gminy dotgcza kserokopie waznego dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢
whnioskodawcy. Whnioski o wpisanie do rejestru wyborcéw mozna sktadaé caty rok w godzinach
pracy Urzedu.

Wyborca stale zamieszkaty na obszarze gminy pod innym adresem anizeli adres jego
zameldowania na pobyt staly na obszarze tej gminy moze by¢ dopisany do rejestru wyborcéw
pod adresem statego zamieszkania, na wiasny wniosek wniesiony pisemnie do urzedu gminy.
Whniosek mozna sktadaé caty rok najpdiniej w ostatnim dniu pracy urzedu przed dniem
glosowania- w godzinach pracy Urzedu.

DOPISANIE DO REJESTRU WYBORCOW czesé B
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Wyborca, obywatel Unii Europejskiej niebedgcy obywatelem polskim, stale zamieszkaty na
obszarze gminy i uprawniony, na podstawie i w zakresie okreslonych w innych ustawach, do
korzystania z praw wyborczych w Rzeczypospolitej Polskiej, o ile nie jest juz wpisany do rejestru
wyborcéw wpisany jest na wtasny wniosek, nie pdzniej niz 30 dni po zarzadzeniu wyboréw,
w ktérych na podstawie i w zakresie okreslonym w innych ustawach zamierza uczestniczy¢. Do
whniosku dofacza sie kserokopie waznego dokumentu stwierdzajgcego tozsamosé wnioskodawcy
oraz pisemna deklaracja, w ktdrej wnioskodawca podaje: swoje obywatelstwo i adres statego
zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, nazwe okregu wyborczego albo
miejscowosci w panstwie cztonkowskim swojego pochodzenia, gdzie jest umieszczony w rejestrze
wyborcéw, oswiadczenie, ze zamierza korzystaé z czynnego prawa wyborczego tylko na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, oswiadczenie, ze w panstwie cztonkowskim swojego
pochodzenia nie zostat pozbawiony czynnego prawa wyborczego. Wyborca wpisany do rejestru
wyborcéw moze by¢ skreslany z rejestru wyborcow na jego pisemny wniosek (druk do pobrania).

Uczestnicy: Wyborca

KROK 2. Wydanie decyzji w sprawie ztozonego wniosku.

Decyzje o wpisaniu lub o odmowie wpisania do rejestru wyborcéw osoby ktérej wniosek
dotyczy jest wydawana w terminie 3 dni od dnia wniesienia wniosku.
Decyzje o odmowie wpisania do rejestru wyborcéw, wraz z uzasadnieniem, niezwtocznie
dorecza sie wnioskodawcy.

Wydanie i dostarczenie decyzji w formie dokumentu elektronicznego jest mozliwe dla
tych osdb, ktéry wyrazity zgode na komunikacje drogg elektroniczng na podstawie art. 391

Kodeksu postepowania administracyjnego — Dz. U. 2013 poz. 267.

Uczestnicy: Wojt Gminy Ketrzyn

Informacje, kogo dotyczy procedura

Ustuga dotyczy oséb uprawnionych do gtosowania w wyborach, ktére chcg wzigé udziat w
gtosowania w obwodzie wyborczym innym niz wtasciwy ze wzgledu na miejsce zameldowania i
dotyczy:

e wyborcéw stale zamieszkali na obszarze gminy pod innym adresem anizeli adres ich
zameldowania na pobyt staty na obszarze tej gminy,

e wyborcow stale zamieszkali na obszarze gminy bez zameldowania na pobyt staty,

e obywateli Unii Europejskiej niebedacych obywatelami polskimi, stale zamieszkatych na
obszarze gminy i uprawnionych do korzystania z praw wyborczych
w Rzeczypospolitej Polskiej.

Wymagane dokumenty do realizacji procedury

1. Whniosek o wpisanie wyborcy do rejestru wyborcow.

2. Pisemna deklaracja, o ktorej mowa w art. 19 § 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. —
Kodeks wyborczy.

3. Kserokopia waznego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.
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1. Osobiscie lub korespondencyjnie na adres:
Urzad Gminy Ketrzyn
ul. Tadeusza Kosciuszki 2, 11-400 Ketrzyn

Sktadanie wnioskow: sekretariat urzedu, pokédj 16
Miejsce zatatwienia sprawy: Ewidencja Ludnosci

2. Za posrednictwem ustugi na ePUAP.

Optlaty

Nie podlega optatom.

Tryb odwotawczy

Od decyzji w sprawie odmowy wpisania do rejestru wyborcodw przystuguje prawo wzniesienia
skargi do Sadu Rejonowego w Ketrzynie za posrednictwem Wéjta Gminy Ketrzyn w terminie 3 dni od

dnia doreczenia decyzji.

Wéjt Gminy przekazuje sadowi niezwtocznie skarge wraz z decyzjg i aktami sprawy, moze tez

niezwtocznie zmienié¢ albo uchyli¢ swojg decyzje, jezeli uzna skarge w catosci za zasadna.

Sad rozpoznaje skarge w postepowaniu nieprocesowym, w terminie 3 dni od dnia jej doreczenia.
Odpis postanowienia sagdu dorecza sie osobie, ktdra wniosta skarge, oraz wdjtowi. Od postanowienia

sadu nie przystuguje srodek prawny.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011r. Kodeks wyborczy (Dz.U. 2011 nr 21 poz. 112 . z
pdzniejszymi zmianami ),

2. Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 lipca 2011r.w
sprawie rejestru wyborcéw oraz trybu przekazywania przez Rzeczypospolitg Polskg innym
panstwom cztonkowskim Unii Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze (Dz. U. Nr
158, poz.941).
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