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Uzyte pojecia skroty

Definicje uzytych poje¢ zawiera ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. 2015 nr 0 poz. 199).

Wprowadzenie

Plan miejscowy jest aktem prawa miejscowego (zawiera przepisy powszechnie obowigzujace,
stanowigce podstawe do wydawania decyzji, np. budowlanych). Koszty zwigzane ze sporzgdzeniem
lub wprowadzeniem zmian w miejscowym planie ponosi miasto, chyba, ze w planie przewidziana jest
realizacja zadan rzadowych, wéwczas koszty sporzadzenia planu sg dzielone proporcjonalnie.

Obstuga wnioskow o sporzadzenie lub zmiane miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego

Role:

1. Whnioskodawca — osoba ubiegajgca sie o sporzadzenie lub zmiane miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego,

2. W0djt Gminy Ketrzyn — organ wfasciwy prowadzacy rejestr plandw miejscowych oraz
whnioskéw o ich sporzadzenie lub zmiane, gromadzi materiaty z nimi zwigzane oraz
odpowiada za przechowywanie ich oryginatéow, w tym rdéwniez uchylonych i
nieobowigzujgcych,

3. Rada Gminy Ketrzyn — organ podejmujacy uchwate o przystgpieniu do sporzadzenia lub
zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.

Przebieg procedury:

KROK 1. Wypetnienie i ztozenie wniosku.
Whnioskodawca sktada wniosek o sporzadzenie lub zmiane miejscowego planu zagospodarowania
osobiscie w urzedzie, badz korzysta z mozliwosci ztozenia wniosku za pomocy srodkéw komunikacji
elektroniczne;j.

Uczestnicy: Wnioskodawca

KROK 2. Analiza wniosku pod wzgledem formalnym.
Organ wiasciwy dokonuje weryfikacji ztozonego wniosku pod wzgledem kompletnosci oraz
poprawnosci danych w nim zawartych. Do rozpatrzenia wniosku nie stosuje sie przepiséw Kodeksu
postepowania administracyjnego — gdyz ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym nie
odsyta w tym zakresie do k.p.a. Wniosek taki nie jest zatem wnioskiem w indywidualnej sprawie w
rozumieniu k.p.a., a ma on jedynie charakter postulatywny. Rozpatrzenie takiego wniosku nie jest
wiec okreslone zadnym terminem.

Uczestnicy: Wojt Gminy Ketrzyn

KROK 3. Analiza dotyczaca zasadnosci przystgpienia do sporzgdzenia planu i stopnia zgodnosci
przewidywanych rozwigzan z ustaleniami studium.
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Organ wtasciwy przygotowuje materiaty geodezyjne do opracowania planu oraz ustala niezbedny
zakres prac planistycznych, wykonuje analizy dotyczgce zasadnosci przystgpienia do sporzadzenia
planu i stopnia zgodnosci przewidywanych rozwigzan z ustaleniami studium.

Kolejnym krokiem Organu wfasciwego jest skierowanie do Rady Gminy Ketrzyn wniosku o podjecie
uchwaty o przystgpieniu do zmiany planu.

Uczestnicy: Wojt Gminy Ketrzyn

KROK 4. Podjecie uchwaty o przystgpieniu do sporzadzenia lub zmiany miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego.
Po rozpoznaniu wniosku Rada Gminy Ketrzyn podejmuje uchwate o przystgpieniu do sporzadzenia
lub zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego. Integralng czescig uchwaty, o
ktorej mowa wyzej jest zatgcznik graficzny przedstawiajgcy granice obszaru objetego projektem
planu.

Uczestnicy: Rada Gminy Ketrzyn

Informacje, kogo dotyczy procedura

1. Osoba fizyczna — dziatajgca osobiscie lub przez petnomocnika,

2. Osoba prawna — dziatajgca przez swoje ograny lub dziatajgca poprzez petnomocnika,

3. Jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci prawne]j dziatajgca przez kierownikéw
badz osoby upowaznione do reprezentacji zgodnie ze statutem, regulaminem badz umowa
lub dziatajgca przez petnomocnika.

Wymagane dokumenty do realizacji procedury

1. Whniosek o sporzadzenie lub zmiane miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.
Whiosek powinien zawieraé:

e imie i nazwisko lub nazwe wnioskodawcy oraz jego adres,

e przedmiot i zakres wnioskowanej zmiany,

e okreslenie nieruchomosci (lub opis terenu), ktdrych dotyczy wniosek,

o kserokopie lub wyrys z aktualnej mapy ewidencyjnej lub zasadniczej z oznaczeniem
nieruchomosci, ktérej dotyczy wniosek.

Miejsce skltadania dokumentow

1. Osobiscie lub korespondencyjnie na adres:
Urzad Gminy Ketrzyn
ul. Tadeusza Kosciuszki 2, 11-400 Ketrzyn

Sktadanie wnioskéw: sekretariat urzedu, pokdj 16
Miejsce zatatwienia sprawy: Referat Rozwoju Gospodarczego Gminy

2. Za posrednictwem ustugi na ePUAP.

Optaty
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Ztozenie wniosku o sporzadzenie lub zmiane miejscowego planu zagospodarowania nie podlega
optacie skarbowe;j.

Tryb odwotawczy

Nie dotyczy

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U.
2015 nr 0 poz. 199),

2. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. 2011 nr 14 poz. 67 z pézn. zm.).
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