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Użyte pojęcia skróty

Definicje użytych pojęć zawiera ustawa z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości
i porządku w gminach oraz ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. – ordynacja podatkowa.

Wprowadzenie

Zgodnie z art. 6m ust. 1 ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w 
gminach,  właściciel  nieruchomości  jest  obowiązany  złożyć  do  Wójta  Gminy  Kętrzyn  deklarację  o
wysokości  opłaty  za  gospodarowanie  odpadami  komunalnymi  w  terminie  14  dni  od  dnia
zamieszkania na danej nieruchomości pierwszego mieszkańca lub powstania na danej nieruchomości
odpadów  komunalnych.  W  przypadku  zmiany  danych  będących  podstawą  ustalenia  wysokości
należnej  opłaty  za  gospodarowanie  odpadami  komunalnymi  lub  określonej  w  deklaracji  ilości
odpadów  komunalnych  powstających  na  danej  nieruchomości  właściciel  nieruchomości  jest
obowiązany złożyć do Wójta Gminy Kętrzyn nową deklarację w terminie 14 dni od dnia nastąpienia
zmiany, zgodnie z art. 6m ust. 2 ww. ustawy.
W razie nie złożenia deklaracji o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi albo
uzasadnionych  wątpliwości,  co  do  danych  zawartych  w deklaracji  Wójt  Gminy  Kętrzyn  określi  w
drodze  decyzji,  wysokość  opłaty  za  gospodarowanie  odpadami  komunalnymi,  biorąc  pod  uwagę
uzasadnione  szacunki,  w  tym  średnią  ilość  odpadów  komunalnych  powstających  na
nieruchomościach o podobnym charakterze. 

Obsługa deklaracji o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami 
komunalnymi

Role:
 Deklarujący wysokość opłaty za gospodarowanie odpadami – osoba zobowiązana do złożenia

deklaracji.
 Wójt Gminy Kętrzyn – organ właściwy do przyjęcia deklaracji.

Przebieg procedury:

KROK 1. Wypełnienie i złożenie deklaracji.
Deklarujący składa deklarację o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami osobiście w urzędzie,
bądź korzysta ze złożenia deklaracji za pomocą środków komunikacji elektronicznej.

Uczestnicy: Deklarujący wysokość opłaty za gospodarowanie odpadami

KROK 2. Analiza deklaracji pod względem formalnym i merytorycznym.
Złożona deklaracja jest weryfikowana pod względem kompletności oraz poprawności danych. W razie
uzasadnionych wątpliwości,  co do danych zawartych w deklaracji  Wójt  Gminy Kętrzyn ma prawo
określić w drodze decyzji, wysokość opłaty za gospodarowanie odpadami. 

Uczestnicy: Wójt Gminy Kętrzyn
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Informacje, kogo dotyczy procedura

Deklaracja o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi przeznaczona jest dla
właścicieli  nieruchomości,  współwłaścicieli,  użytkowników  wieczystych  oraz  jednostek
organizacyjnych i  osób posiadających nieruchomość w zarządzie  lub użytkowaniu,  a  także innych
podmiotów władających nieruchomością.

Wymagane dokumenty do realizacji procedury

1. Deklaracja o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Miejsce składania dokumentów

1. Osobiście lub korespondencyjnie na adres:
Urząd Gminy Kętrzyn

ul. Tadeusza Kościuszki 2, 11-400 Kętrzyn

Składanie wniosków: sekretariat urzędu, pokój 16
Miejsce załatwienia sprawy: Referat Planowania i Finansów

2. Za pośrednictwem usługi na ePUAP.

Opłaty

Złożenie deklaracji zwolnione jest z opłaty skarbowej.

Tryb odwoławczy

Tryb  odwoławczy  występuje  tylko  w  sytuacji,  kiedy  została  wydana  decyzja  o  wysokości
zobowiązania. Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w terminie 14 dni
od dnia doręczenia decyzji, za pośrednictwem organu, który tą decyzję wydał. O zachowaniu terminu
decyduje data złożenia odwołania w Urzędzie lub data jego nadania w polskiej placówce pocztowej
operatora wyznaczonego. Wniesienie odwołania jest wolne od opłat. 

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (Dz. U. 2013
poz. 1399 z późn. zm.),

2. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. 2013 poz. 594 z późn. zm.),
3. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2012 poz. 749 z późn. zm.),
4. Ustawa z dnia 14 grudnia 2012r. o odpadach (Dz. U. 2013 poz. 21 z późn. zm.).
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