Obstuga deklaracji na podatek od
nieruchomosci

Zatgcznik Nr 14 do Zarzqdzenia 78/2015
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Uzyte pojecia i skroty

Definicje uzytych pojeé zawiera ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa oraz ustawa
z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych.

Wprowadzenie

Deklaracje na podatek od nieruchomosci sktada sie w terminie do 31 stycznia kazdego roku,
organowi podatkowemu, wtasciwemu ze wzgledu na miejsce potozenia nieruchomosci, a jezeli
obowigzek podatkowy powstat po tym dniu - w terminie 14 dni od dnia wystgpienia okolicznosci
uzasadniajgcych powstanie tego obowigzku. W przypadku zaistnienia zmian stanu faktycznego nalezy
skorygowac deklaracje na podatek od nieruchomosci w terminie 14 dni od ich zaistnienia.

Realizacja sprawy wymagajgcej przeprowadzenia postepowania dowodowego powinna nastgpic¢ bez
zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegdlnie skomplikowanej — nie
pdzniej niz w ciggu 2 miesiecy od dnia wszczecia postepowania.

Obstuga deklaracji na podatek od nieruchomosci

Role:

e Podatnik podatku od nieruchomosci — wtasciciel / wspdtwiasciciel nieruchomosci lub
obiektow budowlanych lub uzytkownik / wspoétuzytkownik wieczysty gruntéw lub posiadacz /
wspotposiadacz nieruchomosci lub ich czesci albo obiektéw budowlanych lub ich czesci.

e Wojt Gminy Ketrzyn - organ wiasciwy ze wzgledu na potozenie nieruchomosci, do ktérego
sktadana jest deklaracja.

Przebieg procedury:
KROK 1.  Ztozenie deklaracji wraz z ewentualnymi zatgcznikami.

Podatnik sktada deklaracje na podatek od nieruchomosci wraz z ewentualnymi zatgcznikami.
Organem wiasciwym, do ktdrego sktadana jest deklaracja jest Wéjt Gminy Ketrzyn. Deklaracja moze
by¢ sktadana za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej.

Uczestnicy: Podatnik podatku od nieruchomosci.
KROK 2.  Weryfikacja formalna i merytoryczna deklaracji i zatgcznikow.

Organ wtasciwy dokonuje sprawdzenia kompletnosci dokumentéw i poprawnosci danych zawartych
w ztozonej deklaracji.

W przypadku stwierdzonych brakéw formalnych lub niepoprawnosci danych organ wzywa pisemnie
lub za pomocga srodkéw komunikacji elektronicznej podatnika do uzupetnienia brakéw formalnych
i/lub ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia dokumentéw w nieprzekraczalnym terminie 7 dni, od daty
otrzymania wezwania na ztozenie wyjasnien lub uzupetnienie brakéw. W przypadku nie usuniecia
brakéw lub nieprawidtowosci w ztozonych dokumentach w wyznaczonym w wezwaniu terminie,
organ witasciwy przygotowuje i wysyta do podatnika zawiadomienie o wszczeciu postepowania
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podatkowego. Ztozenie przez podatnika wyjasnien w terminie wskazanym w wezwaniu i akceptacja
ich przez organ wykonawczy powoduje wydanie decyzji o umorzeniu postepowania.

Uczestnicy: Wéjt Gminy Ketrzyn.

Informacje, kogo dotyczy procedura

Procedura dotyczy osdb prawnych, jednostek organizacyjnych oraz spétek nieposiadajgcych
osobowosci prawnej bedacych wtascicielami nieruchomosci lub obiektéw budowlanych,
posiadaczami samoistnymi nieruchomosci lub obiektdw budowlanych, uzytkownikami wieczystymi
gruntéw, posiadaczami nieruchomosci lub ich czesci albo obiektéw budowlanych lub ich czesci,
stanowigcych wtasnos$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego oraz dla oséb
fizycznych bedacych wspodtwiascicielami lub wspodtposiadaczami z osobami prawnymi, badz z innymi
jednostkami organizacyjnymi lub ze spétkami nieposiadajgcymi osobowosci prawne;.

Wymagane dokumenty do realizacji procedury

Deklaracja na podatek od nieruchomosci — DN-1.

Dane o nieruchomosciach i obiektach budowlanych — ZN-1/A,

Dane o zwolnieniach i ulgach podatkowych w podatku od nieruchomosci — ZN-1/B.

Dokumenty potwierdzajace powstanie obowigzku podatkowego, np. akt notarialny, umowa

kupna-sprzedazy, umowa dzierzawy itp.

Wykaz wspdtwiascicieli, wspodtposiadaczy, wspotuzytkownikdw.

6. Dokumenty potwierdzajagce zmiane podstawy opodatkowania w przypadku zaistnienia
zdarzen majacych wptyw na wysokos¢ opodatkowania.

7. Pisemne uzasadnienie przyczyny zmiany, w przypadku zaistnienia zdarzen majgcych wptyw
na wysokosé opodatkowania.

8. Petnomocnictwo, w przypadku dziatania przez petnomocnika wraz z dowodem uiszczenia

optaty skarbowe;j.

PwNE

Miejsce sktadania dokumentow

1. Osobiscie lub korespondencyjnie na adres:
Urzad Gminy Ketrzyn
ul. Tadeusza Kosciuszki 2, 11-400 Ketrzyn

Skfadanie wnioskow: sekretariat urzedu, pokdj 16
Miejsce zatatwienia sprawy: Referat Planowania i Finansow

2. Za posrednictwem ustugi na ePUAP.

Optlaty
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Ztozenie deklaracji jest wolne od optat. Optacie skarbowej, zgodnie z art. 1 ust. 1 pkt 2 ustawy
podlega petnomocnictwo.

Obliczony w deklaracji podatek od nieruchomosci nalezy wptaci¢ bez wezwania na rachunek Gminy
Ketrzyn, za poszczegdlne miesigce w terminach: | rata ptatna do 31 stycznia za styczen, a nastepne do
15 dnia kazdego miesigca za dany miesigc.

W przypadku nie wptacenia w obowigzujgcych terminach i ratach kwoty podatku lub wptacenia jej w
niepetnej wysokosci, deklaracja stanowi podstawe do wystawienia tytutu wykonawczego, zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Tryb odwotawczy

Odwotanie od decyzji w sprawie wymiaru podatku wnosi sie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Olsztynie w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, za posrednictwem Wjta
Gminy Ketrzyn.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. 2014, poz. 1628 ze zmianami).

Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. 2014, poz. 849).

3. Obwieszczenie Ministra Finanséw z dnia 7 sierpnia 2014 r. w sprawie gérnych granic stawek
kwotowych podatkéw i optat lokalnych w 2015 r. (M.P. 2014, poz. 718).

4. Uchwata nr 111/7/2014 Rady Gminy Ketrzyn z dnia 30 grudnia 2014r.w sprawie okreslenia
stawek podatku od nieruchomosci na 2015 rok.

5. Uchwata nr XXXVII/183/2013 Rady Gminy Ketrzyn z dnia 4 grudnia 2013r. w sprawie
okreslenia wzorow formularzy informacji i deklaracji podatkowych.

6. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2012, poz. 749 ze
zmianami).

7. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. 2014,
poz. 1619, ze zmianami).

8. Ustawa z dnia 10 wrzes$nia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. 2013, poz. 186).

N
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