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Uzyte pojecia i skroty
Nie dotyczy.
Wprowadzenie

Whiosek o objecie wydarzenia lub przedsiewziecia patronatem lub patronatem honorowym Woijta
Gminy Ketrzyn sktada sie nie pdzniej niz na 14 dni przed dniem wydarzenia lub przedsiewziecia. O
objeciu / odmowie objecia wydarzenia lub przedsiewziecia patronatem lub patronatem honorowym
organizator wydarzenia lub przedsiewziecia jest powiadamiany w formie pisemnej lub za pomocga
srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

Postepowanie w sprawie objecia patronatem imprez o charakterze lokalnym i
ponadlokalnym

Role:

e Whnioskodawca - organizator wydarzenia lub przedsiewziecia, ubiegajacy sie o objecie
wydarzenia lub przedsiewziecia patronatem lub patronatem honorowym Woéjta Gminy
Ketrzyn.

e W4jt Gminy Ketrzyn - organ wiasciwy, rozpatrujgcy wnioski o objecie wydarzenia lub
przedsiewziecia patronatem lub patronatem honorowym Wajta Gminy Ketrzyn.

Przebieg procedury:
KROK 1. Ztozenie wniosku.

Whioskodawca sktada wniosek o objecie wydarzenia lub przedsiewziecia patronatem lub patronatem
honorowym Waéjta Gminy Ketrzyn. Organem wtasciwym, do ktdrego sktadany jest wniosek jest Wéjta
Gminy Ketrzyn. Wniosek moze by¢ sktadany za pomocga srodkéw komunikacji elektronicznej.

Uczestnicy: Wnioskodawca.
KROK 2.  Weryfikacja formalna i merytoryczna wniosku.

Organ witasciwy dokonuje sprawdzenia kompletnosci dokumentéw i poprawnosci danych zawartych
w ztozonym wniosku oraz ocenia wniosek od wzgledem merytorycznym.

W przypadku niespetnienia przez organizatora wymogéw proceduralnych, Wéjt Gminy Ketrzyn moze
odmowic¢ dalszego rozpatrywania wniosku.

Wéjt Gminy Ketrzyn moze zwréci¢ sie do organizatora o przekazanie dodatkowych informacji lub
udzielenia wyjasnien, a takze przedstawic, o spetnieniu ktérych mozliwe bytoby objecie wydarzenia
lub przedsiewziecia patronatem lub patronatem honorowym Wéjta Gminy Ketrzyn.

Uczestnicy: Wojt Gminy Ketrzyn.

KROK 3. Powiadomienie organizatora o pozytywnym / negatywnym rozpatrzeniu wniosku.
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Organ wtasciwy informuje organizatora o objeciu / odmowie objecia wydarzenia lub przedsiewziecia
patronatem lub patronatem honorowym w formie pisemnej lub za pomocg $rodkéw komunikacji
elektronicznej.

Uczestnicy: Wojt Gminy Ketrzyn.

Informacje, kogo dotyczy procedura

Procedura dotyczy organizatora wydarzenia lub przedsiewziecia, ktére ma zasieg, range i znaczenie
miedzynarodowe, ogdlnopolskie, ponadregionalne oraz lokalne, a jego realizacja stuzy promocji lub
kreowaniu pozytywnego wizerunku gminy Ketrzyn, ubiegajgcego sie o objecie wydarzenia lub
przedsiewziecia patronatem lub patronatem honorowym Wéjt Gminy Ketrzyn.

Wymagane dokumenty do realizacji procedury

Whiosek o objecie wydarzenia lub przedsiewziecia patronatem lub patronatem honorowym Woijta
Gminy Ketrzyn zawierajacy:

1. Cel przedsiewziecia.

2. Szczego6towy program wydarzenia.

3. Informacje o organizatorze.

4. Liste wspotorganizatoréw, partneréw, patrondw, sponsorow, cztonkéw komitetéw
honorowych lub organizacyjnych oraz liste innych oséb fizycznych i prawnych, ktérych nazwy
(nazwiska) oraz logo bedg publikowane w zwigzku z wydarzeniem lub przedsiewzieciem.

5. Szczegdty zwigzane z oczekiwang pomocg z tytutu objecia patronatem Wéjta Gminy Ketrzyn.

Miejsce sktadania dokumentow

1. Osobiscie lub korespondencyjnie na adres:
Urzad Gminy Ketrzyn
ul. Tadeusza Ko$ciuszki 2, 11-400 Ketrzyn

Skfadanie wnioskow: sekretariat urzedu, pokdj 16
Miejsce zatatwienia sprawy: Referat Rozwoju Gospodarczego Gminy

2. Za posrednictwem ustugi na ePUAP.

Optlaty

Za ztozenie wniosku o objecie wydarzenia lub przedsiewziecia patronatem lub patronatem
honorowym Waéjta Gminy Ketrzyn nie pobiera sie optat.
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Tryb odwotawczy

Odmowa objecia wydarzenia lub przedsiewziecia patronatem lub patronatem honorowym Wéjta
Gminy Ketrzyn jest ostateczna. Wnioskodawcy nie przystuguje tryb odwotawczy.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, 645 i 1318
oraz z 2014 r. poz. 379 1072).

Projekt ,,Przyjazne e-urzedy na Warmii i Mazurach” w ramach Priorytetu V, Dziatanie 5.2, Poddziatanie 5.2.1
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

5



	Użyte pojęcia i skróty
	Wprowadzenie
	Postępowanie w sprawie objęcia patronatem imprez o charakterze lokalnym i ponadlokalnym
	Informacje, kogo dotyczy procedura
	Wymagane dokumenty do realizacji procedury
	Miejsce składania dokumentów
	Opłaty
	Tryb odwoławczy
	Podstawa prawna

