Nadanie numeru porzgdkowego
budynku

Zatgcznik Nr 11 do Zarzqdzenia 78/2015
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Uzyte pojecia skroty
Nie dotyczy
Wprowadzenie

Ustalenie numeréw porzgdkowych nieruchomosci zabudowanych budynkami nowo
wybudowanymi, w trakcie budowy i prognozowanych do wybudowania, a takze prowadzenie i
aktualizowanie ewidencji porzgdkowej nieruchomosci nalezy do zadan gminy.

Czynnosci urzedowe z nadaniem numeru porzgdkowego nieruchomosci przeprowadza sie na
whniosek wfasciciela. W uzasadnionych przypadkach, jezeli istniejgca numeracja nie jest zgodna z
obowigzujgcymi przepisami i/lub nie spetnia swojej porzadkowej funkcji, zmiana numeracji moze
nastgpic z urzedu.

Okres oczekiwania na nadanie numeru porzgdkowego wynosi do dwéch tygodni od daty ztozenia
whniosku.

Nadanie numeru porzadkowego budynku

Role:

e Whnioskodawca — wtasciciel nieruchomosci lub podmiot wtadajacy nieruchomoscis.

e W4jt Gminy Ketrzyn — organ wiasciwy wydajgcy zawiadomienie o nadaniu numeru
porzadkowego.

Przebieg procedury nadawania numeru porzagdkowego nieruchomosci:

KROK 1. Wypetnienie i ztozenie wniosku wraz z kompletem wymaganych zatgcznikéw.
Whioskodawca skfada wniosek o nadanie numeru porzgdkowego nieruchomosci osobiscie w
urzedzie, badz korzysta z opublikowanej przez urzad ustugi na platformie ePUAP.

Uczestnicy: Wnioskodawca

KROK 2. Analiza wniosku pod wzgledem formalnym.

Organ wiasciwy dokonuje weryfikacji ztozonego wniosku pod wzgledem kompletnosci oraz
poprawnosci danych w nim zawartych. W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych, organ
wiasciwy wzywa pisemnie, badz z uzyciem srodkéw komunikacji elektronicznej wnioskodawce do
uzupetnienia brakéw formalnych.

Uczestnicy: Wojt Gminy Ketrzyn

KROK 3. Analiza posiadanych danych.
Organ wiasciwy dokonuje analizy posiadanych danych zwigzanych bezposrednio z przedmiotowym
whnioskiem. W razie potrzeby organ wtasciwy przeprowadza wywiad w terenie.

Uczestnicy: Wojt Gminy Ketrzyn

KROK 4. Wydanie zawiadomienia o nadaniu numeru porzagdkowego
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Organ wfasciwy wystawia zawiadomienie o ustaleniu numeru porzadkowego lub odmawia nadania
numeru porzgdkowego w terminie do 14 dni od daty otrzymania wniosku.

Zawiadomienie moze by¢ dostarczone w formie dokumentu elektronicznego w przypadku wyrazenia
przez wnioskodawce zgody na komunikacje drogg elektroniczng na podstawie art.391 Kodeksu
postepowania administracyjnego — Dz. U. 2013 poz. 267.

Uczestnicy: Wojt Gminy Ketrzyn

Informacje, kogo dotyczy procedura

Uprawnionymi do ztozenia wniosku o nadanie numeru porzadkowego nieruchomosci s3
wtasciciele nieruchomosci oraz inne podmioty wtadajgce nieruchomoscig, uwidocznione w ewidencji
gruntéw i budynkow.

Wymagane dokumenty do realizacji procedury

1. Whniosek o nadanie numeru porzgdkowego wraz z zatgcznikami:
e dla budynkéw wybudowanych:
o potwierdzenie przyjecia obiektu budowlanego do uzytkowania,
o kopia mapy, na ktérej kolorem wyrézniono budynek bedgcy przedmiotem wniosku,
e dla budynkéw w trakcie budowy:
o kserokopia ostatecznej decyzji o pozwolenie na budowe,
o kopia mapy na ktérej kolorem wyrdzniono budynek bedacy przedmiotem wniosku,
e dla budynkéw prognozowanych do wybudowania:
© opinia o przeznaczeniu nieruchomosci wg. miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego lub w przypadku braku planu miejscowego kserokopie ostatecznej
decyzji o warunkach zabudowy,
o kopia mapy na ktérej kolorem wyrdzniono budynek bedacy przedmiotem wniosku.
2. Potwierdzenie wptacenia optaty skarbowe;.

Miejsce sktadania dokumentow

1. Osobiscie lub korespondencyjnie na adres:
Urzad Gminy Ketrzyn
ul. Tadeusza Kosciuszki 2, 11-400 Ketrzyn

Sktadanie wnioskow: sekretariat urzedu, pokdj 16
Miejsce zatatwienia sprawy: Referat Rozwoju Gospodarczego Gminy

2. Za posrednictwem ustugi na ePUAP.

Optlaty

Ztozenie wniosku o nadanie numeru porzadkowego nie podlega optacie skarbowej.

Tryb odwotawczy
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Nie przewiduje sie trybu odwotawczego. Wydane zawiadomienie o nadaniu numeru
porzgdkowego nie jest decyzjg administracyjng w rozumieniu przepisow Kodeksu postepowania
administracyjnego.

Podstawa prawna

1. Art. 47 a ust 5 w zw. z art. 47 a ust. 4 pkt 5 lit. a ustawy z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo
geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2010 r. Nr 193, poz. 1287 z pdzn. zm.),

2. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 stycznia 2012 r. w sprawie
ewidencji miejscowosci, ulic i adresow (Dz. U. z 2012 r. poz. 125),

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. 2014 r., poz. 1628 ze
zZmianami),

4. Art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z
2000 r. Nr 98, poz. 1071 z pdin. zm.).
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