Decyzja wymiarowa -
wystawianie | obstuga

Zatgcznik Nr 5 do Zarzgdzenia 78/2015

z dnia 15 wrzesnia 2015 r.
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Uzyte pojecia i skroty

Definicje uzytych pojeé zawiera ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa oraz ustawa
z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku leSnym, ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym
oraz ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych.

Wprowadzenie

Obowigzek podatkowy powstaje od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym
nastgpito nabycie lub objecie przedmiotu opodatkowania w posiadanie. W przypadku nowo
wybudowanych budowli albo budynkdéw lub ich czesci, obowigzek podatkowy powstaje z dniem 1
stycznia roku nastepujgcego po roku, w ktdorym budowa zostata zakonczona albo w ktdrym
rozpoczeto uzytkowanie budynku lub jego czesci przed ich ostatecznym wykoniczeniem. Obowigzek
podatkowy wygasa ostatniego dnia miesigca, w ktdrym przestaty istnie¢ okolicznosci uzasadniajgce
ten obowigzek.

Powstanie zobowigzania podatkowego nastepuje z momentem zaistnienia zdarzenia, majgcego
wptyw na powstanie, badz wygasniecie obowigzku podatkowego lub zaistnienie zdarzenia majgcego
wptyw na wysokos¢ podatku, badz tez z dniem doreczenia decyzji organu podatkowego, ustalajgcej
wysokos¢ tego zobowigzania. W terminie 14 dni od zaistnienia okolicznosci majgcych wptyw na
powstanie, badZ wygasniecie obowigzku podatkowego lub zaistnienia zdarzen majgcych wptyw na
wysokos¢ podatku, do organu podatkowego, wtasciwego ze wzgledu na miejsce potozenia
przedmiotu opodatkowania, sktada sie informacje w sprawie podatku lesnego / rolnego / od
nieruchomosci.

Forma realizacji sprawy jest okreslenie wysokosci zobowigzania podatkowego i wydanie decyzji
okreslajgcej wysoko$é zobowigzania podatkowego.

Postepowanie w sprawie wystawienia decyzji wymiarowej

Role:

e Podatnik podatku lesnego / rolnego / od nieruchomosci — wtasciciel / wspoétwiasciciel laséw,
gruntéw nieruchomosci lub obiektéw budowlanych, lub uzytkownik / wspédtuzytkownik
wieczysty lasow lub gruntéw lub posiadacz / wspétposiadacz laséw, gruntdw, nieruchomosci
lub ich czesci albo obiektéw budowlanych lub ich czesci.

e W4jt Gminy Ketrzyn - organ wtasciwy ze wzgledu na potozenie lasédw, gruntdw,
nieruchomosci, do ktérego sktadana jest informacja.

Przebieg procedury:

KROK 1.  Ztozenie informacji wraz z ewentualnymi zatgcznikami.
Podatnik sktada informacje w sprawie podatku lesnego / rolnego / od nieruchomosci wraz z
ewentualnymi zatgcznikami. Organem wtasciwym, do ktdrego sktadana jest informacja jest Waijt

Gminy Ketrzyn. Informacja moze by¢ sktadana za pomoca srodkéow komunikacji elektroniczne;.

Uczestnicy: Podatnik podatku le$nego / rolnego / od nieruchomosci.
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KROK 2.  Weryfikacja formalna i merytoryczna informacji i zatagcznikéw.

Organ wtasciwy dokonuje sprawdzenia kompletnosci dokumentéw i poprawnosci danych zawartych
w ztozonej informacji.

W przypadku stwierdzonych brakéw formalnych lub niepoprawnosci danych organ wzywa pisemnie
lub za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej podatnika do uzupetnienia brakéw formalnych
i/lub ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia dokumentéw w nieprzekraczalnym terminie 7 dni, od daty
otrzymania wezwania na zfozenie wyjasnien lub uzupetnienie brakéw. W przypadku nie usuniecia
brakéw lub nieprawidtowosci w ztozonych dokumentach w wyznaczonym w wezwaniu terminie,
organ wiasciwy przygotowuje i wysyta do podatnika zawiadomienie o wszczeciu postepowania
podatkowego. Ztozenie przez podatnika wyjasnien w terminie wskazanym w wezwaniu i akceptacja
ich przez organ wykonawczy powoduje wydanie decyzji o umorzeniu postepowania.

Uczestnicy: Wojt Gminy Ketrzyn.

KROK 3.  Wydanie decyzji okreslajacej wysokos¢ zobowigzania podatkowego.
Na podstawie ztozonej informacji w sprawie podatku lesnego / rolnego / od nieruchomosci, organ
wtasciwy wydaje decyzje wymiarowa okreslajgcg wysokos$¢ zobowigzania podatkowego w danym
roku podatkowym. Decyzja wymiarowa moze by¢ doreczona za pomocy Srodkéw komunikacji
elektroniczne;j.
Czynnosci opisane w kroku 3 wykonywane sg w kazdym kolejnym roku podatkowym, w ktérym

wobec Podatnika podatku lesnego / rolnego / od nieruchomosci istnieje zobowigzanie podatkowe.

Uczestnicy: Wajt Gminy Ketrzyn.

Informacje, kogo dotyczy procedura

Procedura dotyczy oséb fizycznych bedacych wiascicielami laséw, posiadaczami samoistnymi lasow,
uzytkownikami wieczystymi lasow, posiadaczami laséw, stanowigcych witasnos$¢ Skarbu Panstwa lub
jednostki samorzadu terytorialnego, oséb fizycznych bedacych wtascicielami nieruchomosci lub
obiektéw budowlanych, posiadaczami samoistnymi nieruchomosci lub obiektéw budowlanych,
uzytkownikami wieczystymi gruntéw, posiadaczami nieruchomosci lub ich czesci albo obiektéw
budowlanych lub ich czesci, stanowigcych wtasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego, oséb fizycznych bedacych wiascicielami gruntdw, posiadaczami samoistnymi gruntéw,
uzytkownikami wieczystymi gruntéw, posiadaczami gruntdéw na podstawie umowy zawartej
stosownie do przepisow o ubezpieczeniu spotecznym rolnikdw oraz posiadaczami gruntéw
stanowigcych wtasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzgdu terytorialnego.

Wymagane dokumenty do realizacji procedury

1. Informacja w sprawie podatku lesnego — IL-1 / Informacja w sprawie podatku od
nieruchomosci — IN-1 / Informacja w sprawie podatku rolnego — IR-1.

2. Dane o nieruchomosciach lesnych — ZL-1/A / Dane o nieruchomosciach i obiektach
budowlanych —ZN-1/A / Dane o nieruchomosciach rolnych — ZR-1/A.
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3. Dane o zwolnieniach i ulgach podatkowych w podatku lesnym — ZL-1/B / Dane o zwolnieniach
i ulgach podatkowych w podatku od nieruchomosci — ZN-1/B / Dane o zwolnieniach i ulgach
podatkowych w podatku rolnym — ZR-1/B.

4. Dokumenty potwierdzajgce powstanie obowigzku podatkowego, np. akt notarialny, umowa
kupna-sprzedazy, umowa dzierzawy itp.

5. Wykaz wspoétwiascicieli, wspdtposiadaczy, wspétuzytkownikow.

6. Petnomocnictwo, w przypadku dziatania przez petnomocnika wraz z dowodem uiszczenia
optaty skarbowe;.

Miejsce skltadania dokumentow

1. Osobiscie lub korespondencyjnie na adres:
Urzad Gminy Ketrzyn
ul. Tadeusza Kosciuszki 2, 11-400 Ketrzyn

Sktadanie wnioskdéw: sekretariat urzedu, pokdj 16
Miejsce zatatwienia sprawy: Referat Planowania i Finanséw

2. Za posrednictwem ustugi na ePUAP.

Oplaty

Wysokos¢ podatku ustala organ podatkowy w drodze decyzji. Podatek ptatny jest w czterech ratach
proporcjonalnych do czasu trwania obowigzku podatkowego: do dnia 15 marca, 15 maja, 15
wrzes$nia, 15 listopada. Podatek nalezy wptacac na rachunek Gminy Ketrzyn.

W przypadku nie wptacenia w obowigzujgcych terminach i ratach kwoty podatku\lub wptacenia jej w
niepetnej wysokosci, informacja stanowi podstawe do wystawienia tytutu wykonawczego, zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Tryb odwotawczy

Odwotanie od decyzji w sprawie wymiaru podatku wnosi sie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Olsztynie w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, za posrednictwem Wdjta
Gminy Ketrzyn.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. 2014, poz. 1628 ze zmianami).
Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku leSnym (Dz. U. 2013, poz. 465 ze zmianami).
Ustawa z dnia 15 listopada 1984r.0 podatku rolnym (Dz. U. 2013, poz. 1381 ze zmianami).
Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. 2014, poz. 849).
Komunikat Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego z dnia 20 pazdziernika 2014 r. w
sprawie $redniej ceny sprzedazy drewna, obliczonej wedtug sredniej ceny drewna uzyskanej
przez nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaty 2014 r. (M.P. 2014, poz. 955).

uhwNRE
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6. Obwieszczenie Ministra Finanséw z dnia 7 sierpnia 2014 r. w sprawie gérnych granic stawek
kwotowych podatkéw i optat lokalnych w 2015 r. (M.P. 2014, poz. 718).

7. Uchwata nr 11l/7/2014 Rady Gminy Ketrzyn z dnia 30 grudnia 2014r.w sprawie okreslenia
stawek podatku od nieruchomosci na 2015 rok.

8. Uchwata nr XXXVII/183/2013 Rady Gminy Ketrzyn z dnia 4 grudnia 2013r. w sprawie
okreslenia wzoréw formularzy informacji i deklaracji podatkowych.

9. Komunikat Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego z dnia 20 pazdziernika 2014 r. w
sprawie $redniej ceny skupu zyta za okres 11 kwartatéw, bedgcej podstawg do ustalenia
podatku rolnego na rok podatkowy 2015 (M.P.2014, poz. 935).

10. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2012, poz. 749 ze
zmianami).

11. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. 2014,
poz. 1619, ze zmianami).

12. Ustawa z dnia 10 wrzes$nia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. 2013, poz. 186).

Zalaczniki

Nie dotyczy.
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