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ZARZADZENIE Nr 50/2013
WOJTA GMINY KETRZYN

SZEFA OBRONY CYWILNEJ GMINY
Z dnia 14 listopada 2013 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej sprzgtu, materialéw i
wyposazenia Obrony Cywilnej na terenie Gminy K¢trzyn w 2013 roku.

Na podstawie art. 17 ust. 6 i 7 ustawy z dnia 21 listopada 1967r. o powszechnym
obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012r., poz. 461 z pdin. zm.), § 3 pkt
14 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2002r. w sprawie szczegOlowego
zakresu dzialania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szefow obrony cywilnej wojewodztw,
powiatéw i gmin (Dz. U. Nr 96, poz. 850) w zwiazku z art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia
19994r, o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r., Nr 47, poz. 330 z pdzn. zm.) oraz zarzadzenia Nr
34 Dyrektora Generalnego Warmitsko — Mazurskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Olsztynie z
dnia 6 listopada 2013r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji, zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ okresowa inwentaryzacje sprz¢tu, materialéw i wyposazenia Obrony
Cywilnej stanowiacego mienie Skarbu Parstwa, a pozostajacego w zarzadzie Wojewody
Warmifisko-Mazurskiego — Szefa Obrony Cywilne] Wojewddztwa metoda spisu z natury w
terminie listopad — grudzieri 2013 roku.

§ 2. Inwentaryzacji metoda spisu z natury podlegat bedzie:
1. Sprzet, materialy i wyposazenie OC znajdujace si¢ w magazynie Urzedu Gminy
Ketrzyn,

§ 3. Realizujac powyzsze przedsigwziecia nalezy przyjaé nastepujacy harmonogram:
1. Powotanie i przeszkolenie komisji inwentaryzacyjnej — do 15 listopada 2013r.
2. Zamknigcie ewidencji materialowej wg stanu na 29 listopada 2013r.
3. Przeprowadzenie czynnosci spisowych i opracowanie wynikéw inwentaryzacji —
do 5 grudnia 2013r.
4. Przeslanie wynikéw inwentaryzacji do WBiZK W-M UW w Olsztynie — do 9 grudnia

2013r.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sprzetu obrony cywilnej w magazynie Urzedu
Gminy Ketrzyn powoluje Komisjg w skiadzie:
1. Przewodniczacy: Malgorzata Spicewicz

2. Czlonkowie: Tomasz Lis
Ryszard Waszkiewicz



§ 5. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z »Wytycznymi do przeprowadzenia
inwentaryzacji sprzetu, materialow i wyposazenia Obrony Cywilnej na terenie Gminy
Ketrzyn w 2013 roku” — stanowiacymi zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Wykonanie zarzqdzenia powierzam Inspektorowi ds. obronnych Urzedu Gminy Ketrzyn.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Ketrzyn
Szef Obrony Cywilnej Gminy
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Stawomir'Jarosik



Zatacznik Nr 1
do Zarzgdzenia Wéjta nr 50 / 2013
z dnia 14.11.2013r.

WYTYCZNE

do przeprowadzenia inwentaryzacji sprz¢tu, materialéw i wyposazenia obrony cywilnej

na terenie Gminy Ketrzyn w 2013 roku

Inwentaryzacje  sprzetu, materialdw i wyposazenia obrony cywilnej znajdujacych si¢ w
miejskim magazynie oraz zakladowych magazynach sprzgtu obrony cywilnej nalezy
przeprowadzi¢ na zasadach niZzej okreslonych.

1.

2.

Wyprowadzi¢ na biezaco stany ewidencyjne sprzetu, materiatéw i wyposazema
obrony cywilnej i dokonaé zamkniecia ewidencji na dziert 29 listopada 2013 roku.

Inwentaryzacji w zakladach pracy dokonuja komisje inwentaryzacyjne w skiadzie co
najmniej trzy osobowym powolane przez: dyrektoréw, prezeséw, kierownikow i
wlascicieli zainteresowanych zakladéw pracy. Do sktadu komisji inwentaryzacyjne;j
winna by¢é wyznaczona co najmniej jedna osoba znajaca inwentaryzowany sprzgt, a

nie moze wchodzi¢ osoba odpowiedzialna materialnie.
Dyrektorzy, prezesi, kierownicy i wiadciciele zakladéw pracy wydadza wiasne

zarzadzenia o przeprowadzeniu inwentaryzacji w kierowanym zakladzie pracy.
Nadzér nad przebiegiem inwentaryzacji w zakladach pracy sprawowal bedzie

Inspektor ds. obronnych Urzedu Gminy Ketrzyn.
Inwentaryzacia winna by¢ przeprowadzona przez powotana komisj¢ w obecnosci

osoby materialnie odpowiedzialnej za sprzet obrony cywilnej znajdujacy si¢ w
zakladowym magazynie obrony cywilngj, ktéra zlozyla do Urzedu Gminy Ketrzyn

deklaracje odpowiedzialnoéci materialnej za sprzet obrony cywilne;.
Wyniki inwentaryzacji nalezy przestat wylgcznie na ,,Arkusz spisu z natury

uniwersalny” (zalacznik do wytycznych). Na arkuszach spisowych nie wypelniaé

kolumn: 6 — cena oraz 7 — wartosc.
Wpis do arkusza spisu z natury powinien nastapi¢ bezposrednio po ustaleniu

rzeczywistego stanu sprzgtu obrony cywilne;.
Do arkusza spisu z natury nalezy dolaczy¢ (w przypadku wystapienia brakéw lub

nadwyzek) protok6t wyjasniajacy przyczyny ich powstania.



