Wgé TGMINY ZARZADZENIE Nr 3/2012
Wojta Gminy Ketrzyn

woj, warmirisko - mazurskie
Z dnia 24.01.2012 roku

w sprawie ogloszenia konkursu ofert na realizowanie zadan publicznych

przez organizacje pozarzagdowe,
Na podstawie uchwaty Nr XV/63/2011 Rady Gminy Ketrzyn z dnia 16 listopada 2011 roku zarzadzam,

co nastepuje:

§1

OTWARTY KONKURS OFERT
na realizacj¢ zadan publicznych w formie wsparcia zadan w zakresie:

I. Ochrona zdrowia, w tym pozostata dziatalnos¢ - 6 000 zi

1. Ochrona zycia i zdrowia na akwenach wodnych — 2 000 zt
2. Pomoc osobom starszym i samotnym oraz chorym w trudnej sytuacji finansowej
i zdrowotnej — 4 000 zt

I1. Zadania z zakresu ochrony $rodowiska i utrzymania zieleni w gminie -2 000 zl:
1.Zalesianie obszaréow na terenie Gminy Ketrzyn— 2 000 zi

III. Kultura i Ochrona Dziedzictwa Narodowego, w tym pozostate zadania w zakresie kultury —
9 000 zi:
1. Upowszechnianie kultury ludowej poprzez prowadzenie zespotu ludowego — 7 000 zi

2. Organizacja VI Wiejskiego Festynu Letniego Nowa Rézanka 2012 — 2 000 zi
IV. Zadania z zakresu wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu: 32 000 zi

1. Rozgrywki pitki noznej- 30 000 zi
2. Miodziezowe Regaty — 2 000 zt

Na realizacje zadan publicznych w roku 2012 Gmina Ketrzyn przeznaczyta kwotg 49 000 zt

§2

Ogloszenie, w ktorym zawarte sa kryteria oceny ofert, stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Ustala sie wzor oferty, stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
§4
Ustala sig wzor umowy, stanowiacy zafacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
§5

Ustala sig wzor sprawozdania z wykonania zadania publicznego, stanowiacy zatacznik nr 4 do ninigjszego

zarzadzenia.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 3/2012
W O JT GMIN Y Wdéijta Gminy Ketrzyn
KETRZYN z dnia 24.01.2012 roku

waj. wartnifisko - mazusskie

Na podstawie ustawy art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnodci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. 22010 r. Nr 234 poz. 1536), w zwiazku z uchwata Nr XV/63/2011 Rady Gminy Ketrzyn z dnia 16 listopada
2011 roku w sprawie uchwalenia Programu wspélpracy Gminy Ketrzyn z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami
w2012,

Wojt Gminy Ketrzyn
oglasza otwarty konkurs ofert

na realizacje zadan publicznych w 2012 r. w formie wspierania wykonywania zadaf publicznych
wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie ich realizacji w nast¢pujacych dziedzinach:

I. Ochrona zdrowia, w tym pozostala dzialalnos¢ - 6 000 zi .

1. Ochrona zycia i zdrowia na akwenach wodnych — 2 000 zt

2. Pomoc osobom starszym i samotnym oraz chorym w trudnej sytuacji finansowej i
zdrowotnej — 4 000 zi

II. Zadania z zakresu ochrony $rodowiska i utrzymania zieleni w gminie -2 000 zi:
1.Zalesianic obszaréw na terenie Gminy Ketrzyn—2 000 zt
IIl. Kultura i Ochrona Dziedzictwa Narodowego, w tym pozostale zadania w zakresie kultury — 9 000 zi:

1. Upowszechnianie kultury ludowej poprzez prowadzenie zespotu ludowego — 7 000 zi
2. Organizacja VI Wiejskiego Festynu Letniego Nowa Rézanka 2012 — 2 000 zt

IV. Zadania z zakresu wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu: 32 000 zi
1. Rozgrywki pitki noznej- 30 000 zi
2. Miodziezowe Regaty — 2 000 zt

Na realizacje zadai publicznych w roku 2012 Gmina Kgtrzyn przeznaczyla kwotg 49 000 zi

Sktadanie i rozpatrywanie ofert:

1. Oferty powinny byé ztozone w sekretariacie Urzedu Gminy Ketrzyn do 20.02.2012 r. do godziny 15:00.

2. Oferty powinny by¢ ztozone zgodnie z wzorem opublikowanym w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki, Pracy

i Polityki Spolecznej 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji
zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Wzory te dostgpne sa na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej- www.gminaketrzyn.pl.

3, Rozstrzygniecia konkursu ofert dokona Wojt Gminy Ketrzyn w drodze zarzgdzenia.

4. Ogloszenie otwartego konkursu ofert oraz. wyniki konkursu zostana podane do wiadomosci publicznej na stronie
internetowej Gminy: www.gminaketrzyn.pl oraz na tablicy ogloszen w Urzgdzie Gminy w Ketrzynie przy ul. T.
Kosciuszki 2.

Zasady przyznawania dotacji:

1. Postepowanie konkursowe odbywaé sig bedzie zgodnie z zasadami okre$lonymi w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r.
o dziatalnogci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z2010r. Nr 234, poz. 1536).

2. Oferty moga sklada¢ podmioty, o ktérych mowa w art. 3 Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536).

3. Dotacje beda przyznawane na dofinansowanie realizacji zadan publicznych (wspieranie realizacji zadan publicznych).
4. Oferty musza dotyczy¢ zadan realizowanych na terenie Gminy Ketrzyn lub na rzecz mieszkancéw Gminy Ketrzyn.
5. Dotacje moze uzyskaé tylko bezposredni realizator zadania.

6. Na dane zadanie podmiot moze skladac tylko jedna oferte.



7. Srodki pochodzace z dotacji moga by¢ przeznaczone wylacznie na pokrycie kosztéw wynikajacych bezposrednio z
realizacji zadania.

8. Srodki pochodzace z dotacji nie moga by¢ wykorzystane na wydatki: inwestycyjne (w tym zakup sprzetu powyzej
kwoty 3,5 tys. zI), zakup gruntdw, dziatalno$é gospodarcza, koszty utrzymania biura organizacji oraz dziatalnos¢
pelityczna i religijna.

9. Srodki finansowe zostana rozdzielone pomiedzy podmioty uprawnione, ktérych oferty beda wyltonione w drodze ww.
konkursu. Mozliwe jest dofinansowanie wigcej niz jednej oferty, dofinansowanie jednej oferty lub nie dofinansowanie
zadnej z ofert.

10. Organizator konkursu zastrzega sobie mozliwo$é zmniejszenia wysokosci wnioskowanego dofinansowania oraz
zmiany wysokosci érodkéw publicznych na realizacje zadania w trakcie trwania konkursu,

11. Od rozstrzygniccia w sprawie wyboru oferty i udzielenia dotacji nie stosuje sig trybu odwotawczego

12. Zarzadzenie Wéjta o rozstrzygnieciu otwartego konkursu ofert jest podstawa do zawarcia pisemnej umowy z
podmiotem, ktdrego oferta zostata wybrana.

Ustala sie, te termin realizacji zadari nie mote przekraczaé 31 grudnia 2012r.

Warunki realizacji zadania:

1 . Podmioty, ktére otrzymaja dotacje na realizacje zadania, musza w materiatach promocyjnych w sposéb czytelny
zamiescié informacje o dofinansowaniu projektu ze érodkow Gminy Ketrzyn.

2. Podmioty realizujace zadanie powinny posiadaé niezbedne warunki i dodwiadczenie w realizacji zadan o podobnym
charakterze :

a. Kadre,

b. Baze lokalowa umozliwiajaca realizacje zadania,

¢. Doswiadczenie w realizacji podobnych programoéw.

Dokonanie wyboru ofert nastapi w ciagu 14 dni od daty uplywu terminu ich skladania.

Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert:

1. Kryteria formalne:

a. Podmiot sktadajacy oferte spelnia wymogi formalne okreélone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 22010 r. Nr 234, poz. 1536).

b. Oferta zostala ztozona prawidlowo i terminowo, tj. zgodnie z wymogami ninigjszego ogloszenia.

Przekazane do rozpatrzenia pod wzgledem merytorycznym beda jedynie oferty spetniajace wszystkie kryteria formalne.
2. Kryteria merytoryczne:

a. Cele statutowe sa zbiezne z zadaniem okreélonym w niniejszym ogloszeniu.

b. Zadanie jest realizowane na terenie Gminy Ketrzyn lub na rzecz mieszkancéw Gminy Ketrzyn.

¢. Ztozona oferta jest zgodna z zadaniem okreslonym w niniejszym ogloszeniu

3. Komisja konkursowa ocenia:

a. mozliwo$¢ realizacji zadania przez oferenta;

b. przedstawiona kalkulacj¢ kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania;

c. wysoko$¢ érodkéw publicznych przewidzianych na realizacj¢ zadania;

d. proponowana jako$é wykonania zadania i kwalifikacje os6b przy udziale, ktérych wnioskodawca bedzie realizowat
zadanie publiczne;

e. planowany przez oferenta udziat érodkéw whasnych lub érodkéw pochodzacych z innych Zrédet na realizacjg zadania
publicznego;

f. planowany przez organizacj¢ wktad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i pracg spoleczng
czlonkow;

g. realizacje zleconych zadan publicznych w przypadku oferenta, ktéry w latach poprzednich realizowat zlecone zadania
publiczne, biorac pod uwagg rzetelnos¢ i terminowo$¢ oraz sposéb rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkéw.

WOIT
mgr inz St mfr?ﬁf&ik



Zalgeznik Nr 2
do Zarzgdzenia Nr 3/2012
Wojta Gminy Kefrzyn
z dnia 24.01.2012 roku

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Data i miejsce zloZzenia oferty
(wypelnia organ administracji publicznej)

OFERTA/OFERTA WSPOLNA"

ORGANIZACJ! POZARZADOWEJ(-YCH)/PODMIOTU (-OW), O KTORYM {-YCH) MOWA W ART. 3
UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 r. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O
WOLONTARIACIE (Dz. U. Nr 96, poz. 873, z pdzn. zm.)",

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

{tytut zadania publicznego)

wokresieod ... do .
W FORMIE
POWIERZENIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGOMSPIERANIA REALIZACJI ZADANIA
PUBLICZNEGO "
PRZEZ

{organ administracji publicznej)

skiadana na podstawie przepisow dzialu |l rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie



I. Dane oferenta/oferentéw ™

1) MAZWAL oo e

2) forma prawna:®

{ ) stowarzyszenie { ) fundacja

{ )} koscielna oscba prawna ( ) koscielna jednostka organizacyjna
() spotdzielnia socjalna (yinnma... ..o

3) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, w innym rejestrze lub ewidencji:?

4) data wpisu, rejestracji lub utworzenia® ...

S5)NINIP: e NFREGON: ..o

6) adres;

WOJBWOAZIWO, ..o

kod pocztowy: .................. POCZIAL ..\t

8) numer rachunku bankowego: ... e

nazwa banku: ........... e e e e e e

9} nazwiska i imiona oséb upowaznionych do reprezentowania oferenta/oferentow”:

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacej zadanie,
0 ktérym mowa w ofercie:



11) osoba upowazniona do skiadania wyjas$niers dotyczacych oferty (imie i nazwisko oraz nr telefonu

kontaktowego)

12) przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:

a) dziatalno$¢ niecdptatna pozytku publicznego

b) dziatalno$¢ odptatna pozytku publicznego

13) jezeli oferent Joferenci” prowadzilprowadza_” dziatalno$¢ gospodarcza;
a) numer wpisu do rejestru przedsigbiorcow ...
b) przedmiot dzialalnos$ci gospodarczej

Il. Informacja o sposobie reprezentacji oferentéw wobec organu administracji publicznej wraz z

przytoczeniem podstawy prawnej'




lil. Szczeg6towy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji

1. Krétka charakterystyka zadania publicznego

2. Opis potrzeb wskazujacych na koniecznoéé wykonania zadania publicznego, opis ich

przyczyn oraz skutkéw




3. Opis grup adresatéw zadania publicznego

4. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania

publicznego, w szczegbinosci ze wskazaniem w jaki sposéb przyczyni sig¢ to do podwyzszenia

standardu realizacji zadania.""




5. Informacja, czy w ciaggu ostatnich 5 lat oferent/oferenci” otrzymallotrzymali” dotacje na
dofinansowanie inwestycji zwiazanych z realizacjg zadania publicznego z podaniem inwestycji,
ktére zostaly dofinansowane, organu ktéry udzielil dofinansowania oraz daty otrzymania dotacji .""

6. Zakladane cele realizacji zadania publicznego oraz sposoéb ich realizacji




7. Miejsce realizacji zadania publicznego

8. Opis poszczegéinych dziatari w zakresie realizacji zadania publicznego'




9. Harmonogram™

Zadanie publiczne realizowane wokresieod.................. do...................

Poszczegbine dzialania w zakresie
realizowanego zadania
publicznego'

Terminy realizacii
poszczegélinych
dziatan

Oferent lub inny podmiot odpowiedziainy za
dziatanie w zakresie realizowanego zadania

publicznego




10. Zakladane rezultaty realizacji zadania publicznego'®

IV. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizac|l zadania publicznego

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow:

Lp. | Rodzaj kosztéw = = Koszt z tego do z tego z finansowych Koszt do pokrycia

N catkowity | pokrycia srodkdw whasnych, z wkladu osobowego, w
& (wzh z grodkdw tym pracy spolecznej
g wrioskowanej | z innych zrodet , w tym | czionkow

¥ £ - dotacji wplat i optat adresatow | i $wiadczer wolontariuszy

E § S (wzt) zadanla publicznego”’ (wzt)

£z E (wzt)

2lalw

Sl B0

]

2|2 | @

| | Koszty

merytorycznem) po

stronie ... (nazwa

Oferenta) o,
1)

) S

Il | Koszty obstugi®"

zadania

publicznego, w tym

koszty

administracyjne po

stronie ... {nazwa
9)

Oferenta) ™ :
3o
) SR




Inne koszty, w tym
koszty
wyposazenia i
promodcji po stronie
... (hazwa

Oferenra)m:
T

2. Przewidywane Zrédia finansowania zadania publicznego

1 | Wnioskowana kwota dotacji
......... zZb | ... %
2 | Srodki finansowe wiasne'”
......... zt o %
3 | Srodki finansowe z innych zrodet ogdlem ($rodki finansowe wymienione
w pkt. 3.1-3.3)""
......... z2t ... %
3.1 |wptaty i optaty adresatéw zadania publicznege'”
......... 2t %
3.2 | srodki finansowe z innych Zrodet publicznych (w szczegdlnosci: dotacje
Z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
funduszy celowych, $rodki z funduszy strukturalnych)'”
......... zt |......%
3.3 [pozostate'”
......... zt %
4 | Wkiad osobowy (w tym éwiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
czlonkéw) zt Y
5 | Og&lem (srodki wymienione w pkt 1- 4)
......... zl [100%




3. Finansowe s$rodki z innych zrédet publicznyc

h21)

Nazwa organu administracji
publicznej lub innej jednostki
sektora finanséw publicznych

Kwota srodkow
{w zt)

Informacija o tym,
czy wniosek (oferta)
0 przyznanie
Srodkow zostal (-a)
rozpatrzony(-a)
pozytywnie, czy tez
nie zostat(-a)
jeszcze
rozpatrzony{-a)

Termin rozpatrzenia

w przypadku
whioskow (ofert)
nierozpatrzonych do
czasu zlozenia
ninigjszej oferty

TAK/NIE"

TAK/NIE"

TAK/NIE”

TAK/NIE"

Uwagi, ktére moga mieé znaczenie przy ocenie kosztorysu:

V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznego

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego®




2. Zasoby rzeczowe oferentaloferentow"” przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania®”

3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan publicznych podobnego rodzaju (ze
wskazaniem, ktére z tych zadan realizowane byly we wspélpracy z administracja publiczna).




4. Informacja, czy oferent/oferenci” przewiduje(-a) zleca¢ realizacje zadania publicznege w trybie,
o ktérym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i
o wolontariacie.

Oswiadczam (-y), ze:

1) proponowane zadanie publiczne w cato$ci miesci sie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta/oferentow”;

2) w ramach skladanej oferty przewidujemy pobieranielniepobieranie” optat od adresatéw zadania;

3) oferent/oferenci” jestisa" zwigzany(-ni) niniejsza oferta do dnia ..........c...ccooeeeveeens ;

4) w zakresie zwiazanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow informatycznych,
osoby, ktérych te dane dotycza, zlozyly stosowne o$wiadczenia zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.),

5) oferent/oferenci” skladajacy niniejsza oferte nie zalega (-ja)/zalega(-ja)" z optacaniem naleznosci z
tytutu zobowiazan podatkowych/skiadek na ubezpieczenia spoteczne”;

6) dane okreslone w czeéci | ninigjszej oferty sa zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym/wiasciwg
ewidencja";

7) wszystkie podane w ofercie oraz zalacznikach informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym.

(podpis osoby upowaznionej
lub podpisy oséb upowaznionych
do skladania o$wiadczen woli w imieniu
oferenta/oferentow’’




Zataczniki:

1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub ewidencji*?

2. W przypadku wyboru innego sposchu reprezentacji podmiotéw sktadajgcych oferte wspolng niz
wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wlasciwego rejestry - dokument
potwierdzajacy upowaznienie do dzialania w imieniu oferenta(-ow).

Poswiadczenie ziozenia oferty®

Adnotacje urzedowe®

" Niepotrzebne skresli¢.

2 Rodzajem zadania jest jedno lub wigeej zadaf publicznych okre§lonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie.

3} Kazdy z oferentéw skladajacych ofert¢ wspdlna przedstawia swoje dane. Kolejni oferenci dotaczaja wiasciwe

ola.

) Forma prawna oznacza formg dziatalnosci organizacji pozarzadowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej
okreslona na podstawie obowiazujacych przepiséw, w szczeg6lnosci stowarzyszenie i fundacje, osoby prawne i
jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepiséw o stosunku Pafistwa do Kosciota Katolickiego w
Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Pafstwa do innych kosciotéw i zwiazkéw wyznaniowych oraz o
gwarancjach wolnoéci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnoici pozytku
publicznego, uczniowskie kluby sportowe, ochotnicze straze pozarne oraz inne. NaleZy zaznaczy¢ odpowiednia
forme lub wpisaé inna.

%) Poda¢ nazwe whasciwego rejestru lub ewidengji.

5 W zaleznosci od tego, w jaki sposéb organizacja lub podmiot powstal.
™ Osiedle, solectwo lub inna jednostka pomocnicza. Wypelnienie nie obowiazkowe. Nalezy wypemic jezeli
zadanie publiczne proponowane do realizacji ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki.

% Nie wypemiaé w przypadku miasta stolecznego Warszawy.

% Dotyczy oddziatéw terenowych, placéwek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Nalezy wypenic jesli
zadanie ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki organizacyjnej.

1% Nalezy okre§li¢ czy podstawa sa zasady okre$lone w statucie, pelhomocnictwo, prokura czy tez inna
podstawa. Dotyczy tylko oferty wspolnej.

'D Wypetni¢ tylko w przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie inwestycji.

2 Opis musi by¢ spojny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspélnej — nalezy wskazaé
doktadny podziat dzialari w ramach realizacji zadania publicznego migdzy sktadajacymi ofertg wspolna.

) W harmonogramie nalezy podaé terminy rozpoczecia i zakoficzenia poszczegdlnych dziatan oraz liczbowe
okredlenie skali dziatan planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego
zadania publicznego, np. liczba $wiadczen udzielanych tygodniowo, miesigcznie, liczba adresatéw).

" Opis zgodny z kosztorysem.
Nalezy opisa¢ zakladane rezultaty zadania publicznego — czy beda trwale oraz w jakim stopniu realizacja
zadania przyczyni sie do rozwiazania problemu spotecznego lub ztagodzi jego negatywne skutki.

'® Nalezy uwzglednié wszystkie planowane koszty, w szczegolnosci zakupu ushug, zakupu rzeczy,
wynagrodzert.

' Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.

') Nalezy wpisaé koszty bezpodrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego,

) W przypadku oferty wspélnej kolejni oferenci dotaczaja do tabeli informacje o swoich kosztach.



) Nalezy wpisaé koszty zwiazane z obshiga i administracja realizowanego zadania, ktére zwiazane sy
z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym obstuga finansowg,
i ]sjrawnaL projektu.

D) Wypeienie fakultatywne — umozliwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktérym mowa w § 16
ramowego WZoru umowy, stanowiacego zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia ... w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Dotyczy jedynie oferty wspierania realizacji
zadania publicznego.

2 Informacje o kwalifikacjach oséb, ktére beda zatrudnione przy realizacji zadania publicznego, oraz
o kwalifikacjach wolontariuszy. W przypadku oferty wspdlnej nalezy przyporzadkowac zasoby kadrowe do
dg'sponujqcych nimi oferentéw.

2 Np. lokal, sprzet, materialy. W przypadku oferty wspdlnej nalezy przyporzadkowaé zasoby rzeczowe do
dysponujacych nimi oferentow.

) Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zosta!
wydany.

=) Wypelnia organ administracji publicznej.



Zalacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 3/2012
Wéjta Gminy Ke¢trzyn
z dnia 24,01.2012 roku

UMOWANR .....

0 wsp&feie#powierzenie” realizacji zadania publicznego pod nazwa:

zawarta W dmiu ... Wi ,
migdzy

cereveet et rereerrrenen i eertarteene e ee e seeneaes e ,
Z S1edZIba W eeviiiieieeec e vevrreiens
zwanym dalej »Zleceniodawceg”, reprezentowanym przez
a:
......... e et er e e i 2 Sledziba WLl nUMET W
Krajowym  Rejestrze  Sadowym/innym  rejestrze/ewidenc; iV e ,

reprezentowang (-ym, -ymi) przez (imig i nazwisko oraz numer i seria dowodu osobistego)

....................................... e eeeeeeereiiiieiiiiiiiiieiiiiiee.. zwang  (-ym, -ymi)

Zleceniobiorca(-ami)” ¥

Osoba do kontaktéw roboczych:

§ 1.




Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy(-om), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 1. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873, z pdzn.

zm.), zwanej dalej ,,ustawa”, realizacjg zadania publicznego pod tytutem:

..................................................................................................................

okreslonego szczegdlowo w ofercie ziozonej przez Zleceniobiorcg(-6w) w dniu ........c.e...... ,Z
uwzglednieniem aktualizacji opisu poszczegélnych dziatan/ harmonogramw/ kosztorysul)’S)

zwanego dalej ,,zadaniem publicznym”,

a Zleceniobiorca(-y) zobowiazuje(-a) si¢ wykona¢ zadanie publiczne w zakresie

i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.

2. Niniejsza umowa jest umowg o powierzenie realizacji zadania publicznego/o wsparcie

realizacji zadania publicznego”, w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy.

3. Wykonanie umowy nastapi z chwila zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania

koncowego, o ktérym mowa w § 11 ust. 3.

b, 3)

4. Oferta oraz aktualizacje opisu poszczegélnych dziatan/harmonogramu/kosztorysu™” ~, o
ktérych mowa w ust. 1, stanowig zalaczniki do niniejszej umowy.
§2.
Sposéb wykonania zadania publicznego
1. Termin realizacji zadania publicznego ustala sig od dnia .....cccvviivrninnee do dnia

2. Zleceniobiorca(-y) zobowiazuje(-a) si¢ wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z oferta, z

uwzglednieniem aktualizacji opisu poszczegdlnych dzialar'l/harmonogramu/kosztorysul)’ 3,

3. Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-a) si¢ do wykorzystania przekazanej dotacji zgodnie
z celem, na jaki ja uzyskal(-li), i na warunkach okre§lonych niniejsza umowa. Dotyczy to

takze ewentualnych przychoddw uzyskanych przy realizacji umowy, ktérych nie mozna bylo



przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielkosci dotacji, oraz odsetek bankowych od przekazanych

przez Zleceniodawce srodkéw, ktore nalezy wykorzystaé wylacznie na realizacj¢ zadania

publicznego.

§3.

Wysokosé dotacji w calkowitym koszcie

zadania

1. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania publicznego kwote

dotacji w wysokosci .......ovuee ceeees (stownie) .......... OO
na rachunek bankowy Zleceniobiorcy:
nr rachunku: .....oooeiveiieenneennnn, rrerrereeenn ,

1) w terminie 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy:;
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3. Zleceniobiorca(-cy) o$wiadcza(-ja), ze jesUsq') jedynym(-i) posiadaczem(-ami)
wskazanego w ust. l/ust. 2" rachunku bankowego i zobowiazuje(-a) si¢ do utrzymania
wskazanego powyzej rachunku nie krécej niz do chwili dokonania ostatecznych rozliczen

ze Zleceniodawcg, wynikajacych z umowy.

4. Zleceniobiorca (-y) zobowiazuje(-a) sie do przekazania na realizacj¢ zadania:

1) srodkow finansowych wlasnych w wysokoéciﬁ): ........................................................
(STOWIIE) ..eeiiviiiet it e ;

2)  $rodkow finansowych z  innych  Zrédel w wysokos’cie):
L6 (o1 s V1<) OO OOV YOUPPTP IO

W tym:

a) z wptat i oplat adresatéw zadania publicznego w wysokosei:



..................................................................................................................................

(STOWILE) ...ttt bbb ea s bbb

b) srodkéw finansowych z innych 2rédel publicznych, przyznanych przez:
(nazwa organu przyznajqcego Srodki)
W WYSOKOSCT 1.ttt ittt s e et b st s e bbb nr e
(STOWIHE): 1vveviviie ettt st bbb bbb e 8,
¢) Srodkdw pozostatych W WySOKOSEI c.c.vvvv it s
G (R 1<) OO PO OO OO UV OU O OPPSOTOT SRR 6.
3) wkladu  osobowego 0 WartoSCl  eeveereirrve e (stownie)

................................................................................................................

5. Catkowity koszt zadania publicznego, stanowi sumg kwot dotacji, Srodkéw finansowych
whasnych, srodkéw finansowych z innych Zrodet oraz wkladu osobowego (w tym $wiadezen

wolontariuszy i pracy spolecznej czlonkéw) o ktorych mowa w ust. 1 i 4 1 wynosi

6. Wysokosé §rodkow, ze zrodet, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 1, pkt 2 lit. b i pkt 2 lit. ¢ moze

sie zmienia¢, o ile nie zmieni si¢ ich suma.

§4.



§ 5.
Procentowy udzial dotacji w kosztach zadania publicznego
1. Zleceniobiorca(-y) jesﬂsql) zobowiazany(-ni) zachowaé procentowy udzial dotacji, o

ktérym mowa w ust. 2, w calkowitych kosztach zadania publicznego, o ktérych mowa w

§ 3 ust. 3.

..................................

§6.7
Zamoéwienia oplacane z dotacji
Do zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacanych ze srodkéw pochodzacych
z dotacji stosuje przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych

(Dz. U, 22010 r. Nr 113, poz. 759, z p6Zn. zm.).

§7.
Dokumentacja finansowo-ksiggowa i ewidencja ksiggowa
1. Zleceniobiorca(-y) jest/sa") zobowiazany(-i) do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji
finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiggowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami
wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223, z poézn. zm.), w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegélnych operacji

ksiggowych.

2. Zleceniobiorca(-y) zobowiazuje(-a) si¢ do przechowywania dokumentacji zwiazanej
z realizacja zadania publicznego przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastgpujacego po roku,

w ktorym Zleceniobiorca(-y) realizowal(-li) zadanie publiczne.



§8.
Obowiazki informacyjne Zleceniobiorcy(-6w)
1. Zleceniobiorca(-y) zobowiazuje(-g) si¢ do informowania, Ze =zadanie jest
Wspélﬁnansowane/ﬁnansowanel) ze $rodkéw otrzymanych od Zleceniodawey. Informacja na
ten temat powinna si¢ znalez¢é we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla
mediéw, ogloszeniach oraz wystapieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania

publicznego.

2. Zleceniobiorca(-y) zobowiazuje(-3) sie do umieszczania logo Zleceniodawcy na wszystkich
materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych,
dotyczacych realizowanego zadania oraz zakupionych srodkach trwatych, proporcjonalnie do

wielkosci innych oznaczef, w sposOb zapewniajacy jego dobrg widocznos¢.

§9.

Uprawnienia informacyjne Zleceniodawcy
Zleceniobiorca(-y) upowaznia(-ja) Zleceniodawee do rozpowszechniania w dowolne; formie,
w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazw(-y) oraz adresu(-ow)
Zleceniobiorcy(-6w), przedmiotu i celu, na ktéry przyznano $rodki, oraz informacji o

wysokodci przyznanych Srodkow.

§ 10.

Kontrola zadania publicznego

1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidlowosci wykonywania zadania publicznego
przez Zleceniobiorce(-6w), w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz srodkow,
o ktérych mowa w § 3 ust. 4. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji
zadania publicznego oraz po jego zakonczeniu do czasu ustania obowiazku, o ktorym

mowa w § 7 ust. 2.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce
mogg bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktére maja lub moga mie¢ znaczenie

dla oceny prawidtowoéci wykonywania zadania, oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na



pi$mie informacji dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca(-y) na
zadanie kontrolujacego jest/sa’’ zobowiazany(-i) dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty
i inne no$niki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym

przez kontrolujacego.

. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zaréwno

w siedzibie Zleceniobiorcy(-6w), jak 1 w miejscu realizacji zadania publicznego.

O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje
Zleceniobiorce(-6w), a w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci przekaze mu/im"

wnioski i zalecenia majace na celu ich usunigcie.

Zleceniobiorca(-cy) jest/saﬁ zobowigzany(-i) w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od
dnia otrzymania wnioskéw i zalecen, o ktérych mowa w ust. 4, do ich wykonania

i powiadomienia o tym Zleceniodawcy.

§11.

Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy(-0w)

. Zleceniodawca moze wezwaé do zlozenia sprawozdania czgsciowego z wykonywania
zadania publicznego wedlug wzoru stanowigcego zataeznik nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy
dotyczaeych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania. Sprawozdanie powinno zostaé dostarczone w terminie 30 dni od dnia

doreczenia wezwania.

. Zleceniobiorca(-y) sktada(-ja) sprawozdanie czg$ciowe z realizacji zadania publicznego
sporzadzone wedhig wzoru, o ktérym mowa w ust. 1, w terminie 30 dni od dnia

zakonczenia roku budzetowe gog).

Sprawozdanie koficowe z wykonania zadania publicznego powinno zosta¢ sporzadzone
przez Zleceniobiorce(-6w) wedtug wzoru, o ktérym mowa w ust. 1, w terminie 30 dni

od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.



Jezeli dany koszt finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego nie jest réwny z kosztem okreslonym w odpowiedniej pozycji kosztorysu,
to uznaje si¢ go za zgodny z kosztorysem wtedy, gdy nie nastapilo jego zwigkszenie o

wiecej niz 10 %.

10.

1.

Przekroczenie limitéw, o ktorych mowa w ust. 4 i 5, uwaza si¢ za pobranie dotacji

w nadmiernej wysokosci.

Zleceniodawca ma prawo zadaé, aby Zleceniobiorca(-y), W wyznaczonym terminie,
przedstawit(-li) dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdania, o ktérym mowa

wust. 1 - 3.

W przypadku niezlozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 1 - 3, Zleceniodawca

wzywa pisemnie Zleceniobioreg(-6w) do ich zlozenia.

W przypadku niezastosowania si¢ do wezwania, Zleceniobiorca(-y) zaplaci(-a) karg

umowna w wysokosci 10 % kwoty okreslonej w § 3 ust. 1/§ 3 ust. 2,010,

Niezastosowanie sie do wezwania moze by¢ podstawg odstapienia od umowy przez

Zleceniodawce.

Dostarczenie  sprawozdania koficowego jest rownoznaczne z udzieleniem
Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania jego tekstu w sprawozdaniach, materiatach

informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzegdowych.

§12.

Zwrot srodkow finansowych



Przekazane s$rodki finansowe z dotacji, okre$lone w § 3 ust. 1/ § 3 ust 2",
Zleceniobiorca(-y) jest/sa" zobowiazany(-i) wykorzysta¢ do dnia 31 grudnia kazdego
roku, w ktorym realizowane jest zadanie publiczne, nie p6zZniej jednak niz do dnia
zakonfczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1. Kwotg dotacji
niewykorzystang w terminie Zleceniobiorca(-y) jestisa” zobowiazany(-i) zwrécié

odpowiednio do dnia 15 stycznia nasigpnego roku kalendarzowego lub w terminie 15

dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

2. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunck bankowy

Zleceniodawcy o numerze

.........................................................................................

3. Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwréconej po terminie, o ktorym mowa w ust. 1,
naliczane s3 odsetki w wysokosci okrestonej jak dla zaleglosci podatkowych i
przekazywane na rachunek bankowy Zleceniodawcy 0 numerze

4. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji, podlegaja zwrotowi

na rachunek bankowy Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w ust. 1-3.

5. Od kwoty dotacji, pobranej w nadmiernej wysokosci, o ktorej mowa w § 11 ust. 6,
naliczane sa odsetki zgodnie z przepisami o finansach publicznych, w wysokosct
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych i przekazywane na rachunek bankowy

ZleceniodaWCy O NUITIEIZE ......ovuvereneiiiiiiete v eeer e e ieaaaens

§ 13.

Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron
1.  Umowa moze by¢ rozwiazana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okolicznosci, za ktore Strony nie ponosza odpowiedzialnoéci, a ktére uniemozliwiaja

wykonywanie umowy.

2. W przypadku rozwigzania umowy skutki finansowe i ewentualny zwrot srodkéw

finansowych Strony okresla w protokole.



§ 14.
Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorcg(éw)
1.  Zleceniobiorca(-y) moZe/mogaP odstapi¢ od umowy do dnia przekazania dotacji/
przekazania [ transzy dotacjil), w przypadku wystapienia okolicznosci

uniemozliwiajacych wykonanie umowy.

2. Zleceniobiorca(-y) moZe/mogq]) odstapi¢ od umowy jezeli Zleceniodawca nie przekaze

dotacji/I transzy dotacji"” w terminie okreslonym w umowie, nie pézniej jednak niz do

dnia przekazania dotacji/l transzy dotacji”.

3. W przypadku odstapienia przez Zleceniobiorcg(-6w) od wykonania umowy po
przekazaniu przez Zleceniodawce dotacji/l transzy dotacji" Zleceniodawcey przystuguje

kara umowna w wysoKoscl .......o.euninn. % kwoty okreslonej w § 3 ust. 1/§ 3 ust. 2
1)

§ 15.

Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce
1. Umowa moze byé rozwiazana przez Zleceniodawcg ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku:
1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,
2) nieterminowego otaz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegolnosci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania;
3) przekazania przez Zleceniobiorce(-0w) czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej, mimo ze
nie przewiduje tego niniejsza umowa;,
4) nieprzedlozenia przez Zleceniobiorcg(-6w) sprawozdania z wykonania zadania w terminie
i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;
5) odmowy poddania si¢ przez Zleceniobiorcg(-6w) kontroli albo nie doprowadzenia przez

Zleceniodawce w terminie okreslonym do usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci.

2. Zleceniodawca, rozwigzujac umowe, okresli kwote dotacji podlegajaca zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin

jej zwrotu oraz nazwe i numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokona¢ wplaty.



3. W przypadku nieuiszczenia w terminie okreslonym w ust. 2 kwoty dotacji podlegajace;
zwrotowi wraz z odsetkami, od kwoty tej nalicza sie odsetki w wysokoéci okredlonej jak dla
zaleglosci podatkowych, poczawszy od dnia nastgpujacego po uplywie terminu zwrotu

dotacji, okreslonego w ust. 2.

§16.97
Nieuzyskanie dotacji z innego zrdédla publicznego
1. Jezeli nie zostana przyznane finansowe s$rodki z innych Zrédet publicznych, o ktérych
mowa w § 3 ust. 4 pkt 2 lit. b, Zleceniobiorca(-y) ma(-ja) obowiazek przekazac
Zleceniodawcy informacje o tym niezwlocznie, jednakze nie pozniej niz w ciagu 7 dni od

stosownego rozstrzygniecia wlasciwego organu.

2. Jezeli z informacii, o ktorej mowa w ust. 1, wynika, Ze zrealizowanie zadania publicznego
przez Zleceniobiorce(-6w) na warunkach niniejszej umowy nie jest mozliwe, kazda ze Stron
moze odstgpi¢ od umowy.

3. Jezeli z informacji, o ktérej mowa w ust. 1, wynika, ze zadanie publiczne moze by¢
zrealizowane w ograniczonym zakresie, Strony moga dokona¢ stosownej zmiany tresci

umowy.

4. W razie nieprzekazania informacji w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca(-y)
nie moze/nie moga" odstapi¢ od umowy w trybie, o ktérym mowa w ust. 2 i ma/maja”’
obowigzek zagwarantowaé na realizacjg zadania $rodki w  wysokosci Srodkow

wnioskowanych, ktdre nie zostaly Zleceniobiorcy(-om) przyznane.

§17.7

Zabezpieczenie




Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za $rodki pochodzace z dotacji
1. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do nie zbywania zwiazanych z realizacja zadania rzeczy
zakupionych na swojg rzecz za $rodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia

dokonania ich zakupu.

2. Z waznych przyczyn Strony moga zawrzeé aneks do niniejszej umowy, zezwalajacy na
zbycie rzeczy przed uplywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem, ze
Zleceniobiorca(-cy) zobowiaze(-a) si¢ przeznaczy¢ srodki pozyskane ze zbycia rzeczy na

realizacjg celow statutowych.

§19.
Forma pisemna o$wiadczen
1. Wszelkie zmiany, uzupelnienia i o§wiadczenia sktadane w zwiazku z niniejszgq umowsa

wymagaja pod rygorem niewaznosci zawarcia w formie pisemnej aneksu.

2. Wszelkie watpliwosci zwiazane z realizacja niniejszej umowy wyjasniane beda w formie

pisemne;.

§ 20.
Odpowiedzialno$é wobec 0s6b trzecich
1. Zleceniobiorca(-y) ponosi(-sza) wylaczna odpowiedzialno$¢ wobec oséb trzecich za

szkody powstate w zwiazku z realizacja zadania publicznego.

2. W zakresie zwiazanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich
do systeméw informatycznych, Zleceniobiorca(-y) odbiera(-ja) stosowne oswiadczenia osob,
ktérych te dane dotycza, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 1. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.).

Postanowienia Koncowe
§21.
W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.).



§22.

Ewentualne spory powstale w zwiazku z zawarciem i wykonywaniem niniejsze] umowy

Strony beda staraty sie rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spor

zostanie poddany pod rozstrzygniecie wilasciwego ze wzgledu na siedzibg Zleceniodawcy

sadu powszechnego.

§23.

Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym

dla kazde) ze Stron.

Zleceniobiorca/(-cy): Zleceniodawca:

.....

.............................................................................................

ZALACZNIKI:

1) oferta realizacji zadania publicznego;

2) zaktualizowany harmonogram realizacji zadania, jesli dotyczy;

3) zaktualizowany kosztorys realizacji zadania, jesli dotyczy;

4) kopia aktualnego'” odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego

rejestru lub ewidencji;

5) umowa pomigdzy Zleceniobiorcami, ktorzy ztozyli ofert¢ wspélna, okreslajaca zakres ich

$wiadczen skiadajacych sie na realizacje zadania publicznego.

1)
2
3
4

5)
6)
7
8
9
10}

1)
12)

Niepotrzebne skreslic.

W przypadku oferty wspolnej nalezy wskaza¢ wigcej niz jednego Zleceniobiorcg.

Dotyczy sytuacji, kiedy opis poszczegélnych dziatan, harmonogram i kosztorys zostaly zaktualizowane.
§ 3 ust. | stanowi postanowienie alternatywne w stosunku do § 3 ust. 2. W ramach § 3 ust. | mozna
wybra¢ sposob przekazania dotacji okreslony w pkt | albo 2.

§ 3 ust. 2 moze zostaé zastosowany w umowie zawartej W nastgpstwie oferty wspolnej. W ramach § 3
ust. 2 mozna wybraé sposéb przekazania dotacji okre$lony w pkt 1 albo 2.

Dotyczy wylacznie uméw o wsparcie realizacji zadania publicznego.

Postanowienie fakultatywne.

Okreslenie czeéci zadania wraz ze wskazaniem pozycji kosztorys.

Postanowienie dotyczy uméw o realizacje zadar publicznych przez okres wykraczajacy poza rok
budzetowy.

Postanowienie fakultatywne. Kara umowna nie moze przewyzsza¢ 10% wartosci przyznane} dotacji i
kwoty 1000 zt,

Kara umowna nie moze przewyzszaé¢ 10% wartoéci przyznanej dotaciji i kwoty 1000 zt.

Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostal
wydany.



Zalgeznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 372012
Wojta Gminy Ketrzyn

z dnia 24.01.2012 roku

WZOR
SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE/KONCOWE'")?

z wykonania zadania publicznego

.................................................................................

w okresie od ... do e
okreslonego w umowie nr ..............
zawarte] W dnil ..o pomigdzy

..........................................................................................................

(nazwa Zleceniobiorcy/(-0w), siedziba, nr Krajoweﬁo Rejestru Sqdowego, innego rejestru lub
ewidencfi”)

Data zlozenia sprawozdania®



Czesé 1. Sprawozdanie merytoryczne

1. Informacja czy zakladane cele realizacji zadania publicznego zostaly osiagnigte w wymiarze

okreslonym w czesci Il pkt 6 oferty. Jesli nie, wskazac dlaczego.

2. Opis wykonania zadania z wyszczegélnieniem organizacji pozarzadowych, podmiotéw,

o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie, lub innych podmiotéw wykonujacych poszczegolne dziatania

okreslone w czescei III pkt 9 oferty.s)

Poszczegoline dziatania w zakresie
realizowanego zadania publicznego wraz z

krétkim opisem wykonania zadania

Terminy realizacji
poszczegbinych
dziatan

Zleceniobiorca(-y) lub inny podmiot,
ktory wykonywal dziatanie
w zakresie realizowanego zadania
publicznego




3. Opis, w jaki spos6b dofinansowanie z dotac)i inwestycji zwiazanych z realizacjg zadania

wplyneto na jego wykonanie

4. Opis osiagnietych rezultatow

5. Liczbowe okreslenie skali dzialan zrealizowanych w ramach zadania®




Czesé I1. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rozliczenie ze wzglgdu na rodzaj kosztéw (w zl)

Lp. | Rodzaj kosziéw Calos¢ zadania zgodnic z umowa (w zf) Poprzedni okres sprawozdawczy (w z{)-") Biezacy okres sprawozdawczy - za okres
realizacji zadania publicznego (w zt)
z tego ztego poktyty ztegoz ztego pokryty ztegoz ztego pokryty
pokryty z z wkiadu finansowych | z wkladu finansowych | z wkiadu
finansowych | osobowego, $rodkow asobowego, srodkow oschowego,
| Srodkow W tym pracy — | wlasnych, w tym pracy . | wlasnych, w tym pracy
g | whasnych, spotecznej g | $rodkow spotecznej g | érodkow spoteczne
2 | $rodkéw czlonkow £ | zinnych czZlonkéw 2 |zinnych crionkow
2l Z innych i Swiadczen | & #rodet, w i $wiadczen Y #rodet, w i $wiadozen
e E frodet, w wolontariuszy | 5 E- tym wplat i | wolontariuszy E g tym wplati | wolontariuszy
S tym wplat i 2% optat g |2 |optat
| & |oplat F | & |adresatow ® | & | adresatow
B g |adresatow 5 ?.5, zadania B %, zadania
s ﬁ zada{na 215 publicznego LR publicznego
publicznego
1 Koszty
merytoryczne
o | (zuwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa
Z!eceniobiorcy)a) :
1.
2) o
It Koszty obstugi
zadania
publicznego, w tym
koszty
administracyjne
(z uwzglgdnieniem
kosztoéw
Jjednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa
Zleceniobiorcy)w :
1) i
~ 2)
111 | Inne koszty, w tym
koszty wyposazenia
i promocji
(z uwzglednieniem
kosztow
Jjednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa
Z]eceniobiorcy)s) :
1Y o
2) s
[V | Ogétem




2. Rozliczenie ze wzgledu na zZrédlo finansowania

Zrédio finansowania

Caloéé zadania

(zgodnie z umowa)

Biezacy okres

sprawozdawczy — Za okres realizacji zadania

zi

%

zt

%

Koszty pokryte z dotacji:

Z tego z odsetek
bankowych od dotacji

Koszty pokryte
ze $rodkéw finansowych

wlasnych:

Koszty pokryte ze $rodkéw

finansowych z innych
Zrédet {ogolem):

Z tego:

Z wptat i optat adresatow

zadania publicznego:

Z finansowych Srodkéw

z innych Zréded
pubticznych

{w szczegolnosci: dotacji
z budzetu panstwa lub
budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego,
funduszy celowych,
$rodkéw z funduszy

strukturalnych:

Z pozostalych Zrédet:

Koszty pokryte z wkladu
osobowego

(w tym swiadczen
waolontariuszy, pracy

spolecznej czlonkdw)

Ogolem:

100%

100%




Uwagi, ktore moga mie¢ znaczenie przy ocenie prawidlowosci wykonania wydatkdw:

3. Informacja o kwocie przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy i odsetek

bankowych od $rodkéw z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym

4, Zestawienie faktur (rachunk(')w)g)

Lp. | Numer Numer Data Nazwa [Kwota |Z tego Z tego ze Data
dokumentu { pozycji wystawienia |kosztu | (zh ze $rodkow $rodkow zaplaty
ksiegowego | kosztorysu dokumentu pochodzacych | finansowych

(zgodnie ksiggowego z dotacji (z1) wlasnych,

zZ czedeig 11.1 srodkow

—rozliczenie z innych Zrodel

ze wzgledu w tym wplat i

na rodzaj opiat adresatow

kosztéw) zadania
publicznego
(zh

Czesé 111. Dodatkowe informacje




Zalaczniki: 10

Oswiadczam(-y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit si¢ status prawny Zleceniobiorcy(-0w);

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym;

3) zamoéwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za srodki finansowe uzyskane w ramach
umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 styczma 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm)

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaly faktycznie
poniesione;

5) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systeméw informatycznych, osoby, ktérych te dane dotycza, ztozyty stosowne oswiadczenia
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr
101, poz. 926, z p6zn. zm.).

(pieczgé(-cie) Zleceniobiorey/(-6w)'?)

......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0séb upowaznionych do skiadania o$wiadczen woli

w Imieniu Zleceniobiorcy(-0w)

Poswiadczenie zlozenia sprawozdania4)

Adnotacje urzedowe”




POUCZENIE

Sprawozdania sktada si¢ osobiécie lub przesyta przesytka polecona w przewidzianym w umowie terminie na adres
Zleceniodawcy,

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostale wystane w formie dekumentu
elektronicznego w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, z poin. zm.), za poSwiadczeniem przediozenia
Zleceniodawcy lub nadane w polskiej placéwee pocztowe] operatora publicznego.

'} Niepotrzebne skresli¢.

? Sprawozdanie czesciowe i koficowe sporzadza¢ nalezy w okresach okreslonych w umowie.

3 Podaé nazwe wiasciwego rejestru lub ewidencii.

) Wypeinia Zleceniodawca.

YOpis powinien zawieraé szczeg6lows informacjg o zrealizowanych dzialaniach zgodnie z ich ukladem zawartym
w ofercie, ktéra byla podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich
planowanych dziataf, zakres w jakim zostaly one zrealizowane, i wyjasnienie ewentualnych odstgpstw w ich
realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak i harmonogramu realizacji.

5 Nalezy uzyé tych samych miar, ktére zapisane byly w ofercie realizacji zadania, w czgsci 111 pkt 9.

) Wypetniaé tylko w przypadku, gdy podczas realizacji zadania sporzadzono sprawozdanie czgsciowe. Dotyczy
wylacznie okresu objetego poprzednim sprawozdaniem.

5w przypadku oferty wspéinej kolejni Zleceniobiorcy dolaczaja do tabeli informacje o swoich kosztach.

% Dotyczy wszystkich dokumentow ksiggowych zwiazanych z realizacja zadania. Zestawienic powinno zawieracg:
numer faktury (rachunku), date jej wystawienia, wysokos¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci
zostala pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ushuigi. Kazda faktura (rachunek) powinna byé
opatrzona pieczecia organizacji pozarzadowej lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawiera¢ sporzadzony W sposob
trwaly opis zawierajacy informacje: z jakich $rodkow wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie bylo
przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju opfaconej naleznosci. Informacja powinna by¢
podpisana przez osobg odpowiedzialna za sprawy dotyczace rozliczef finansowych organizacji lub podmiotu, o
ktorym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

Do sprawozdania nie zalacza sig faktur (rachunkow), ktére nalezy przechowywad zgodnie z obowiazujacymi
przepisami oraz postanowieniami umowy i udostgpnia¢ na zadanie Zleceniodawcy.

W przypadku umowy o wsparcie realizacii zadania publicznego Zleceniodawca moze zadac takze faktur
(rachunkéw) dokumentujacych pokrycie kosztéw ze drodkéw innych niz dotacja przekazana przez Zleceniodawce.

19 71eceniodawca moze zadaé zalaczenia materialéw dokumentujacych dziatania faktyczne podjgte przy realizacji
zadania (np. listy uczestnikéw projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych
ewaluacji), jak rowniez konieczne dziatania prawne (kopie umoéw, kopie dowodéw przeprowadzenia
odpowiedniego postgpowania w ramach zaméwiefi publicznych, o ile z umowy lub przepiséw odrgbnych wynika
obowiazek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwiefi publicznych (Dz. U. 22010 r. Nr
113, poz. 759, z pézn. zm.).

'} Stosuje sie, o ile z umowy lub przepiséw odrebnych wynika obowiazek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r, — Prawo zamdwien publicznych,
12) Wypelniaé, jeli Zleceniobiorca(-y) postuguje(-a) si¢ pieczgcia,



