Uchwata Nr L /332/2010
Rady Gminy Ketrzyn
z dnia 20 pazdziernika 2010 r.

w sprawie procedury uchwalania budzetu gminy oraz rodzaju i szczegétowosci materiatéw informacyjnych
towarzyszacych projektowi budzetu.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591, 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 214, poz. 1806, Nr 153, poz. 1271, z 2003 r. Nr 80, poz.
717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz.1055, Nr 116, poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr
17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz.1218, z 2008 r. Nr 180, poz.1111, Nr 223,
p0z.1458, z 2009 r. Nr 52, poz.420, Nr 157, poz.1241, z 2010 r. Nr 28, poz.142 i poz.146) oraz art. 234 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240, Dz. U. z 2010 roku Nr 28 poz. 146 )

Rada Gminy Ketrzyn uchwala, co nastepuje:

§ 1. Opracowanie projektu budzetu.

1.Projekt budzetu opracowuje, przy pomocy Urzedu Gminy i kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych Waéjt Gminy
Ketrzyn.

2. Pracownicy referatéw lub samodzielnych stanowisk oraz kierownicy samorzgdowych jednostek organizacyjnych zobowigzanie
sg do sporzadzenia i przedtozenia wnioskéw budzetowych dotyczacych sfinansowania ze $srodkéw budzetu gminy zadan
wykonywanych przez te jednostki.

3. Whioski wraz z uzasadnieniem radni i mieszkancy mogg sktada¢ w terminie do 30 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok
budzetowy

4. Pracownicy Urzedu Gminy oraz kierownicy samorzadowych jednostek organizacyjnych gminy sktadajg w terminie do dnia 10
pazdziernika kazdego roku wnioski do opracowania projektu budzetu na nadchodzacy rok budzetowy.

5. Whioski, o ktérych mowa w ust. 4 stanowig dokumentacja planistyczng obejmujgca nazwe zadania, okres realizacji, opisy zadan
inwestycyjnych, przewidywany koszt realizacji zadania wraz z kalkulacja.

Ponadto materiaty planistyczne powinny zawierac:

1) prognozowane dochody w podziale na dziaty, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji budzetowej dochodoéw, z tego na dochody
biezace i majgtkowe wedtug ich zrodet,

proponowane wydatki w podziale na dzialy, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw z wyodrebnieniem wydatkéow
biezgcych i majatkowych.

6. W planie wydatkow biezgcych wyodrebnia sie w uktadzie dziatow, rozdziatow i paragrafow planowane kwoty wydatkow
biezacych, w szczegdlnosci:

1) wydatki jednostki budzetowej, w tym na:

a) wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,

b) wydatki zwigzane z realizacjg ich statutowych zadan,

2) dotacje na zadania biezace,

3) $wiadczenia na rzecz osob fizycznych,

4) wydatki na programy finansowane z udziatem $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2 i 3, w czesci zwigzanej z realizacjg
zadan jednostki samorzadu terytorialnego,

5) wyptaty z tytutu poreczen i gwarancji udzielonych przez jednostke samorzadu terytorialnego, przypadajace do sptaty w danym
roku budzetowym,

6) obstuge diugu jednostki samorzadu terytorialnego.

7. W planie wydatkéw majgtkowych wyodrebnia sie w uktadzie dziatéw, rozdziatéw i paragraféw planowane kwoty wydatkow
majatkowych, do ktérych zalicza sie wydatki na inwestycje i zadania inwestycyjne, w tym programy finansowane z udziatem
Ssrodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz nie podlegajace zwrotowi $rodki z pomocy udzielanej przez panstwa
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA),

8. Projekty planéw finansowych winny byé opracowane na podstawie:

a) analizy czynnikow ksztattujgcych wydatki oraz koszty w roku poprzedzajacym rok budzetowy z uwzglednieniem prognozy
wzrostu cen oraz kosztéw wchodzacych w zycie z dniem 1 stycznia roku budzetowego,

b) przewidywanego stanu zatrudnienia w roku budzetowym,

c) wynagrodzen przewidywanych na dany rok budzetowy.

9 Na podstawie wnioskéw budzetowych ztozonych przez pracownikéw Urzedu i jednostek podlegtych, uwzgledniajac prognoze
dochodéw, przychodow i zestawienie obligatoryjnych wydatkéw sporzadzonych przez Skarbnika Gminy, Wajt ustala projekt
budzetu w formie projektu uchwaty budzetowej wraz z objasnieniami i prognozg tacznej kwoty dtugu na koniec roku budzetowego i
lata nastepne, wynikajacej z planowanych i zaciggnietych zobowigzan przedkiada Radzie Gminy oraz Regionalnej Izbie
Obrachunkowej w terminie do dnia 15 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy.



§ 2. Projekt budzetu i materiaty informacyjne towarzyszace projektowi budzetu.

1. Projekt budzetu gminy sktada sie z projektu uchwaty budzetowej wraz z objasnieniami oraz tabelarycznych zestawien
powigzanych z zapisami uchwaty i okresla:

1) zestawienie tabelaryczne prognozowanych dochodéw gminy wedtug zrédet ich pozyskania w uktadzie dziatéw i rozdziatéw oraz
paragrafow klasyfikacji budzetowej, z tego dochody biezace i majatkowe,

2) zestawienie tabelaryczne wydatkéw gminy w podziale na dziaty i rozdziaty oraz paragrafy z wyodrebnieniem wydatkéw
biezacych i majatkowych.

W planie wydatkéw biezacych wyodrebnia sie w uktadzie dziatéw, rozdziatéw i paragrafow planowane kwoty wydatkow biezacych,
w szczegdblnosci na:

1) wydatki jednostki budzetowej , w tym na:

a) wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,

b) wydatki zwigzane z realizacjq ich statutowych zadan,

2) dotacje na zadania biezace,

3) Swiadczenia na rzecz osob fizycznych,

4) wydatki na programy finansowane z udziatem srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2i 3, w cze$ci zwigzanej z
realizacjg zadan jednostki samorzadu terytorialnego,

5) wyptaty z tytutu poreczen i gwarancji udzielonych przez jednostke samorzadu terytorialnego, przypadajgce do spiaty w
danym roku budzetowym,

6) obstuge diugu jednostki samorzadu terytorialnego.

3. W planie wydatkéw majatkowych wyodrebnia sie w uktadzie dziatéw, rozdziatéw i paragraféw planowane kwoty wydatkow
majatkowych, do ktérych zalicza sie wydatki na:

1) inwestycje i zakupy inwestycyjne, w tym na programy finansowane pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej oraz nie
podlegajace zwrotowi srodki z pomocy udzielanej przez panstwa czionkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA),

2) zakup i objecie akcji i udziatéw,

3) wniesienie wktadéw do spétek prawa handlowego,

4) zrédta pokrycia deficytu lub przeznaczenie nadwyzki budzetu gminy,

5) przychody i rozchody budzetu gminy,

6) wydatki zwigzane z wieloletnimi programami inwestycyjnymi z wyodrebnieniem wydatkéw na finansowanie poszczegdinych
programow,

7) wydatki na programy i projekty realizowane ze srodkéw pochodzacych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz
pozostate srodki pochodzace ze Zrédet zagranicznych,

8) plany dochodow i wydatkéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzagdowej i innych zadan zleconych
odrebnymi ustawami,

9) plany dochoddw i wydatkéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej realizowanych na podstawie
porozumien z organami administracji rzadowej,

10) plany dochodoéw i wydatkéw zwigzanych z realizacja zadan realizowanych na podstawie uméw lub porozumien miedzy
jednostkami samorzadu terytorialnego

11) zestawienie planowanych dotacji udzielanych z budzetu, z podziatem na:

a) dotacje przedmiotowe

b) dotacje podmiotowe

c¢) dotacje celowe

12) limit zobowigzan z tytutu zacigganych kredytow i pozyczek oraz emitowanych papieréw wartosciowych,
13) upowaznienia dla Wéjta do zaciggania zobowigzan na :

a) finansowanie przej$ciowego deficytu budzetu

b) finansowanie planowanego deficytu budzetu,

c) sptate wczesniej zaciggnietych zobowigzan z tytutu emisji papieréw wartosciowych oraz zaciggnietych pozyczek i
kredytéw,

d) wyprzedzajgce finansowanie dziatah finansowanych ze srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej,

e) finansowanie wydatkow na inwestycje i zakupy inwestycyjne ujete ,w ramach przedsiewzie¢ w Wieloletniej Prognozie
Finansowej,

14) Ponadto upowaznienia dla Wéjta do

a) dokonywania zmian w budzecie,

b) upowaznienia dla kierownikéw innych jednostek organizacyjnych do dokonywania przeniesien w planie wydatkow,

c) przekazania uprawnien jednostkom organizacyjnym gminy do zaciggania zobowigzan z tytutu umoéw ,ktérych realizacja w
roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia ciggtosci dziatania jednostki i z ktérych wynikajace
ptatnosci wykraczajg poza rok budzetowy

d) przekazania niektérych uprawnien do dokonywania przeniesien planowanych wydatkéw innym jednostkom organizacyjnym
gminy,



e) lokowania wolnych $rodkéw budzetowych na rachunkach bankowych w innych bankach niz bank prowadzacy obstuge
budzetu gminy.

4. W projekcie uchwaty budzetowe] okresla sie dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych i wydatki
na realizacje zadan okreslonych w gminnym programie profilaktyki i rozwigzywania problemoéw alkoholowych i przeciwdziatania
narkomanii w wysokosci nie mniejszej niz dochody.
5. Projekt uchwaty budzetowej moze okreslac:
a) dochody i wydatki jednostek pomocniczych gminy,
b) rezerwy ogolne i celowe.
6. Projekt uchwaty budzetowej moze zawiera¢ inne postanowienia wynikajace z ustawy o samorzadzie gminnym i ustawy o
finansach publicznych.
7. Wieloletnia Prognoza Finansowa bedzie uchwalana przez Rade Gminy w formie odrebnej uchwaty.
8. Wraz z projektem uchwaty budzetowej Wojt przedktada organowi stanowigcemu i regionalnej izbie obrachunkowe;j

a) uzasadnienie do projektu uchwaty budzetowej

b) inne materiaty okreslone w uchwale
§ 3. Uchwalanie budzetu
1. Przewodniczacy Rady Gminy niezwtocznie przesyta radnym przedtozony przez Wajta projekt uchwaty budzetowej wraz z
towarzyszacymi mu materiatami.
2 .Komisje Rady w ciggu 7 dni od otrzymania projektu odbywajg posiedzenia, na ktérych formutujg

na pismie opinie o projekcie budzetu i przekazujg do Komisji Budzetu i Uchwat do 30 listopada, proponujac wprowadzenie

nowego wydatku lub zwigekszenie przewidzianego w projekcie .
3. Komisja proponujgca wprowadzenie nowego wydatku lub zwigkszenia wydatku przewidzianego w projekcie uchwaty budzetowej
zobowigzana jest do wskazania zrodta jego sfinansowania.
4 .Opinie poszczegdlnych komisji przedstawiane sg Komisji Budzetu i Uchwat , ktéra w ciagu 5 dni od daty otrzymania , formutuje
ostateczng opinie o projekcie uchwaty budzetowej i przedktada jg Przewodniczacemu Rady.
5 . Wejt Gminy po zapoznaniu sie z opinig Komisji Budzetu i Uchwat przekazang przez Przewodniczgcego Rady wraz z opinig
Regionalnej Izby Obrachunkowej, przedktada Radzie Gminy ostateczny projekt uchwaty budzetowe;.
6. Bez zgody Wojta Rada Gminy nie moze wprowadzi¢ w projekcie uchwaty budzetowej zmian powodujacych zmniejszenie
dochodow lub zwigkszenie wydatkow i jednoczesnie zwiekszenie deficytu budzetu gminy.
7. Przewodniczacy Rady w ustawowym terminie zwotuje sesje budzetowa. Porzadek obrad sesji budzetowej powinien zawierac :
przedstawienie projektu budzetu wraz z jego uzasadnieniem przez Wéjta Gminy ,
odczytanie opinii Komisji Budzetu i Uchwat,
odczytanie opinii Regionalnej Izby Obrachunkowej o projekcie uchwaty budzetowej,
dyskusja nad projektem uchwaty budzetowe;j,
gtosowanie nad uchwatg budzetowa.
8. Uchwalenie budzetu powinno nastgpi¢ przed rozpoczeciem roku budzetowego, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach - nie
pdzniej niz do dnia 31 stycznia roku budzetowego.
9. Do czasu uchwalenia budzetu po rozpoczeciu roku budzetowego podstawg gospodarki finansowej gminy jest projekt budzetu
przedtozony Radzie Gminy.
10. W terminie 21 dni od dnia podjecia uchwaty budzetowej Wajt Gminy przekaze podleglym jednostkom informacje o ostatecznych
kwotach dochoddéw i wydatkéw tych jednostek oraz wysokos¢ dotacji i wptat do budzetu

§ 5. Wykonanie uchwaty powierza sie Wojtowi Gminy Ketrzyn

§ 6. Traci moc Uchwata Nr X/38/2007 Rady Gminy Ketrzyn z dnia 27 czerwca 2007 r w sprawie: procedury uchwalania budzetu
Gminy oraz rodzaju i szczegdtowosci materiatdéw informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogtoszeniu



