GMINA KETRZYN

N

Symbol:
KARTA USLUG NR: DO/01

STRON 1

DOWODY OSOBISTE

ZMIANY: 04

NAZWA USLUGI: ; ; ;
PIERWSZY DOWOD OSOBISTY OSOBY, KTORA UKONCZYtLA 18
LAT, WYMIANA DOWODU OSOBISTEGO

PODSTAWA PRAWNA:

- Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz.U. z 2006r. Nr 139, poz. 993 z
pozn. zm.);

- Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu
postepowania w sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz.U. z
2009 r. Nr 47, poz.384);

- Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 30 listopada 2000r. w sprawie optaty za wydanie dowodu osobistego (Dz.U.
2000r. Nr 105, poz.1110 z pdzn. zm.).

WYMAGANE DOKUMENTY:

» Wypetniony wniosek o wydanie dowodu osobistego,

> Do wniosku zatacza sie kolorowga fotografie osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego o wymiarach
35 x 45 mm, wykonang na jednolitym jasnym tle, majaca dobrg ostros$¢ oraz odwzorowujacg naturalny kolor
skéry, obejmujacqg wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkdw, tak aby twarz zajmowata 70-80%
fotografii, pokazujacg wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice, i przedstawiajgcq osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia
gtowy i okulardw z ciemnymi szkfami, patrzacg na wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi wiosami, z
naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami - o ile nie wystepuja przestanki, o ktérych mowa w art. 29 ust.
2-4 ustawy.

» Odpis skrécony aktu urodzenia - w przypadku oséb ktére nie wstgpity w zwigzek matzenski i urodzone sg poza
terenem gminy Ketrzyn,

> Odpis skrocony aktu matzenstwa wraz z adnotacjg o aktualnie uzywanym nazwisku - w przypadku osob, ktore
zawarly zwigzek matzenski poza terenem gminy Ketrzyn,

» Posiadany dowod osobisty do wgladu

OPLATY:

Nie pobiera sie

TERMIN ODPOWIEDZI (ZALATWIENIA SPRAWY):

Do 30 dni

TRYB ODWOLAWCZY:

Nie przystuguje

JEDNOSTKA ODPOWIADAJACA:

NAZWA REFERATU: Stanowisko ds. dowodéw osobistych - TADEUSZA KOSCIUSZKI 2, 11-400 KETRZYN
NR POKOJU: 23

KONTAKT: TEL: (0 89) 751 24 74 wew. 23, FAX: (089) 751 27 46
GODZINY PRACY: PONIEDZIALEK: 8% — 16°°, WTOREK - PIATEK: 7% - 15°
UWAGI:

Dokumenty nalezy sktadac¢ i odbiera¢ osobiscie

NOTATKI WLASNE:

UWAGA!! Aktualnos$é kart jest sprawdzana nie czesciej niz raz na trzy miesiace.
Urzad Gminy Ketrzyn, 11-400 Ketrzyn, ul. Kosciuszki 2, TEL: (0 89) 751 24 74, FAX: (0 89) 751 27 46, e-mail: ketrzyn@zgwrp.org.pl
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