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WOJT GMINY

. KETRZYN
wol wa:ﬁi:‘:ﬂl-:u- mazurikin Zarzgdeenie Nr 33/2009

Wiaijta Gminy Ketrzyn

z dnia 15 grudnia 2009 r,

Ma podstawie art. 30 ust.2 pkl.4 7 dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U z
2001 r.. Nr 142, poz. 1591 z pdi, zm) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzam precprowadzenie peingj inwentaryzacji skladnikow majatkowych w :

1. Urzedzie Gminy Kegtrzyn

2. Hydroforniach i oczyszezalniach deiekiow na terenie Gminy Ketrzyn

3. Wszystkich innych pozostalych skladnikéw majatkowych przez komisjg inwentaryzacyjng w
nastepujacym skladzie osobovwym :

I. Marek Lemieszek — prrewodnicscy
2. Muolporzata Barna — clonek
3, Malgorzata Spleewicz — czlonek

w terminte od dnia 21 grudnia 2009r, do dnia 15 stycznia 2010 r. we harmonogramu inwentaryzacji,
stanowincepn zatyeznik do niniejszego zarzydeenia,

W znkresie werylkacji sald :
1. Kostorek Janing

2. Paskudrka Mualgorzala

& 2. Inwentaryzacja naledy objac naslgpujace skiadniki majatkowe

wartodci nicmaterialne i pravne
drodki trwabe w budowie
rozrachunki 2 pracownikami
rozrachunki publiczno - prowne
nalednodei | zobowinzanin
padyveeki § kredyty

grodki pienigne na rachunkach bankowych
érodki pienigme w kasie

druki dcistego zarachowania
IEII akcje i udziaty

1 1. materiaty ( opal, paliwe )

12. frodki trwale

13. érodki trwate w uzytkowaniu
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§ 3. 1. Skladniki majatku wymienione w §2 pkt 14 nalely preeprowadzié w drodze wery fikacji dokumentow z
mpisami w ksiggach.

2. Inwentaryzacje sklndnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 5-7 naledy preeprowadzié w drodze
potwierdzenia sald i weryfikacji

3. Inwentaryzace skladnikéw majgtku wymienionyeh w § 2 pkt B-9 naledry przeprowadié w drodze spisu 2
natury w formie protokofu kontroli kasy.

4, Inwentaryzacig skiadnikiow wymienionych w §2 pkt 10-11 naledy przeprowadzié w drodze weryfikacji
dokumentdw = zapisami w ksiggach oraz spisu z natury.

5. Inwentaryzacie skkadnikdw wymicnionych w § 2 pki 12-13 nalezy przeprowadzié w drodze spisu z namry.

§ 4. Zobowiazuje komisje do preeprowadzenia inwenturyzacii prey ceynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych.

§ 5, Czlonkdw komisji ezynig odpowiedzialnymi za windciwe, dokladne i rzetelne preeprowadzenie
imwentaryzacil, zgodnie ze stanem faktycznym,

§ 6. Zarzadrenic obowinzuje & dniem podpisania.
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{ nazwa jednosiki - pieczgt )

Harmonogram inwentaryzacji na rok 2009

Zalyeenik Mr 4 do Instrakcji

W sprawie gospodarki majatkiem trwatym,

inwentaryzac)i majgtku § zazad

odpowiedzialnodel za powierzone mienio

niematerialne 1
Prawne

ksiggowej

dziefi 31122004 r.

Nr zespoii
spisowegs
Termin Rodzal, forma, priepmwdaﬁjq cogy
preeprowadzenia Hicloda, rechnika ANCNIGTYTeLNe
Lp| Preedmiot Obiekt inwentaryzach fwenraryzaci
imwentaryzacll | ziewentaryzowania
Grunty Drane cwidencyi Weryfikacja sald na L
ksigzowej i ewidencii dziefd 31,12.2009 .,
aperacying) Referaiu
RGG
Wartodci Dame ewidenci Werylikecin salda na I

wyiatkiem naledmnodci

=ild ¢ Kontrahentami

Sroddki trwale i | Dane ewidencji Spis z natury wedhg 1
frodii trwale | ksigzowe) stanu na dzien

W LY WATIU 31122009 1.

Srodki trwale | Dane ewidencji Wervfikacja sald na 1
w budowic ksigrowe] drien 31122009 r.

Rezrachunki z | Dane ewidencii Wenvfikacju sald na 1
pracownikami | ksiggowe deiefi 31.12.2009 1.

Rozrachunki | Dane wedlug Werylikacja na deied I
publicama — ewidencii ksiggowej 31122009 ¢,

prawns

Malemodei | | Wezysikie 2 Pisemne wzgodnienie |




zobowigzania | spomyeh i na deief 31122009 r,
watpliwych,
nalednodc 1
sobowigzan
pracownikdw
publicenno -
prvwatnych

8. | Srodki Kasa Urzgdu Gminy Roczna pelna, spis z
Plenigne w nafury wg stamy na
kasie dzieq 3112 2009 r.

9, | Druki scistego | Kasa urzedu Gminy Riocena, spis  natury
zarachowania, wedhig stanu na drief
czeki obee, 3122009 ,
weksle | inne
papiery
warlodciowe

1 | Podyczki | Wedlug ewidencji Pisemne uzgodnienie
kredyty ksiggowej sald wedheg stanu na

dzien 31.12.2009 .

L1, | Srodki Wazystkie rachunki Pisemne uzgodnienis
pienigine bankowe suld wedhug stanu o
zgromadzone dziest 3112200 r,
na rachunkach
bankowych

12 | Fundusze Wedhug stanu Pordwmanie danych
whasne ewidencji ksigpowej ksige rachunkowyech 2

odpowiednimi
dokumentami i
werylikacja ich
warlodei na dzief
31.12.2000 r,

13 | Fundusze Wedlug stunu Pordwnanie danych
specjalne ewidencji ksiegowej ksiag rachunkowych 2

odpowiednimi
dokumentanmi i
wervfikacja ich
wartodei na dzied
3122009 r,

Diata 18122009 r.




