Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 25/2023
Woéjta Gminy Ketrzyn

z dnia 27 marca 2023r.

Regulamin Pracy Komisji Konkursowej

Powotanej do opiniowania ofert w ramach otwartego konkursu ofert na wsparcie
zadan publicznych Gminy Ketrzyn realizowanych przez organizacje pozarzadowe
i inne podmioty okreslone w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie w roku 2023 zgodnie z Zarzadzeniem Woéjta Gminy Ketrzyn
nr 25/2023 z dnia 27 marca 2023 r.

§1

Do zadan komisji konkursowej nalezy:

s

Analiza i ocena ztozonych ofert w oparciu o kryteria okre$lone w tresci
ogtoszenia o otwartym konkursie ofert na wsparcie zadan publicznych Gminy
Ketrzyn realizowanych przez organizacje pozarzadowe i inne podmioty
okreslone w ustawie o dziatalnoséci pozytku publicznego i o wolontariacie
w roku 2023 oraz naboru projektéw zwigzanych z realizacje zadan z zakresu
rozwoju sportu w Gminie Ketrzyn w 2023r.

. Sporzadzenie i przedtozenie Wojtowi Gminy Ketrzyn protokotu, ktéry zawiera

wykaz ocenionych ofert z przypisana im oceng punktowa oraz ewentualnymi
uwagami i zastrzezeniami.

§2

. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania i rozwigzuje sie z chwilg

ostatecznego rozstrzygniecia i ogtoszenia wynikdw konkursu.

W skfad komisji konkursowej wchodzi od 3 do 5 osob z prawem gtosu, w tym:

a) do trzech pracownikow Urzedu Gminy w Ketrzynie wskazanych przez
Wojta

b) do dwoéch oséb wskazanych przez organizacje pozarzadowe lub podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoSci
pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1812).

Do skiadu komisji konkursowej nie mogg byé powotani reprezentanci

organizacji, ktére skiadaja oferty realizacji zadania publicznego w danym

postepowaniu konkursowym.

Komisja konkursowa moze dziata¢ bez udziatu oséb wskazanych w ust. 2 lit.

B) jezeli

a) zadna organizacja nie wskaze os6b do sktadu komisji konkursowe;j,

b) wskazane osoby nie wezma udziatu w pracach komisji konkursowej.

c) wszystkie powotane w sktad komisji konkursowej osoby podlegaja
wytgczeniu.

Do prac komisji konkursowej, przewodniczacy komisji moze zaprosic
z glosem doradczym osoby posiadajgce specjalistyczna wiedze z dziedziny
obejmujacej tematyke otwartego konkursu ofert.



9.

Komisja konkursowa obraduje na posiedzeniach zamknietych bez udziatu
oferentow.

Uczestnictwo w komisji konkursowej jest catkowicie nieodptatne i dobrowolne.
Komisja konkursowa podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia stanowiska
w razie braku zgodnosci, wiekszosci gtosow. W przypadku réwnej liczny
gtoséw, decyduje gtos przewodniczgcego komisji konkursowej

Komisja konkursowa moze prowadzi¢é postepowanie konkursowe przy
obecnosci co najmniej 3 osob.

10.Cztonkowie komisji konkursowej informowani sg o posiedzeniu komisji

2

konkursowej z wyprzedzeniem co najmniej trzech dni roboczych.

§3

. Pracg komisji kieruje Przewodniczacy, a w razie jego nieobecnos$ci-

wiceprzewodniczgcy.

. Przewodniczacy jest odpowiedzialny za zapewnienie sprawnego,

bezstronnego i zgodnego z zasadami konkursu przebiegu prac komisji.

. Cztonkowie komisji konkursowej po zapoznaniu sie z wykazem ztozonych

ofert, wypemiajg o$wiadczenie o bezstronnosci i braku podstaw do wytaczenia
z prac komisji, oraz zobowigzanie do rzetelnego wykonania swoich
obowigzkéw, stanowigce zatgcznik nr 1 niniejszego regulaminu.

. Do cztonkéw komisji biorgcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje sie przepisy

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego
(Dz. Uz 2019r. , poz. 1133 ze zm.) dotyczgce wytaczenia pracownika.
Niepodpisanie oswiadczenia wytacza cztonka komisji z udziatu w jej pracach.
W przypadku wylgczenia czionka komisji dziata ona w pomniejszonym
sktadzie, nie mniejszym niz okreslono w §1 ust. 9

§4

. Komisja konkursowa dokona analizy oceny ofert w ciggu 14 dni od uptywu

terminu sktadnia ofert.

W pierwszym etapie cztonkowie komisji konkursowej dokonujg oceny ofert pod
wzgledem formalnym, oceniajgc kompletno$¢ i poprawno$¢ wypetnienia
oferty, poprzez wypehienie karty oceny formalnej oferty, ktéra stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Warunkiem oceny pod wzgledem merytorycznym jest spetnienie wymogow
formalnych.

Ocena merytoryczna ofert dokonana jest indywidualnie przez cztonkdw komisji
konkursowej wedtug przyjetych kryteriow poprzez przyznanie okreslonej liczby
punktow na karcie oceny merytorycznej ofert stanowigcej zatacznik nr 3
do niniejszego regulaminu.

Suma wszystkich punktéw poszczegéinych kryteriow sklada sie na ocene
koncowa oferty cztonka komisji.

Ostateczna ocena merytoryczna oferty jest $rednig arytmetyczng ocen
poszczegoblnych cztonkéw komisji konkursowej ujetych na zbiorczej karcie
oceny merytorycznej oferty stanowigcej zatacznik nr 4 do niniejszego
regulaminu. Wymagana minimalng iloscig punktéw oceny pod wzgledem
merytorycznym jest 51 % maksymalnej mozliwej do zdobycia ilosci pkt.



. Komisja konkursowa moze zgda¢ od oferentéw, przediozenia w okreslonym
terminie dodatkowych wyjasnieni, sprostowan lub uzupetnien dotyczgcych
tresci ztozonej oferty w okreslonym terminie powoduje jej odrzucenie.

§5

. Z przeprowadzonej analizy i oceny ztozonych ofert sporzadzony jest protokét
podpisywany przez czionkéw komisji konkursowej, ktéry przedktada sig
Wojtowi.

. Protokét powinien zawiera¢ wykaz wszystkich ztozonych ofert w ramach
otwartego konkursu ze wskazaniem:

a) nazwy oferenta,

b) nazwy zadania,

c¢) informacji o pozytywnej badz negatywnej ocenie formalnej,

d) informacji o ztozonych wyjasnieniach, sprostowaniach i uzupetniniach,

e) informacji o ocenie merytorycznej wraz z przyznana liczba punktow.

. Wejt po zapoznaniu sie z protokotem dokonuje rozstrzygnigcia otwartego
konkursu ofert wraz z okresleniem wysokosci kwot przyznanych dotacji,
w formie zarzadzenia, w ramach srodkow zaplanowanych na cel w budzecie
Gminy Ketrzyn.

. Zarzadzenie, o ktorym mowa w ust. 3 zawiera wyniki konkursu ofert, w tym:

a) nazwe oferenta

b) nazwe zadania

c) wysokosci przyznanych srodkéw na realizacje zadania.

. Wyniki otwartego konkursu ofert, o ktébrym mowa w ust. 4 podaje si¢ do
publicznej wiadomosci:

a) W Biuletynie Informacji Publicznej

b) na stronie internetowej Urzedu

c) na tablicy ogtoszen Urzedu.

. Wojt dokonuje rozstrzygniecia na ktére nie przystuguje odwotanie, w terminie
7 dni od przekazania protokotu, o ktbrym mowa w ust. 1.

. Zarzadzenie, o ktorym mowa w ust. 3 jest podstawg do zawarcia umowy
z wybranym podmiotem i przekazania dotacji na realizacje zadania.






Zatacznik Nr 1
do Regulaminu pracy
komisji konkursowej

OSWIADCZENIE
o bezstronnosci cztonka komisji konkursowej przy opiniowaniu ofert oraz

zobowiazanie do rzetelnego wykonania swoich obowiazkéw

Oswiadczam, Ze nie pozostaje w stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami
biorgcymi udziat w otwartym konkursie ofert, ogtoszonym Zarzgdzeniem Nr 12/2023
Wojta Gminy Ketrzyn z dnia 21.02.2023 i Zarzgdzeniem 15/2023r. z dnia 8 marca
2023r., ktéry moze budzi¢ uzasadniong watpliwosé co do mojej bezstronnosci
podczas oceniania ofert i nie podlegam wytgczeniu na podstawie art. 15 ust 2d i 2 f
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz.1812).

Deklaruje, ze zapoznatam/em sie z kryteriami stosowanymi przy analizie i ocenie
ofert, ktére zostaty okres$lone w tresci ogtoszenia otwartego konkursu ofert. Ponadto
zobowigzuje sig, ze bede rzetelnie i obiektywnie dokonywat/a oceny formalnej
I merytorycznej ztozonych ofert, kierujac sie wytgcznie przepisami prawa, wiedza

i doswiadczeniem .

(data i podpis cztonka komisji konkursowej)






KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

Zatgcznik nr 2

do Regulaminu pracy
komisji konkursowe;j

Nazwa oferenta

Tytutl zadania

Whnioskowana kwota

Nr oferty
OCENA FORMALNA
Lp Wyszczegolnienie oferty TAK NIE
1 Oferta zfozona zostata w terminie okreslonym w ogtoszeniu

o konkursie

Oferta zostata zlozona w zamknietej kopercie ze wskazaniem

= rodzaju i tytutu zadania publicznego.
3 Ztozenie oferty w jednym egzemplarzu na obowigzujgcym
) wzorze
Oferta jest podpisana przez osoby do tego upowaznione
4. y i . .
zgodnie z zapisami statutu i KRS
5. wypetnienie wtasciwych miejsc, rubryk, tabel w ofercie
6. poprawnos¢ kalkulacji kosztow pod wzgledem rachunkowym
kompletnoé¢ wymaganych zatacznikéw, o ktoérych mowa
1. w ogloszeniu tgcznie z potwierdzeniem za zgodnosé
z oryginatem na kopiach dokumentéw
8 W ofercie zostat wykazany minimalny wkfad wiasny, czyli min.

15 % catkowitego kosztu projektu.

Oferty niekompletne, niepodpisane oraz niepotwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem
na wymaganych dokumentach lub kopiach dokumentéw poprzez osoby uprawnione
do reprezentacji, moga zosta¢ warunkowo dopuszczone do konkursu po dostarczeniu
lub uzupetnieniu w wyznaczonym terminie, brakujgcych podpiséw i dokumentow,

w przypadku nie uzupetnienia, oferty zostang odrzucone z przyczyn formalnych

W zwiazku ze spetnieniem/niespetnieniem* wymogoéw formalnych
oferta przechodzi /nie przechodzi* do etapu oceny merytorycznej.

(data weryfikacji) (podpis cztonka komisji)

*niepotrzebne skreslic




O



Zatgcznik Nr 3

do Regulaminu pracy
komisji konkursowej

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Nazwa oferenta

Tytut zadania

Whioskowana kwota

Nr oferty

OCENA MERYTORYCZNA

Lp.

Kryterium

Punktacja

Przyznane
punkty

Warto$¢ merytoryczna oferty — spéjnos¢ celu realizacii
zadania okreslonego w ogtoszeniu oraz w ofercie
z zakresem rzeczowym zadania, harmonogramem
i kosztorysem

od 0 do 8 pkt.

kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego,
w  tym ocena pod wzgledem realnosci
zaproponowanych wydatkow, uzasadnienia
uwzglednionych kosztow w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania

od 0 do 5 pkt.

Doswiadczenie podmiotu w realizacji zadania o tym
samym lub zblizonym charakterze

od 0 do 2 pkt.

Rzetelnosé, terminowosé rozliczenia innych zadan
finansowych z budzetu Gminy Ketrzyn w ostatnich
3 latach

od 0 do 2 pkt.

5

Zakres oddziatywania projektu (gminny, powiatowy,
krajowy)

od 0 do 3 pkt.

RAZEM (maksymalnie 20 pkt.)

Uwagqal! Oferty, ktére otrzymaja mniej niz 10 punktow w ocenie merytorycznej, oferta zostaje

odrzucona.

Oferta zaopiniowana pozytywnie/negatywnie*

(data weryfikacji)

*niepotrzebne skreslic

(podpis czlonka komisji)







