   RGG.341- 93 /08                                                                              Kętrzyn, 2008-11-

                                      Specyfikacja 

                     Istotnych Warunków Zamówienia

                                                                 (SIWZ)

                          na bankową obsługę budżetu Gminy Kętrzyn i jednostek

                                         organizacyjnych gminy.                                                                                   

                                        Tryb udzielenia zamówienia – przetarg nieograniczony

 Wartość zamówienia jest mniejsza niż kwota określona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8

ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych ( jednolity tekst  Dz.U. Nr 223, poz. 1655  z 2007r. 

z późn. zm.).

                                  Część A :  Zamawiający.  

1. Zamawiający :     Gmina Kętrzyn

                                 ul. Kościuszki 2

                                11 - 400 Kętrzyn

    województwo        : warmińsko-mazurskie

    powiat                   :  kętrzyński

    tel. (0-89) 751-24-74, fax (0-89) 751-27-46

    http://bip.warmia.mazury.pl/ketrzyn_gmina_wiejska

    NIP 742-10-02-603

    Regon 510742876

                                            Część B : Przedmiot zamówienia.

2. Przedmiot zamówienia -  bankowa obsługa budżetu Gminy Kętrzyn  i jednostek

                                         organizacyjnych gminy przez okres 3 lat .                                     

      CPV :  66110000-4   Usługi bankowe.

3. Opis przedmiotu zamówienia :

3.1 Dane opisujące wielkość zamówienia      :

a) projekt budżetu na 2009r. :

· dochody    :                                                        22 459 387,- zł

· wydatki    :                                                         26 326 486,- zł

b) liczba rachunków                               :                              20 szt.

c) szacunkowa roczna wielkość wpłat    :                 1 600 000,- zł

    gotówkowych do banku

d) szacunkowa roczna kwota wypłat      :                 4 300 000,- zł

    gotówkowych z banku

e) szacunkowa liczba przelewów           :                       19 000 szt.

    w skali roku

3.2 Środki zgromadzone na rachunkach będą oprocentowane.
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     3.3 Zakres niniejszego zamówienia obejmuje możliwość zaciągnięcia  przez zamawiającego

           kredytu odnawialnego w rachunku  bieżącym do kwoty 300 000,- zł (słownie: trzysta

           tysięcy), po spełnieniu przez zamawiającego następujących warunków :

           a) złożenie odrębnego wniosku o udzielenie kredytu odnawialnego w rachunku bieżącym;

           b) posiadanie zdolności kredytowej stwierdzonej przez wykonawcę  na podstawie

               weryfikacji dokumentów finansowych zamawiającego, przeprowadzonej po złożeniu 

               przez zamawiającego wniosku o kredyt;

           c) podjęcie przez Radę Gminy stosownej uchwały o zaciągnięciu kredytu;

           d) uzyskanie pozytywnej opinii RIO o możliwości spłaty kredytu;

           e) ustanowienie zabezpieczeń spłaty kredytu;

           f) przedłożeniu w/w dokumentów wykonawcy.

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

5. Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt 6

    ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych, polegających na otwarciu

    dodatkowo nie więcej niż 10 rachunków (łącznie).

6.Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

   Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

                                                  Część C : Terminy.

7.Termin realizacji zamówienia : 01.01.2009r. - 31.12.2011r. 

8.Termin składania ofert : do 2008.12.03  do godz. 10:00.

Zamawiający musi otrzymać ofertę przed upływem terminu składania ofert.

9.Termin otwarcia ofert : 2008.12.03 godz. 10:05 w siedzibie Zamawiającego,  pok. 1.                                                                     

Wykonawcy mogą być obecni przy otwarciu ofert.   

10.Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni.

11.Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

         Część D : Wymagania stawiane wykonawcom- warunki udziału w postępowaniu.

12. Wykonawca  zobowiązany jest spełniać warunki wymienione w art. 22  ust. 1 ustawy

      z  dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych ( jednolity tekst  Dz.U. Nr 223, 

      poz. 1655 z 2007r. z późn.zm.) ,tj. :

  a)  posiadać uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności objętych

           zamówieniem, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;                                            

       b) posiadać niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponować potencjałem technicznym

           i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawić pisemne zobowiązanie

           innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do

           wykonania zamówienia;
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  c) znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie

      zamówienia;

       d) nie podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust.1 i ust.2 w/w ustawy.

12.1 Wykonawca przystępujący do przetargu zobowiązany jest spełniać również warunki

        szczegółowe : 

             a) prowadzić działalność bankową zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa;                                           

             b) umożliwić zamawiającemu elektroniczną obsługę rachunków tj. co najmniej

                 możliwość dokonywania zleceń przelewów, sprawdzania salda rachunków i  obrotów

                 na rachunkach w formie elektronicznej; 

             c) posiadać placówkę banku (oddział, filię, itp.) w Kętrzynie.  

12.2 Potwierdzeniem spełniania powyższych warunków będzie złożenie dokumentów

  wymienionych w pkt 15 ust. 2  zgodnie z wymogami niniejszej SIWZ.

                                            Część E : Sposób przygotowania oferty.

13.Ofertę stanowi wypełniony i podpisany oryginał formularza oferty, zgodny z załączonym

     wzorem, wraz z wymaganymi dokumentami określonymi w niniejszej specyfikacji. 

14. Sposób przygotowania oferty:

     a) ofertę należy złożyć na formularzu oferty, którego wzór stanowi załącznik do niniejszej

         specyfikacji; wymagane dokumenty, które należy załączyć do formularza oferty stanowią 

         część składową oferty;  formularz oferty wraz z wymaganymi dokumentami będzie

         składany w imieniu centrali banku, chyba że właściwy oddział banku jest upoważniony do

         zaciągnięcia zobowiązania wynikającego z niniejszego zamówienia;   

     b) oferta musi zawierać wszystkie informacje, zgodnie ze  wzorem formularza oferty;        

     c) oferta musi być, pod rygorem nieważności, złożona w formie pisemnej;

     d) oferta musi być podpisana przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy, tj. centrali

          banku lub oddziału banku, z zastrzeżeniem pkt 14 lit.a;

          w przypadku podpisywania formularza oferty i załączonych dokumentów przez

          osobę inną niż wynikałoby to z dokumentów, o których mowa w pkt 15 ust.2 lit.a, do

          formularza  oferty należy załączyć oryginał lub poświadczoną notarialnie  kopię stoso-

          wnego pełnomocnictwa;         

     e)  wszelkie skreślenia i poprawki w ofercie muszą być czytelne i parafowane przez osobę

          podpisującą formularz oferty;                                                                                

     f)  oferta musi być sporządzona w języku polskim, w sposób trwały i czytelny;                                                                                                                                       

     g) składane kopie dokumentów (jeżeli są dopuszczalne) muszą być poświadczone za zgodność                                                                                 

         z oryginałem przez osobę podpisującą formularz oferty (z wyjątkiem pełnomocnictw);

         pełnomocnictwa muszą być składane w oryginale lub w formie kopii poświadczonych

         notarialnie;                                                                  

     h) dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski,

         poświadczonym przez wykonawcę;                                                                  

     i) zaleca się aby wszystkie zapisane strony oferty były ponumerowane i parafowane przez

         osobę podpisującą formularz oferty;

     j) ofertę należy umieścić w dwóch kopertach, wewnętrznej i zewnętrznej; na wewnętrznej

        kopercie, w której została umieszczona oferta, należy wpisać nazwę i adres  wykonawcy,  

        a następnie umieścić ją w kopercie zewnętrznej; kopertę zewnętrzną należy oznaczyć :                                                                      

         " Oferta przetargowa – obsługa bankowa budżetu gminy ";
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        obie koperty należy zakleić;  tak sporządzoną ofertę należy złożyć w siedzibie

        zamawiającego, pok. 16 lub przesłać  na adres zamawiającego.        

15. Oferta musi zawierać :

   1) oryginał formularza oferty zgodny z załączonym wzorem, zawierający : 

       a) nazwę i adres wykonawcy, jego NIP i regon;

       b) - oprocentowanie w skali roku środków zgromadzonych na rachunkach;

           - koszty: przelewów w formie elektronicznej, wpłat gotówkowych, wypłat gotówkowych,

             otwarcia rachunków, zamknięcia rachunków, prowadzenia rachunków, wyciągów

             z rachunków, obsługi rachunków w formie elektronicznej – obliczone zgodnie ze wzorem

             formularza oferty;

           - adres, pod którym będzie bezpośrednio realizowana obsługa budżetu Gminy i jednostek

             organizacyjnych;

     - wysokość prowizji i marży bankowej za udzielenie kredytu;

     - oprocentownie kredytu  w skali roku na dzień otwarcia ofert;  

     - wymaganą przez wykonawcę kwotę, do której zamawiający zobowiązany będzie                                               

             poddać się egzekucji w przypadku nieuregulowania w terminie swoich zobowiązań

             wynikających z umowy; 

     - termin, do którego wykonawca będzie uprawniony do wystąpienia o nadanie bankowemu

       tytułowi egzekucyjnemu klauzuli wykonalności; 

           - obliczenie kosztu kredytu na dzień otwarcia ofert zgodnie ze wzorem formularza

              oferty; koszt ten jest obliczany wyłącznie na potrzeby ustalenia ceny oferty; rzeczywisty

              koszt kredytu będzie zależny od kwoty zaciągniętego kredytu, okresu jego spłaty i obo-

              wiązującego oprocentowania;

           - obliczenie ceny oferty zgodnie ze wzorem formularza oferty;

         c) wskazanie części zamówienia, wykonanie której wykonawca powierzy podwykonawcom 

  – jeżeli wykonawca zamierza zrealizować zamówienie przy udziale podwykonawców;             

         d)  pozostałe informacje zgodnie ze wzorem formularza oferty;                

         b) pełnomocnictwa, o których mowa w pkt 14 lit. d oraz w pkt 15 ust. 3 lit.a (jeżeli

              dotyczy).

    2) do formularza oferty należy załączyć n/w dokumenty potwierdzające spełnianie

         wymaganych warunków :     

       a) oryginał lub kopię aktualnego odpisu z właściwego rejestru, wystawionego nie

            wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, z zastrzeżeniem

            ust. 3 lit.b i ust. 4 ; kopia musi być  poświadczona za zgodność z oryginałem przez osobę

            podpisującą formularz oferty;

        b) oryginał podpisanego przez osobę podpisującą formularz oferty oświadczenia o

            spełnianiu przez wykonawcę warunków wymienionych  w pkt 12 i 12.1, z zastrzeżeniem 

            ust. 3 lit. c i pkt 12 lit.b ( wzór oświadczenia w załączeniu);

    3)    wykonawcy występujący wspólnie :

       a) zobowiązani są złożyć oryginał lub poświadczoną za zgodność z oryginałem przez

           notariusza kopię pełnomocnictwa dla pełnomocnika uprawnionego do reprezentowania ich

           w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu 

           i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego;

       b) dokumenty wymienione w pkt 15 ust. 2 lit. a składa każdy z wykonawców

           występujących wspólnie;
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       c) oświadczenie wymienione w pkt 15 ust. 2 lit. b  w zakresie od lit.a do c oraz lit. e wzoru                                                                              

           oświadczenia należy złożyć jako wspólne dla wszystkich wykonawców występujących                                                                                  

           wspólnie; każdy z wykonawców występujących wspólnie składa ponadto odrębne                                                                         

           oświadczenie  w zakresie wymienionym pod literą d wzoru oświadczenia;      

       d) oferta i dokumenty składane jako wspólne muszą być podpisane (lub potwierdzone za                                                                       

           zgodność  z oryginałem w przypadku, gdy dopuszczalne jest  składanie kopii) przez                                                                    

           pełnomocnika  uprawnionego do reprezentowania wykonawców w postępowaniu                                                                 

           o udzielenie zamówienia;

    4)   wykonawcy mający  siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej:

       a)  zamiast dokumentów wymienionych w ust. 2 lit. a wykonawca  składa dokument lub

            dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania,

            potwierdzające, że: 

           - nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawione nie

               wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert ;                                                           

       b)  jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub                                          

      miejsce zamieszkania, nie wydaje sie w/w dokumentów (lit.a), zastępuje się je

      dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym

      organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub

      gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym wykonawca

      ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, wystawionym z zachowaniem w/w terminu

      ( 6 m-cy );

  c) w/w dokumenty wykonawca składa w formie oryginału lub kopii poświadczonej za

        zgodność z oryginałem przez osobę uprawnioną do reprezentowania wykonawcy. 

16. Cena podana w ofercie (cena ofertowa) musi uwzględniać wszystkie koszty realizacji

      zamówienia zgodnie z warunkami niniejszej SIWZ.                        

17. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

                                                     Część F: Wybór oferty.

18.

    1) Badania ofert pod względem formalnym oraz oceny ofert dokona komisja przetargowa

        powołana przez zamawiającego.

    2) Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.               

19. Kryteria wyboru ofert :        cena                                  -   znaczenie 95 %

                                              oprocentowanie                -                     5 %

                                              środków na rachunkach

      Do realizacji  zamówienia wybrany zostanie wykonawca, którego oferta nie podlega

      odrzuceniu i uzyska największą  liczbę  punktów.

20.  Sposób oceny ofert niepodlegających odrzuceniu:

       a)  oferta z najniższą ceną oferty otrzyma za kryterium “cena” następującą liczbę punktów :

                               100 pkt x 0,95 = 95 pkt

       pozostałe oferty otrzymają za to kryterium liczbę punktów obliczoną wg wzoru :
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                         Cmin  x  100 pkt  x  0,95    

                                        Co

          gdzie:

                 Cmin      -   cena najtańszej oferty,

                      Co          -   cena ocenianej oferty,

       b) oferta z najwyższym oprocentowaniem w skali roku środków zgromadzonych na

           rachunkach otrzyma za kryterium “oprocentowanie środków na rachunkach” następującą

           liczbę punktów :

                               100 pkt x 0,05 = 5 pkt

       pozostałe oferty otrzymają za to kryterium liczbę punktów obliczoną wg wzoru :

                        SWO x  100 pkt  x  0,05    

                                 SWmax 

          gdzie:

                 Swmax          -   najwyższe oprocentowanie w skali roku środków zgromadzonych na

                                          rachunkach, wynikające  ze złożonych ofert,

                      SWO          -  oprocentowanie w skali roku środków zgromadzonych na rachunkach

                                         zawarte  w ocenianej ofercie

                                             Część G: Odrzucenie oferty.

21.Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli :

 a) jest niezgodna z ustawą Prawo zamówień publicznych;

      b) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia                                                                      

          z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamówień publicznych;                                                            

      c) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów                                                        

          o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;                                                             

 d) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;                                      

 e) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu

      o udzielenie zamówienia lub niezaproszonego do składania ofert;

 f)  zawiera błędy w obliczeniu ceny;                                                            

     g) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na 

         poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamówień

         publicznych;

     h) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;                                                                                                       

 i)  wykonawca nie złoży wyjaśnień lub ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami

     potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

                                                        Część H: Umowa.

22. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana podpisze z Zamawiającym, w terminie

      ustalonym przez Zamawiającego, umowę na realizację zamówienia, zgodną ze wzorem 

      umowy. Wzór umowy stanowi integralną część niniejszej specyfikacji istotnych warunków

      zamówienia i jest do niej załączony.                                                                   

23.  /-/      
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                                                    Część I: Informacje ogólne.

24.Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać  lub zmienić 

 ofertę.  

25. Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania

      dokumentów i oświadczeń : pisemnie lub faksem, jeżeli niniejsza SIWZ nie przewiduje

      formy szczególnej.                                                      

      Osobą uprawnioną do porozumiewania się z wykonawcami jest Marek  Lemieszek,  

      tel. 089 751-24-74 w.17.        

26. Postępowanie o udzielenie zamówienia będzie prowadzone w języku polskim.                                                               

      Rozliczenia między zamawiającym i wykonawcą będą prowadzone w walucie polskiej.                                  

27.Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego, w formie przewidzianej w pkt  25                                                                                

 o wyjaśnienie specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest zobowiązany

      niezwłocznie udzielić wyjaśnień, chyba że prośba o wyjaśnienie wpłynęła do zamawiającego                                                                    

 na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert.

28. Koszty przygotowania oferty oraz uczestnictwa w postępowaniu, z zastrzeżeniem art. 93 ust.4

      ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych ( jednolity tekst  Dz.U. Nr 223,

      poz. 1655  z 2007r. z późn zm.), ponosi Wykonawca.  

29. Zamawiającemu przysługuje prawo unieważnienia przetargu zgodnie z art. 93 ustawy

      z dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych (jednolity tekst  Dz.U. Nr 223, poz. 1655  

      z 2007r. z późn. zm.).

30. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy

      wyżej cytowanej  ustawy Prawo zamówień publicznych wraz z przepisami wykonawczymi.                                                                 

                                            Część J : Środki ochrony prawnej.

31. Środki ochrony prawnej  przysługują wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes

      prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia

      przez zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamowień publicznych.

32.Wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, postanowień specyfikacji istotnych warunków 

     zamówienia, czynności podjętych przez zamawiającego w toku postępowania oraz w

     przypadku zaniechania przez zamawiającego czynności, do której jest zobowiązany na

     podstawie w/w ustawy Prawo zamówień publicznych  można wnieść protest do zamawia-

     jącego.

     Protest wnosi się w terminie 7 dni, z zastrzeżeniem pkt 34, od dnia, w którym powzięto lub

     przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach

     stanowiących podstawę jego wniesienia.  Protest uważa się za wniesiony z chwilą, gdy dotarł

     on do zamawiającego w taki sposób, że mógł zapoznać się z jego treścią.

     Protest należy wnieść w formie pisemnej lub faksem.

     Treść protestu złożonego faksem  musi zostać niezwłocznie potwierdzona w formie pisemnej.

       Protest powinien wskazywać oprotestowaną czynność lub zaniechanie Zamawiającego,

a także zawierać żądanie, zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz okoliczności faktycznych
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i prawnych uzasadniających wniesienie protestu.

33.Przed upływem terminu do składania ofert, w przypadku naruszenia przez Zamawiającego                                                             

 przepisów w/w ustawy Prawo zamówień publicznych, środki ochrony prawnej przysługują

      również organizacjom zrzeszającym wykonawców, wpisanym na listę prowadzoną przez                                                         

 Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych.   

34. Protest dotyczący postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz treści

      ogłoszenia wnosi się  w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie

      Zamówień  Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunków zamówienia na

      stronie internetowej.

35.Uczestnikami postępowania toczącego się w wyniku wniesienia protestu stają się również

     wykonawcy, którzy mają interes prawny w tym aby protest został rozstrzygnięty na korzyść

     jednej ze stron, i którzy przystąpią do postępowania w terminie 3 dni od otrzymania wezwania

     do wzięcia udziału w postępowaniu toczącym się w wyniku wniesienia protestu lub                                                                         

     w terminie określonym w pkt  34, jeżeli protest dotyczy treści ogłoszenia lub specyfikacji

     istotnych warunków zamówienia.

36.Wykonawca zgłasza przystąpienie do postępowania toczącego się w wyniku wniesienia

     protestu, wskazując swój interes prawny w przystąpieniu i określając swoje żądanie                                                    

     w zakresie zarzutów zawartych w proteście. Zgłoszenie przystąpienia wnosi się                                                                          

     do zamawiającego przekazując jednocześnie jego kopię wykonawcy wnoszącemu 

      protest.

37. Wykonawca wnoszący protest oraz wykonawca wezwany nie mogą następnie korzystać

      ze środków ochrony prawnej na czynności zamawiającego wykonane zgodnie z ostatecznym

      rozstrzygnięciem protestu.

38. Wykonawca wnoszący protest oraz wykonawca wezwany nie mogą następnie wnieść

       protestu, powołując się na te same okoliczności.

Załączniki :

1. Wzór formularza oferty.

2.   Wzór umowy.

3.   Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.

